Na temelju Clanka 98. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 3koli (Narodne novine
87/08.,86/09., 92/10.,105/10-ispravak16/12.,86/12. i 94/13., a sukladno &lanku 18. stavku 3. Zakona
0 javnoj nabavi Narodne novine broj 90/11.,83/13. i 143/13.) Skolski odbor na sjednici odrZanoj dana
28.09.2016. godine , a na prijedlog ravnateljice

PRAVILNIK

O POSTUPKU NABAVE ROBA, RADOVA | USLUGA BAGATELNE NABAVE

Clanak 1.

1.1.0vim Pravilnikom ureduju se postupci bagatelne nabave, odnosno postupci nabave koji prethode
sklapanju ugovora:

- za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn
- zanabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn.

1.2.Za bagatelnu nabavu nije obvezno provodenje postupaka nabave po ZIN-u.

1.3.Ako se postupak nabave ne provodi prema ZIN-u, u provodeniju istog postupka primjenjuju se
odredbe ovog Pravilnika.

1.4.Na bagatelnu nabavu na odgovarajuci nalin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi
vezane uz spreCavanje sukoba interesa.

Clanak 2.
2.1. Postupak bagatelne nabave sastoji se od:
a) prethodnih aktivnosti
b) odiuke o pokretanju postupka nabave
c¢) imenovanja ovlastenih predstavnika
d) izrade poziva za dostavu ponuda, dokumentacije za nadmetanje
e} objave postupka nabave, slanje pozivaisl.
f) zaprimanja i otvaranja ponuda
g) postupka pregleda i ocjene ponuda
h) donosenja odiuke o odabiru/ponistenju postupka
i) potpisivanje ugovora/okvirnog sporazuma/narudzbenice

j) pohrana dokumentacije.



Clanak 3.

3.1. Prethodne aktivnosti ukljuéuju sve procese koji se odnose na planiranje postupka bagatelne
nabave (npr. dono3enje Plana nabave, donoSenje izmjena i dopuna Plana).

Clanak 4.

4.1. Odluku o pokretanju postupka bagatelne nabave donosi odgovorna osoba Naruditelja kada je
potrebno pokrenuti postupak bagatelne nabave.

4.2. U Odluci iz stavka 4.1. ovog ¢lanka odreduju se i ovlasteni predstavnici iz ¢lanka 5.1. i 5.2. ovog
Pravilnika. )

Clanak 5.

5.1. U postupcima bagatelne nabave procijenjene vrijednosti nabave do 70.000,00 kn donosi se

Odluka o imenovanju jednog ovlastenog predstavnika radi provedbe postupka nabave bagatelne
vrijednosti.

5.2. U postupcima bagatelne nabave procijenjene vrijednosti nabave jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn
a manje od 200.000,00 kn kada se radi o nabavi robe i usluga, odnosno 500.000,00 kn kada se radio
nabavi radova donosi se Odluka o imenovanju tri ili viSe ovlastenih predstavnika radi provedbe
postupka nabave bagatelne vrijednosti, a od kojih ¢e ovlastenih predstavnika jedan biti zaduZen za

koordinaciju aktivnosti i postupanja svih ovlastenih predstavnika koji sudjeluju u postupku bagatelne
nabave.

Clanak 6.

6.1. Za postupke bagatelne nabave izraduje se obvezno poziv za dostavu ponuda, a ukoliko je
potrebno, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, i neka dodatna dokumentacija.

Clanak 7.
7.1. Poziv za dostavu ponuda obvezno sadr#i slijedece podatke:
- Naziv i sjediste naruditelja
- Naziv i opis predmeta nabave
- Troskovnik
- Nacin i rokove pladanja
- Rok i mjesto isporuke robe/pruZanja usluga/izvrSenja radova
- Rok za dostavu ponude
- Rok valjanosti ponude

a ovisno o sloZenosti predmeta nabave i:



- Tehnicke specifikacije predmeta nabave
- Projektnu dokumentaciju

- Crie¥e

- Planove i sl.

7.2. Za izradu dokumentacije za nadmetanje, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i potrebama, na
odgovarajudi nacin se primjenjuju odredbe stavka 7.1. ovog Pravilnika.

Clanak 8.
8.1. Za bagatelnu nabavu potrebno je zatraZiti ponude od najmanje tri gospodarska subjekta
registrirana za obavljanje odredenih usluga, izvrSenje radova ili isporuku roba. Za dono3enje odluke o
odabiru, dovoljno je da je narucitelj poziv uputio najmanje trojici subjekata , s tim da je za dono3enje
odluke dovoljno da se pozivu odazove i samo jedan subjekt te da je njegova ponuda valjana.

8.2. lznimno od stavka 8.1. ovog ¢lanka, ponuda se moZe traZiti i od manjeg broja gospodarskih
subjekata, u uvietima kada ne postoji viSe subjekata na trZistu ili kada se radi o specifinim nabavama
koje moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt.

8.3. poziv za dostavu ponuda dostavlja se pute telefaksa, neposrednim putem, elektroni¢kom postom
ili poStom uz obvezan dokaz da je dostava izvriena (faks potvrda, pedat i potpis, povratnica, e-mail)
istodobno, svakom gospodarskom subjektu.

Clanak 9.
9.1. Ovlasteni predstavnik iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika koji provodi postupak bagatelne nabave
obvezan je odmah po slanju poziva za dostavu ponuda, sluZbeniku narucitelja koji je inace zaduZen za
poslove korespondencije sa strankama i suradnicima, zaprimanja poste i/ili izrade urudzbenog
zapisnika, dostaviti podatke o nazivu predmeta nabave, evidencijskom broju, roku za dostavu ponuda
i administratoru postupka kao i sve izmjehe i dopune navedenih podataka.

9.2. U postupcima bagatelne nabave otvaranje ponuda ne mora biti javno.

Clanak 10.
10.1. U postupcima bagatelne nabave pregled i ocjenu ponude/a obavljaju ovlasteni predstavnici
Narucitelja te pritom sastavljaju zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, a koji zapisnik zatim zajedno sa

zaprimljenim ponudama i prijediogom odluke o odabiru/poniStenju dostavljaju odgovornoj osobi
narucitelja.

Clanak 11.
11.1. U postupcima bagatelne nabave obvezno je dono3enje odluke o odabiru/ponistenju koja se na
dokaziv nacin obvezno dostavlja ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku.

Clanak 12.
12.1. U postupcima nabave procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kn, u sluaju dono3enja odluke o
odabiru, izdaje se narudZbenica.



12.2. U postupcima nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 70.000,00 kn, a manje od
200.000,00 kn za nabavu robe i usluga, odnosno 500.000,00 kn za nabavu radova, u sludaju
donosenja odluke o odabiru, sklapa se ugovor ili se izdaje narudzbenica.

12.3. Potpisana narudZbenica se na dokaziv nacin dostavlja odabranom ponuditelju.

12.4. NarudZbenica/ugovor mora biti u skladu sa uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda,
dokumentaciji za nadmetanje i ponudi odabranog ponuditelja.

Clanak 13.
13.1. Narudzbenice/ugovori izdane/sklopljeni u postupcima bagatelne nabave sukladno odredbama
ovog Pravilnika unose se u Registar ugovora i narudzbenica koji Narucitelj obvezno vodi.

Clanak 14.
14.1. Nakon provedenog postupka bagatelne nabave sukladno odredbama ovog Pravilnika, ovlasteni
— predstavnici izraduju izvjeStaj o provedenom postupku bagatelne nabave te se isti dostavlja
odgovornoj osobi naruéitelja na znanje u roku od 8 dana od dana izdavanja narudzbenice ili sklapanja
ugovara.

14.2. Narucitelj je obvezan fuvati potrebnu dokumentaciju i podatke kojima se obrazlaZzu posebni
slucajevi i okolnosti svakog pojedinog postupka bagatelne nabave za potrebe moguceg kasnijeg
opravdavanja svakog pojedinog postupka.

Clanak 15.
15.1. Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Klasa:003-01/16-01/01
Urbroj:251-175/16-01
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