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OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv skole: Osnovna Skola Stjepana Bencekovic¢a
Adresa skole: Horvacanski trg 1
Zupanija: 21-Grad Zagreb

Telefonski broj:

01/6539-01001/6539-002

Broj telefaksa:

01/6553-133

Internetska posta:

ured@os-sbencekovica-horvati.skole.hr

Internetska adresa:

http://www.os-bencekovic.hr

Sifra skole: 21-114-092
Maticni broj skole: 3215679
OIB: 36275587141

Upis u sudski registar (broj i datum):

15. sijeCnja 2018.

Skola vjezbaonica za:

Ravnateljica:

Tatjana Bracun Haddad, prof.

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Voditelj podrucne Skole:

Broj ucenika: 121
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 61
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 60
Broj ucenika s tesko¢ama u razvoju: 1PP
Broj ucenika u produzenom boravku: 27
Broj ucenika putnika: 107
Ukupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela u maticnoj skoli: 8
Broj razrednih odjela u podrucnoj skoli: -
Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

A smjena 8:00-13:55
B smjena 12:20-18:15

Broj radnika: 27

Broj ucitelja predmetne nastave: 14

Broj ucitelja razredne nastave: 4

Broj ucitelja u produzenom boravku: 1

Broj stru¢nih suradnika: 3

Broj ostalih radnika: 5

Broj nestrucnih ucitelja: -

Broj pripravnika: -

Broj pripravnika - stru¢no osposobljavanje za rad

bez zasnivanja radnog odnosa: i

Broj mentora i savjetnika: 1

Broj voditelja ZSV-a: -

Broj racunala u skoli: 34

Broj specijaliziranih ucionica: 3

Broj op¢ih ucionica: 3

Broj Sportskih dvorana: viSenamjenska dvorana
Broj Sportskih igralista: 2
Skolska knjiznica: 168 m2
Skolska kuhinja: 114 m2
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1. UVIJETI RADA

1.1. Obiljezja skolskog podrucja

Skolsko podruéje ¢&ini 15 zaselaka naselja Horvati povezanih s 32 km lokalnih cesta. Prometnice kojima
prometuju redovne autobusne linije u zadovoljavaju¢em su stanju, a vise od polovice lokalnih cesta kojima vozi samo
Skolski autobus su u vrlo loSem stanju.

Prema nalazu (snimanju stanja na terenu) stru¢ne sluzbe ZET-a (gosp. Zarko Kalafati¢) neke prometnice su opasne za
bilo kakvo odvijanje prometa, a izvjeSce o stanju cesta dobio je Gradski ured za obrazovanje, kulturu i Sport.

Na povriini naselja od 25 km? Zivi oko 2000 Zitelja. Skolsko podruéje omeduju naselja: Kupine¢ki Kraljevec,
Rakov Potok, Pavuénjak i Stupnik. Dio naselja Horvati udaljen je od glavne prometnice - Rakov Potok - Horvati - Kupinecki
Kraljevac - Brezovica.

Socioloska obiljezja drustvene sredine u kojoj djeluje Skola uvjetovana su blizinom grada Zagreba. Zaposlenost
Zitelja u gradu i prihodi od obrade zemlje osiguravaju donekle stabilne uvjete obiteljskog Zivota. Nazalost, dio radno

djeca primaju povremenu pomo¢ Centra za socijalnu skrb Novi Zagreb i organizacije Crveni kriz.
Primarna zdravstvena zastita gradana Horvata je odgovarajuca. U dijelu prizemlja stare $kolske zgrade 45 m?
uredena je i opremljena ambulanta. Pretprosle godina proslavila je 50 godina postojanja.

Kulturnim Zivotom Horvascéana, osim Skole, doprinosi i djelovanje Kulturno-umjetnickog drustva ,Horvati“ koje
njeguje izvorni folklor ovog naseg kraja i hrvatsku kulturnu bastinu. U rad KUD-a uklju¢eno je dvadesetak ucenika.
Takoder je obnovljeno djelovanje i NK Horvati u koji se ukljucuje i igra nogomet sve vise mladih Horvasc¢ana. Klub koristi
veliko Sportsko travnato igraliste.

Naselje Horvati krenulo je k ubrzanoj urbanizaciji jer je zapocela intenzivnija izgradnja obiteljskih kuca. U zadnjih
godina doslo je do ubrzane izgradnje infrastrukture naselja, uveden je gradski vodovod i obnavljaju se ceste. Davno je
pripremljen projekt za izgradnju nove skolske sportske dvorane i rekonstrukciju Horva¢anskog trga, ¢ime ¢e se omogucditi
bolji prilaz skoli, Drustvenom domu ,Horvati“ i novoj dvorani. Do realizacije istog jos uvijek nije doslo. U ljeto 2015.
uredeno je parkiraliSte ispred ulaza u Skolsko dvoriste.

1.2. Unutrasnji skolski prostor

Skolski prostor ¢ini dvije $kolske zgrade, novija je izgradena 1962./63. godine i vedi dio stare §kolske zgrade,
izgradene 1947./48. godine. U dijelu prizemlja je uredena mjesna ambulanta.

Skola ima 3 klasi¢ne ucionice, FI-KE-BI kabinet, ucionicu Informatike, stranih jezika i knjiZznicu te dvoranu opce
namjene (TZK, svec¢anosti). Sva oprema za predmetnu i razrednu nastavu nalazi se ucionicama.
U sve ucionice Zi¢ano i beZi¢no je provedena internetska mreza (jesen 2015.).

Ukupna korisna povrsina $kolskog prostora za nastavni rad iznosi 559,65 m?

1.2.1. Podatci o upisnom podrucju

Upisno skolsko podrucje ¢ini 15 zaselaka naselja Horvati povezanih s 32 km lokalnih cesta.
Na povrsini naselja od 25 km? Zivi oko 2000 Zitelja. Skolsko podruéje omeduju naselja: Kupinecki Kraljevec, Rakov Potok,
Pavucnjak i Stupnik. Dio naselja Horvati udaljen je od glavne prometnice: Rakov Potok - Horvati - Kupinecki Kraljevac -
Brezovica.

1.2.2. Unutrasnji Skolski prostori

Funkcionalnost Skolskog prostora (broj klasi¢nih ucionica, specijaliziranih ucionica, knjiznice, informaticke
ucionice) i opée opreme nije u skladu sa standardom. Za eventualne poteskoce u ostvarivanju odgojno-obrazovnih
zadaca i programa uzrok su prostorni uvjeti ili oprema koji bitno odudaraju u odnosu na normative u Pedagoskom
standardu osnovnoskolskog sustava odgoja i obrazovanja.
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NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
kRl wflon 0, el | veligina . Veliina Opéa Didakticka
knjiZnica, dvorana) Broj u m? Broj u m? opremljenost opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 2 57,85 2 2
2. razred 4 57,85 2 2
3. razred 1 57,85 2 2
4. razred 3 57,85 2 2
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 3 57,85 2 2
Likovna kultura 3 57,85 2 2
Glazbena kultura 3 57,85 2 2
Vjeronauk 1 57,85 2 2
Strani jezik 5 31,75 2 2
Matematika 2 57,85 2 2
Priroda i Biologija 4 1 57,85 3 2
Kemija 4 1 57,85 3 2
Fizika 2 57,85 2 2
Povijest 1 57,85 2 2
Geografija 1 57,85 2 2
Tehnicka kultura 2 57,85 2 7,56 1 1
Informatika 6 38,20 3 2
OSTALO
Dvorana za TZK OPCE ! 121,50 dvorar.1a
NAMJENE 1 29,60 pozornica 1 1
1 12,20 garderoba
ProduZeni boravak knjiznica
Knjiznica 1 68,25 2 2
Dvorana za priredbe 2 1
Zbornica 1 15,60 2 2
Uredi 4 48,50 2 2
PODRUCNA SKOLA
UKUPNO: 13 715,54 m

Ucionice se koriste kao viSenamjenski prostori, a u tablici su ras¢lanjeni po nastavnim predmetima.

Oznaka stanja opremljenosti do 50%1, od 51-70%2, od 71-100%3

1.3. Skolski okolis

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. sportsko igraliste 1197 dobro
nogometno travnato igraliste 6656 dobro (krti¢njaci, drenaza)
2. zelene povrsine 7335 dobro/vrlo dobro
Skolski vrt 520 lo3e
UKUPNO 15708
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Vanjske povrsine sastoje se od:
- polivalentnog asfaltnog igrali$ta za rukomet i ko3arku povréine 1197 m?2,
- travnatog igralista za veliki nogomet i
- ravne tratine na kojoj ¢e se graditi Sportska dvorana i treba urediti novi Skolski vrt.

Na prostoru izmedu asfaltnog igralista i travnog nogometnog igralista treba izgraditi instalacije za atletiku, skok
u dalj i bacanje kugle.

Dogradnja Skole i izgradnja Sportske dvorane ,Stjepan Bencekovi¢ —Horvati“ trebala je zapoceti u 2007. godini,
no jo$ uvijek nije. Trenutno se ¢eka odgovor nakon upuéene pozurnice u Ministarstvo pravosuda te Vladu Republike
Hrvatske.

Ukupne vanjske povrsine okolisa skole imaju povrsinu 20219 m2.

Svi razredni odjeli, po stalnom rasporedu, Ciste okolis Skole, odrzavaju biljne nasade i sade cvijece.

Projekt visegodisnjeg uredenja okolisa Skole ostvaruje se prema moguénostima, uz suradnju s roditeljima i mjesnom
samoupravom Gradske Cetvrti Brezovica. Aktivnost odrzavanja nasada i sadenja cvijeéa koordinira Uéenic¢ka zadruga
Horvati. U skolskoj godini 2018./2019. zasadit ¢e se drvored uz $kolsko sportsko igraliste.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Istaknuti opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

Nastavna sredstva i

SR Stanje Standard
Audiooprema: 1
Radio-prijamnici 0
CD playeri 2
Video- i fotooprema: 1
Televizori 0
DVD playeri 0
Fotoaparat (Zadruga) 1
Informaticka oprema: 2
Stolna racunala 34

Prijenosno racunalo

Pametna ploca

1
LCD projektori 6
3
1

Pisaci

Ostala oprema: 1

Uredaj za fotokopiranje 1

Oznaka stanja opremljenosti do 50%1, od 51-70%2, od 71-100%3

1.4.1. Knjizni fond skole

Knjizni fond Stanje Standard
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 797 knjiga, zadovoljavajuce u okviru standarda
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 900 knjiga, zadovoljavajuce u okviru standarda
Knjizevna djela 170 naslova, oko 350 knjiga u okviru standarda

195 naslova, uglavnom zastarjelih,
oko 250 knjiga i broSura
280 naslova, uglavnom zastarjelih,
oko 300 knjiga

Strucna literatura za ucitelje bitno ispod standarda

Ostalo bitno ispod standarda

U KU P N O oko 2600 knjiga
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1.5. Plan obnove i adaptacije

Opce stanje skolskog objekta zgrade izgradene 1962./1963. godine je loSe i zahtijeva sanaciju. Prostorije su
vlaZne i potrebna je sanacija vlage (drenaza oko kompletne zgrade).

Ravni krov na kotlovnici prokisnjava, potrebna je sanacija istog.

Treba obnoviti stropove u dvije ucionice i podove ucionica, obnoviti elektricne i vodovodne instalacije, a
dotrajali namjestaj u ucionici broj 2 potrebno zamijeniti novim.

Blagovaonicki prostor ne zadovoljava jer onemogucéava da se ucenici hrane sjedeci. Potrebna je adaptacija
(sanacija vlage) i izrada namjestaja.

Osim glavnog ulaza, postoje i jos tri, previse ulaza za tako malu skolu.
Prostorni uvjeti su nedovoljni za rad u jednoj smjeni (nema dovoljno ucionica i specijaliziranih kabineta).
Problem su i otpadne vode jer su postojece septicke jame polupropusne i vrlo brzo se pune vodama iz tla (ucestalo
praznjenje).

Skola nema ni hidrantsku mrezu.

Visenamjenska dvorana u vrlo je loSem stanju jer je parket dignut zbog vlage. Potrebna je hitna sanacija Zenske
svlacionice i parketa u dvorani da bi uéenici mogli dvoranu koristiti kada dode loSije vrijeme (sada nastava TZK na
igralistu).

2. PODATCI O 1ZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U 2018./2019.

2.1. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima

Broj djelatnika -ucitelja razredne nastave 4
- ucitelja u produzenom boravku 1
- ucitelja predmetne nastave 14, od toga s nepunim radnim vremenom 11 (u nasoj skoli), rad na dvije Skole 7
ucitelja i rad na tri Skole 2 ucitelja
- strucni suradnici:
- pedagog Skole s pola radnog vremena
- knjiznicar s pola radnog vremena
- logoped s pola radnog vremena
- ostalih djelatnika: 6 (racunovoda s pola radnog vremena)
- ravnateljica
- porodiljnji dopust: uciteljica RN

2.1.1. Podatci o uciteljima razredne nastave

St j
. . . Godina . upvanj Mentor- Godine
Red. Broj Ime i prezime . Zvanje strucne L .
rodenja savjetnik staza

spreme
1. Zrinka Babi¢ - - .
2. Irena Solenicki - - .
3. Katija Pavlovi¢ - - I
4. Iva Runjavec - - I
5. Kristina Misi¢ - - I
6. Sandra Koprivnjak - I
7. Ivo Iki¢ ] i
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2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Red. . . Godina . Stupvanj Predmet(i) Mentor- | Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne .. . — -
Broj rodenja koji predaje savjetnik | staza
spreme
1. | Larisa Oreski Sebek e [ I |
2. | Vesna Krajina - - F .
3. | Antonija Gradac - - - _ .
4. | Valentina Anusi¢ - - _ I
5. | Sanja Cepic - - ‘ I
6. | Marko Futek I N H [ i
7. | Zeljka Babi¢ [ ] _ B |
8. | Marijana Dugac Sekelj - r - . I .
9. | Ljubica Cubrilovi¢ e [ I |
10. | Robert Sepec [ ] | H
11. | Porde Spasic - - - .
12. | Zrinka Vranekovi¢ - _ - - .
13. | ljan Somi N H i
14. | Ivo Iki¢ - _ - - I
Napomena:

Na dvije $kole rade uéitelji/uciteljice: Ivo Iki¢, ljan Somi, Robert Sepec, Porde Spasi¢, Antonija Gradac, Sanja Cepi¢,

Ljubica Cubrilovi¢, a Marijana Duga¢ Sekelj i Zrinka Vranekovi¢ rade na tri $kole.

2.1.3. Podatci o ravnatelju i strucnim suradnicima

. . Godina . Stquanj . Mentor- | Godine
RB Ime i prezime . Zvanje strucne Radno mjesto . =
rodenja savjetnik staza
spreme
1. | Tatjana Bracun Haddad - F - _ I .
2. | Purdica Keleminic o - o - ! o
3. | Susanna Stojanovi¢ H H Il | |




OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

2.1.4. Podatci o ostalim radnicima Skole

Red. . . Godina . Stupan; . Godine
. Ime i prezime . Zvanje stru. Radno mjesto -
Broj rodenja RTETS staza
1. | sanja Slac m == = ¥ n
2. | Mateja Kust Il B E s 1
3. | Sre¢ko Gunjevic¢ - . . _ .
4. | Nevenka Markoci - - - - .
5. | Draga Kolundija - - . ‘ .

2.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

Red. Ime i prezime Redovna Rad nastava| Dopunska | Dodatna voditeljica| Rad u prod.| Ukupno Ostali UKUPNO

. ver 1. Razred . L INA > . " R
Broj ucitelja nastava | razrednika| u kuéi | nastava | nastava 5V boravku | neposr.rad| poslovi Tjedno Godisnje
1. Irena Solenicki 1. 16 2 - 1 1 1 - - 21 19 40 1760
2. Iva Runjavec 2. 16 2 - 1 1 1 - - 21 19 40 1760
3. Zrinka Babi¢ 3. 16 2 - 1 1 1 - - 21 19 40 1760
4. Katija Pavlovi¢ 4. 15 2 - 1 1 1 - - 20 20 40 1760
5. Kristina Misi¢ 1.-4. 25 - - - - - - DA 25 15 40 1760
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2.2.1. Tjedna i godisSnja zaduzenja ucitelja predmetne nastave

Red. Ime i prezime utitelia Predmet koji  |Razred- Predaje u razredima Redovna |1zborna [nastava Dob.| Dod.| INA Ukupno |Ukupno UKUPNO
broj P ! predaje nik 2./3.|4.|5.|6.| 7. nastava |nastava| u kuci P- ) nepo. rad | ostali | Tjedno |GodiSnje
1. LARISA ORESKI SEBEK Hrvatski jezik 7.r + |+ | + 18 2 1 - 1 22 18 40 1760
2. ZELIKA BABIC Geografija 6.r + |+ | + 7,5 1 - - 1 13,5 11,5 25 1220

. Priroda, Kemija i
3. SANJA CEPIC . .. 5.r + |+ |+ 11,5 2 2 1 16,5 14,5 31 1436
Biologija
4. | VESNA KRAJINA Mat;;?;:ka' T I 20 3 1] 1 22 18 40 1760
5. ANTONIJA GRADAC Engleski jezik + |+ |+ ]+ 10 1 1 12 8 20 1040
6. MARKO FUCEK Povijest + |+ |+ 8 1 - 1 1 14 11 25 1220
7. | VALENTINA ANUSIC Njemacki jezik |||+ |+ 20 1,5 1111 23 17 40 1760
8. MARIJANA DUGAC Tehnicka kultura + |+ |+ 4 0,5 4,5 3,5 8 608
SEKELJ
9. | LJUBICA CUBRILOVIC Likovna kultura 8.r + |+ |+ 4 0,5 - - 1 7,5 10,5 18 968
Y Glazbena
10. ROBERT SEPEC + |+ |+ ]|+ 5 0,5 1 6,5 6,5 13 788
kultura
11. | DORDE SPASIC TZK + |+ |+ 8 - - - 4 12 8 20 1040
12. | ZRINKA VRANEKOVIC Vjeronauk + |+ |+ 8 1 2 11 9 20 1040
13. | IJAN SOMI Informatika + |+ |+ 4 4 1 - - - 13 7 20 1040
14. | IVO IKIC Vjeronauk |+ |+ 8 - 1 9 9 18 968
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2.2.2.

Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i strucnih suradnika

. . .. Rad sa Broj Broj sati
Red. | Imeiprezime . Radno vrijeme . e
. . Struka Radno mjesto strankama sati | godiSnjeg
broj radnika (od — do) . . .
(od—do) |tjedno| zaduZenja
Pon,ut, cet
. Y U Svaki dan
1, | TétianaBracun _ prof.. ravnateljica 7,00 - 15,00 0d 10,00~ | 40 1760
Haddad njem.jezika sri, pet 14 00
10,00 - 18,00 !
Ponisr
Durdica . pedagoginja 15,00 - 17,45 po
2. Keleminié¢ dipl. pedagog skole Ut, Cet, pet 8,30 dogovoru 20 900
-11,30
Pon i sri
5, | Burdica il inicarka skole | 1200 - 15:00 po 20 900
Keleminié bibliotekarica Ut, Cet i pet dogovoru
11,30-15,00
dvije smjene
Susanna rof pon 8,00 - o)
4. Stojanovic dekato.Io logoped 14,00 do '(Djvoru 20 900
) & uto 12,00-18,00 &
pet 11,30-17,30
2.2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
Ime i brezime Radno Broj Broj sati
Red. P X Struka Radno mjesto vrijeme sati godisSnjeg
. radnika . .
broj (od — do) tjedno | zaduZenja
1. | Sanja Skrlac upravni pravnik tajnik, blagajnik 7,00 - 15,00 40 1760
2. Mateja Kust bacc.ekonomist Racunovoda 7,00 - 11,00 20 9200
3. | Sre¢ko Gunjevic¢ precizni mehanicar domar-lozac 7,00 - 15,00 40 1760
. . spremacica pomoc¢na | 6,00 - 14,00 ili
4, Nevenka Markoci radnik kuharica 12,00 - 20,00 40 1760
. Y spremacica pomocna | 6,00 - 14,00 iili
5. Draga Kolundija prodavac kuharica 12,00 - 20,00 40 1760

3. PODATCI O ORGANIZACUI RADA

3.1. Organizacija smjena

Nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu i u dvije smjene.
A-SMIJENA: predmetna nastava i razredna nastava ujutro (4. razred pocinje od 3. sata)
B-SMIJENA: razredna nastava ujutro, predmetna nastava poslije podne
Odjeli razredne nastave uvijek su u jutarnjoj smjeni zbog organizacije produzenog boravka poslije podne.
Nastava u jutarnjoj smjeni je od 8:00 — 12:15 za ucenike razredne nastave i do 13:55 za ucenike
predmetne nastave. ProduZeni boravak je do 16:40 odnosno do 17:00 sati (deZurstvo).
U poslijepodnevnoj smjeni nastava je od 12:20 — 18:15.

0. sat pocinje u 12:20 — 13:05.
1. sat pocinje u 13:10 sati.
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3.1.1. Raspored deZurstva —predmetna nastava i razredna nastava ujutro (svi ujutro)

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
ulaz Ivo lki¢ Zrinka Babi¢ Zrinka Babi¢ Ivo Iki¢ Iva Runjavec
- . - - Zrinka 5 ., Y
uzina Sanja Cepic Antonija Gradac . Zeljka Babi¢ Marko Fucek
Vranekovic¢
. Ljubica Larisa Oreski . . . .
hodnik Cubrilovic ebek Vesna Krajina ljan Somi borde Spasi¢
utnici Zrinka Babic Dorde Spasic
P Robert Sepec Larisa Oreki rae spasic Zeljka Babi¢ Marko Fuéek
odlazak < Katija Pavlovic¢
Sebek
. Ljubica . Y. . ., . . .,
zamjena <, Valentina Anusi¢ DPorde Spasié¢ Marko Fucek Sanja Cepic
Cubrilovi¢
RN Ivo lki¢ Zrinka Babi¢ anka Babl(?, Irena SO'??ICKI Iva Runjavec
Katija Pavlovic¢ Ivo Iki¢

3.1.2. Raspored deZurstva razredna nastava ujutro, predmetna nastava poslije podne

Ponedjeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak
. . _ . . .. Ljubica
ulaz Sanja Cepic Zeljka Babi¢ Valentina Anusic¢ Vesna Krajina L,
Cubrilovi¢
. Zrinka N Larisa Oreski . . Marijana Dugac¢
uZina Vranekovié Marko Fucek Eebek ljan Somi Sekel]
hodnik Robert Sepec Antonija Gradac Valentina Anusié¢ Vesna Krajina Porde Spasic
putnici Zrinka N Larisa Oreski . . . .,
odlazak Vranekovié Marko Fucek Sebek ljan Somi Sanja Cepi¢
. < " Ly . Ljubica
zamjena Robert Sepec Antonija Gradac Dorde Spasic Antonija Gradac X,
Cubrilovi¢
. . . L, Irena Solenicki . .
RN Ivo lki¢ Iva Runjavec Katija Pavlovié Vo Ikic Zrinka Babi¢
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3.2. Godisnji kalendar rada

BLAGDANI | NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKO)

-08.10.2018. Dan neovisnosti — blagdan Republike Hrvatske (ponedjeljak)

-01.11.2018. Svi sveti - blagdan Republike Hrvatske (Cetvrtak)

-25.12.2018. Bozi¢ - blagdan Republike Hrvatske (utorak)

-26.12.2018. Sv. Stjepan - blagdan Republike Hrvatske (srijeda)
-01.01.2019. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske (utorak)
- 06.01.2019. Sveta tri kralja — Bogojavljanje - blagdan Republike Hrvatske (nedjelja)

-21.04.2019. Uskrs - blagdan Republike Hrvatske (nedjelja)
-22.04.2019. Uskrsnji ponedjeljak

Godisnji Mjesec Broj dana Blagdani i Dan skole, grada, opcine, Zupe, skolske
kalendar rada radnih nastavnih neradni dani priredbe...
IX. 20 20 10 Priredba i docek prvasa
I. polugodiste ' ' ] ]
od 3.rujna X. 22 22 9 Dani kruha i zahvalnosti za plodove zemlje
do 21.prosinca Xl. 21 20 9 Dan spomena na mrtve
2018. god. Dan pada grada Vukovara
XII. 19 15 12 Bozi¢na priredba
" Zimski odmor ucenika
UKUPNO I. polugodiste 82 77 40 .
od 24.12.2018. do 11.01.2019. godine
22 14 9 Nova godina — Zimski odmor ucenika
Il 20 20 8 Koncert MMA povodom Pink Shirt Day-a
Il. polugodiste Obiljezavanje Uskrsa
L M. 21 21 10 Proljetni odmor ucenika
od 14.sijecnja ) -
do 14\ liphja od 18.travnja do 26.travnja 2019.
2019. god. IV. 21 15 9
29. svibnja 2019. Sportski dan
v 22 20 9 31. svibnja 2019. Dan 3kole
VI. 18 10 12
UKUPNO II. polugodiste 124 100 60
UKUPN O: 206 177 97

- 01.05. 2019. Medunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske (srijeda)
-20.06.2019. Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske (Cetvrtak)

-22.06.2019. Dan antifasisticke borbe - blagdan Republike Hrvatske (subota)

-25.06.2019. Dan drzavnosti - blagdan Republike Hrvatske (utorak)
- 05.08.2019. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske (ponedjeljak)
-15.08.2019. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske (Cetvrtak)

GRADSKI BLAGDAN

-31.05.2019. — Dan Grada Zagreba
-31.05.2019. Dan skole (petak)
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NENASTAVNI RADNI DANI

02.11.2018. (petak)

29.05.2019. Sportski dan (srijeda)

31.05.2019. Dan skole (petak)

01.09.2018. Pocetak skolske godine 2018./2019.
03.09.2018. Pocetak nastavne godine — PN POPODNE

14.06.2019. Zavrsetak nastavne godine 2018./2019.

31.08.2019. Zavrsetak Skolske godine

20.12.2018. BoZiéna priredba

3.3. Podatci o broju ucenika i razrednih odjela

prim;'ﬁLeni Prehr. Putnika - .
. . . onav- obli me i prezime
Razred uc. | odj. | djev. pljaéa Tl il 1do 3do razr:dnika
(uée. s rje.) 3km | 5km
l.a 17 1 6 0 1 16 3 13 Irena Solenicki
UKUPNO 17 1 6 0 1 16 3 13
Il.a 10 1 8 0 - 10 5 Iva Runjavec
UKUPNO 10 1 8 0 - 10 5
ll. a 19 1 10 0 - 19 4 13 Zrinka Babi¢
UKUPNO 19 1 10 0 - 19 4 13
IV.a 15 1 9 0 1 10 3 9 Katija Pavlovi¢
Ulililr\ll\lo 61 4 33 0 2 55 15 40
V.a 1 3 0 1 3 Sanja Cepic
UKUPNO 1 3 0 1 3
VI.a 19 1 9 0 3 16 4 11 Zeljka Babi¢
UKUPNO 19 1 9 0 3 16 4 11
Vil. a 16 | 1 9 0 - 10 2 14 Larisa Oreski
Sebek
UKUPNO 16 1 - 10 14
Vill. a 16 1 2 9 3 13 | Ljubica Cubrilovi¢
UKUPNO
V. - VIIL. 60 4 28 0 6 44 12 44
Ull.(EJ\';:\III(.) 121 8 61 0 8 99 27 84
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3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po razredima
Rjesenjem odreden oblik skolovanja Ukupno
l. 1. 11, V. V. VI. VII. VIl
Model individualizacije 1 - - 1 1 2 - 2 7
Prilagodeni program - - - - - 1 - - 1
3.3.2. Nastava u kuc¢i
U skolskoj godini 2018./2019. organizirana je nastava u kuéi za u€enicu V. D., 7.razred.
4. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA
4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima
Nastavni
Ukupno
1. 2. . 4, . . . .
predmet 3 > 6 7 8 planirano
T G T G T G T G T G T G T G T G T G
Hrvatski jezik 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 4 140 | 4 140 38 1330
Likovna 1 3|1 |31 (3|1 |3| 13| 1]|3]1]|3]|1]|3] 8 |28
kultura
Glazbena
1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 8 280
kultura
Strani jezik 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 3 |105| 3 |105| 3 [105| 20 700
Matematika 4 (140 4 |140| 4 |[140| 4 [140| 4 [140| 4 |140| 4 |240| 4 |140| 32 112
Priroda 1,5 | 52 2 70 3,5 122
Biologija 2 |70 2 | 70| 4 140
Kemija 2 70 2 70 4 140
Fizika 2 70 2 70 4 140
Prirodai 2 70| 2|70 2 |70 3 |105 9 | 315
drustvo
Povijest 2 70 2 70 2 70 2 70 8 280
Geografija 1,5 | 52 2 70 2 70 2 70 7,5 262
Tehnicka 1 35| 1 |3| 13|13 4 | 140
kultura
Tjelesna i
zdravstvena 3 |105| 3 |105| 3 |105| 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 19 665
kultura
UKUPNO: 18 {630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 22 | 770 | 23 | 805 | 26 | 910 | 26 | 910 | 169 | 5914
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1.Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1.Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Broj Broj Planirano sati
Razred v . lzvrsitelj programa
o ucenika grupa T G
& . 17 1 Ivo Iki¢ 2 70
o
K In. 8 1 Ivo Iki¢ 2 70
s
1. 19 1 Ivo Iki¢ 2 70
V. 14 1 Ivo Iki¢ 2 70
KUPN
UI glvo 58 4 8 280
V. 9 1 Zrinka Vranekovié 2 70
=
& VI, 19 1 Zrinka Vranekovié 2 70
o
o VII. 16 1 Zrinka Vranekovi¢ 2 70
>
VIIL. 16 1 Zrinka Vranekovi¢ 2 70
UKUPNO
4 2
V. = VIil. 60 8 80
UKUPNO
L —VIIL. 118 8 16 560
4.2.1.2.Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika
Broj Broj Planirano sati
Razred . . lzvrsitelj programa
ucCenika grupa T G
=
N Iv. 15 1 Antonija Gradac 2 70
% V. 9 1 Antonija Gradac 2 70
E" VI. 16 1 Antonija Gradac 2 70
VILI. 16 1 Antonija Gradac 2 70
Viil. 15 1 Antonija Gradac 2 70
UKUPNO
IV. = VI 71 5 10 350
4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike
Broi Broi Planirano sati
2 Razred 2ol -l Izvrsitelj programa
=) ucenika grupa T G
£
:§ VII. 16 1 ljan Somi 2 70
(=4
- Viil. 16 1 ljan Somi 2 70
UKUPNO
V. —VIIL. 32 2 4 140
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4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ée se tijekom Skolske godine mijenjati. Grupa se
formira prema odredbama Pravilnika o broju u€enika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-
obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

Planirani broi
Red. . Razred Broj anlran.l - Ime i prezime ucitelja
. Nastavni predmet .. sati e
broj grupa ucenika T G izvrsitelja
1. Hrvatski jezik 1.r/1g 0 Irena Solenicki
2. | Hrvatski jezik 2.r/1g 6 Iva Runjavec
0,5
3. | Hrvatskijezik 3.r/1g 5 Zrinka Babi¢
4. | Hrvatski jezik 4.r/1g 4 Katija Pavlovi¢
. 35 P
5. Matematika 1.r/1g 0 Irena Solenicki
6. Matematika 2.r/1g 4 Iva Runjavec
- 0,5 - —
7. Matematika 3.r/1g 3 Zrinka Babic
8. | Matematika 4.r/1g 2 Katija Pavlovié
UKUPNOI. - IV. 4 grupe 24 1 140
9. | Njemacki jezik 5.-8.r/1g 10 1 35 Valentina Anusi¢
10. | Matematika 5.-8.r/1g 9 1 35 Vesna Krajina
11. | Hrvatski jezik 5.-8.r/1g 5 1 35 Larisa Ore3ki Sebek
UKUPNO V. - VIII. 3 grupe 24 3 105
UKUPNO I. - VIII. 8 grupa 48 4 245
4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave
Planirani broj
Red. . Razred Broj anlran.l = Ime i prezime ucitelja
. Nastavni predmet v . sati A
broj grupa ucenika T G izvrsitelja
1. Matematika 1.r/1g 7 1 35 Irena Solenicki
2. Matematika 2.r/1g 5 1 35 Iva Runjavec
3. Matematika 3.r/1g 7 1 35 Zrinka Babi¢
4, Matematika 4.r/1g 4 1 35 Katija Pavlovi¢
UKUPNOI. - IV. 4 grupe 23 4 140
5. Matematika 8.r/1g 1 1 35 Vesna Krajina
6. Kemija/Biologija 7.i8.r/1g 5 1 35 Sanja Cepic
7. Njemacki jezik 7.-8.1/1g 5 1 35 Valentina Anusié
8. Engleski jezik 8.r/lg 5 1 35 Antonija Gradac
UKUPNO V. - VIII. 4 grupe 16 4 140
UKUPNO |. - VIII. 8 grupa 39 8 280
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4.2.4. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izvannastavnih aktivnosti

Izvannastavne aktivnosti planirane su u skladu s objektivnim moguénostima sSkole i interesima ucenika. O svim
oblicima rada vodi se evidencija u propisanoj pedagoskoj dokumentaciji.

4.3. Obuka plivanja

Razredna nastava i PIanir?no vl.me'i Prezjrne.
) " v v, sati ucitelja izvrsitelja
1. | Maliistrazivaci 0 5 2 3 10 35 Iva Runjavec
2. | Sportska skupina 10 6 3 10 29 35 Katija Pavlovi¢
3. | Likovno — kreativna skupina 0 5 11 2 18 35 Zrinka Babi¢
4. | Liturgijsko-literarna skupina 5 4 7 4 20 35 Ivo Iki¢
Ukupno 1.-4. razreda: 140
Predmetna nastava V. | VI | VI | Vil V.Vl Planirano ut:llrtr::jla?x:s:?t:ja
1. | Dramsko-literarna skupina 0 5 1 3 9 35 Larisa Oreeski Sebek
2. | Mali znanstvenici 11 13 0 0 24 35 Sanja Cepic
3. | Likovna grupa 5 0 4 0 9 35 Ljubica Cubrilovi¢
4. | Mladi geografi 2 4 3 0 9 35 Zeljka Babi¢
5. | Mitoloska Citaonica 3 4 0 0 7 35 Marko Fucek
6. | Nogomet 0 6 8 5 19 35 DPorde Spasic
7. | zbor 3 4 2 1 10 35 Robert Sepec
8. | Prva pomo¢ 0 0 8 0 8 35 Sanja Cepic
9. | Biblijska grupa 3 5 3 2 13 35 Zrinka Vranekovi¢
10. | Sah 0 0 5 3 8 35 Marko Fugek
11. | Poduzetnistvo 0 5 2 2 9 35 Irena Solenicki
12. | Deutsch fur alle 3 3 3 3 12 35 Valentina Anusic¢
13. _g {,:“D Mali vrtlari 5 5 10 35 5
14. ,% -"E Mali ekolozi 5 5 10 35 selia Babie
Ukupno 5.- 8. razred: 490
Sveukupno 1.-8. razred: 630

Obuka plivanja odvija se prema planu Gradskog ureda za obrazovanje, kulturu i $port na bazenima SRC Mladost.
Ucenici drugog i treceg (koji nisu prosle godine proplivali) razreda odlaze na provjeru plivanja te je ustanovljeno
da je od ukupno 10 ucenika drugog razreda ima 8 plivaca i 2 neplivaca. Za 2 ucenika biti ¢e organizirana obuka
plivanja.

19



OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnateljice

Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
Izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole Kolvoz,rujan 80
Izrada Plana i programa rada ravnatelja Kolvoz,rujan 30
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma Kolvoz,rujan 40
Izrada sSkolskog kurikuluma Kolovoz, rujan 20
Izrada Razvojnog plana i programa skole Kolvoz,rujan 30
Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeéa Rujan 2018. -
20
kolovoz 2019.
Izrada zaduZenja ucitelja Lipanj - kolovoz 30
Izrada smjernica i pomoc¢ uciteljima pri tematskim planiranjima Rujan 2018. -
10
kolovoz 2019.
Planiranje i organizacija Skolskih projekata Rujan 2018. —
o 10
lipanj 2019.
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja Rujan 2018. -
o 10
lipanj 2019.
Planiranje nabave opreme i namjestaja Rujan 2018. —
S 20
lipanj 2019.
Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole Rujan 2018. —
o 10
lipanj 2019.
Ostali poslovi Rujan 2018. - 10
kolovoz 2019.
2. POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIE RADA
Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj
smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, Kolovoz, rujan 40
izrada kompletne organizacije rada Skole).
Izrada Godisnjeg kalendara rada skole Kolovoz, rujan 5
. . e Rujan 2018. -
Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja kolovoz 2019. 20
N ‘ Rujan 2018. -
Organizacija deZurstva lipan] 2019. 10
Stvaranje pozitivnog ozracja u $koli radi poticanja djelatnika na Rujan 2018. - 10
postizanje dobrih rezultata u radu lipanj 2019.
Organizacija prijevoza i prehrane ucenika Rujan 2018, - 10
& 1a pry P lipanj 2019.
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika T;::jzz%%._ 10
jan 2018. -
Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija F};g::j 2%189' 10
. N ey Rujan 2018. -
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole kolovoz 2019. 10
Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred Travazrgl—gllpanj 5
T L A . . . . Rujan 2018. -
Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika kolovoz 2019. 10
- . T Rujan 2018. -
1
Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja kolovoz 2019. 0
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Lipanj — kolovoz

Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 2019 10
N . — Svibanj —
Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika kolovoz 2019. 5
Poslovi vezani uz natjecanja ucenika trs\lj:rffgjoza 10
- . .. Rujan 2018. -
Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora kolovoz 2019. 20
. . Rujan 2018. -
Ostali poslovi kolovoz 2019. 10
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
Praéenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole Rujan 2018. —
S 10
lipanj 2019.
Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja Prosinac
2018.0/lipanj 20
2019.
Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim Rujan 2018. — 30
suradnicima i pripravnicima lipanj 2019.
Pracenje rada skolskih povjerenstava Rujan 2018. —
S 10
lipanj 2019.
Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Rujan 2018. -
10
kolovoz 2019.
Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe Rujan 2018. -
10
kolovoz 2019.
Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Rujan 2018. -
10
kolovoz 2019.
Kontrola pedagoske dokumentacije Rujan 2018. - 30
kolovoz 2019.
Ostali poslovi Rujan 2018. - 10
kolovoz 2019.
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
N . - . . e Y e Rujan 2018. -
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela kolovoz 2019. 30
. - .. Y Rujan 2018. -
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole kolovoz 2019. 10
. . Rujan 2018. -
Ostali poslovi kolovoz 2019. 10
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA
Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima Rujan 2018. - 40
4 J P J ) kolovoz 2019.
I Yy . . A Rujan 2018. -
Praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu lipan; 2019. 10
. . . L . Rujan 2018. -
B 2
riga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika lipanj 2019. 0
- A R - Sy Rujan 2018. -
Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole kolovoz 2019. 40
. . . L . . Rujan 2018. -
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika kolovoz 2019. 10
. . o S . Rujan 2018. -
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ kolovoz 2019. 20
. . . . . Rujan 2018. -
Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad kolovoz 2019. 20
T - . jan 2018. -
Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika Rujan 2018 10

kolovoz 2019.
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Rujan 2018. -

Ostali poslovi kolovoz 2019. 10
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
. . . . Rujan 2018. -
Rad i suradnja s tajnikom skole kolovoz 2019. 60
. . Rujan 2018. -
Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0OS-a kolovoz 2019. 50
L P Y Rujan 2018. -
Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole kolovoz 2019. 40
Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole, poslovi vezani uz radne .
L e Rujan 2018. -
odnose — zasnivanje i prestanak radnog odnosa, praéenje i 50
. . . ) . kolovoz 2019.
ispunjavanje obaveza iz radnih odnosa
Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ Rujan 2018. - 30
J & & kolovoz 2019.
. - Rujan 2018. -
Poslovi zastupanja Skole kolovoz 2019. 20
. . N Y Rujan 2018. -
Rad i suradnja s racunovodom skole kolovoz 2019. 30
Provodenje mjera zastite na radu i mjera za siguran rad, skrb o Rujan —
‘ ; . . . . 10
odrzavanju zgrada i poboljSanju uvjeta rada prosinac 2018.
. Y . Rujan 2018. -
Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja kolovoz 2019. 20
Organizacija i provedba inventure Prosinac 2018. 10
Poslovi vezani uz e-matice Lipanj 2019. 10
Potpisivanje i provjera svjedodzbi Lipanj 2019. 10
Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala za kvalitetno Rujan 2018. - 10
ostvarivanje programa Skole kolovoz 2019.
. . Rujan 2018. -
Ostali poslovi kolovoz 2019. 10
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA
Predstavljanje skole Rujan 2018. - 20
kolovoz 2019.
Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta Rujan 2018. -
30
kolovoz 2019.
Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje Rujan 2018. -
10
kolovoz 2019.
Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja Rujan 2018. -
10
kolovoz 2019.
Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU Rujan 2018. -
10
kolovoz 2019.
Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini Rujan 2018. -
10
kolovoz 2019.
Suradnja s Uredom drzavne uprave Rujan 2018. - 10
kolovoz 2019.
Suradnja s osnivacem Rujan 2018. - 40
kolovoz 2019.
Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje Rujan 2018. - 10
kolovoz 2019.
Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo Rujan 2018. - 10
kolovoz 2019.
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb Rujan 2018. - 10
kolovoz 2019.
Suradnja s Obiteljskim centrom Rujan 2018. - 10

kolovoz 2019.
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Suradnja s Policijskom upravom Rujan 2018. - 10
kolovoz 2019.
Suradnja sa Zupnim uredom Rujan 2018. - 10
kolovoz 2019.
Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama Rujan 2018. -
10
kolovoz 2019.
Suradnja s turistickim agencijama Rujan 2018. - 10
kolovoz 2019.
Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama Rujan 2018. -
10
kolovoz 2019.
Suradnja sa svim udrugama Rujan 2018. - 10
kolovoz 2019.
Ostali poslovi Rujan 2018. - 10
kolovoz 2019.
STRUCNO USAVRSAVANIJE
Struc¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi Rujan 2018. -
30
kolovoz 2019.
Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZ0O-a, HUROS-a Rujan 2018. - 30
kolovoz 2019.
Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova Rujan 2018. -
20
kolovoz 2019.
Pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature Rujan 2018. -
20
kolovoz 2019.
Ostala struéna usavrSavanja Rujan 2018. - 10
kolovoz 2019.
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
Vodenje evidencija i dokumentacije, pisanje Spomenice skole Rujan 2018. -
104
kolovoz 2019.
Ostali nepredvidivi poslovi Rujan 2018. - 50
kolovoz 2019.
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1760
5.2. Plan rada struc¢nog suradnika pedagoga—-pola radnog vremena
” VRIJEME/
Ere_d' :232”“ SVRHA ZADACE MJESECI,
SATI
Planiranje i unapredivati planiranje i | analizirati realizaciju prijasnjih lipanj (20),
programiranje programiranje odgojno- | planova i programa rada skole, kolovoz (20),
odgojno - obrazovnog rada sa utvrditi odgojno-obrazovne potrebe rujan (20)
obrazovnog svrhom unapredivanja okruZenja u kojem $kola djeluje,
1 rada cjelokupnog rada skole planirati i programirati godi$nji plan ukupno sati:
za tekucu Skolsku rada Skole, plan rada uditelja 60
godinu nastavnih predmeta, ostvariti uvjete
za realizaciju programa,
aktualizirati plan dugoroc¢nog razvoja
Skole
Pripremanje i utvrditi pripremljenosti | pripremiti materijale za upis, travanj (5),
provedba upisa zrelost djece za $kolu, formirati upisnu komisiju, utvrditi svibanj (5),
) ucenika upisati u€enike u skolu, psihofizicku zrelost djece za polazak u | lipanj (5),
unapredivati kvalitetu Skolu, upisati ucenike u skolu, pratiti rujan (5),
procesa upisa djece u prilagodbu ucenika unutar razrednog | ukupno sati:
skolu odjela 20
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Pracenje i
vrednovanje
odgojno-
obrazovnog
uspjeha
pojedinca,
razrednih odjela
i Skole u cjelini

pratiti i vrednovati
odgojno-obrazovni
uspjeh pojedinca,
razrednog odjela i Skole
u cjelini sa svrhom
realizacije operativnih
planova i programa za
tekucu skolsku godinu,
plana i programa
razrednih odjela te
plana i programa rada
Skole kako bi se
unaprijedilo postojeci

pratiti odgojno obrazovni rad u skladu
s planovima i programima za tekucu
Skolsku godinu usmjerenih na:
pojedinca, razredni odjel, Skolu u
cjelini,

vrednovati ostvarivanje rezultata u
odnosu na utvrdenu svrhu rada,
utvrditi mjere za unapredivanje
odgojno-obrazovnog rada prema:
pojedincu, razrednom odjelu i $koli u
cjelini.

rujan (6),
listopad (4),
studeni (2),
prosinac
(16), sijecanj
(8), veljaca
(2), oZujak
(2), travanj
(5), svibanj
(8), lipanj
(10), srpanj
(5), kolovoz

(2)

rad ukupno sati:
70
Rad s uciteljima | unapredivati cjelokupnu | pratiti rad i pruzati savjetodavnu od rujna do
pripravnicima, odgojno-obrazovnu pomoc pripravnicima i uciteljima bez lipnja svaki
bez pedagosko — | djelatnost Skole timskim | pedagosko-psiholoskog obrazovanja, mjesec po 6
psiholoskog radom i pratiti rad razrednika i savjetovati ga, | sati
obrazovanja i interdisciplinarnim poticati ucitelje na permanentno
razrednicima pristupom sa svrhom strué¢no usavriavanje, ukupno sati:
optimalizacije odgojno- | koordinirati skupno usavriavanje u 60
obrazovnog procesa Skoli te odrzavati predavanja i
pedagoske radionice za ucitelje,
poticati ucitelje i razrednike na
primjenjivanje inovacija u odgojno-
obrazovnom radu
Rad na unaprijediti nastavni utvrditi stilove Zivota i navike ucenja od rujna do
osmisljavanju procesnauciti u¢enike ucenika,upoznati u€enike s osnovnim | lipnja svaki
suvremenog ucenju pojmovima i zakonitostima ucenja, mjesec po 4
didakticko- pamcenja i zaboravljanjaupoznati sata)
metodickog ucitelje s razli¢itim kognitivnim ukupno sati:
ostvarivanja stilovima ucenja, upoznati ucitelje s 40
odgojno- novim nacinima poucavanja -
obrazovnog heuristicko u¢enje, u€enje radom na
procesa projektu i problemsko ucenje
Suradnja s unaprijediti i inovirati promicati stru¢no usavrsavanje od rujna do
uciteljima na izvodenje odgojno- ucitelja, optimalizirati uvijete za lipnja svaki
unapredivanju obrazovnog rada ostvarivanje odgojno - obrazovnog mjesec po 3
odgojno- rada sata
obrazovnog
procesa i ukupno sati:
poticanju 30
primjene
suvremenih
metoda, oblika i
sredstava rada
Rad s ucenicima | osposobiti u¢enike za pruzati odgovarajuéu pomoc u od rujna do
na identifikaciji samostalno donosenje odnosu na uocene teskoce, lipnja svaki
potreba: odluka i snalazenje u osposobljavati ucenike za nenasilno mjesec po
prevencija, novim zivotnim rjeSavanje sukoba, 10 sati
savjetovanje i situacijama osposobljavati ucenike za samostalno
podrska donosenje odluka, osposobiti u¢enike | ukupno sati:
za samostalno ucenje, 100

pomoci novopridoslim uéenicima,
osposobiti u¢enike da pomazu
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ucenicima s posebnim potrebama koji
su integrirani u redovnu nastavu

Predlaganje razvijati stvaralastvo i Identificirati darovite ucenike, od rujna do
metodai osobnost darovitih obogacivati program za osobni rast i lipnja svaki
strategija ucenika, razvoj ucenika koji osim kognitivhog mjesec po 5
poucavanja osposobiti u¢enike s potice razvoj i motivacijsko- sati
darovitih poteSko¢ama u razvoju emocionalnih osobina
8 ucenika i za samostalan Zivot pratiti darovite uc¢enike ukupno sati:
ucenika s identificirati u¢enike s posebnim 50
teskocama u potrebama,
razvoju osmisliti i organizirati adekvatni oblik
odgojno-obrazovnog rada, razviti
samopouzdanje, savjetovati roditelje
Rads stvarati ozracje za zdrav | podiéi razinu kvalitete komunikacije od rujna do
roditeljima na rast, razvoj i napredak na relaciji Skola - roditelj lipnja svaki
stvaranju djeteta mjesec po 5
9 potrebnog sati
ozracja za zdrav ukupno sati:
rast, razvoj i 50
napredak
djeteta
Otvoreni sat za demokratizirati Skolski omogucditi u¢enicima vlastiti izbor od rujna do
uéenike/uditelje, | ugodaj, sadrzaja, lipnja svaki
roditelje rjeSavati otvorena pomodi u rjeSavanju otvorenih mjesec po
10 pitanja, pitanja, 3,5 sata
poboljsati komunikaciju | prepoznavati i razvijati osobne ukupno sati:
sposobnosti iinterese, 35
pomodi uciteljima u planiranju
Suradnja s ostvariti nastavni plan i osiguravati uvjete za optimalno od rujna do
ravnateljem na program s svrhom izvodenje odgojno-obrazovnog lipnja svaki
planiranju, rasteredivanja ucenika, rada,ostvarivati uspjesnost, razvijatii | mjesec po 5
ostvarivanju, te postizati visoke unapredivati pozitivne slike o Skoli, sati
11 pracenju i rezultate u usvajanju savjetovati i prakti¢no pomodi ukupno sati:
evaluaciji znanja i vjestina uciteljima i u¢enicima, stvarati 50
odgojno- pozitivno ozracje kod ucenika u
obrazovnih razrednim odjelima i skoli u cjelini
postignuca
Suradnja sa osigurati optimalne Pratiti razvoj i napredovanje uc€enika, | od rujna do
zdravstvenim, uvjete odrastanja socijalna i zdravstvena skrb, lipnja svaki
socijalnim i Poticati zdrave stilove Zivota, mjesec po 5
drugim spre€avanje pojave ovisnosti, sati
12 institucijama Upoznati vazne Cinjenice o fizickom i
koje prate psihickom zdravlju, Razvijati estetske ukupno sati:
odgojno- vrednote i ekolosku svijest, 50
obrazovni rad Ostvarivati zakonska prava djeteta,
skole Razmjenjivati informacije
Profesionalno pomodi ucenicima i Informirati ucenike o razli¢itim od rujna do
informiranje, njihovim roditeljima zanimanjima, razvijati pozitivan odnos | lipnja svaki
orijentiranje i izabrati zanimanje ili prema radu, mjesec po 4
13 usmjeravanje nastavak daljnjeg osvjesScivati poimanje vlastitih sata
Skolovanja u skladu s sposobnosti, interesa, karakteristika
ucenikovim licnosti, Zelja, zdravstvenoga stanja i ukupno sati:
psihofizickim materijalnih uvjeta Zivota, 40
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osobinama, interesima,
materijalnim uvjetima
Zivota i Skolskim

razvijati aktivan stav ucenika prema
izboru zanimanja kako bi samostalno
i slobodno donijeli odluku,

uspjehom savjetovati, usmjeravati i poucavati
ucenike i roditelje
Rad i suradnja poticati i usmjeravati razvijati kreativno izrazavanje, tijekom
na stvaranju razvoj suradnje sa razvijati sposobnost kulturnog godine (od
kvalitetnog ¢imbenicima lokalne izraZzavanja, rujna do
pedagosko- zajednice u stvaranju izgradivati uCenikovo lipnja svaki
14 psiholoskog pedagosko-psiholoskog | samopostovanje i komunikacijske mjesec po
ozracja i ozracja za osmisljeno vjestine, 3,5 sata)
suradnja sa koristenje slobodnog usmjeravati mlade na osmisljeno
lokalnom vremena koristenje slobodnog vremena, ukupno sati:
zajednicom poticati zdrave oblike Zivota 35
Unapredivanje unaprijediti u€inkovitost | Pratiti individualno i timsko rujan,
odgojno- procesa i rezultata programiranje rada, listopad
obrazovnog odgojno-obrazovnog Objedinjivati rezultate vrednovanja ,sijecanj,
sustava u rada rada, informirati nadlezne institucije lipanj,
15 suradnji sa o postignué¢ima unutar odgojno- kolovoz po 4
Agencijom za obrazovne ustanove sata
odgoj i ukupno sati:
obrazovanje i 20
mMz0
Priprema plana razvijati kod ucenika utvrditi stavove ucenika spram od rujna do
odgojnog oblike drustveno neprihvatljivih oblika ponasanja, lipnja svaki
djelovanja: prihvatljivog ponasanja nacine provodenja slobodnog mjesec po 6
koordinacija vremena, kvalitetu odnosa s sati)
akcija na okolinom, koristiti razredni odjel kao
prevenciji terapijsku zajednicu, upucivati ukupno sati:
16 neprihvatljivih ucenike u nenasilne nacine rjeSavanja | 60
oblika sukoba, njegovati samopostovanje,
ponasanja odgajati ucenike za zdrav Zivot,
razvijati kvalitetnu komunikaciju,
savjetovati roditelje o toj
problematici, osposobiti razrednike za
vodenje pedagoske radionice na
satovima razrednika
Stru¢no Osuvremeniti spoznaje Primjenjivati nove spoznaje u radusa | od rujna do
usavr$avanje novim sadrZajima iz svim subjektima odgojno-obrazovnog | lipnja svaki
17 pedagogije, psihologije i | procesa mjesec po 5
ostalih srodnih podrucja sati
ukupno sati:
50
Izrada upitnika, Koristiti suvremene Primijeniti suvremene metrijske od rujna do
skala procjena, metodologije u spoznaje pri izradi instrumenata za lipnja svaki
obrazaca, vrednovanju postignué¢a | ras¢lambu, pracenje i vrednovanje mjesec po 4
naputaka i odredenih ciljeva u odgojno-obrazovnog procesa sata
drugog tiskanog | odgojno-obrazovnom
materijala za procesu ukupno sati:
1g | ueenike, 40
ucitelje,
roditelje,
nastavni proces,
te druge

zainteresirane
¢imbenike za
odgojno-
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obrazovnu
problematiku

Ostali poslovi Osigurati nesmetano djelovati pravovremeno u od rujna do
provodenje odgojno- nepredvidenim situacijama, pomoc¢u | lipnja svaki
19 obrazovnog procesa organizaciji rada skole mjesec po 6
sati
suradnja s institucijama vaznim za rad | ukupno sati:
skole 60
godisnje
sati:
920

5.3. Plan rada stru¢nog suradnika logopeda

CILJ RADA:

Rad logopeda u osnovnoj skoli odnosi se na otkrivanje, pracenje i pruzanje pomodi u vidu rehabilitacijskog
postupka ucenicima s teSkoéama govorno-glasovne komunikacije i u¢enicima s teSkoéama u ucenju. Osim
navedenog savjetuje roditelje i uCitelje te suraduje s ostalim stru¢nim suradnicima u $koli i izvan nje.

ZADACE :

- pracenje i razvoj odgojno obrazovnih postignuéa ucenika s teSko¢ama u razvoju

- ublazavanije ili otklanjanje postojecih poteskoca kod ucenika

- postizanje Sto boljih odgojno obrazovnih postignuca ucenika s teSko¢ama u ucenju
- pracenje novih spoznaja iz podrucja rehabilitacije i njihova primjena u nastavnom i Skolskom radu
- utvrdivanje odgojno-obrazovnih sadrzaja namijenjenih ucenicima s teSko¢ama u razvoju i u¢enju

- pomoc u izradi IOOP

- briga o Sto boljoj integraciji u¢enika s teSko¢ama u redovne uvjete skolovanja
- savjetodavni rad s uciteljima i roditeljima ucenika s teSko¢ama u razvoju

- utvrdivanje psihofizickih sposobnosti djece prije upisa u Skolu

- suradnja s ravnateljem i drugim stru¢nim suradnicima u skoli i izvan nje

- stalno struc¢no individualno usavrsavanje
SADRZAJ RADA

1.NEPOSREDNI RAD

a) neposredni rad s ucenicima

b) suradnja s uciteljima

c) suradnja s roditeljima

d) suradnja sa stru¢nim suradnicima
e) suradnja s ravnateljem skole

2.POSLOVI KOJI PROIZLAZE IZ NEPOSREDNOG RADA
a) planiranje

b) pripremanje i pra¢enje neposrednog rada

c) vodenje pedagoske dokumentacije

d) stru¢no usavrsavanje

3.0STALI POSLOVI

a) poslovi vezani za pocetak i kraj Skolske godine
b) analiza i vrednovanje rada

c) rad u strucnim tijelima Skole
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d) zdravstvena skrb o u¢enicima
e) ostali poslovi prema odluci ravnatelja

1.NEPOSREDNI RAD

a) NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

SADRZI:

a) poslove otkrivanja poremecaja govorno glasovne komunikacije te specifi¢nih teskoca Citanja, pisanja i drugih
teskoca ucenja

Kako bi se u¢enicima s ovim potesko¢ama pruZila $to bolja pomo¢ potrebno je utvrditi vrstu i stupan;j
poteskoce, sto u laksim slucajevima radi Skolski logoped, a kada to nije moguce upuduje ucenika na lijecnicke
preglede u druge ustanove.

b) rad na otklanjanju teskod¢a ¢itanja, pisanja racunanja i drugih teskoca u ucenju

Ovaj rad se odvija jednom tjedno individualno, ili grupno, a u potpunosti je prilagoden poteskoc¢ama svakog
pojedinog ucenika.

Logopedsku terapiju pohadaju ucenici koji iskazuju teSkoce u savladavanju vjestina €itanja, pisanja i ra€unanja.
c) utvrdivanje predispozicija djece za specificne teSkoce u ucenju i za druge teskoce prilikom upisa u prvi razred
ili u tijeku Skolovanja

Neposredni rad s u¢enicima iznosi 12,5 skolskih sati tjedno za vrijeme trajanja nastave, a prema kalendaru rada
Skole. Logoped je duZan ostvariti 491 sat neposrednog rada s djecom u tijeku Skolske godine.

b) SURADNJA S UCITELJIMA

U svakodnevnom radu i obrazovanju ucenika s posebnim potrebama vaznu ulogu imaju ucitelji. Kako bi ovi
ucenici postigli Sto bolje rezultate u odgojno-obrazovnom procesu potrebna je kvalitetna suradnja s uciteljima.
U skladu s vrstom i stupnjem teskoce utvrduju se didakticko-metodicki uvjeti rada.

OBLICI SURADNIJE S UCITELIIMA:

- suradnja s uciteljima u cilju Sto boljeg upoznavanja djetetovih poteskoca, ali i sposobnosti

- upoznavanje ucitelja sa suvremenim i efikasnim metodama rada u cilju otklanjanju ili ublazavanja ucenikovih
poteskocda u odgojno-obrazovnom procesu

- upoznavanje ucitelja sa zahtjevima roditelja o obrazovanju djece s tesko¢ama

- pomo¢ uciteljima u izradi prilagodenih i individualiziranih odgojno-obrazovnih programa

- pracenje postignuca ucenika

- upoznavanje ucitelja s literaturom koja se odnosi na ucenike s teSko¢ama govorno-glasovne komunikacije,
jezi¢nim teskocama, specificnim tesko¢ama u ucenju i drugim teSko¢ama

- suradnja s uciteljima na Sto ranijem otkrivanju teskoca

c) SURADNIJA S RODITELJIMA

Kako bi se u radu s u¢enicima doslo do Sto boljih i brzih rezultata, potrebno je redovito suradivati s njihovim
roditeljima u cilju uskladivanja odgojno obrazovnih napora skole i roditeljskog doma.

OBLICI SURADNIJE S RODITELJIMA:

- individualni razgovori s roditeljima u cilju Sto boljeg upoznavanja ucenika na temelju analize prikupljene
dokumentacije o uc¢eniku

- upoznavanje ucenikovih roditelja s programom i postupkom timske obrade

- upoznavanje roditelja o Skolovanju uéenika po redovnom programu uz prilagodbu sadrzaja i redovnom
programu uz individualizirani pristup

- savjetodavni rad s roditeljima - davanje struc¢nih savjeta i naputaka za pomoc¢ ucenicima

- prisustvovanje neposrednom radu s uc¢enicima

- educiranje roditelja putem individualnih razgovora i pisanog materijala

- upoznavanje roditelja sa stru¢nom literaturom

- upoznavanje roditelja s obrazovnim postignu¢em djece

- zajednicki individualni rad s roditeljima, uciteljima i clanovima stru¢nog tima skole

d) SURADNJA S RAVNATELJEM SKOLE

- obavljanje poslova vezanih uz rad Skole

- rjesavanje poslova koji se ne mogu planirati

e) SURADNIJA SA STRUCNIM SURADNICIMA

-suradnja sa stru¢nim suradnicima u Skoli; s pedagoginjom Skole i sa Skolskom knjizni¢arkom
- suradnja s logopedima na nivou Zupanije i Sire

- suradnja sa stru¢nim suradnicima drugih skola

- suradnja sa stru¢njacima rehabilitacijskih ustanova
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2 ) POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA
a) PLANIRANJE
Logoped planira rad za Skolsku godinu prema Godisnjem planu i programu skole a prema potrebama ucenika s
teSko¢ama govorno-glasovne komunikacije, specifiénim teSko¢ama u ¢itanju, pisanju i uéenju, te s drugim
teSko¢ama.
SADRZI:
- izrada godisnjeg plana rada strucnog suradnika logopeda
- sudjelovanje u mjesecnom planiranju Strucnih vijeca razredne i predmetne nastave
- izrada plana dnevnog i tjednog dolaZzenja ucenika na vjezbe
-izrada programa rada za svakog ucenika obuhvaéenog logopedskim tretmanom
- planiranje rada s roditeljima
- planiranje stru¢nog usavrsavanja
b) PRIPREMANIJE | PRACENJE NEPOSREDNOG RADA
OBUHVACA :
- prikupljanje i obrada podataka o djeci s teSko¢ama u razvoju u suradnji s roditeljima, uciteljima, pedagogom i
lije¢nicom Skolske medicine
- pripremanje didaktickog materijala (slikovni materijal, rijeci, tekstovi) potrebnog za rad
- vodenje evidencije o radu sa svakim u¢enikom — evidentiranje postignuc¢a za svakog ucenika nakon odrzanog
sata
- popunjavanje upitnika i tabela koje se odnose na rad s u¢enicima s teSko¢éama u razvoju
c) VODENIJE PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE
ODNOSI SE NA :
- vodenje dnevnika rada
- ispitivanje inicijalnog stanja ucenika na pocetku rehabilitacije
- vodenje dosjea za svakog ucenika
- vodenje evidencije o suradnji s roditeljima, uciteljima i drugim suradnicima
- pisanje misljenja potrebnih za rad Povjerenstva za utvrdivanje najpogodnijeg oblika Skolovanja, te za upis
ucenika u prvi razred
d ) STRUCNO USAVRSAVANJE LOGOPEDA
PODRAZUMIJEVA :
- individualno stru¢no usavrSavanje-pracenje strucnih ¢asopisa i strucne literature
-sudjelovanje u radu Strucnih aktiva logopeda na nivou Zupanije grada Zagreba i susjednih Zupanija
- sudjelovanje na stru¢nim skupovima logopeda
- usavrsavanje u ustanovi
- razmjena iskustava s istovjetnim i srodnim stru¢njacima

3) OSTALI POSLOVI

a) POSLOVI VEZANI ZA POCETAK | KRAJ SKOLSKE GODINE

- suradnja s roditeljima i uciteljima oko organiziranja neposrednog rada s uc¢enicima

- sudjelovanje u radu Povjerenstva za utvrdivanje psihofizi¢ckog stanja djece prije upisa u Skolu

b) ANALIZA | VREDNOVANJE RADA

- analiza rada logopeda nakon prvog polugodista i kraja Skolske godine —izvjesée o radu

-analiza napredovanja za svakog ucenika obuhvaéenog logopedskim tretmanom nakon zavrsetka vjezbi, te na
kraju polugodista i na kraju Skolske godine

- analiza rada s ucenicima koji se obrazuju po redovnom programu uz prilagodbu sadrzaja i redovnom
programu uz individualizirane postupke

- vodenje dosjea ucenika

- timsko pracéenje uspjeha individualiziranih obrazovnih programa na kraju Skolske godine

c) RAD U STRUCNIM TIJELIMA SKOLE

- sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca

- sudjelovanje u radu Razrednih vijeca

- sudjelovanje i pomaganje u Skolskim natjecanjima i dr.

d) ZDRAVSTVENA SKRB O UCENICIMA

- suradnja sa zdravstvenim stru¢njacima Zavoda za javno zdravstvo i Centrom za socijalnu skrb

e) OSTALI POSLOVI PREMA ODLUCI RAVNATELJA
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5.4. Plan rada strucnog suradnika — knjiZni¢ara — pola radnog vremena

Zadace i ciljevi Skolske knjiZznice

Suvremena Skolska knjiznica informacijsko je, medijsko i komunikacijsko srediste Skole. Ona je namijenjena
ucenicima i uciteljima za potrebe redovite nastave, ali je i potpora svim nastavnim i izvannastavnim aktivnostima
gkole. Skolska knjiZznica je mjesto provodenja izvannastavnog i slobodnog vremena. Zadaca je $kolske knjiznice

potpora odgojno-obrazovnim ciljevima i zadatcima nastavnog plana i programa skole.
Djelatnost knjiznicara obuhvaca:

a) neposrednu odgojno-obrazovnu djelatnost,

b) stru¢no-knjizni¢nu te informacijsko-referalnu djelatnost i

c) kulturno - javnu djelatnosti

« SATI
Red. PODRUCIE p «
ZADACE SVRHA GODISNJ
br. RADA
E
Program K|.'U|2n|cn| 0dgoj Osamostaljivanje ucenika za
1.1. obrazovanje — nastava u . Ly 35
sy snalaZenje u knjiznici
knjiznici
Program: Bajkaonica, Citanje | potaknuti kod uéenika
1.2. prica za ucenike razredne radoznalost, mastu i volju za 35
nastave ¢itanjem
Sudjelovanje u projektu Upoznavanje knjizevnosti na
13. |1.0DGOINO- |, . o, poznavane xnjze 35
Skole ,,Putujemo svijetom raznim jezicima svijeta
OBRAZOVNI - -
Posudba i informativna 5
1.4. RAD ) Poticanje ¢itanja 175
djelatnost
Suradnja s uciteljima,
1.5. stru€nim suradnicima i Dogovori o nabavi nove literature 35
ravnateljem
Pripremanje pojedinih Nastavni sati u svim odjelima na
1.6. . e teme iz PIP-a koje se odnose ka 35
nastavnih sati i radionica iy
knjiZznicu
Suradnja u izradi rasporeda
21 Organizacija i vodenje rada u | ygjonica za nastavu i 35
o knjiznici rasterecenje knjiznice od suvisno
koristenja Citaonice
Izrada popisa potreba za nabavu
2.2. . Nabava knjizni¢ne grade Dogovori s nakladnicima i 15
2. STRUCNA narudzba
KNJIZNICNA Uredenje popisa korisnika
53 DJELATNOST Poslovanje u programu knjiznice 105
e Metel win Uvodenje nove literature u
inventarnu knjigu u Metel win
Popis lektire za svaki razred
2.4. Izrada popisa literature pO,PV'S ostahh djela djecje 17
knjizevnosti
popis uciteljske literature
31 Sudjelovanje na uciteljskimi | Aktivno sudjelovanje na 35
h 3. STRUENO struc¢nim vije¢ima u éka“ Uciteljskim vije¢ima
« Sudjelovanje na stru¢nim
USAVRSAVANIJE . . Informativni utorci
3.2. skupovima na nivou grada, .. , 70
. sy Strucni skupovi
Zupanije i drzave.
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Suradnja s knjiznicama i

Po potrebi meduknjizni¢na
posudba
Suradnja s knjizni¢arima u

3.3. nakladnicima struénim pitanjima 35
Informiranje o novim naslovima
Prijedlozi nakladnicima
Organiziranje susreta s Dogovori o susretima ucenika s
knjizevnicima te kulturnim i | knjiznicarima
4.1. javnim djelatnicima za Izlozbe i obiljezavanje znacajnih 105
ucenike. Postavljanje izloZbi datuma
Provedba kviza za poticanje Qrganizadja kViz"f" ”?b?va _
4. Gitanja ,Do batine na Ilteratu.re, p?.mo.(.: u rjesavanju, 35
4. KULTURNA - . suradnja s uciteljicom hrvatskog
krilima maste” o
JAVNA jezika
DJELATNOST Poticanje Citanja, proucavanja
sudjelovanje u projektu enciklopedija, koristenja
4.3. . .. “ referalne biblioteke opcenito, 35
»Putujemo svijetom . .
upoznavanje s pismom,
nastankom knjige
Planiranje i pripremanje Izrada tijeka aktivnosti i dogovor
4.4, . . sa suradnicima o nacinu 70
aktivnosti o
realizacije.
godisnje
sati:
910
5.5. Plan rada tajnistva
Redni sadrzaj rada Vrijeme Planirani
broj realizacije(priblizno) | broj sati
NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI
- izrada nacrta normativnih akata Skole
- priprema normativno pravnih akata za Skolski odbor
1. - poslovi u svezi radnog odnosa radnika skole povremeno 314
- tumacenje pravnih propisa u svezi s donosenjem odluka i
rjeSenja
- strucno usavrsavanje (seminari)
SURADNJA SA SKOLSKIM ODBOROM
- suradnja s predsjednikom Sk. odbora
- sudjelovanje na sjednicama Sk. odbora -
; oy o svaki mjesec
2. - vodenje dokumentacije Skolskog odbora, zapisnika i ostale 212
. " povremeno
evidencije
- suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje i MZO
- sudjelovanje u radu stalnih i povremenih komisija skole
ADMINISTRATIVNI POSLOVI
- suradnja u izradi Godisnjeg plana i programa rada skole
3. - izdavanje potvrda i uvjerenja radnicima i u¢enicima skole povremeno 230
- zaprimanje poste i vodenje urudzbenog zapisnika svakodnevno
- daktilografski poslovi u okviru radnog mjesta
- fotokopiranje materijala za skolu
PERSONALNA EVIDENCIJA | DOKUMENTACUA
4. - upis podataka o novim zaposlenicima u Registar zaposlenika povremeno 277
u javnom sektoru
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- vodenje personalnih dosjea radnika

- vodenje e-matice — kadrovski dio

- vodenje evidencije odsutnosti radnika s posla

- izrada rjesSenja u svezi s radnim odnosima

- obavljanje poslova oko zasnivanja i prestanka radnog
odnosa, prijave i odjave radnika, zdravstvene iskaznice i dr.

- vodenje Mati¢ne knjige radnika

- izrada prijedloga rasporeda godiSnjeg odmora radnika

- vodenje stalne dokumentacije vezane za Mati¢nu knjigu
ucenika, registar ucenika i druge evidencije

MATERIJALNO FINANCIJSKO POSLOVANIJE
- izrada blagajnickih uplatnica i isplatnica, blagajnickog

izvjeStaja
5. - prijem novca od razrednika i ostale uplate u FINA-u svakodnevno 434
- pomoc u izradu nacrta financijskog plana i brojcanih
podataka za financijski plan
- pomoc u organizaciji materijalnog poslovanja
SURADNIJA
- suradnja s roditeljima i u¢enicima, izdavanje uvjerenja na
njihov zahtjev
- suradnja s drustvenim i drugim organizacijama
6. - organizacija i kontrola rada tehnickog osoblja svakodnevno 325
- suradnja u radu skolske kuhinje
- osiguranje imovine Skole, radnika i u¢enika
- telefonski razgovori sa strankama
- ostali nepredvidivi poslovi
Ukupno sati 1792
5.6. Plan rada racunovodstva
Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
Obrada i kontrola inventurnih lista za proteklu godinu, priprema za izradu zavrsnog
L. racuna, redovna plac¢anja zavrSnog racuna, redovna plaéanja ulaznih rauna i
aZuriranje izvoda iz FINE i polaganje gotovine na Ziro racun 70
I Prisustvovanje seminarima za izradu zavr$nog racuna, poslovi vezani uz placu te
’ unodenje aplikacija 30
L. Popunjavanje obrazaca, zavr$na knjizenja amortizacije i revalorizacije osnovnih
sredstava za proteklu godinu. 50
Zakljucivanje poslovanja godine , otvaranje novih poslovnih knjiga za tekuéu
godinu.Dostava tromjesecnog izvjestaja. Azuriranje knjizenja dokumentacije za sijecan;j
Iv. i veljacu, te drugi nepredvidivi poslovi.
Prikupljanje podataka , obrada i knjiZenje za oZujak i travanj . Izrada obrazaca M - 4 za
proteklu godinu.
100
v Izrada analiza i tablica materijalnih troskova i dostava putem aplikacija istih. Izrada
) statistickih izvjesStaja i ostali poslovi vezani uz ovu skupinu. 100
VL AZuriranje knjiZzenja za izradu polugodisnjeg izvjestaja - zbrajanje kartica i knjizenja,
suradnja sa FINA-om. €0
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Vil Izrada polugodi$njeg izvjeStaja - popunjavanje obrazaca za FINA-u i dostava putem
) aplikacija istih. Knjizenja i ostali poslovi vezani uz ovu skupinu. 20
VIII. Godisnji odmor.
100
IX. Knjizenje dokumentacije
100
X Kontiranje i knjizenje dokumentacije za listopad. lzrada izvjestaja za FINA-u izrada
) tablica za materijalne troskove i dostava istih 50
XI Kontrola i knjiZzenje knjigovodstvene dokumentacije Izrada tablica za materijalne
) troSkove , ostali poslovi koji se ne mogu planirati 50
Xil AZuriranje knjigovodstvene dokumentacije i knjizenje za prosinac, priprema za izradu
) godisnje inventure , analiza troskova i osobnih dohodaka. 20
Obracun placa za svaki mjesec u godini do petog u mjesecu te dostava u FINU
50
20 sati rada
pola radnog vremena tjedno
900 sati

5.7. Poslovi odrZavanja objekta i centralnog grijanja

JEDAN IZVRSITEL) — TIJEKOM GODINE

1. OdrZavanje instalacija , zgrada i inventara:

- obilazak zgrade svaki dan radi uoc¢avanja kvarova koje treba odmah otkloniti i hitno otklanjanje nedostatka.
- izmjena i popravak brava, podesSavanje vrata, prozora, popravak stolica, klupa, roleta, bojanje stolarije i
zidova,izmjena prekidaca, uti¢nica, rasvjetnih tijela, osiguraca,odrzavanje vodovodnih instalacija i plinske peci,
odrzavanje i izrada panoa

2. Poslovi grijanja:

- ukljucivanje i iskljucivanje grijanja,

- popravak postrojenja u kotlovnici,

- kontrola radijatora, ventila,

- kontrola potrosnje goriva, odrzavanje hidroforskogpostrojenja.

3. Uredenje okolisa Skole:

- kosenje trave oko igralista i Skole,

- uredenje Zivice i obrezivanje drveda,

- ¢iS¢enje graba i zelenih povrsina,

- uredenje spomen parka,

- odrZavanje kosilice i alata,

- ¢is¢enje snijega,

- odrZavanje instalacija na Skolskom igralistu, rad uskolskom vrtu i parku.

4. Zidarski i keramicarski poslovi:
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- popravak keramicarskih plocica - zamjena,

- Zbukanje ostecenih zidova,

- licenje,

- ostali poslovi na planu ostvarenja rada skole.

5. Ostali poslovi:

- odrzavanje vodovodnih instalacija i kanalizacije, elektri¢nih instalacija

- manji popravci na krovu, odvoz smeca, dostavau grad i iz grada te nabavka opreme,
- rad na skolskom razglasu i odrZzavanje istog,

- dnevno deZurstvo u prostoru skole i pomo¢ vozacu Skolskog autobusa,

- suradnja s upravom 3kole, uciteljima i roditeljimate strankama

- dezurstvo u posebnim prilikama,

- tehnicka podrska u radu s audio-vizualnim sredstvima

- sitne nabavke i noSenje poste.

6.Poslovi zastitara na radu

Ukupno tjedno zaduZenje zaposlenika iznosi 40 sati rada.

5.8. Poslovi odrZavanja cistoce — 2 izvrsitelja

1. Ci¢enje prostora kolske zgrade

. Ci¢enje okolia $kole

. Ci¢enje snijega

. Premaz podnih povrsina

. Brisanje prasine u svim prostorijama
. Pranje prozora i drvenine

. Pranje WC-a i dezinfekcija

. Pranje i glacanje zavjesa, stolnjaka, ru¢nika

O 00 N o u B~ W N

. Odrzavanje zelenila, vrta i sadnja cvije¢a

10. Poslovi u kuhinji ( dio radnog vremena - 1,5 sati dnevno )

11. Priprema i podjela mlije¢nog obroka ucenicima, pranje posuda i odrzavanja Cistoc¢e u skolskoj kuhinji i
blagovaonici.

12. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika Skole.

Ukupno tjedno zaduZenje zaposlenika iznosi 40 sati rada.
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5.9. Plan rada skolskog lijecnika

PROGRAM SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2018./2019.

1. Sistematski pregledi

prije upisa u |. razred

uCenika V. i VIII. razreda

Sistematski pregledi u€enika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za Skolsku medicinu uz nazo¢nost
ucitelja ili razrednika.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

3. Screeninzi

poremecaj vida, vida na boje, tielesne teZine i visine za u€enike Ill razreda
deformacija kraljeznice, tjelesna tezina i visina za ucenike VI razreda

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture, te
odredivanje odgovarajuceg programa

5. Cijepljenje u€enika prema Programu obveznog cijepljenja
I razred POLIO ( MPR- kod pregleda za upis u prvi razred)
VI razred Hepatitis B (tri doze) za djecu koja nisu ranije cijepljena
VIIl razred DI-TE i POLIO
HPV, preporuceno cijepljenje

Cijeplienje u€enika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene organizacije ili
prikladnim prostorijama $kole. Skole su duZne na temelju primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve ugenike
koji podlijezu obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti pu¢anstva od zaraznih bolesti (NN 60/1992), Pravilnik o nacinu
provodenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti (N.N.23/94).

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u $koli i poduzimanje protuepidemijskih mjera
7. Savjetovali$ni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

Osobito namjenjen u€enicima s poteSkoéama u savladavanju Skolskog gradiva, izostancima iz 8kole, problemima
u adolescenciji, rizi€nim ponasanjem i navikama - pusenje duhana, pijenje alkohola i uporabe psihoaktivnih droga,
savjetovanje u svezi reproduktivnog zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane i drugog.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada, tribina.
Prema Kurikulumu obavezno je; modul Zivjeti zdravo:

ucenici 1. razreda (Higijena usne Supljine)

ucenici 3. razreda (Prehrana) - radionica

uCenici 5. razreda (Tjelesne promjene u pubertetu)

9. Obilasci Skole i Skolske kuhinje

10. Rad u Skolskim struénim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika $kolovanja

35



OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, u€iteljskom, nastavni¢kom vije¢u i individualni kontakti s djelatnicima
Skole.

Kako bi uspjeSno mogli provesti Program predvidene specificne i preventivne mjere zdravstvene zastite u¢enika
osnovnih Skola neophodna je dobra suradnja djelatnika Skole i nadleznog tima Skolske medicine.

Nadlezni lije€nik: Voditeljica Sluzbe:
dr.sc.Nina PetriCevi¢,dr. med. Tatjana Petri€evi¢ Vidovi¢, dr.med.
spec. Skolske medicine spec. Skolske medicine

6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA
6.1. Plan rada Skolskog odbora

Skolski odbor broji sedam (7) ¢lanova. Rad Skolskog odbora Osnovne 3kole Stjepana Bencekovi¢a odvijat ¢e se
temeljem ¢lana 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (NN 87/08, NN 86/09, NN 92/10,
NN 105/10, NN 90/11, NN 5/12, NN 16/12 i NN 86/12).

Sadrzaj rada Vrijeme ostvarivanja sadrzaja

Donosenje $kolskog kurikuluma na prijedlog

v s S . do 30. rujna 2018.
Uciteljskog vijeca i ravnatelja

Donosenje Godisnjeg plana i programa rada Skole, na

) do 30. rujna 2018.(donosenje) odnosno
prijedlog ravnateljice i pradenje njegove realizacije

tijekom Skolske godine (pracenje)

Donosenje financijskog plana te polugodisnjeg i

godisnjeg obracuna na prijedlog ravnateljice prosinac 2018./ lipanj 2019.

Izdavanje prethodne suglasnosti za zasnivanje radnog

odnosa u 2koli tijekom Skolske godine / prema potrebi

Uskladivanje Statuta Skole i drugih akata sa Zakonom o

odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te tijekom $kolske godine 2018./2019.
drugih zakona, na prijedlog ravnatelja

Odlucivanje o zahtjevu radnika za zastitu prava iz
radnog odnosa i Donosenje odluke o upucivanju tijekom Skolske godine / prema potrebi
radnika na prosudbu radne sposobnosti

Donosenje odluka o ulaganjima, investicijskim
radovima i nabavi sredstava, u skladu s pozitivnim

oropisima RH tijekom Skolske godine 2018./2019.

Donosenje prijedloga i misljenja o vaznim pitanjima za

rad i sigurnost u Skoli tijekom Skolske godine 2018./2019.

Suradnja s Vijecem roditelja i predstavnicima lokalne

zajednice s ciljem unapredenja rada Skole tijiekom Skolske gadine 2018./2019.

Predsjednica Skolskog odbora: Vesna Krajina
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6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec

Sadrzaj rada

lzvrsitelji

9. mjesec

Novi pravilnici; Skolski kurikulum; Godi&nji plan i
program rada za $kolsku godinu 2018./2019.;
Okvirni vremenik pisanih provjera znanja
Odgojno obrazovna nacela

ravnateljica, pedagog, ucitelji

10. mjesec

Strucno usavrsavanje — stru¢ne teme, dogovor za
roditejski sastanak Udruge ,Ti si ok”
CAP program

ravnateljica, pedagog, ucitelji

11. mjesec

Rad na preventivnim programima
Struéno usavrSavanje — "Kako uspjesno uciti u online
okruzenju"

ravnateljica, pedagog, ucitelji
predavac Sinisa Jovci¢

12. mjesec

Realizacija nastavnog plana | programa u
1.obrazovnom razdoblju

Ostvarivanje plana DOD, DOP, INA-e

Stru¢no usavrSavanje — Emocionalne teskoce kod djece
osnovnoskolske dobi

ravnateljica, pedagog, ucitelji

1. mjesec

Analiza ostvarenja Godisnjeg plana i programa rada
Skole i uspjeha ucenika na kraju 1.0brazovnog razdoblja
Razvojni plan $kole i realizacija Skolskog kurikuluma
(terenska nastava, izvanucionicka nastava..)

Raspored poslova do pocetka 2. obrazovnog razdoblja
Erasmus —izvje$c¢e koordinatorice

ravnatelj, pedagog, defektolog

2. mjesec

Profesionalna orijentacija u¢enika

Struc¢no usavr$avanje — “Jac¢anje kompetencija u radu s
mladima”

Analiza rada strucnih aktiva

ravnateljica, pedagog, ucitelji
predavacica Snjezana Salamon

3. mjesec

Analiza rezultata provedenih natjecanja | predlaganje
za nagradu najuspjesnijih ucenika | mentora

ravnateljica, pedagog, ucitelji

4. mjesec

ZaduZenja za provodenje skolskog projekta “Putujmo
svijetom”

ravnateljica, pedagog, ucitelji

5. mjesec

Dogovor za obiljezavanje Svjetskog dana sporta | Dana
Skole
Raspored poslova do kraja Skolske godine

ravnateljica, pedagog, ucitelji

6.mjesec

Analiza uspjeha ucenika na kraju skolske godine
Dopunski rad, predmetni ispiti, imenovanje komisija i
utvrdivanje rokova, razmatranje zahtjeva roditelja za
preispitivanjem ocjena

Izvje$c¢a s provedenih izleta, ekskurzija

ravnateljica, pedagog, defektolog

7. mjesec

Ostvarenje Godisnjeg plana | programa, analiza
realizacije nastavnog plana | programa

Izvjesce o radu strucnih suradnica

Utvrdivanje prijedloga broja razrednih odjela | broja
ucitelja u odgojno — obrazovnom radu za narednu
Skolsku godinu

Erasmus —izvjesc¢e koordinatorice

ravnateljica, pedagog, defektolog

8. mjesec

ZaduZenja ucitelja i stru¢nih suradnika

u k. god. 2019./20.

Kalendar rada skole

Utvrdivanje uspjeha nakon popravnih ispita

Prijedlozi za organizaciju rada za iduc¢u Skolsku godinu

ravnateljica, pedagog,
defektolog, ucitelji
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6.3. Plan rada Razrednog vijeca

Mijesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Upoznavanje RV 5. razreda s ucenicima 5. razreda
X Raspored pisanih radova Razrednik 5.razreda, pedagog,
Korelacija ravnateljica, defektolog
Kriteriji pracenja i ocjenjivanja, vladanje
RV od 1. - 8. razreda
Al X1 . .. Razrednici, pedagog, ravnateljica,
. Osvrt na uspjeh ucenika . .
i IV. . defektolog, ¢lanovi RV od 1. — 8. razreda
Izostanci
| Analiza i uspjeh ucenika na kraju 1. polugodista Razrednici,pedagog, ravnateljica,
Okvirni vremenik pisanih provjera znanja defektolog, €lanovi RV od 1. - 8. razreda
Razrednici,pedagog, ravnateljica,
VI. Analiza i uspjeh uéenika na kraju $kolske godine P ) & g )
defektolog, ¢lanovi RV od 1. — 8. razreda
Analiza ostvarenja plana i programa rada . .
LiVI. zostanci Razrednici,pedagog, ravnateljica,
defektolog, ¢lanovi RV od 1. — 8. razreda
Pohvale, nagrade, kazne
Tijekom . o _— - .
di Mjesecno planiranje i programiranje Svi ucitelji, ravnateljica, pedagog
godine

Osim gore navedenih sjednica Razrednog vije¢a, odrZavaju se i sjednice prema potrebi pojedinih razrednih odjela.

6.4. Plan rada Vijeéa roditelja

Za $kolsku godinu 2018. /2019. planirane su Cetiri (4) sjednice. Ostale sjednice odrzavaju se prema potrebi ili
prema prijedlogu ¢lanova Vijeca roditelja.

Red.broj Planirani zadaci: Vrijeme ostvarivanja Nositelji zadataka
Konstituirajuéa sjednica, izbor ravnateljica,
1. predsjednika i zamjenika, donosenje 28. rujna 2018. tajnica, ¢lanovi
Godisnjeg plana Vijeca roditelja Vijeéa roditelja
Rasprava i utvrdivanje misljenja o
prijedlogu skolskog kurikuluma .
. . ravnateljica,
Rasprava i utvrdivanje misljenja o . L .
B .. . 28. rujna 2018 tajnica, ¢lanovi
prijedlogu GodiSnjeg plana i programa o .
. . . Vijeca roditelja
rada Skole, razmatranje prijedloga
Razvojnog plana Skole
Materijalni uvjeti rada skole — stanje i ravnateljica,
2. prijedlozi, IzvjeSc¢e o radu i rezultatima na . tajnica, ¢lanovi
. . prosinac 2018. o, o
kraju 1. obrazovnog razdoblja Vijeca roditelja
Ly . . . . ravnateljica,
Izvje$éa s natjecanja, susreta i smotri . L .
3. “ . . . . travanj 2019. tajnica, ¢lanovi
Prijedlozi za obiljeZzavanje Dana skole o o
Vijeca roditelja
Upoznavanje zajednice s uspjehom Skole
i u€enickim radovima (ucenju i
izvannastavnom radu) — . . ravnateljica,
- o . svibanj, L .
4. IzvjeSce o realizaciji Godisnjeg plana i L tajnica, ¢lanovi
. lipanj 2019. o s
programa rada Skole Vijeca roditelja
IzvjeSce o stanju sigurnosti i realizaciji
preventivnih programa
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6.5. Plan rada Vijecéa ucenika

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji

Ustroj Vijeca ucenika

Izbor predsjednistva

. Prijedlozi i dogovor o nacinu rada i temama, izrada L
rujan . ravnateljicai pedagog
Plana i programa rada
Pravilnici

Sakupljanje plasti¢nih ¢epova i baterija

studeni | Dogovor i aktivnosti povodom Bozi¢a pedagog, predstavnici Vijeca

IzvjeSce na kraju prvog obrazovnog razdoblja
Prijedlozi za unapredenje rada u nasoj skoli, aktualna

sijeCanj | problematika, terenska nastava, posjete, INA, ravnateljica i pedagog
obiljezavanje Valentinova, prijedlozi za obiljezavanje
Uskrsa

travani Pokretanje akcija — ljepSe i ugodnije okruzje pedagog, predstavnici Vijeca,
Obiljezavanje: Dan Skole, Dan grada Zagreba ravnateljica

Vrednovanje rada Vijeca ucenika, izvjesée na kraju L
. L predstavnici vijeéa, pedagog,
lipanj | Skolske godinei telii
ravnateljica

zavrsni Skolski ples i oprostaj u€enika 8. razreda

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJIAVANJA | USAVRSAVANIJA

Ucitelji i stru€ni suradnici duzni su se permanentno usavrSavati u struci za strucno — metodicki,
pedagoski i andragoski rad.

Struéno usavrsavanje realizirat ¢e se kroz permanentno individualno usavrSavanje i kolektivne oblike
usavrsavanja u sSkoli i izvan u okviru strucnih vije¢a u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje.

7.1. Struéno usavrsavanje u skoli
7.1.1. Strucna vijeca

Jezicno—umjetnicke i drustveno-humanisticke skupine predmeta

Ciljevi aktiva:

- unapredivanje nastavnog procesa te uspostavljanje sto kvalitetnijih meduljudskih odnosa ucenika i ucitelja te
ucenika medusobno

- uspostaviti Sto bolju suradnju sa stru¢nom sluzbom skole

Rujan

Donosenje plana i programa rada aktiva za $kolsku godinu 2018./2019.

Dogovor o ucestalosti sastanaka

Dogovor o integriranom danu /danu otvorenih vrata

Dogovor o projektu ObiljeZzavanje Europskog dana jezika 26.9.

Listopad/Studeni

Suradnja s drugim aktivima

Terenska nastava i izvanucionicka nastava, kazaliste

Pracenje i napredovanje ucenika s IOOP - osvrt na opisno pracenje ucenika (obrasci za IOOP)
Prosinac

Realizacija nastavnog programa

Analiza uspjeha ucenika na kraju 1.obrazovnog razdoblja

39



OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

Realizacija dopunskog i dodatnog rada

Dogovor i pripreme za Skolska natjecanja

Veljaca

Rezultati provedenih skolskih natjecanja i pripreme za Zupanijska natjecanja

Dogovor o projektnom danu/danu otvorenih vrata i razmatranje didakticko-metodickih pristupa u organizaciji i

realizaciji
Lipanj

Analiza postignutog uspjeha ucenika na kraju nastavne godine

Dogovor o organizaciji produzne nastave i/ili popravnih ispita

Voditelj: Marko Fucek

Strucno vijece prirodoslovno — matematicke skupine predmeta

.. . . Vrijeme Planirani
Sadrzaj permanentnog usavrsavanja . "
ostvarenja broj sati
1.Donosenje godisnjeg plana rada aktiva, dogovor oko integriranog dana,
prijedlozi terenske i izvanucionicke nastave rujan
1
2.Natjecanja ucenika, pripreme za Bozi¢ni sajam prosinac 2
3.Dogovor oko realizacije integriranog dana prirodoslovno-matematickog
podrucja sa temom ,,Utjecaj Covjeka na klimatske promjene” prosinac
2
4.1zvjesce o rezultatima nasih ucenika na natjecanjima u skolskoj
2018./2019.godini,analiza opceg uspjeha svih uéenika i prijedlozi mjera za lipanj
poboljsanje opceg uspjeha nasih ucenika 2

Voditelj: ljan Somi

Strucno vijece uciteljica razredne nastave

ucenicima,

Rad s ucenicima s
individualiziranim
pristupom i prilagodenim
programom u nastavi

RN,vjeroucditelj, ucitelji
str. jezika,
Uciteljica glazbene
kulture
Skolska pedagoginja

Sadrzaji Ciljne skupine Vrijeme ostvarivanja Planirani broj sati
permanentnog

usavrSavanja

Godisnji plan i program Strucno vijec¢e RN rujan 10
Godisnji plan aktiva Strucno vije¢e RN 2
Kurikulum Struéno vijec¢e RN 2
Elementi i kriteriji Struéno vijece RN 4
pracenja, vrednovanja i

ocjenjivanja

Izrada vremenika pisanih | Strucno vijece RN, 2
radova Skolska pedagoginja

Obrada kulturoloskih Strucno vije¢e RN tijekom Skolske godine po potrebi
sadrzaja po razredima vjeroucitelj

Rad s darovitim Strucno vijece tijekom Skolske godine po potrebi
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Samovrednovanje, Struéno vije¢e RN prosinac /sijecanj 2
samoprocjena i Skolska pedagoginja
medusobna procjena
znanja
Predstavljanje Strucno vijece RN, tijekom sk. godine 20
suvremenih metoda, vjeroucitelj, uciteljice
tehnika i drugog stranog jezika
nastavni¢kog
instrumentarija
Zdravstveni i gradanski Strucno vijec¢e RN tijekom sk. godine 10
odgoj
Izrada tematskih panoa Strucno vijece tijekom Skolske godine po potrebi
RN,vjerouciteljica, ucitelji
str. jezika
Aktualna odgojna Strucno vijeée RN, tijekom $k. godine po potrebi
problematika Skolska pedagoginja,
Skolska logopedinja
Analiza uspjeha i rada Strucno vije¢e RN lipanj 2
Struénog vijeca
Voditeljica: Iva Runjavec
7.1.2. Strucna usavrsavanja za sve odgojno-obrazovne radnike
Sadrzaj permanentnog usavr$avanja Ciljne skupine Vrijeme Planirani
1P J ) ) P ostvarenja broj sati
]  Utitelisk
Odgojno-obrazovna nacela svie anoY! U,ClteJS 8 rujan 1
vijeéa
. e L svi ¢lanovi Uciteljskog .
Suradnja s roditeljima i lokalnom zajednicom vijeca listopad 3
el Utitelisk
Kako uciti u online okruzZenju svie anO\{! U,CIteJS 8 studeni 3
vijeéa
el Utitelisk
Komunikacja s roditeljima svie anO\{! U,CIteJS 8 prosinac 2
vijeéa
_— N o vl svi ¢lanovi Uciteljskog Sy
Pravilnik o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera vijeca sijeCanj 1
Kako poboljsati komunikaciju i ozra¢je u kolektivu
Struc¢no usavrSavanje — “Jacanje kompetencija u radu s svi ¢lanovi Uciteljskog sy
S » . veljaca 3
mladima vijeca
Pravilno vodenje zapisnika vt cIanoY! L{CItGUSkOg ozujak 2
vijeca
Vrsnjacko nasilje svi ¢lanovi Uciteljskog .
s travanj 2
vijeca
i ¢l i Uciteljsk
Timski rad vie anoY! ,CI elskos svibanj 3
vijeca
Ukupno sati tijekom skolske godine 20
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7.2 Strucna usavrsavanja izvan skole

7.2.1. Strucna usavrsavanja na Zupanijskoj razini

Organizator . .. . Planirani
- . Namijenjeno Vrijeme ostvarenja . .
usavrs$avanja broj sati

Ugiteljima RN tijekom godine 15

Uciteljima Hrvatskog jezika tijekom godine 16

Uciteljima Matematike tijekom godine 10

Uciteljima Povijesti i Geografije tijekom godine 182

7sv Uciteljima Likovne i Glazbene kulture tijekom godine 8

Uciteljima TZK tijekom godine 10

Uciteljima Fizike i Kemije tijekom godine 10

Uciteljima Tehnicke kulture i Informatike | tijekom godine 15

Uciteljima stranih jezika tijekom godine 10

Uciteljima Biologije tijekom godine 10

Vjerouciteljima tijekom godine 22

Ukupno sati tijekom Skolske godine 146

7.2.2. Strucna usavrsavanja na drZavnoj razini

Organizator . Vrijeme .. ..
Y . Namijenjeno . Planirani broj sati
usavrsavanja ostvarenja
AZZ0 Svim odgojno obrazovnim
MZO0S djelatnicima
HLD Defektolozima, logopedima,
HPKZ pedagozima,uciteljima
PME Uciteljima Matematike, Fizike, SUklﬁdn‘?
Biologije i Kemije materlja.lnlm
Tijekom godine sredstvima
Filozofski fakultet Svim ongJno-.o.brazovnlm proracunske stavke
dJelatnlClma Struénog
Lik i olazb o . usavr3avanja Skole
trovna '|.g azbena Uciteljima Likovne i Glazbene kulture
akademija
Kinezioloski fakultet Uciteljima TZK
Nacionalni katehetski . oo s
vjerouciteljima
ured
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7.3. Ostala strucna usavrsavanja i osposobljavanja

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni plan i program
permanentnog usavrsavanja za $kolsku godinu 2018./2019.

Svaki ucitelj ima obavezu izraditi svoj plan i program individualnog usavrSavanja u okviru godiSnjeg zaduzenja.
Programi ucitelja dio su pedagoske dokumentacije skole.

Individualni plan unosi se na propisani obrazac i odlaze se u arhivi pedagoga.

Plan i program individualnog permanentnog usavr3avanja realizira se praéenjem strucne literature, stru¢nih
¢asopisa i periodi¢nog tiska u suradnji s knjizni¢arom i pedagogom Skole te nadleZnih savjetnika pri Agenciji za
odgoj i obrazovanje.

7. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA
SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Broj ucenika Nositelji aktivnosti
Docek ucenika 1. razreda 11 pedagog, ravnateljica, ucitelji
Medunarodni dan pismenosti Svi ucenici pedagog, ravnateljica, ucitelji
Dolazak jeseni - uredenje ucionica i V. razrednik, ucitelj Lik. kult

rujan . . L . Svi ucenici c
prostora prigodnim radovima i plodovima produZeni boravak
Oprez - djeca u prometu, Dan policije Svi ucenici razrednici, pedagog, policija
Roditeljski sastanci razrednici, pedagog
Svjetski dan Zivotinja Svi ucenici uciteljica pvrilrosle i biologije,
ucitelji RN
Svjetski dan ucitelja Svi ucenici ucitelji, pedagog, ravnatelj
Dan neovisnosti Svi ucenici ucitelji, ravnatelj
Posjete kulturnim ustanovama Svi ucenici razrednici
Medunarodni dan bijelog Stapa Svi ucenici razrednici, ucitelji RN
listopad Da.n zahvalnosn 2a plodove zemlje Svi ucenici vjeroucitelji, ucitelji RN, bio
Svjetski dan hrane
Svjetski tjedan Svemira Svi ucenici svi ucitelji, razrednici
Akcija CK Svi u€enici razrednici
Medunarodni dan nenasilja Svi ucenici razrednici, pedagog
Dan UN-a Svi ucenici razrednici
Svjetski dan Stednje Svi ucenici razrednici
Dan spomena na mrtve Svi u€enici Svi djelatnici
Interliber- medunarodni sajam knjiga i ucila Svi u€enici ucitelj Informatike
Mjesec borbe protiv alkoholizma i drugih - -
. . svi djelatnici
. | ovisnosti

studeni Medunarodni dan tolerancije Svi ucenici svi ucitelji
Dan sjecanja na Vukovar Svi ucenici ucitelj Povijesti, razrednici
Medunarodni dan djeteta Svi ucenici uc. Povijesti, Hrv. jez., RN
Posjete kulturnim ustanovama Svi ucenici razrednici
Svjetski dan borbe protiv AIDS-a Svi ucenici ucitelji RN, PN
Medunarodni dan osoba s invaliditetom Svi ucenici svi ucitelji
Integrirana nastava svi ucitelji

prosinac Sv. Nikola (Dan pomoraca) Svi ucenici vjeroucitelji, ucitelji RN, PN
Dan ljudskih prava uc. Povijesti
Skolski preventivni program razrednici, pedagog
Roditeljski sastanci razrednici
BoZi¢na svecanost — (priredba) + sajam Svi ucenici svi ucitelji
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Dan medunarodnog priznanja RH Svi ucenici ucitelj Povijesti i RN
Svjetski dan vjerske slobode Svi u€enici ucitelji, vieroucitelji
Medunarodni dan sje¢anja na Holokaust ucitelj Povijesti, Hrv.jez.
sijeéanj | Skolski preventivni program razrednici, pedagog
ucitelji HJ, Geo, Kemije,
Skolska natjecanja Fizike, Biologije, Matematike,
Likovne kult., razrednici
Lidrano UCHJiRN
Valentinovo Svi ucenici razrednici, Lik. kultura
Pepelnica — Cista srijeda Svi u€enici vjeroucitelji
Fasnik — narodni obicaji Svi ucenici ucitelji RN, Likovne kult.
veljaca | pani hrvatskog jezika Svi uéenici uciteljica Hrv.jezika
Pozdrav proljecu - uredenje okolisa i R uciteljica Lik .kulture,
vy Svi ucenici S
unutrasnjosti skole razrednici, ucitelji RN
Medunarodni dan Suma Svi ucenici biolozi, zadruga
Pink Shirt Day Svi ucenici razrednici, pedagog
Svjetski dan kazalista Ucenici PN uciteljica Hrvatskog jezika
Svjetski dan voda Svi u€enici svi ucitelji
kina, kazalista, susreti Svi ucenici svi ucitelji
Medunarodni dan Zena Svi ucenici razrednici
Dani hrvatskoga jezika Svi ucenici uciteljica Hrvatskog jezika
Svjetski meteoroloski dan Svi u€enici ucitej Povijesti, razrednici
Medunarodni dan djecje knjige Svi u€enici uc. Hrv. jez, RN, knjiznicar
Roditeljski sastanci razrednici
uredenje okolisa i Setnje u prirodu Svi ucenici svi ucitelji
Uskrs, Uskrsni tjedan Svi ucenici vjeroucitelji
Dan hrvatske knjige Svi ucenici uciteljica HJ i RN, knjiznicar
travanj Dan planeta Zemlje Svi ucenici svi ucitelji, astronomi, biolozi
Sportski dan Svi ucenici ucitelj TZK i ostali ucitelji
Skolski preventivni program Svi ucenici razrednici, pedagog, psiholog
Medunarodni praznik rada Svi ucenici sviucitelji
Svjetski dan Sunca Svi ucenici ucitelji, biolozi
Dan 3kole Svi ucenicl, Svi utitelji
roditelji
Dan Europe Svi u€enici vjeroucitelji, ucit. Hrv.jez., RN
Dan zastite prirode u RH Svi ucenici razrednici
Majcin dan Svi ucenici razrednici
Roditeljski sastanci razrednici
svibanj Svjetski dan pisanja pisma Svi ucenici uciteljica HJ i RN
Medunarodni dan CK Svi u€enici svi ucitelji
posjeti, kazalista, izloZbe, izleti Svi ucenici Svi ucitelji
Dan grada Zagreba Svi ucenici ucitelj Povijesti, razrednici
Svjetski dan nepusenja, Svi ucenici ucitelj Biologije, pedagog
Skolski preventivni program razrednici, pedagog
Svjetski dan mora Svi ucenici uciteljica Geografije
lipanj Zavrsne svecanosti, podjela sviedodzbi Svi ucenici razrednici, ucitelji
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8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

Sadrzaj rada Mjesec Br. ucenika Nositelj aktivnosti

Organiziran mlijecni obrok za ucenike IX.-VL. 121 razrednici
razrednici, pedagog,
Roditeljski sastanci i individualni razgovori IX.-VI. 121 ] p“ vg. &
ravnatelj, lije¢nik

Rad na razvijanju higijenskih navika IX.-VL. 121 razrednici
Humanitarne akcije XIL/ V. 121 razrednici, pedagog
Jednodnevni izleti i terenska nastava I.—VII. 121 razrednici
Sistematski pregledi (prvi, peti i osmi razred) 42 Skolski lijecnik
Screeninzi

-poremecaj vida, vida na boje, tjelesne tezine i
visine za u€enike 3. razreda X.-V. 38 Skolski lije€nik
-deformacija kraljeznice, tjelesna teZina i visina
za ucenike 6. razreda

Cijepljenje ucenika:

I. razred DI-TE, POLIO i MPR
VI. razred Hepatitis B ( tri doze) . .
. L X.-V. 68 Skolski lije¢nik
VII. razred tuberkulinsko testiranje i BCG
docjepljivanje nereaktora-

VIIl. razred DI-TE i POLIO

Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne . e
. . . . o Skolski lije¢nik i med.
bolesti i poduzimanje protuepidemijskih IX.-VL.
. . sestra
intervencija

Skolski lijecnik, pedagog,

Savjetodavni rad za ucenike, roditelje i uCitelje IX.-VL. 121

logoped
Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem VI 121 Skolski lijecnik, pedagog,
predavanja ucitelj prirode-biologije
Rad u komisijama za odredivanje primjerenog VL. Skolski lije¢nik, pedagog,
oblika skolovanja logoped, ucitelj RN

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole

Pregled sanitarne iskaznice - svi djelatnici - jednom godisnje
Sanitarni pregled za kuhinjsko osoblje - prema redovitom rasporedu
8.4. Skolski preventivni program

Skolski program ,,Mala $kola socijalnh vjestina“

U projektu Osnovne sSkole Stjepana Bencekovié¢a ,,Mala Skola socijalnih vjestina” obraduju se razlicite teme
odabrane na temelju znanja iz Skolske, socijalne i obiteljske pedagogije, razvojne, pedagoske i socijalne
psihologije, vlastitog pedagoskog iskustva i specificnih razvojnih i situacijskih potreba i problema ucenika te
socijalne kompetencije djece u izgradnji odnosa s vr$njacima.

CIL: Upoznati ucenike s problemima koji se javljaju tijekom odrastanja i u okruZenju, razli¢itim nacinima
suceljavanja sa stresom, strategijama rjeSavanja problema i trazenja pomodi, kroz sljede¢e ZADATKE:
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osnazivanje licnosti (self psihologija) - upoznavanjem sebe i svojih potreba, osjecaja i ciljeva;
razvijanje pozitivnog pojma (slike) o sebi (samopouzdanje i samopostovanje);

razvijanje empatije, asertivnog i prosocijalnog ponasanja (prevencija bullyinga - medijacije);
otkrivanje ucinkovitih nacina za rjeSavanje problema;

prosudivanje posljedica nezdravih i rizicnih obrazaca i oblika ponasanja;

razvijanje metakognitivnih sposobnosti

A VNI N N RN

Namjena aktivnosti: za uCenike od V. do VIII. razreda

Nositelji aktivnosti: voditelj, ravnateljica, nastavnici-razrednici i strucni suradnik-defektolog.
Voditelj: Durdica Kelemini¢, dipl. pedagog i Sonja Jarebica

Raspored aktivnosti: tijekom nastavne godine 2018./19.

Nacini ostvarivanja aktivnosti:

Dio operativnog programa izvodi voditelj Skolskog preventivnog programa s ucenicima u obliku tematskih
radionica, na satovima razrednika i izvanucionickoj nastavi. Dio operativnog programa izvode razrednici i/ili
predmetni uditelji (prema naputcima voditelja), u sklopu sata razrednika, Zdravstvenog odgoja i/ili kroz
predmetne kurikulume.

Individualni rad s ucenicima rizi¢ne skupine provodit ée se sukladno potrebama.

U realizaciju pojedinih tema bit ¢e kroz predavanja i radionice za ucitelje uklju¢eni vanjski suradnici — struc¢njaci
razlic¢itih podrucja znanosti (u suradnji s Udrugom ,Ti si ok”, Poliklinikom za zastitu djece grada Zagreba).

Praéenje aktivnosti i rada SPP-a: voditelj SPP dva puta godiinje podnosi pismeno izvje¢e Gradskom uredu za
obrazovanje, kulturu i $port, odnosno ravnateljici Skole.

Nacin evaluacije: upitnicima, skalama procjene, pisanjem zapazanja, i u¢enickim feedbackom na kraju projekta.

9. PLAN NABAVE | OPREMANJA
e ormaric¢i za kemikalije za biologiju i kemiju
e za glazbenu kulturu obnoviti pianino
e namjestaj i oprema za ucionicu broj 2
e aparati za kuhinju
e upotpunjavanje lektirnih i stru¢nih naslova u knjiznici ukljucujuci i ¢asopise za u¢enike
e karte za nastavu povijesti i geografije
e projektori za ucionice
e zvucnici
e klima uredaji

10. PRILOZI
Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

Godisnji planovi i programi rada ucitelja + plan i program rada razrednika
Planovi individualiziranog pristupa za ucenike s teSko¢éama

Rjesenja o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

Raspored sati

PwnNpRE
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Skolski odbor Osnovne $kole Stjepana Bencekoviéa 28. rujna 2018. godine, sukladno 28. &l. Zakona o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, na prijedlog Uciteljskog vijeca od 28. rujna 2018. godine donosi

KLASA: 602-02/18-03/05
URBROJ: 251-175/18-01

Ravnateljica:

Tatjana Bracun Haddad, prof.

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

ZA SKOLSKU GODINU
2018./2019.

Predsjednica Skolskog odbora:

Vesna Krajina, prof.
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