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OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv Skole:

Osnovna Skola Stjepana Bencekovica

Adresa skole:

Horvacanski trg 1

Zupanija:

21-Grad Zagreb

Telefonski broj:

01/6539-01001/6539-002

Broj telefaksa:

01/6553-133

Internetska posta:

ured@os-sbencekovica-horvati.skole.hr

Internetska adresa:

http://www.os-bencekovic.hr

Sifra skole: 21-114-092
Maticni broj skole: 3215679
OIB: 36275587141

Upis u sudski registar (broj i datum):

15. sije€nja 2018.

Skola vjezbaonica za:

Ravnateljica:

Tatjana Bracun Haddad, prof.

Zamjenik ravnatelja:

Sanja Skrlac, tajnica

Voditelj smjene:

Voditelj podrucne skole:

Broj ucenika: 124
Broj ucenika u razrednoj nastavi: 63
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 61
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 1PP
Broj ucenika u produzenom boravku: 23
Broj ucenika putnika: 115
Ukupan broj razrednih odjela: 8
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Broj razrednih odjela u mati¢noj skoli: 8
Broj razrednih odjela u podrucnoj skoli: -
Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

A smjena 8:00-13:55
B smjena 12:20-18:15

Broj radnika:

Broj ucitelja predmetne nastave:

Broj ucitelja razredne nastave:

Broj ucitelja u produzenom boravku:

Broj strucnih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj nestrucnih ucitelja:

Broj pripravnika:

Broj pripravnika - struéno osposobljavanje za rad
bez zasnivanja radnog odnosa:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Broj racunala u skoli:

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj opcih ucionica:

Broj Sportskih dvorana:

viSenamjenska dvorana

Broj Sportskih igralista:

2

Skolska knjiznica:

70,36 m2

114 m2

Skolska kuhinja:

1. UVIETI RADA

1.1. ObiljeZja skolskog podrucja

Skolsko podrucje €ini 15 zaselaka naselja Horvati povezanih s 32 km lokalnih cesta. Prometnice kojima
prometuju redovne autobusne linije u zadovoljavaju¢em su stanju, a viSe od polovice lokalnih cesta kojima vozi samo
Skolski autobus su u vrlo losem stanju.

Prema nalazu (snimanju stanja na terenu) stru¢ne sluzbe ZET-a (gosp. Zarko Kalafati¢) neke prometnice su opasne za
bilo kakvo odvijanje prometa, a izvjeSce o stanju cesta dobio je Gradski ured za obrazovanje, kulturu i Sport.

Na povrsini naselja od 25 km? Zivi oko 2000 Zitelja. Skolsko podru¢je omeduju naselja: Kupinecki Kraljevec,
Rakov Potok, Pavucnjak i Stupnik. Dio naselja Horvati udaljen je od glavne prometnice - Rakov Potok - Horvati - Kupinecki
Kraljevac - Brezovica.

Socioloska obiljezja drustvene sredine u kojoj djeluje skola uvjetovana su blizinom grada Zagreba. Zaposlenost
zitelja u gradu i prihodi od obrade zemlje osiguravaju donekle stabilne uvjete obiteljskog Zivota. Nazalost, dio radno

djeca primaju povremenu pomo¢ Centra za socijalnu skrb Novi Zagreb i organizacije Crveni kriz.
Primarna zdravstvena zastita gradana Horvata je odgovarajuca. U dijelu prizemlja stare $kolske zgrade 45 m?
uredena je i opremljena ambulanta. Pretprosle godina proslavila je 50 godina postojanja.

Kulturnim Zivotom Horvaséana, osim skole, doprinosi i djelovanje Kulturno-umjetnickog drustva ,Horvati“ koje
njeguje izvorni folklor ovog naseg kraja i hrvatsku kulturnu bastinu. U rad KUD-a uklju¢eno je dvadesetak ucenika.
Takoder je obnovljeno djelovanje i NK Horvati u koji se ukljucuje i igra nogomet sve vise mladih Horvasc¢ana. Klub koristi
veliko Sportsko travnato igraliste.

Naselje Horvati krenulo je k ubrzanoj urbanizaciji jer je zapocela intenzivnija izgradnja obiteljskih kuca. U zadnjih
godina doslo je do ubrzane izgradnje infrastrukture naselja, uveden je gradski vodovod i obnavljaju se ceste. Davno je
pripremljen projekt za izgradnju nove Skolske sportske dvorane i rekonstrukciju Horva¢anskog trga, ¢ime ¢e se omoguciti

6
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bolji prilaz skoli, Drustvenom domu ,Horvati“ i novoj dvorani. Do realizacije istog jo$ uvijek nije doslo. U ljeto 2015.
uredeno je parkiraliSte ispred ulaza u Skolsko dvoriste.

1.2. Unutrasnji skolski prostor

Skolski prostor ¢ini dvije $kolske zgrade, novija je izgradena 1962./63. godine i ve¢i dio stare $kolske zgrade,
izgradene 1947./48. godine. U dijelu prizemlja je uredena mjesna ambulanta.

Skola ima 3 klasi¢ne ucionice, FI-KE-BI kabinet, u¢ionicu Informatike, stranih jezika i knjiZnicu te dvoranu opée
namjene (TZK, svec¢anosti). Sva oprema za predmetnu i razrednu nastavu nalazi se ucionicama.
U sve ucionice Zicano i beZi¢no je provedena internetska mreza (jesen 2015.).

Ukupna korisna povrsina $kolskog prostora za nastavni rad iznosi 559,65 m?

1.2.1. Podatci o upisnom podrucju

Upisno Skolsko podrucje ¢ini 15 zaselaka naselja Horvati povezanih s 32 km lokalnih cesta.
Na povrsini naselja od 25 km? Zivi oko 2000 Zitelja. Skolsko podruéje omeduju naselja: Kupineéki Kraljevec, Rakov Potok,
Pavucnjak i Stupnik. Dio naselja Horvati udaljen je od glavne prometnice: Rakov Potok - Horvati - Kupinecki Kraljevac -
Brezovica.

1.2.2. Unutrasnji Skolski prostori

Funkcionalnost skolskog prostora (broj klasi¢nih ucionica, specijaliziranih ucionica, knjiznice, informaticke
ucionice) i op¢e opreme nije uskladu sa standardom. Za eventualne poteskoce u ostvarivanju odgojno-obrazovnih
zadada i programa uzrok su prostorni uvjeti ili oprema koji bitno odudaraju u odnosu na normative u Pedagoskom
standardu osnovnoskolskog sustava odgoja i obrazovanja.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasigna ugionica, kabinet, | Velitina ) Veligina Opéa Didaktika
knjiZnica, dvorana) Broj um? Broj um? opremljenost opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 1 57,85 2 2
2. razred 3 57,85 2 2
3. razred 2 57,85 2 2
4, razred 4 57,85 2 2
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 3 57,85 2 2
Likovna kultura 3 57,85 2 2
Glazbena kultura 3 57,85 2 2
Vjeronauk 1 57,85 2 2
Strani jezik 5 31,75 2 2
Matematika 2 57,85 2 2
Priroda i Biologija 4 1 57,85 3 2
Kemija 4 1 57,85 3 2
Fizika 2 57,85 2 2
Povijest 1 57,85 2 2
Geografija 1 57,85 2 2
Tehnicka kultura 2 57,85 2 7,56 1 1
Informatika 6 38,20 3 2
OSTALO
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Dvorana za TZK OPCE 1 121,50 dvorar?a

NAMJENE L 29,60 | pozornica 1 1
1 12,20 garderoba

ProduZeni boravak 3 57,85

Knjiznica 1 68,25 ) 5

Dvorana za priredbe 5 .

Zbornica 1 15,60 . A

Uredi 4 48,50 > A

PODRUCNA SKOLA

UKUPNO: 13 715,54 m

Ucionice se koriste kao viSenamjenski prostori, a u tablici su ras¢lanjeni po nastavnim predmetima.

Oznaka stanja opremljenosti do 50% 1, od 51-70% 2, od 71-100% 3.

1.3. Skolski okolis

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. sportsko igraliste 1197 dobro
nogometno travnato igraliste 6656 dobro (krti¢njaci, drenaza)
2. zelene povrsine 7335 vrlo dobro
Skolski vrt 520 lose
UKUPNO 15708

Vanjske povrsine sastoje se od:
- polivalentnog asfaltnog igralista za rukomet i kosarku povrsine 1197 m?,
- travnatog igralista za veliki nogomet i
- ravne tratine na kojoj ¢e se graditi Sportska dvorana i Skolski vrt.

Na prostoru izmedu asfaltnog igralista i travnog nogometnog igralista treba izgraditi instalacije za atletiku, skok
u dalj i bacanje kugle.

Dogradnja Skole i izgradnja Sportske dvorane ,,Stjepan Bencekovi¢ —Horvati“ trebala je zapoceti u 2007. godini,
no jos uvijek nije.
Ukupne vanjske povrsine okolisa skole imaju povrsinu 20219 m2.

Svi razredni odjeli, po stalnom rasporedu, Ciste okolis Skole, odrzavaju biljne nasade i sade cvijece u sklopu
izvannastavnih aktivnosti Eko Skole.

Projekt viSegodiSnjeg uredenja okoliSa Skole ostvaruje se prema moguénostima, uz suradnju s roditeljima i
mjesnom samoupravom Gradske Cetvrti Brezovica. Aktivnost odrZzavanja nasada i sadenja cvijeca koordinira Ucenicka
zadruga Horvati, Cuvari prirode, Mali znanstvenici, a sve kao podgrupe Eko $kole.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

Istaknuti opremljenost $kole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

Nastavna sredstva i
pomagala
Audiooprema: 1

Stanje Standard

Radio-prijamnici 0

CD playeri

Video- i fotooprema: 1

Televizori 0
DVD playeri 0
Fotoaparat (Zadruga)

Informaticka oprema: 2
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Stolna racunala 34

Prijenosno racunalo

LCD projektori

Pametna ploca

Pisaci

NlWw o|pd

Ostala oprema: 1

Uredaj za fotokopiranje 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%1, od 51-70%2, od 71-100%3

1.4.1. Knjizni fond skole

Knjizni fond Stanje Standard
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 850 knjiga, zadovoljavajuce u okviru standarda
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 946 knjiga, zadovoljavajude u okviru standarda
Knjizevna djela 204 naslova, oko 400 knjiga u okviru standarda*

203 naslova, uglavnom zastarijelih,
oko 260 knjiga i broSura
314 naslova, uglavnom zastarjelih,
oko 350 knjiga

Strucna literatura za uditelje bitno ispod standarda

Ostalo bitno ispod standarda

U KU P N O oko 2800 knjiga

1.5. Plan obnove i adaptacije

Opce stanje $kolskog objekta zgrade izgradene 1962./1963. godine je lose i zahtijeva sanaciju. Prostorije su
vlaZne i potrebna je sanacija vlage (drenaza oko kompletne zgrade).

Ravni krov na kotlovnici prokisnjava, potrebna je sanacija istog.

Treba obnoviti stropove u dvije ucionice i podove ucionica, obnoviti elektricne i vodovodne instalacije, a
dotrajali namjestaj u ucionici broj 2 potrebno zamijeniti novim.

Blagovaonicki prostor ne zadovoljava, jer onemogucava da se ucenici hrane sjededi. Potrebna je adaptacija
(sanacija vlage) i izrada namjestaja.

Osim glavnog ulaza, postoje i jos tri, previSe ulaza za tako malu $kolu.
Prostorni uvjeti su nedovoljni za rad u jednoj smjeni (nema dovoljno ucionica i specijaliziranih kabineta).
Problem su i otpadne vode jer su postojece septicke jame polupropusne i vrlo brzo se pune vodama iz tla (ucestalo
praznjenje).

Skola nema ni hidrantsku mrezu.

Visenamjenska dvorana u vrlo je loSem stanju jer je parket dignut zbog vlage. Potrebna je hitna sanacija Zenske
svlacionice, zidova, elektroinstalacija i parketa u dvorani kako bi uc¢enici mogli dvoranu koristiti u hladnijim mjesecima.
(za lijepog vremena nastava TZK-e odvija se na Skolskom igraliStu)

2. PODATCI O IZVRSITELJIIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U 2019./2020.

2.1. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima

Broj djelatnika -ucitelja razredne nastave 4
- ucitelja u produzenom boravku 1
- ucitelja predmetne nastave 17, od toga s nepunim radnim vremenom 13 (u nasoj skoli), rad na dvije Skole 7
ucitelja i rad na tri skole 2 ucitelja
- strucni suradnici:
- pedagog Skole s pola radnog vremena
- knjiznicar s pola radnog vremena
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2.1.1. Podatci o uciteljima razredne nastave

- logoped s pola radnog vremena

ostalih djelatnika: 5 (radunovoda s pola radnog vremena)

ravnateljica

porodiljnji dopust: uciteljica RN

. . . Godina . Stupvanj Mentor- Godine
Red. Broj Ime i prezime . Zvanje strucne . .
rodenja savjetnik staza
spreme
1. Sandra Koprivnjak _ - I I
2. Kristina Misi¢ ' - I I
3. Iva Runjavec _ - I .
4, Zrinka Babi¢ _ - I .
5. Katija Pavlovic¢ _ - I I

2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave

Red. . . Godina . Stupva nj Predmet(i) Mentor- |Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne .. . N =
Broj rodenja koji predaje savjetnik | staza
spreme
1. | Larisa Oreski Sebek [ [ I | |
2. | Vesna Krajina - - r I .
3. | Antonija Gradac - - _ I .
4. | Valentina Anusi¢ - - _ I I
5 Maja Engelsberger - - _ I .
6. | Sanja Cepic - - ‘ I I
7. Marijana Bedekovi¢ - - - I I
8. | Iva Markulin | H Bl I |
9. | Marko Fuzek N H | i
10. | Zeljka Kolari¢ N H I | |
11. | Marijana Dugac Sekelj - - . I .

10
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12. | Ljubica Cubrilovi¢ N H B | |

13. | MatejJambrekovi¢ - - ' I I

14. | Dorde Spasic - - ' I .

15. | Zrinka Vranekovi¢ - - - I .

16. | Sara Bohacek i - _ I I—

17. | vo Iki¢ ] H | H
Napomena:

Na dvije $kole rade ucitelji/uciteljice: Ivo Iki¢, Matej Jambrekovi¢, Dorde Spasi¢, Antonija Gradac, Ljubica Cubrilovi¢,
Zeljka Kolari¢, a Marijana Dugac¢ Sekelj i Zrinka Vranekovié rade na tri kole.

2.1.3. Podatci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

. Stupanj .

RB Ime i prezime Godln‘a Zvanje strucne Radno mjesto Me."t°f' Godine
rodenja savjetnik staza
spreme

1. | Tatjana Bracun Haddad - F - _ I .
2. | Durdica Kelemini¢ - - - - I .
3. | Susanna Stojanovié¢ - _ - - I .
4. | Natalija Smrti¢ Il B N Il | i

* Psihologinja N.S. zaposlena je prema mjeri HZZ - Stjecanje prvog radnog iskustva u trajanju od 12 mjeseci.
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2.1.4. Podatci o ostalim radnicima Skole

. Stupanj .
Red. . . Godina . L . Godine
. Ime i prezime . Zvanje stru. Radno mjesto .
Broj rodenja staza
Spreme

1. | Sanja Skrlac

2. | Mateja Kust

3. | Sre¢ko Gunjevié

4, Nevenka Markoci

5. | Draga Kolundija

2.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

Red. Ime i prezime Razred Redovna Rad nastava| Dopunska | Dodatna INA voditeljica| Rad u prod.| Ukupno Ostali UKUPNO

Broj ucitelja nastava | razrednika| u kuéi | nastava | nastava Zsv boravku neposr. rad | poslovi Tjedno Godisnje
1. Sandra Koprivnjak 1. 16 2 - 1 1 1 - - 21 19 40 1760
2. Kristina Misi¢ 2. 16 2 - 1 1 1 - - 21 19 40 1760
3. Iva Runjavec 3. 16 2 - 1 1 1 - - 21 19 40 1760
4. Zrinka Babi¢ 4. 15 2 - 1 1 1 - - 20 20 40 1760
5. Katija Pavlovi¢ 1.-4. 25 - - - - - - DA 25 15 40 1760
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2.2.1. Tjedna i godisSnja zaduzenja ucitelja predmetne nastave

Red. Ime i prezime utitelia Predmet koji | Razred- Predaje u razredima Redovna |Izborna|nastava Dob.| Dod.| INA Ukupno [Ukupno UKUPNO
broj P ! predaje nik 2./3.|4.|5.|6.| 7. nastava |nastava| u kuci P- ’ nepo. rad | ostali | Tjedno |GodiSnje
1. LARISA ORESKI SEBEK Hrvatski jezik 8.a + |+ | + 18 2 2 - - 22 18 40 1760
2. ZELIKA KOLARIC Geografija 7. + |+ | + 7,5 1 - - 2 12,5 11,5 24 1184

3 SANJA CEPIC Priroda, Kemija i
' (rodiljni dopust) Biologija
4, | MARIANABEDEKOVIC Priroda, 6.a N I 7,5 1 12| 135 | 105 | 24 1184
(zamjena) Biologija
Matematika,
5. VESNA KRAJINA Fizika + |+ |+ 20 3 2 22 18 40 1760
6. VA MARKULIN Kemija + 4 1 5 4 9 644
(zamjena)
7. ANTONIJA GRADAC Engleski jezik + |+ |+ |+ 10 1 1 12 8 20 1040
8. MARKO FUCEK Povijest + |+ |+ 8 1 - 1 1 14 11 25 1220
9. VAU.E'.\ITINA ANUSIC Njemacki jezik ++ |+ |+ |+ |+ 20 1,5 1 1 1 23 17 40 1760
(rodiljni dopust)
10. MAJA ENGELSBERGER Njemacki jezik + |+ |+ |+ ]|+ ]+ 20 1,5 1 1 1 23 17 40 1760
(zamjena)
11. MARIJANA DUGAC Tehnicka kultura + |+ |+ 4 0,5 4,5 3,5 8 608
SEKELJ
12. | LUBICA CUBRILOVIC Likovna kultura 5.r + |+ ]+ 4 0,5 - - 1 7,5 10,5 18 968
13. | MATEJ JAMBREKOVIC Glazbena PN I I N 5 05 | 1 2 7,5 6,5 15 860
kultura
14. | DORDE SPASIC TZK + |+ |+ 8 - - - 4 12 8 20 1040
15. ZRINKA VRANEKOVIC Vjeronauk + |+ |+ 8 1 2 11 9 20 1040
16. | SARA BOHACEK Informatika + |+ |+ 4 4 1 - - - 11 9 20 1040
17. | IVO IKIC Vjeronauk + |+ |+ 8 - 1 9 9 18 968
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2.2.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i strucnih suradnika
. . .. Rad sa Broj Broj sati
Red. | Imeiprezime . Radno vrijeme . oy
. X Struka Radno mjesto strankama sati | godiSnjeg
broj radnika (od —do) . . .
(od—do) |tjedno| zaduZenja
Pon,ut, cet
. Y U Svaki dan
1, | TétianaBracun _ prof.. ravnateljica 7,00 - 15,00 0d 10,00~ | 40 1760
Haddad njem.jezika sri, pet 14 00
10,00 - 18,00 !
Ponisr
Durdica . pedagoginja 12,30-18,30 po
2. Keleminié¢ dipl. pedagog skole Ut, Cet, pet 8,30 dogovoru 20 900
-14,30
Pon i sri
3, | Burdica il inicarka skole | 1200 - 15:00 po 20 900
Kelemini¢ bibliotekarica Ut, Cet i pet dogovoru
11,30-15,00
dvije smjene
Susanna rof pon 8,00 - o)
4. Stojanovic dekato.Io logoped 14,00 do ,(Djvoru 20 900
) & uto 12,00-18,00 &
pet 11,30-17,30
2.2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika skole
Ime i brezime Radno Broj Broj sati
Red. 5 : Struka Radno mjesto vrijeme sati godisnjeg
. radnika . S
broj (od — do) tjedno | zaduZenja
1. | Sanja Skrlac upravni pravnik tajnik, blagajnik 7,00 - 15,00 40 1760
2. Mateja Kust bacc.ekonomist Radunovoda 7,00 - 11,00 20 9200
3. | Sre¢ko Gunjevic¢ precizni mehanicar domar-lozac 7,00 - 15,00 40 1760
. . spremacica pomoc¢na | 6,00 - 14,00 ili
4, Nevenka Markoci radnik kuharica 12,00 - 20,00 40 1760
. Y spremacica pomocna | 6,00 - 14,00 iili
5. Draga Kolundija prodavac kuharica 12,00 - 20,00 40 1760

3. PODATCI O ORGANIZACIHJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu i u dvije smjene.
A-SMIJENA: predmetna nastava i razredna nastava ujutro (4. razred pocinje od 3. sata)
B-SMIJENA: razredna nastava ujutro, predmetna nastava poslije podne
Odjeli razredne nastave uvijek su u jutarnjoj smjeni zbog organizacije produzenog boravka poslije podne.
Nastava u jutarnjoj smjeni je od 8:00 — 12:15 za ucenike razredne nastave i do 13:55 za ucenike
predmetne nastave. ProduZeni boravak je do 16:40 odnosno do 17:00 sati (deZurstvo).
U poslijepodnevnoj smjeni nastava je od 12:20 — 18:15.

0. sat pocinje u 12:20 — 13:05.
1. sat pocinje u 13:10 sati.
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3.1.1. Raspored deZurstva —predmetna nastava i razredna nastava ujutro (svi ujutro)

Fucek Marko

Vranekovi¢
Zrinka

Krajina Vesna

Gradac
Antonija

Oredki Sebek
Larisa

Engelsbgrger Kolarié¢ Zeljka Bede.l.<owc Bohacek Sara Or?Skl >ebek
Maja Marijana Larisa
Fucek Marko, Vranekovi¢ . Gradac . .
X, . Krajina Vesna . Y Dugac Sekelj
Cubrilovi¢ Zrinka, Gradac Spasi¢ Dorde Antonija, Fucek Mariiana
Ljubica Antonija P Marko J
Engelsb‘erger Kolari¢ Zeljka Bede'l'<owc Bohacek Sara Jambrekf)wc
Maja Marijana Matej
Cubrilovi¢ , Y Dugac Sekelj
u. ! .OVIC Gradac Antonija Spasi¢ Dorde Fucek Marko ugac" exel
Ljubica Marijana
1ki¢ Ivo
1ki¢ Ivo Runjavec lva Babic¢ Zrinka Koprivnjak Misi¢ Kristina
Sandra

3.1.2. Raspored deZurstva razredna nastava ujutro, predmetna nastava poslije podne

Bede.l‘<owc Kolari¢ Zeljka Krajina Vesna Gradac Antonija Cu‘brll'owc
Marijana Ljubica
Cu'brll.owc Fucek Marko Spasi¢ Dorde Bohacek Sara Oreki .SEbEk
Ljubica Larisa
Jambrek?wc Gradac Antonija Krajina Vesna Fucek Marko Oreki .SEbEk
Matej Larisa
Cu'brll.owc Fucek Marko Markulin Iva Bohacek Sara Bede'l'<owc
Ljubica Marijana
Jambrek9wc Gradac Antonija Spasi¢ borde Fucek Marko Bede.l.<owc
Matej Marijana
Iki¢ Ivo Runjavec Iva Babic Zrinka lkic Ivo Migic Kristina
Babi¢ Zrinka
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3.2. Godisnji kalendar rada

Priredba i docek prvasa

Dani kruha i zahvalnosti za plodove zemlje

Dan spomena na mrtve
Dan pada grada Vukovara

20.12.2019. Bozi¢na priredba

Zimski odmor ucenika
od 23.12.2019. do 10.01.2020. godine

Nova godina — Zimski odmor ucenika

Pink Shirt Day

Down sindrom

Obiljezavanje Uskrsa
Proljetni odmor uéenika
od 10.travnja do 17. travnja 2020

29. svibnja 2019. Sportski dan
1. lipnja 2020. Dan skole

Tijelovo

BLAGDANI | NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ

- 08.10.2019. Dan neovisnosti — blagdan Republike Hrvatske (utorak)

-01.11.2019. Svi sveti - blagdan Republike Hrvatske (petak)

-25.12.2019. Bozi¢ - blagdan Republike Hrvatske (srijeda)

-26.12.2019. Sv. Stjepan - blagdan Republike Hrvatske (Cetvrtak)

-01.01.2020. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske (srijeda)

- 06.01.2020. Sveta tri kralja — Bogojavljanje - blagdan Republike Hrvatske (ponedjeljak)
-12.04.2020. Uskrs - blagdan Republike Hrvatske (nedjelja)

-13.04.2020. Uskrsnji ponedjeljak

- 01.05. 2020. Medunarodni praznik rada - blagdan Republike Hrvatske (petak)
-11.06.2020. Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske (¢etvrtak)

-22.06.2020. Dan antifasisticke borbe - blagdan Republike Hrvatske (ponedjeljak)

- 25.06.2020. Dan drzavnosti - blagdan Republike Hrvatske (¢etvrtak)

- 05.08.2020. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti - blagdan Republike Hrvatske (srijeda)
-15.08.2020. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske (subota)

GRADSKI BLAGDAN
-31.05.2020. — Dan Grada Zagreba
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NENASTAVNI RADNI DANI
07.10.2019. (ponedjeljak)
01.06.2020. Dan skole (ponedjeljak)
12.06.2020. (petak)

01.09.2019. Pocetak skolske godine 2019./2020.
09.09.2019. Pocetak nastavne godine — SVI UJUTRO

17.06.2020. Zavrsetak nastavne godine 2019./2020.
31.08.2020. Zavrsetak skolske godine

20.12.2019. BozZi¢na priredba

3.3. Podatci o broju ucenika i razrednih odjela

l.a 6| 1 | 6 0 - 16 3 11 K;;:;\‘jr:?ak
UKUPNO 16 1 6 0 - 16 3 11
Il.a 17 1 6 0 1 16 4 10 Kristina Misi¢
UKUPNO 17 1 6 0 1 16 4 10
. a 10 1 8 0 - 7 3 Iva Runjavec
UKUPNO 10 1 8 0 - 7 3
IV.a 20 1 11 0 1 14 4 11 Zrinka Babi¢
V.a 16 1 10 0 1 10 5 9 Ljubica Cubrilovi¢
UKUPNO 16 1 10 0 1 10
Vi.a 0] 1 3 0 1 3 3 7 B'\:g;"‘(ir\'/?c,
UKUPNO 10 1 3 0 3
Vil. a 19 1 10 0 14 5 9 Zeljka Kolari¢
UKUPNO 19 1 10 0 14
Larisa Oreski
Vill. a 16 1 9 0 - 14 5 11 Sobek
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3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po razredima

RjeSenjem odreden oblik Skolovanja Ukupno
. L. . V. V. VL. Vil. Viil.
Model individualizacije - 1 - 1 1 1 2 - 6
Prilagodeni program - - - - - - 1 - 1

3.3.2. Nastava u kudi

U skolskoj godini 2019./2020. organizirana je nastava u kuéi za uéenicu V. D., 8.razred, prema Odobrenju MZO,
KLASA:602-02/19-06/00251; URBROJ:533-06-19-0002 (6.kolovoza 2019.)

4. TIEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni
Ukupno
predmet 2. 3- 4- 5- 6- 7- 8. planirano
Tl |1l T]6e|T]6c| T[T T[] |T]Gc]| T G
Hrvatskijezik | 5 |175| 5 |175| 5 |175| 5 |175| 5 |175| 5 |175| 4 |140| 4 |140| 38 | 1330
Likovna 1 (3|13 ] 13|13 /|1/[3]|1|3]1]|3]|1]3]| 8 |28
kultura
Glazbena
1 (3|13 |1 3] 13|13 1|3]1][3]|1]3]| 8 |28

kultura
Strani jezik 2 70| 2|70 2|70| 2 |70| 3 |105| 3 [105| 3 |105| 3 |105| 20 | 700
Matematika 4 [140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 4 [140| 32 | 112
Priroda e - - - - s 52 270 - - -] -] 35 | 122
Biologija o e - - 2702170 4 | 140
Kemija e e - e - - 270 2]70] 4 | 140
Fizika e e - - - 270 2]70] 4 | 140
Priroda | 2170|270 27| 3 105 - | - | -] -1 -|-1]-1]=-1| 9 |31
drustvo
Povijest - - - - -l 2] 27| 27| 2]7]| 8 | 28
Geografija - - - - - - - - 1,5 | 52 2 70 2 70 2 70 7,5 262
Tehnicka - oo -1l 131|313 4 | 140
kultura
Tjelesna i
zdravstvena 3 |105| 3 |105| 3 |105| 2 |70 2 |70| 2 | 70| 2 | 70| 2 | 70 | 19 | 665
kultura

UKUPNO: | 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 22 | 770 | 23 | 805 | 26 | 910 | 26 | 910 | 169 | 5914
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1.Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1.Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

1 Ivo Ikié¢ 2

16 1 Ivo Iki¢ 2 70
8 1 Ivo 1kié 2 70
19 1 Ivo 1kié 2 70
58 4 8 280
14 1 Zrinka Vranekovié 2 70
10 1 Zrinka Vranekovié 2 70
19 1 Zrinka Vranekovié 2 70
16 1 Zrinka Vranekovié 2 70
59 4 8 280
117 8 16 560

4.2.1.2.Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave stranog jezika

1 Antonija Gradac 2
16 1 Antonija Gradac 2 70
7 1 Antonija Gradac 2 70
17 1 Antonija Gradac 2 70
16 1 Antonija Gradac 2 70
75 5 10 350
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4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Sara Bohacek

16 1 Sara Bohacek 2 70

35 2 4 140

4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom Skolske godine mijenjati. Grupa se
formira prema odredbama Pravilnika o broju uc¢enika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-
obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

1. Hrvatski jezik 1.r/1g 4 Sandra Koprivnjak
2. Hrvatski jezik 2.r/1g 6 Kristina Misi¢

3. | Hrvatski jezik 3.r/1g 4 0> Iva Runjavec

4. | Hrvatski jezik 4.r/1g 5 Zrinka Babi¢

5. Matematika 1.r/1g 4 35 Sandra Koprivnjak
6. Matematika 2.r/1g 3 Kristina Misic¢

7. Matematika 3.r/1g 4 05 Iva Runjavec

8. | Matematika 4.r/1g 5 Zrinka Babi¢

9. | Njemacki jezik 5.-8.r/1g 2 1 35 | Valentina Anusié¢
10. | Matematika 5.-8.r/1g 9 2 70 | VesnaKrajina

11. | Hrvatski jezik 5.-8.r/1g 8 2 70 Larisa Oreski Sebek
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4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Matematika 1.r/1g Sandra Koprivnjak

2. Matematika 2.r/1g 8 1 35 Kristina Misi¢

3. Matematika 3.r/1g 4 1 35 Iva Runjavec
Matematika 4.r/1g Zrinka Babi¢
Biologija 7.i8.r/1g Marijana Bedekovi¢

6. | Njematki jezik 7.-8.1/1g 5 1 35 | Valentina Anusi¢ / Maja

Engelsberger
7. Engleski jezik 8.r/lg 2 1 35 Antonija Gradac

4.2.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izvannastavnih aktivnosti

Izvannastavne aktivnosti planirane su u skladu s objektivnim moguénostima Skole i interesima ucenika. O svim
oblicima rada vodi se evidencija u e-dnevniku.

1. | Informaticka igraonica 3 Sandra Koprivnjak

2. | Cuvari prirode - 15 1 3 19 35 Kristina Misi¢

3. | Maliistrazivadi 6 1 5 5 17 35 Iva Runjavec

4. | Etno-domacinska grupa - 1 4 9 14 35 Zrinka Babi¢

5. | Liturgijsko-literarna skupina 2 - 3 - 5 35 Ivo lki¢

6. | Glazbaonica - klavir 6 8 - - 14 35 Matej Jambrekovic¢

7. | Zbor Matej Jambrekovic¢

1. | Zbor Matej Jambrekovic¢

2. | Mali znanstvenici 3 2 - - 5 35 Marijana Bedekovi¢

3. | Likovna grupa 4 - 3 1 8 35 Ljubica Cubrilovi¢

4. | Povijesna grupa 3 2 - - 5 35 Marko Fucek

5. | Deutsch fur alle 2| - | 3| 2] 7 35 Valentina Anusic /
Maja Engelsberger
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6. | Sportska grupa 5 3 8 6 22 35 Porde Spasic
8. | Prva pomo¢ - - 11 1 12 35 Marijana Bedekovi¢
7. | Glazbaonica - 8 2 5 15 35 Matej Jambrekovic¢
8. | Biblijsko - liturgijska grupa - 2 - 15 17 35 Zrinka Vranekovi¢
9. | Sah 3 3 3 - 9 35 Marko Fugek
10. | Stolni tenis 4 - 7 6 17 35 Porde Spasic
11. | © & | Malivrtlari - 1 3 2 6 35
v 3 > . .z
° 5 Zeljka Kolari¢
12. | %8 S | Mali ekolozi 4 1 - - 5 35
Ukupno 5.- 8. razred: 455
Sveukupno 1.-8. razred: 700

4.3. Obuka plivanja
Obuka plivanja odvija se prema planu Gradskog ureda za obrazovanje na bazenima SRC Mladost.

Na provjeri plivanja u¢enika drugog razreda ustanovljeno je da od ukupno 17 u¢enika ima 13 pliva¢a i 4 neplivaca.
Za 4 ucenika bit ¢e organizirana obuka plivanja, pocevsi od 30. rujna 2019. godine u trajanju od 3 tjedna.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnateljice

Predvideno Predvideno
SADRZAJ RADA vrijeme vrijeme u
ostvarivanja satima
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole Kolovoz,rujan 80
Izrada Plana i programa rada ravnatelja Kolovoz,rujan 30
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma Kolovoz,rujan 40
Izrada $kolskog kurikuluma Kolovoz, rujan 20
Izrada Razvojnog plana i programa Skole Kolovoz,rujan 30
Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeéa Rujan 2019. -
20
kolovoz 2020.
Izrada zaduZenja ucitelja Lipanj - kolovoz 30
Izrada smjernica i pomoc¢ uciteljima pri tematskim planiranjima Rujan 2019. -
10
kolovoz 2020.
Planiranje i organizacija Skolskih projekata Rujan 2019. - 10
kolovoz 2020.
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja Rujan 2019. -
10
kolovoz 2020.
Planiranje nabave opreme i namjestaja Rujan 2019. - 20
kolovoz 2020.
Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole Rujan 2019. -
10
kolovoz 2020.
Ostali poslovi Rujan 2019. - 10
kolovoz 2020.
2. POSLOVI ORGANIZACIE | KOORDINACIJE RADA
Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj razrednih odjela, broj
smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, Kolovoz, rujan 40
izrada kompletne organizacije rada Skole).
Izrada Godisnjeg kalendara rada skole Kolovoz, rujan 5
. . e 1 Rujan 2019. -
Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja kolovoz 2020. 20
- Y Rujan 2019. -lipanj
Organizacija deZurstva 2020, 10
Stvaranje pozitivnog ozracja u $koli radi poticanja djelatnika na Rujan 2019. -lipanj 10
postizanje dobrih rezultata u radu 2020.
Organizacija prijevoza i prehrane ucenika Rujan 2019. -lipanj 10
2020.
N N L TV Rujan 2019. -lipanj
Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika ulan 5020 pan) 10
jan 2019. -li j
Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija Rujan 2%2% lipanj 10
. N el e 1y Rujan 2019. -
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole kolovoz 2020. 10
Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred Travazrgz—ollpanj 5
N L ey e . . Rujan 2019. -
Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika kolovoz 2020. 10
- . T Rujan 2019. -
Organizacija zamjena nenazocnih ucitelja kolovoz 2020, 10
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Lipanj — kolovoz

Organizacija popravnih, predmetnih i razrednih ispita 5020 10
N . . Svibanj — kolovoz
Organizacija poslova vezana uz odabir udzbenika 2020 5
Poslovi vezani uz natjecanja ucenika Sijecan) ~ travanj 10
2020.
N . " Rujan 2019. -
Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija prostora Kolovoz 2020. 20
. . Rujan 2019. -
Ostali poslovi kolovoz 2020.. 10
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
Praéenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole Rujan 2019. -
10
kolovoz 2020.
Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja Rujan 2019. - 20
kolovoz 2020
Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim Rujan 2019. - 30
suradnicima i pripravnicima kolovoz 2020
Pracenje rada skolskih povjerenstava Rujan 2019. - 10
kolovoz 2020
Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe Rujan 2019. -
10
kolovoz 2020.
Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe Rujan 2019. -
10
kolovoz 2020..
Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole Rujan 2019. -
10
kolovoz 2020.
Kontrola pedagoske dokumentacije Rujan 2019. - 30
kolovoz 2020.
Ostali poslovi Rujan 2019. - 10
kolovoz 2020.
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
N . - Lo S T Rujan 2019. -
Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela kolovoz 2020. 30
. - .. Y Rujan 2019. -
Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole kolovoz 2020. 10
. . Rujan 2019. -
Ostali poslovi kolovoz 2020. 10
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA
Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima Rujan 2019. - 40
Y ) P ) ) kolovoz 2020.
P Yy . . P Rujan 2019. -
Praéenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu kolovoz 2020. 10
. . . L . Rujan 2019. -
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika Kolovoz 2020. 20
- A R - Sy Rujan 2019. -
Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole kolovoz 2020. 40
. . . L . . Rujan 2019. -
Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika kolovoz 2020. 10
. . e T . Rujan 2019. -
Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ kolovoz 2020. 20
. . . . . Rujan 2019. -
Uvodenje pripravnika u odgojno-obrazovni rad kolovoz 2020. 20
jan 2019. -
Poslovi oko napredovanja ucitelja i stru¢nih suradnika Rujan 2019 10

kolovoz 2020.
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Rujan 2019. -

Ostali poslovi kolovoz 2020. 10
6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
. . . Y Rujan 2019. -
Rad i suradnja s tajnikom Skole kolovoz 2020. 60
o . Rujan 2019. -
Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a Kolovoz 2020. 50
S T Y Rujan 2019. -
Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata skole Kolovoz 2020. 40
Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole, poslovi vezani uz radne .
L e Rujan 2019. -
odnose — zasnivanje i prestanak radnog odnosa, praéenje i 50
. . . ) . kolovoz 2020.
ispunjavanje obaveza iz radnih odnosa
Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ Rujan 2019. - 30
J & & kolovoz 2020.
. Ly Rujan 20109. -
Poslovi zastupanja Skole kolovoz 2020. 20
. . Y . Rujan 2019. -
Rad i suradnja s racunovodom skole Kolovoz 2020. 30
Provodenje mjera zastite na radu i mjera za siguran rad, skrb o Rujan 2019. -
‘ . . - . 10
odrzavanju zgrada i poboljSanju uvjeta rada kolovoz 2020.
. . . Rujan 2018. -
Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja kolovoz 2019. 20
Organizacija i provedba inventure Prosinac 2019. 10
Poslovi vezani uz e-matice Lipanj 2020. 10
Potpisivanje i provjera svjedodzbi Lipanj 2020. 10
Organizacija nabave i podjele potrosnog materijala za kvalitetno Rujan 2019. - 10
ostvarivanje programa $kole kolovoz 2020.
. . Rujan 2019. -
Ostali poslovi kolovoz 2020. 10
SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA
Predstavljanje Skole Rujan 2019. - 20
kolovoz 2020.
Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta Rujan 2019. -
30
kolovoz 2020.
Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje Rujan 2019. -
10
kolovoz 2020.
Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja Rujan 2019. - 10
kolovoz 2020.
Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU Rujan 2019. -
10
kolovoz 2020.
Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini Rujan 2019. -
10
kolovoz 2020.
Suradnja s Uredom drzavne uprave Rujan 2019. - 10
kolovoz 2020.
Suradnja s osnivaem Rujan 2019. - 40
kolovoz 2020.
Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje Rujan 2019. - 10
kolovoz 2020.
Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo Rujan 2019. - 10
kolovoz 2020.
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb Rujan 2019. - 10
kolovoz 2020.
Suradnja s Obiteljskim centrom Rujan 2019. - 10

kolovoz 2020.
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Suradnja s Policijskom upravom Rujan 2019. - 10
kolovoz 2020.
Suradnja sa Zupnim uredom Rujan 2019. - 10
kolovoz 2020.
Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama Rujan 2019. -
10
kolovoz 2020.
Suradnja s turistickim agencijama Rujan 2019. - 10
kolovoz 2020.
Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama Rujan 2019. -
10
kolovoz 2020.
Suradnja sa svim udrugama Rujan 2019. - 10
kolovoz 2020.
Ostali poslovi Rujan 2019. - 10
kolovoz 2020.
STRUCNO USAVRSAVANIJE
Strucno usavrSavanje u matic¢noj ustanovi Rujan 2019. - 30
kolovoz 2020.
Struéno usavriavanje u organizaciji ZSV-a, MZ0O-a, AZZ0O-a, HUROS-a Rujan 2019. -
30
kolovoz 2020.
Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih ustanova Rujan 2019. -
20
kolovoz 2020.
Pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature Rujan 2019. -
20
kolovoz 2020.
Ostala struéna usavrSavanja Rujan 2019. - 10
kolovoz 2020.
OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
Vodenje evidencija i dokumentacije, pisanje Spomenice skole Rujan 2019. -
104
kolovoz 2020.
Ostali nepredvidivi poslovi Rujan 2019. - 50
kolovoz 2020.
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1760
5.2. Plan rada strucnog suradnika pedagoga—pola radnog vremena
Red VRIJEME/
ed. PODRUCIE RADA SVRHA ZADACE MIJESECI,
br.
SATI
Planiranje i Prilagoditi planiranje i | analizirati realizaciju prijasnjih lipanj (20),
programiranje odgojno | programiranje planova i programa rada skole, kolovoz (20),
— obrazovnog rada odgojno-obrazovnog utvrditi odgojno-obrazovne rujan (20)
rada novom potrebe okruzenja u kojem Skola
kurikulumu skole za djeluje, ukupno sati: 60
1 Zivot za tekucu sudjelovati u izradi godisSneg
Skolsku godinu plana rada skole, plana rada
ucitelja nastavnih predmeta,
ostvarivanju uvjeta za realizaciju
programa,
plan dugoro¢nog razvoja Skole
prilagoditi novom kurikulumu
Pripremanje i provedba | utvrditi Zajedno s upisnim timom travanj (5),
upisa ucenika pripremljenost i pripremiti materijale za upis, svibanj (5),
5 zrelost djece za skolu, | formirati upisnu komisiju, lipanj (5),
upisati ucenike u utvrditi psihofizicku zrelost djece | rujan (5),

Skolu, unapredivati

za polazak u $kolu, upisati
ucenike u Skolu, suradivati u

ukupno sati: 20
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kvalitetu procesa
upisa djece u Skolu

radu na prilagodbi uc¢enika
unutar razrednog odjela

Pracenje i vrednovanje
odgojno-obrazovnog
uspjeha pojedinca,
razrednih odjela i Skole
u cjelini

pratiti i vrednovati
odgojno-obrazovni
uspjeh pojedinca,
razrednog odjela i
Skole u cjelini sa
svrhom realizacije
operativnih planova i
programa za teku¢u
Skolsku godinu, plana
i programa razrednih
odjela i rada skole
kako bi se unaprijedilo
postojedi rad

pratiti odgojno obrazovnirad u
skladu s planovima i programima
za tekucu skolsku godinu
usmjerenih na: pojedinca,
razredni odjel, Skolu u cjelini,
vrednovati ostvarivanje rezultata
u odnosu na utvrdenu svrhu
rada,

utvrditi mjere za unapredivanje
odgojno-obrazovnog rada
prema: pojedincu, razrednom
odjelu i skoli u cjelini.

rujan (6),
listopad (4),
studeni (2),
prosinac (16),
sijecanj (8),
veljaca (2),
ozujak (2),
travanj (5),
svibanj (8), lipanj
(10), srpan;j (5),
kolovoz (2)
ukupno sati: 70

Rad s uciteljima
pripravnicima, bez
pedagosko -
psiholoskog
obrazovanja,
razrednicimai

timskim radom i
interdisciplinarnim
pristupom
unapredivati
cjelokupnu odgojno-
obrazovnu djelatnost
Skole

pratiti rad i pruzati savjetodavnu
pomoc¢ pripravnicima i uciteljima
bez pedagosko-psiholoskog
obrazovanja,

pratiti rad razrednika i
savjetovati ga,

poticati ucitelje na permanentno
struc¢no usavrsavanje,

od rujna do
lipnja svaki
mjesec po 6 sati

ukupno sati: 60

Rad na osmisljavanju
suvremenog
didakticko-metodickog
ostvarivanja odgojno-
obrazovnog procesa

unaprijediti nastavni
proces, nauciti
u€enike ucenju

utvrditi stilove Zivota i navike
ucenja ucenika, upoznati ucenike
s osnovnim pojmovima i
zakonitostima ucenja, pamdéenja
i zaboravljanja, upoznati ucitelje
s razli¢itim kognitivnim stilovima
ucenja, upoznati ucitelje s novim
pozitivnim iskustvima i na¢inima
poucavanja

od rujna do
lipnja svaki
mjesec po 4
sata)

ukupno sati: 40

Suradnja s uciteljima
na unapredivanju
odgojno-obrazovnog
procesa i poticanju
primjene suvremenih
metoda, oblika i
sredstava rada

unaprijediti i inovirati
izvodenje odgojno-
obrazovnog rada sa
svrhom optimalizacije
odgojno - obrazovnog
procesa

promicati stru¢no usavrsavanje
ucitelja, optimalizirati uvijete za
ostvarivanje odgojno -
obrazovnog rada koordinirati
skupno usavrsavanje u skoli te
odrzavati predavanja i
pedagoske radionice za ucitelje,
poticati ucitelje i razrednike na
primjenjivanje inovacija u
odgojno-obrazovnom radu

od rujna do
lipnja svaki
mjesec po 3
sata

ukupno sati: 30

Rad s u€enicima na
identifikaciji potreba:
prevencija,
savjetovanje i podrska

osposobiti ucenike za
samostalno
donosenje odluka i
snalaZenje u novim
Zivotnim situacijama

pruzati odgovaraju¢u pomoc u
odnosu na uocene teskoce:
osposobljavati ucenike za
nenasilno rjeSavanje sukoba,

za samostalno donosenje odluka,

od rujna do
lipnja svaki
mjesec po 10
sati

za samostalno ucenje, ukupno sati:

pomoci novopridoslim uéenicima | 100

, osposobiti u¢enike da pomazu

ucenicima s posebnim

potrebama koji su integrirani u

redovnu nastavu
Predlaganje metoda i razvijati stvaralastvo i | ldentificirati darovite ucenike, od rujna do
strategija poucavanja osobnost darovitih obogacivati program za osobni lipnja svaki
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darovitih ucenika i
ucCenika s teSkocama u
razvoju

ucenika,

osposobiti ucenike s
potesko¢ama u
razvoju za samostalan
Zivot

rast i razvoj ucenika koji osim
kognitivnog potice razvoj i
motivacijsko-emocionalnih
osobina

pratiti darovite u¢enike
identificirati u¢enike s posebnim
potrebama, osmisliti i
organizirati adekvatni oblik
odgojno-obrazovnog rada, razviti
samopouzdanje, savjetovati
roditelje

mjesec po 5 sati

ukupno sati: 50

Rad s roditeljima na
stvaranju potrebnog

stvarati ozracje za
zdrav rast, razvoj i

podiéi razinu kvalitete
komunikacije na relaciji Skola -

od rujna do
lipnja svaki

9 ozracja za zdrav rast, napredak djeteta roditelj mjesec po 5 sati
razvoj i napredak ukupno sati: 50
djeteta
Otvoreni sat za demokratizirati Skolski | omoguditi u€enicima vlastiti od rujna do
uéenike/uditelje, ugodaj, izbor sadrzaja, lipnja svaki
roditelje rjeSavati otvorena pomodi u rjesavanju otvorenih mjesec po 3,5

10 pitanja, pitanja, sata

poboljsati prepoznavati i razvijati osobne ukupno sati: 35
komunikaciju sposobnosti iinterese,
pomodi uciteljima u planiranju
Suradnja s ravnateljem | kroz nastavni plani osiguravati uvjete za optimalno od rujna do
na planiranju, program omoguditi izvodenje odgojno-obrazovnog lipnja svaki
ostvarivanju, pracenju i | rasterecivanje rada,ostvarivati uspjesnost, mjesec po 5 sati
evaluaciji odgojno- ucenika, te postizati razvijati i unapredivati pozitivne | ukupno sati: 50
11 obrazovnih postignu¢a | visoke rezultate u slike o Skoli, savjetovati i
usvajanju znanja i prakticno pomaodi uciteljima i
vjestina ucenicima, stvarati pozitivno
ozracje kod ucenika u razrednim
odjelima i skoli u cjelini
Suradnja sa osigurati optimalne Pratiti razvoj i napredovanje od rujna do
zdravstvenim, uvjete odrastanja ucenika, socijalna i zdravstvena lipnja svaki
socijalnim i drugim skrb, mjesec po 5 sati
institucijama koje Poticati zdrave stilove Zivota,
prate odgojno- spreCavanje pojave ovisnosti, ukupno sati: 50
12 obrazovni rad skole Upoznati vazne Cinjenice o
fizickom i psihickom zdravlju,
Razvijati estetske vrednote i
ekolosku svijest,
Ostvarivati zakonska prava
djeteta,
Razmjenjivati informacije
Profesionalno pomoci ucenicima i Informirati u€enike o uvjetima od rujna do
informiranje, njihovim roditeljima nastavka Skolovanja, razlic¢itim lipnja svaki
orijentiranje i izabrati zanimanje / zanimanjima, razvijati pozitivan mjesec po 4
usmjeravanje nastavak daljnjeg odnos prema radu, osvjescivati sata
Skolovanja u skladu s poimanje vlastitih sposobnosti,
13 ucenikovim interesa, karakteristika li¢nosti, ukupno sati: 40
psihofizickim Zelja, zdravstvenoga stanja i
osobinama, materijalnih uvjeta Zivota,
interesima, razvijati aktivan stav ucenika

materijalnim uvjetima
Zivota i Skolskim
uspjehom

prema izboru zanimanja kako bi
samostalno islobodno donijeli
odluku, savjetovati, usmjeravati i
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poucavati ucenike i roditelje
individualno i grupno

Rad i suradnja na
stvaranju kvalitetnog

poticati i usmjeravati
razvoj suradnje sa

razvijati kreativno izrazavanje,
razvijati sposobnost kulturnog

od rujna do
lipnja svaki

pedagosko-psiholoskog | ¢imbenicima lokalne izraZzavanja, mjesec po 3,5
ozracja i suradnja sa zajednice u stvaranju izgradivati uCenikovo sata
14 lokalnom zajednicom pedagosko- samopostovanje i
psiholoSkog ozradja za | komunikacijske vjestine, ukupno sati: 35
osmisljeno koristenje usmjeravati mlade na osmisljeno
slobodnog vremena koristenje slobodnog vremena,
poticati zdrave oblike Zivota
Unapredivanje unaprijediti Pratiti individualno i timsko rujan, listopad,
odgojno-obrazovnog ucinkovitost procesai | programiranje rada, sije€anj, lipanj,
sustava u suradnji sa rezultata odgojno- Objedinjavati rezultate kolovoz po 4
15 Agencijom za odgoj i obrazovnog rada vrednovanja rada, informirati sata
obrazovanje i MZO nadleZne institucije o ukupno sati: 20
postignuc¢ima unutar odgojno-
obrazovne ustanove
Priprema plana razvijati kod ucenika utvrditi stavove ucenika spram od rujna do
odgojnog djelovanja: oblike drustveno neprihvatljivih oblika ponasanja, | lipnja svaki
koordinacija akcija na prihvatljivog nacine provodenja slobodnog mjesec po 6
prevenciji ponasanja vremena, kvalitetu odnosa s sati)
neprihvatljivih oblika okolinom, koristiti razredni odjel
ponasanja kao terapijsku zajednicu, ukupno sati: 60
upucivati uc¢enike u nenasilne
16 nacine rjeSavanja sukoba,
njegovati samopostovanje,
odgajati ucenike za zdrav Zivot,
razvijati kvalitetnu komunikaciju,
savjetovati roditelje o toj
problematici, osposobiti
razrednike za vodenje
pedagoske radionice na
satovima razrednika
Strucno usavrsavanje Osuvremeniti Primjenjivati nove spoznaje u od rujna do
spoznaje novim radu sa svim subjektima lipnja svaki
17 sadrzajima iz odgojno-obrazovnog procesa mjesec po 5 sati
pedagogije, ukupno sati: 50
psihologije i ostalih
srodnih podrucdja
lzrada upitnika, skala Koristiti suvremene Primijeniti suvremene metrijske od rujna do
procjena, obrazaca, metodologije u spoznaje pri izradi instrumenata | lipnja svaki
naputaka i drugog vrednovanju za ras¢lambu, pracenje i mjesec po 4
tiskanog materijala za postignuca odredenih | vrednovanje odgojno- sata
ucenike, ucitelje, ciljeva u odgojno- obrazovnog procesa
18 roditelje, nastavni obrazovnom procesu ukupno sati: 40
proces, te druge
zainteresirane
¢imbenike za odgojno-
obrazovnu
problematiku
Ostali poslovi Osigurati nesmetano djelovati pravovremeno u od rujna do
provodenje odgojno- nepredvidenim situacijama, lipnja svaki
19 obrazovnog procesa pomoc u organizaciji rada Skole mjesec po 6 sati

suradnja s institucijama vaznim
za rad Skole

ukupno sati: 60
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godisnje sati:
920

5.3. Plan rada stru¢nog suradnika logopeda

Raspored i vrijeme rada logopeda utvrdeni su planom i programom rada skole. Logoped je zaposlen u skoli
na pola radnog vremena. Ukupni tjedni broj sati neposrednog rada s uenicima iznosi 12,5 sati, a ostvaruje se u
okviru obveznog radnog vremena stru¢nog suradnika koje iznosi Sest sati dnevno. Do 20 sati radnog tjedna
izvrSava ostale poslove i zadatke.

1. NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA U RAZVOJU

Neposredan edukacijsko rehabilitacijski rad s ucenicima s teSkocama u razvoju

Skolski logoped radi na otkrivanju, prevenciji i korekciji specifi¢nih teskoéa u uéenju.

Veliku pomo¢ pri detekciji uéenika s teSko¢ama pruzaju mu ucitelji, stru¢ni suradnici i roditelji. U¢enike s jace
izrazenim tesko¢ama u suradnji sa stru¢nom suradnicom i skolskom lije¢nicom upucuje u ustanove koje
obavljaju timsku obradu, te donose misljenje i preporuku za daljnje $kolovanje. Nakon $to ucenik dobije
Rjesenje o promjeni oblika Skolovanja pomaze uciteljima u provodenju redovitog programa skolovanja uz
individualizirane postupke ili Skolovanja po redovitom programu uz individualizirane postupke i prilagodbu
sadrzaja.

Neposredan rad s u¢enicima s tesko¢ama u razvoju provodi se dva puta tjedno individualno ili grupno.
Ucenici su obuhvaéeni tretmanom tijekom boravka na nastavi ili pozivani izvan nje. Dolaze na terapiju prema
utvrdenom rasporedu a logoterapija traju 45 minuta

Clan je komisije za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta prije upisa u prvi razred i struénog povjerenstva
za procjenu psihofizickog statusa ucenika.

Skupni korektivni rad s ucenicima s teSkocama u razvoju

Provodi se s manjom grupom ucenika koji imaju slicne teskoce. Podrazumijeva skupni rad s u¢enicima prvih
razreda koji imaju nedovoljno razvijenu glasovnu analizu i sintezu, skupne vjezbe za razvoj tehnike pisanja,
razvijanje Citanja sa razumijevanjem i vjezbe izvodenja matematickih zadataka.

Ostali oblici posebnog odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima s teskoéama u razvoju
Odnose se na razvoj djetetove li¢nosti, emocionalne zrelosti, stjecanje socijalnih kompetencija, stvaranje
pozitivne slike o sebi irazvijanje radnih navika kao odgovornog odnosa prema obvezama.

2. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z PEDAGOSKOG RADA

lzrada godisnjeg plana i programa rada
- izrada godisnjeg plana i programa rada s navedenim podrucjima rada i mjesecnom
satnicom prema skolskom kalendaru
- izrada plana rada za ucenike s teSko¢ama u razvoju

Priprema za ostvarivanje programa neposrednog rada s ucenicima
- prikupljanje i obrada dobivenih podataka
- osiguravanje uvjeta za skupnu i pojedinacnu terapiju s ufenicima s teSsko¢ama u verbalnom
izrazavanju, Citanju, pisanju i racunanju
- koordiniranje u izradi krajnjeg nalaza i misSljenja s prijedlogom primjerenog oblika odgoja i
obrazovanja djeteta s posebnim potrebama
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izrada radnih materijala

Suradnja s uciteljima

upoznavanje ucitelja s vrstom, stupnjem i znacajkama teskoca ucenika s posebnim potrebama
pomo¢ uciteljima u izradi IOOP-a za ucenike s teSko¢ama u razvoju

pomo¢ pri izradi redovnog programa uz prilagodbu sadrzaja

davanje strucnih savjeta i naputaka za rad

pracenje vrednovanja znanja ucenika s posebnim potrebama

iznoSenje informacija i izvjeS¢a o uspjehu ucenika s teSko¢ama u razvoju na sjednicama RV i UV

Suradnja s roditeljima ucenika s posebnim potrebama

upoznavanje roditelja s vrstom stupnjem i obiljezjima djetetovih teskoca

davanje informacija o napretku ucenika u skolovanju

upucivanje roditelja u¢enika na specijalisticke preglede u nadleZne zdravstvene ustanove
osposobljavanje i poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom kod kuce

Suradnja s ravnateljima i stru¢nim suradnicima

suradnja pri izradi godiSnjeg plana i programa rada Skolskog logopeda
dogovor o suradnji sa stru¢nim i drustvenim ustanovama izvan skole

suradnja pri izradi prilagodenih programa i nacinima prilagodbe rada s uc¢enicima s teSko¢ama u razvoju

prikupljanje i obrada podataka iz pedagoske dokumentacije

Suradnja sa strucnim i drustvenim ustanovama izvan skole

provodenje dijagnostickog procesa u sklopu rada Komisije za utvrdivanje psihofizickih sposobnosti

djece pri upisu u prvi razred osnovne Skole, pri Domu zdravlja Siget

rad u stru¢noj komisiji za utvrdivanje primjerenog oblika odgoja i obrazovanja ucenika s
posebnim potrebama
sastanci Zupanijskog stru¢nog vijeca struénih suradnika logopeda u osnovnim $kolama

Vodenje dokumentacije o radu

dnevnik rada

liste pra¢enja neposrednog rada s u¢enikom
prikupljanje medicinske i pedagoske dokumentacije: dobivanje dijagnoza i rjeSenja o promjeni

oblika Skolovanja, misljenja struénih timova nadleznih zdravstvenih ustanova, misljenja centara za

socijalnu skrb
pisanje struc¢nih misljenja i izvjeS¢a o u€enicima koji su bili na timskoj obradi

Struc¢no usavrsavanje

individualni i grupni oblici edukacije
pracenje strucne literature

Ostali poslovi i zadade tijekom Skolske godine

sudjelovanje u radu stru¢nih organa skole
neplanirani poslovi
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UK
PODRUCJE RADA IX| X | XI | XII| | i [ {vi|iv vl Vl| VI | UPN
0
1. NEPOSREDANRAD |52 | 51 | 55| 44 |49 | 44 | 56 | 54 | 32 | 50 487
1.1. Dijagnostika 8 8 4 1 7 1 5 4 6 44
12, | Posebniindividuaini | 37 | 5q | 43 | 35 | 40| 35 | 42 | 34 | 25 | 38 358
postupci
1.3. | Skupni korektivni rad 3 (10| 3 7 1 7 6 | 10| 5 3 55
1.4. Ostali oblici rada 4 | 4|5 1 /113 |6]2]3 30
POSLOVI KOJI
PROIZLAZE 1Z
2. PEDAGOSKOG 281 37 | 29| 32 |39 |36 |28 |30 |52|26| 20 | 32 389
RADA
21. AR 5| 4| 2 6| 5 5 6 | 5 | 38
programiranje
2.2. Pripreme za rad 4 | 5 4 5 51| 3 6 4 6 6 4 9 61
2.3. | Suradnja sa uciteljima | 2 5 3 3 4 1 6 4 4 4 3 2 7 47
2.4. Rad sa roditeljima 31 3 2 2 51| 4 5 3 8 5 40
Suradnja sa
2.5. | ravnateljimai strucnim | 4 4 3 ) 2 ) 3 3 6 2 3 4 44
suradnicima
0, | Suradmasastucnim |, | 5 | g5 4 3 3| 5| 4| 5|2 32
drustvenim ustanovama
2.7. | Vodenje dokumentacije | 3 6 6 6 5| 4 1 5 7 1 2 5 51
2.8. | Strucno usavrSavanje 2 5 2 3 4 3 3 4 5 2 33
2.9. Ostali poslovi 4 | 2 2 4 51| 3 4 3 6 5 3 2 43
UKUPNO 80| 8 |84 | 76 |88 | 80 | 84 | 84 | 84 | 76 | 20 32 876

5.4. Plan rada struénog suradnika — knjiZni¢ara — pola radnog vremena

Zadace i ciljevi Skolske knjiZnice

Suvremena Skolska knjiznica informacijsko je, medijsko i komunikacijsko srediste sSkole. Ona je namijenjena
ucenicima i uciteljima za potrebe redovite nastave, ali je i potpora svim nastavnim i izvannastavnim aktivnostima
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gkole. Skolska knjiZznica je mjesto provodenja izvannastavnog i slobodnog vremena. Zadaca je $kolske knjiznice
potpora odgojno-obrazovnim ciljevima i zadatcima nastavnog plana i programa skole.
Djelatnost knjiznicara obuhvaca:

a) neposrednu odgojno-obrazovnu djelatnost,
b) stru¢no-knjizni¢nu te informacijsko-referalnu djelatnost i
c) kulturno - javnu djelatnosti

Red. | PODRUCIE - SATI
ZADACE SVRHA <
br. RADA GODISNJE
P Kniisnieni — L
rogram I:]JIZI’]ICI’]I 0dgoj | Osamostaljivanje ucenika za
1.1. obrazovanje — nastava u . . 35
e s snalazenje u knjiZnici
knjiznici
Program: Bajkaonica, Citanje
oy . . Potaknuti kod ucenika radoznalost,
1.2. prica za ucenike razredne T o 35
mastu i volju za Citanjem
nastave
13. | 1. ODGOJNO- Sudjelovanje u projektu Skole SnalaZenje u referalnim zbirkama 35
OBRAZOVNI RAD Posudba i informativna L
1.4. . Poticanje Citanja 175
djelatnost
Suradnja s uciteljima, stru¢nim ) ) )
15. L . Dogovori o nabavi nove literature 35
suradnicima i ravnateljem
Pripremanje pojedinih Nastayni satiu svin”i odjelim? na
1.6. . e teme iz Plana rada $kole za Zivot, a 35
nastavnih sati i radionica : iy
koje se odnose ka knjiZnicu
Organizacija i vodenje rada u Suradnja u .izradi rasporgda L.l.(v:io'nica 35
2.1. sy za nastavu i rastereéenje knjiznice
knjiznici o s )
od suviSno koriStenja Citaonice
2.2. . Nabava knjizni¢ne grade lzrada pgplsa potre.bia za habavuv 15
2. STRUCNA Dogovori s nakladnicima i narudzba
KNJIZNICNA Poslovanje u programu Metel Uredenj.e popisa. korisnika knji.z.[wi(‘j(ve .
2.3. | DJELATNOST win Uvodenje nove literature u knjizni¢ni 105
program Metel win
Popis lektire za svaki razred
2.4. Izrada popisa literature popis ostalih djela djecje knjizevnosti 17
popis uciteljske literature
31 Sudjelovanje na uciteljskim i Aktivno sudjelovanje na Uiteljskim 35
o struénim vijeé¢ima u skoli vije¢ima
Sudjelovanje na stru¢nim Informativni susreti svaki prvi utorak
3.2. . skupovima na nivou grada, u jesecu 70
3. STRUCNO Zupanije i drzave. Strucni skupovi
USAVRSAVANJE Po potrebi meduknjizni¢na posudba
Suradnja s knjiznicama i Sgradﬂnja s knjiznicarima u stru¢nim
3.3. - pitanjima 35
nakladnicima - . .
Informiranje o novim naslovima
Prijedlozi nakladnicima
Organiziranje susreta s Dogovori o susretima ucenika s
1 knjizevnicima te kulturnim i knjiznicarima 105
- javnim djelatnicima za uéenike. ZlOZbe i obiljezavanje znacajnih
4.KULTURNAI | postavljanje izlo3bi atuma
JAVNA i : :
JELATNOST Provedba kviza za poticanje OrgamlzaC|.Jaka|zat nabava I|Ferature,
4.2. v . o pomo¢ u rjeSavanju, suradnja s 35
¢itanja ,Ritam odrastanja v 1 o
uciteljicom hrvatskog jezika
43 Sudjelovanje u projektu Poticanje Citanja, proucavanja 35

enciklopedija, koristenja referalne

33




OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

4.4.

biblioteke opcenito, upoznavanje s
pismom, nastankom knjige

Planiranje i pripremanje

Izrada tijeka aktivnosti i dogovor sa
aktivnosti suradnicima o nacinu realizacije.

70

Ukupno sati:

910

5.5. Plan rada tajnistva

Redni
broj

Sadrzaj rada

Vrijeme
realizacije(priblizno)

Planirani
broj sati

NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI

izrada nacrta normativnih akata skole

priprema normativno pravnih akata za Skolski odbor
poslovi u svezi radnog odnosa radnika skole

tumacenje pravnih propisa u svezi s donoSenjem odluka i
rjeSenja

stru¢no usavrsavanje (seminari)

povremeno

314

SURADNJA SA SKOLSKIM ODBOROM

suradnja s predsjednikom Sk. odbora

sudjelovanje na sjednicama Sk. odbora

vodenje dokumentacije Skolskog odbora, zapisnika i ostale
evidencije

suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje i MZO
sudjelovanje u radu stalnih i povremenih komisija Skole

svaki mjesec
povremeno

212

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

suradnja u izradi GodiSnjeg plana i programa rada skole
izdavanje potvrda i uvjerenja radnicima i ucenicima skole
zaprimanje poste i vodenje urudzbenog zapisnika
daktilografski poslovi u okviru radnog mjesta
fotokopiranje materijala za Skolu

povremeno
svakodnevno

230

PERSONALNA EVIDENCIJA | DOKUMENTACIA

upis podataka o novim zaposlenicima u Registar zaposlenika
u javnom sektoru

vodenje personalnih dosjea radnika

vodenje e-matice — kadrovski dio

vodenje evidencije odsutnosti radnika s posla

izrada rjeSenja u svezi s radnim odnosima

obavljanje poslova oko zasnivanja i prestanka radnog
odnosa, prijave i odjave radnika, zdravstvene iskaznice i dr.
vodenje Matic¢ne knjige radnika

izrada prijedloga rasporeda godisnjeg odmora radnika
vodenje stalne dokumentacije vezane za Mati¢nu knjigu
ucenika, registar ucenika i druge evidencije

povremeno

277

MATERIJALNO FINANCIJSKO POSLOVANIJE

izrada blagajnickih uplatnica i isplatnica, blagajnickog
izvjestaja

prijem novca od razrednika i ostale uplate u FINA-u
pomoc u izradu nacrta financijskog plana i broj¢anih
podataka za financijski plan

pomoc u organizaciji materijalnog poslovanja

svakodnevno

434

SURADNIJA

svakodnevno

325
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suradnja s roditeljima i u¢enicima, izdavanje uvjerenja na
njihov zahtjev

suradnja s drustvenim i drugim organizacijama
organizacija i kontrola rada tehnickog osoblja

suradnja u radu Skolske kuhinje

osiguranje imovine Skole, radnika i u¢enika

telefonski razgovori sa strankama

ostali nepredvidivi poslovi

Ukupno sati 1792

5.6. Plan rada racunovodstva

Mjesec Sadrzaj rada Broj sati
Obrada i kontrola inventurnih lista za proteklu godinu, priprema za izradu zavrSnog
l. rauna, redovna placanja zavrSnog racuna, redovna plaéanja ulaznih rauna i
aZuriranje izvoda iz FINE i polaganje gotovine na Ziro racun 70
" Prisustvovanje seminarima za izradu zavr$nog racuna, poslovi vezani uz placu te
’ uno$enje aplikacija 30
i Popunjavanje obrazaca, zavrsna knjizenja amortizacije i revalorizacije osnovnih
) sredstava za proteklu godinu. 50
Zakljucivanje poslovanja godine , otvaranje novih poslovnih knjiga za tekuéu
godinu.Dostava tromjesecnog izvjestaja. Azuriranje knjizenja dokumentacije za sijecanj
V. i veljacu, te drugi nepredvidivi poslovi.
Prikupljanje podataka , obrada i knjiZenje za oZujak i travanj . Izrada obrazaca M - 4 za
proteklu godinu.
100
v Izrada analiza i tablica materijalnih troskova i dostava putem aplikacija istih. Izrada
) statistickih izvjesStaja i ostali poslovi vezani uz ovu skupinu. 100
VI AZuriranje knjiZzenja za izradu polugodisnjeg izvjestaja - zbrajanje kartica i knjizenja,
) suradnja sa FINA-om.
60
Vi Izrada polugodisSnjeg izvjeStaja - popunjavanje obrazaca za FINA-u i dostava putem
) aplikacija istih. KnjiZzenja i ostali poslovi vezani uz ovu skupinu. 20
VIII. Godisnji odmor
100
IX. Knjizenje dokumentacije
100
X Kontiranje i knjiZzenje dokumentacije za listopad. Izrada izvjestaja za FINA-u izrada
) tablica za materijalne troskove i dostava istih 50
XI Kontrola i knjiZzenje knjigovodstvene dokumentacije Izrada tablica za materijalne
) troskove, ostali poslovi koji se ne mogu planirati 50
Xil AZuriranje knjigovodstvene dokumentacije i knjizenje za prosinac, priprema za izradu
) godisnje inventure , analiza troskova i osobnih dohodaka. 20
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Obracun placa za svaki mjesec u godini do petog u mjesecu te dostava u FINU

50

20 sati rada

pola radnog vremena tjedno
900 sati

5.7. Poslovi odrZavanja objekta i centralnog grijanja

JEDAN IZVRSITELJ — TIJEKOM GODINE

1. Odrzavanje instalacija , zgrada i inventara:

- obilazak zgrade svaki dan radi uo€avanja kvarova koje treba odmah otkloniti i hitno otklanjanje nedostatka.
- izmjena i popravak brava, podesavanje vrata, prozora, popravak stolica, klupa, roleta , bojanje stolarije i
zidova,izmjena prekidaca, uti¢nica, rasvjetnih tijela, osigura¢a,odrzavanje vodovodnih instalacija i plinske peci,
odrZavanje i izrada panoa

2. Poslovi grijanja:

- ukljucivanje i iskljucivanje grijanja,

- popravak postrojenja u kotlovnici,

- kontrola radijatora, ventila,

- kontrola potrosnje goriva, odrzavanje hidroforskogpostrojenja.

3. Uredenje okolisa Skole:

- koSenje trave oko igraliSta i Skole,

- uredenje Zivice i obrezivanje drveda,

- ¢is¢enje graba i zelenih povrsina,

- uredenje spomen parka,

- odrzavanje kosilice i alata,

- ¢is¢enje snijega,

- odrzavanje instalacija na Skolskom igralistu, rad uskolskom vrtu i parku.

4. Zidarski i keramicarski poslovi:

- popravak keramicarskih plocica - zamjena,

- Zbukanje osteéenih zidova,

- licenje,

- ostali poslovi na planu ostvarenja rada skole.

5. Ostali poslovi:
- odrZavanje vodovodnih instalacija i kanalizacije, elektri¢nih instalacija

- manji popravci na krovu, odvoz smeca, dostavau grad i iz grada te nabavka opreme,
- rad na skolskom razglasu i odrzavanje istog,

- dnevno dezZurstvo u prostoru Skole i pomo¢ vozacu Skolskog autobusa,

- suradnja s upravom Skole, uciteljima i roditeljimate strankama

- dezurstvo u posebnim prilikama,

- tehnicka podrska u radu s audio-vizualnim sredstvima

- sitne nabavke i noSenje poste.

6.Poslovi zastitara na radu
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“ Ukupno tjedno zaduZenje zaposlenika iznosi 40 sati rada. “

5.8. Poslovi odrZavanja cistoce — 2 izvrsitelja

. Ci¢enje prostora $kolske zgrade

. Cid¢enje okolia gkole

. Ci¢enje snijega

. Premaz podnih povrsina

. Brisanje prasine u svim prostorijama
. Pranje prozora i drvenine

. Pranje WC-a i dezinfekcija

. Pranje i glacanje zavjesa, stolnjaka, rucnika

O 00 N o Uu B~ W N P

. Odrzavanje zelenila, vrta i sadnja cvijeca

10. Poslovi u kuhinji ( dio radnog vremena - 1,5 sati dnevno )

11. Priprema i podjela mlije¢nog obroka ucenicima, pranje posuda i odrZzavanja Cistoce u Skolskoj kuhinji i
blagovaonici.

12. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika Skole.

Ukupno tjedno zaduZenje zaposlenika iznosi 40 sati rada.

5.9. Plan rada skolskog lijecnika

PROGRAM SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE

UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2019./2020.

1. Sistematski pregledi
® prije upisau | razred
e ucenika Vi VIl razreda

Sistematski pregledi ucenika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za skolsku medicinu uz nazo¢nost
ucitelja ili razrednika.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

3. Screeninzi
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e poremecaj vida, vida na boje, tjelesne tezine i visine za ucenike Il razreda
e deformacija kraljeznice, tjelesna teZina i visina za ucenike VI razreda

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture, te
odredivanje odgovarajuceg programa

5. Cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja
e |razred POLIO ( MPR- kod pregleda za upis u prvi razred)
e VIl razred DI-TE i POLIO

HPV, preporuceno cijepljenje

Cijepljenje ucenika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene organizacije ili
prikladnim prostorijama $kole. Skole su duzne na temelju primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve uéenike
koji podlijezu obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti puanstva od zaraznih bolesti (NN 60/1992), Pravilnik o nadinu
provodenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti (N.N.23/94).

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u $koli i poduzimanje protuepidemijskih mjera

7. Savjetovalisni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

Osobito namjenjen uéenicima s potesko¢ama u savladavanju Skolskog gradiva, izostancima iz Skole, problemima
u adolescenciji, rizicnim ponasanjem i navikama - pusenje duhana, pijenje alkohola i uporabe psihoaktivnih
droga, savjetovanje u svezi reproduktivnog zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane i drugog.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada, tribina.
Prema Kurikulumu obavezno je; modul Zivjeti zdravo:

ucenici 1. razreda (Higijena usne Supljine)

ucenici 3. razreda (Prehrana) - radionica

ucenici 5. razreda (Tjelesne promjene u pubertetu)

9. Obilasci skole i Skolske kuhinje

10. Rad u Skolskim struénim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika $kolovanja
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11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom, nastavnickom vijecu i individualni kontakti s
djelatnicima skole.

Kako bi uspjesno mogli provesti Program predvidene specificne i preventivne mjere zdravstvene zastite
ucenika osnovnih skola neophodna je dobra suradnja djelatnika Skole i nadleznog tima skolske medicine.

Nadlezni lije¢nik: Voditeljica SluZbe:
dr.sc.Nina Petricevié¢,dr. med. Tatjana Petricevi¢ Vidovi¢, dr.med.
spec. Skolske medicine spec. skolske medicine

6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA
6.1. Plan rada Skolskog odbora

Skolski odbor broji sedam (7) €lanova. Rad Skolskog odbora Osnovne $kole Stjepana Bencekoviéa odvijat ¢e se
temeljem ¢lana 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08, NN 86/09, NN 92/10,
NN 105/10, NN 90/11, NN 5/12, NN 16/12 , NN 86/12, NN 126/12,NN 07/17 i NN 68/18).

Sadrzaj rada Vrijeme ostvarivanja sadrzaja

Donosenje skolskog kurikuluma na prijedlog

. rujna 2019.
Uciteljskog vijeca i ravnatelja do 30. rujna 2019

Donosenje Godi$njeg plana i programa rada Skole, na

do 30. rujna 2019.(donosenje) odnosno
prijedlog ravnateljice i pradenje njegove realizacije

tijekom Skolske godine (pracenje)

Donosenje financijskog plana te polugodisnjeg i

godisnjeg obracuna na prijedlog ravnateljice prosinac 2019./ lipanj 2020.

Izdavanje prethodne suglasnosti za zasnivanje radnog

odnosa u koli tijekom Skolske godine / prema potrebi

Uskladivanje Statuta Skole i drugih akata sa Zakonom o

odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli te tijekom $kolske godine 2019./2020.
drugih zakona, na prijedlog ravnatelja

Odlucivanje o zahtjevu radnika za zastitu prava iz
radnog odnosa i Donosenje odluke o upucivanju tijekom Skolske godine / prema potrebi
radnika na prosudbu radne sposobnosti
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Donosenje odluka o ulaganjima, investicijskim
radovima i nabavi sredstava, u skladu s pozitivnim
propisima RH

tijekom Skolske godine 2019./2020.

Donosenje prijedloga i misljenja o vaznim pitanjima za
rad i sigurnost u Skoli

tijekom Skolske godine 2019./2020.

Suradnja s Vijecem roditelja i predstavnicima lokalne
zajednice s ciljem unapredenja rada Skole

tijekom skolske godine 2019./2020.

Predsjednica Skolskog odbora: Vesna Krajina

6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Mjesec

Sadrzaj rada

lzvrsitelji

9. mjesec

Novi pravilnici; Skolski kurikulum; Godisnji plan i
program rada za skolsku godinu 2019./2020.
Projekt ,Panda“” — projektna nastava za darovitu djecu

ravnateljica, pedagog, ucitelji

10. mjesec

1. savjetnicki posjet MZO

ravnateljica, pedagog, ucitelji

11. mjesec

Stru¢no usavrSavanje — kontinuirana edukacija —
supervizija u sklopu programa ,Jac¢anje kompetencija u
radu s mladima” - Nastavni zavod za javno zdravstvo
Dr. Andrija Stampar

ravnateljica, pedagog, ucitelji

12. mjesec

Realizacija nastavnog plana i programau
1.obrazovnom razdoblju

Ostvarivanje plana DOD, DOP, INA-e

Struc¢no usavrsavanje — Emocionalne teskoce kod djece
osnovnoskolske dobi

ravnateljica, pedagog, ucitelji

1. mjesec

Analiza ostvarenja Godisnjeg plana i programa rada
Skole i uspjeha ucenika na kraju 1.0brazovnog razdoblja
Razvojni plan $kole i realizacija Skolskog kurikuluma
(terenska nastava, izvanucionicka nastava..)

Raspored poslova do pocetka 2. obrazovnog razdoblja

ravnatelj, pedagog, defektolog

2. mjesec

Profesionalna orijentacija ucenika
Analiza rada strucnih aktiva

ravnateljica, pedagog, ucitelji
predavacica SnjeZana Salamon

3. mjesec

Analiza rezultata provedenih natjecanja i predlaganje
za nagradu najuspjesnijih uenika mentora

Projekt “Nije cool biti bully” — djelatnici Poliklinike za
zastitu djece | mladih Grada Zagreba

ravnateljica, pedagog, ucitelji

4. mjesec

ZaduZenja za provodenje Skolskog integriranog
sportskog dana

Projekt “Utjecaj modernih tehnologija na mentalno
zdravlje mladih” — djelatnici Poliklinike za zastitu djece |
mladih Grada Zagreba

ravnateljica, pedagog, ucitelji

5. mjesec

Dogovor za obiljezavanje Dana skole
Raspored poslova do kraja skolske godine

ravnateljica, pedagog, uditelji

6.mjesec

Analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske godine

ravnateljica, pedagog, defektolog
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Dopunski rad, predmetni ispiti, imenovanje komisija i
utvrdivanje rokova, razmatranje zahtjeva roditelja za

preispitivanjem ocjena
IzvjeSca s provedenih izleta, ekskurzija

7. mjesec

realizacije nastavnog plana | programa
Izvje$ce o radu stru¢nih suradnica

godinu

Ostvarenje GodiSnjeg plana i programa, analiza

Utvrdivanje prijedloga broja razrednih odjela i broja
ucitelja u odgojno — obrazovnom radu za novu Skolsku

ravnateljica, pedagog, defektolog

8. mjesec

ZaduZenja ucitelja i stru¢nih suradnika

u $k. god. 2020./21.

Kalendar rada Skole

Utvrdivanje uspjeha nakon popravnih ispita

Prijedlozi za organizaciju rada za iduéu Skolsku godinu

ravnateljica, pedagog,
defektolog, ucitelji

6.3. Plan rada Razrednih vijeca

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Upoznavanje RV 5. razreda s ucenicima 5. razreda
IX Raspored pisanih radova Razrednica 5.razreda, pedagog,
Korelacija ravnateljica, defektolog
Kriteriji vrednovanja
XX, | RVod 1. —8.razreda o .
e . . Razrednici, pedagog, ravnateljica,
. Osvrt na uspjeh ucenika . .
ilV. . defektolog, ¢lanovi RV od 1. — 8. razreda
Izostanci
Analiza i uspjeh ucenika na kraju 1. Obrazovnog . .
. Razrednici,pedagog, ravnateljica,
l. razdoblja . i
o S . . defektolog, ¢lanovi RV od 1. — 8. razreda
Okvirni vremenik pisanih provjera znanja
o . L . . Razrednici,pedagog, ravnateljica,
VI. Analiza i uspjeh uéenika na kraju $kolske godine 5 >
defektolog, ¢lanovi RV od 1. — 8. razreda
Analiza ostvarenja plana i programa rada . .
. ] Razrednici,pedagog, ravnateljica,
LLiVI. | |zostanci } ,
. . defektolog, ¢lanovi RV od 1. — 8. razreda
Pohvale, nagrade, pedagoske mjere
Tijekom o Lo o T ,
di Mjesecno planiranje i programiranje Svi ucitelji, ravnateljica, pedagog
godine

Osim gore navedenih sjednica Razrednog vijeca, odrzavaju se i sjednice prema potrebi pojedinih razrednih odjela.

6.4. Plan rada Vijeca roditelja

Za 3kolsku godinu 2019. /2020. planirane su Cetiri (4) sjednice. Ostale sjednice odrZavaju se prema potrebi ili
prema prijedlogu ¢lanova Vijeca roditelja.

Godisnjeg plana Vijeca roditelja

Red.broj Planirani zadaci: Vrijeme ostvarivanja Nositelji zadataka
Konstituirajuca sjednica, izbor ravnateljica,
1. predsjednika i zamjenika, donosenje 30. rujna 2019. tajnica, ¢lanovi

Vijeca roditelja
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Rasprava i utvrdivanje misljenja o
prijedlogu Skolskog kurikuluma
Rasprava i utvrdivanje misljenja o
prijedlogu Godisnjeg plana i programa
rada Skole, razmatranje prijedloga
Razvojnog plana skole

ravnateljica,

30. rujna 2019. tajnica, ¢lanovi

Vijeca roditelja

Materijalni uvjeti rada Skole — stanje i

ravnateljica,

programa rada Skole
IzvjeSce o stanju sigurnosti i realizaciji

preventivnih programa

2. prijedlozi, IzvjeSc¢e o radu i rezultatima na . . .
. . sije¢anj 2020.. tajnica, ¢lanovi
kraju 1. obrazovnog razdoblja o, s
Vijeca roditelja
.. . . . . ravnateljica,
Izvjeséa s natjecanja, susreta i smotri . L .
3. C . L ] . travanj 2020. tajnica, ¢lanovi
Prijedlozi za obiljeZavanje Dana Skole L, o
Vijeca roditelja
Upoznavanje zajednice s uspjehom skole
i uceni¢kim radovima (uéenju i
izvannastavnom radu) — ravnateljica,
4. IzvjeSée o realizaciji Godisnjeg plana i lipanj/srpanj 2020. tajnica, ¢lanovi

Vijeca roditelja

6.5. Plan rada Vijeca ucenika

Mjesec

Sadrzaj rada

lzvrsitelji

rujan

Ustroj Vijeca ucenika

Izbor predsjednistva

Prijedlozi i dogovor o nacinu rada i temama, izrada
Plana i programa rada

Pravilnici

Dogovor o Eko akcijama eko — Skole

ravnateljica i pedagog

studeni

Dogovor i aktivnosti povodom BoZi¢a

pedagog, predstavnici Vijeca

sijecanj

IzvjeSce na kraju prvog obrazovnog razdoblja
Prijedlozi za unapredenje rada u nasoj skoli, aktualna
problematika, terenska nastava, posjete, INA,
obiljezavanje Valentinova, prijedlozi za obiljezavanje
Uskrsa

ravnateljica i pedagog

travanj

Pokretanje akcija — ljepSe i ugodnije okruZje, prijedlozi
eko grupama

Obiljezavanje: Dan drzavnosti, Dan grada Zagreba, Dan
Skole, Dan vatrogasaca

pedagog, predstavnici Vijeca,
ravnateljica

lipanj

Vrednovanje rada Vijeca ucenika, izvjesée na kraju
Skolske godine i
zavrsni Skolski ples i oprostaj u€enika 8. razreda

predstavnici vijeca, pedagog,
ravnateljica

7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANIJA

Ucitelji i stru€ni suradnici duzni su se permanentno usavrSavati u struci za strucno — metodicki,
pedagoski i andragoski rad.
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Stru¢no usavrsavanje realizirat ¢e se kroz permanentno individualno usavrsavanje i kolektivne oblike
usavrsavanja u Skoli i izvan u okviru strucnih vije¢a u organizaciji Agencije za odgoj i obrazovanje, MZ0-a i ostalih
institucija te ustanova.

7.1. Strucno usavrsavanje u skoli
7.1.1. Strucna vijeca

Jezicno—umjetnicke i drustveno-humanisticke skupine predmeta

Ciljevi aktiva:

- unapredivanje nastavnog procesa te uspostavljanje Sto kvalitetnijih meduljudskih odnosa u€enika i uditelja te
ucenika medusobno

- uspostaviti Sto bolju suradnju sa stru¢nom sluzbom 3kole

Rujan

Donosenje plana i programa rada aktiva za $kolsku godinu 2019./2020.

Dogovor o ucestalosti sastanaka

Dogovor o integriranom danu /danu otvorenih vrata

Dogovor o projektu ObiljeZzavanje Europskog dana jezika 26.9.2019.

Listopad/Studeni

Suradnja s drugim aktivima

Terenska nastava i izvanucionicka nastava, kazaliste

Pracenje i napredovanje ucenika s IOOP - osvrt na opisno pracenje ucenika (obrasci za IOOP)
Prosinac

Realizacija nastavnog programa

Analiza uspjeha ucenika na kraju 1.obrazovnog razdoblja

Realizacija dopunskog i dodatnog rada

Dogovor i pripreme za Skolska natjecanja

Veljaca

Rezultati provedenih skolskih natjecanja i pripreme za Zupanijska natjecanja

Dogovor o projektnom danu/danu otvorenih vrata i razmatranje didakti¢ko-metodickih pristupa u organizaciji i
realizaciji

Lipanj

Analiza postignutog uspjeha ucenika na kraju nastavne godine

Dogovor o organizaciji produzne nastave i/ili popravnih ispita

Voditeljica: Ljubica Cubrilovi¢

Strucno vijece prirodoslovno — matematicke skupine predmeta

. . . Vrijeme Planirani
SadrZaj permanentnog usavrsavanja . L
ostvarenja broj sati
1.Donosenje godisnjeg plana rada aktiva, dogovor oko integriranog dana,
prijedlozi terenske i izvanucionicke nastave rujan
1
2.Natjecanja ucenika, pripreme za Bozi¢ni sajam prosinac 2
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3.Dogovor oko realizacije integriranog dana ,,Sportski integrirani dan”,
travanj

29.5.2020. 2

4.1zvjesce o rezultatima nasih ucenika na natjecanjima u skolskoj

2019./2020.godini, analiza opceg uspjeha svih uc¢enika i prijedlozi mjera za lipanj

poboljsanje opceg uspjeha nasih ucenika 2

Voditeljica: Zeljka Kolari¢
Strucno vijece uciteljica razredne nastave
Sadrzaji permanentnog Ciljne skupine Vrijeme Planirani broj
usavrsavanja ostvarivanja sati
Godisnji plan i program Strucno vijec¢e RN rujan 10
Godisnji plan aktiva Strucno vije¢e RN 2
Skolski kurikulum Struéno vijece RN 2
Elementi i kriteriji pracenja, Strucno vijece RN 4
vrednovanja i ocjenjivanja
Izbor voditelja stru¢nog aktiva za Strucno vijeée RN 1
k. god. 2019./2020.
Obrada kulturoloskih sadrzaja po Struéno vijece RN tijekom Skolske po potrebi
razredima vjeroucitelj godine
Rad s darovitim ucenicima, Strucno vijeée RN,vjeroucitelj, ucitelji str. tijekom Skolske po potrebi
Rad s u€enicima s jezika, godine
individualiziranim pristupom i Uciteljica glazbene kulture
prilagodenim programom u nastavi | Skolska pedagoginja
Samovrednovanje, samoprocjena i Strucno vije¢e RN prosinac /sijecanj 2
medusobna procjena znanja Skolska pedagoginja
Pedagoska dokumentacija u e- Strucno vijece RN, vjeroucitelj, uciteljice tijekom $k. godine 20
Dnevniku stranog jezika
Medupredmetne teme i njihova Strucno vijece RN tijekom sk. godine 10
provedba
Izrada tematskih panoa Strucno vijece RN,vjeroucditeljica, ucitelji str. tijekom Skolske po potrebi
jezika godine
Aktualna odgojna problematika Stru¢no vijeé¢e RN, Skolska pedagoginja, tijekom $k. godine po potrebi
Skolska logopedinja

Analiza uspjeha i rada Stru¢nog Strucno vije¢e RN lipanj 2
vijeca

Voditeljica: Ilva Runjavec
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7.1.2. Strucna usavrsavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

. icl i Uciteljsk .
Odgojno-obrazovna nacela vie anoY! ,CI elskos rujan 1
vijeda
i ¢l i Uciteljsk
1. savjetodavni posjet MZO vt canoY! ,CI elskos listopad 4
vijeéa
. e L svi ¢lanovi Uditeljskog .
Suradnja s roditeljima i lokalnom zajednicom vijeca studeni 3
i ¢l i Uciteljsk
2. savjetodavni posjet MZO vt canoY! ,CI elskos prosinac 4
vijeéa
Predavanja o darovitima — psiholozi Udruge , Vjetar u svi ¢lanovi Uditeljskog e
“ s sijecanj 4
leda vijeca
Supervizija u sklopu programa “Jacanje kompetencija . T Sk.god.
u radu s mladima” Vi cIanoY! U,CIteUSkog 2019./2020 2
) S . vijeéa
(jednom mjesecno 90 min)
3. savjetodavni posjet MZO VI cIanoY! L{C|teljskog ozujak 4
vijeéa
Vrsnjacko nasilje svi cIanoY{ U,CIte|jSkOg travan; 5
vijeéa
i ¢l i Uciteljsk
4. savjetodavni posjet MZO vie ano\x}eézl cliskos svibanj 4

7.2. StrucCna usavrsavanja izvan sSkole

7.2.1. Strucna usavrsavanja na Zupanijskoj razini

Uéiteljima RN tijekom godine 15
v Uciteljima Hrvatskog jezika tijekom godine 15
Uciteljima Matematike tijekom godine 10
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Uciteljima Povijesti i Geografije tijekom godine 18
Uciteljima Likovne i Glazbene kulture tijekom godine 10
Uciteljima TZK tijekom godine 10

Uciteljima Fizike i Kemije tijekom godine 10
Uciteljima Tehnicke kulture i Informatike | tijekom godine 15
Uciteljima stranih jezika tijekom godine 10
Uciteljima Biologije tijekom godine 10
Vjerouciteljima tijekom godine 25

Ukupno sati tijekom Skolske godine 150

7.2.2. Strucna usavrsavanja na drZzavnoj razini

Organizator usavrsavanja

Namijenjeno

Vrijeme
ostvarenja

Planirani broj sati

AZZ0 Svim odgojno obrazovnim
Mz0 djelatnicima

HLD Defektolozima, logopedima,
HPKZ pedagozima,uciteljima
PME Uciteljima Matematike, Fizike,

Biologije i Kemije

Skolska godina

Filozofski fakultet

Svim odgojno-obrazovnim
djelatnicima

Likovna i glazbena
akademija

Uciteljima Likovne i Glazbene kulture

Kinezioloski fakultet

Uciteljima TZK

Nacionalni katehetski ured

2019./2020.

Sukladno
materijalnim
sredstvima
proracunske stavke
struc¢nog
usavriavanja Skole

vjerouciteljima

8. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA
SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Broj ucenika Nositelji aktivnosti
Docek ucenika 1. razreda 11 pedagog, ravnateljica, ucitelji
Medunarodni dan pismenosti Svi ucenici pedagog, ravnateljica, ucitelji
Dolazak jeseni - uredenje ucionica i R razrednik, ucitelj Lik. kult

rujan . . L . Svi ucenici L
prostora prigodnim radovima i plodovima produzeni boravak
Oprez - djeca u prometu, Dan policije Svi u€enici razrednici, pedagog, policija
Roditeljski sastanci razrednici, pedagog
Svjetski dan Zivotinja Svi ucenici uciteljica F{Itll’o?e | biologije,
ucitelji RN

listopad Svjetski dan ucitelja Svi ucenici ucitelji, pedagog, ravnatelj
Dan neovisnosti Svi ucenici ucitelji, ravnatelj
Posjete kulturnim ustanovama Svi ucenici razrednici
Medunarodni dan bijelog Stapa Svi ucenici razrednici, ucitelji RN
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Dan zahvalnosti za plodove zemlje e . TP .
. . Svi ucenici vjeroucitelji, ucitelji RN, bio
Svjetski dan hrane
Svjetski tjedan Svemira Svi ucenici svi ucitelji, razrednici
Akcija CK Svi ucenici razrednici
Medunarodni dan nenasilja Svi ucenici razrednici, pedagog
Dan UN-a Svi u€enici razrednici
Svjetski dan Stednje Svi ucenici razrednici
Dan spomena na mrtve Svi ucenici Svi djelatnici
Interliber- medunarodni sajam knjiga i ucila Svi ucenici ucitelj Informatike
Mj-esec k?orbe protiv alkoholizma i drugih svi djelatnici
. ovisnosti
ST Medunarodni dan tolerancije Svi u€enici svi uCitelji
Dan sje¢anja na Vukovar i Skabrnju Svi u€enici ucitelj Povijesti, razrednici
Medunarodni dan djeteta Svi u€enici uc. Povijesti, Hrv. jez., RN
Posjete kulturnim ustanovama Svi ucenici razrednici
Svjetski dan borbe protiv AIDS-a Svi ucenici ucitelji RN, PN
Medunarodni dan osoba s invaliditetom Svi ucenici svi ucitelji
Sv. Nikola (Dan pomoraca) Svi ucenici vjeroucitelji, u€itelji RN, PN
prosinac | pan ljudskih prava uc. Povijesti
Skolski preventivni program razrednici, pedagog
Roditeljski sastanci razrednici
BoZi¢na svecanost — (priredba) + sajam Svi ucenici svi ucitelji
Dan medunarodnog priznanja RH Svi ucenici ucitelj Povijesti i RN
Svjetski dan vjerske slobode Svi u€enici ucitelji, vieroucitelji
Medunarodni dan sje¢anja na Holokaust ucitelj Povijesti, Hrv.jez.
sije€anj | Skolski preventivni program razrednici, pedagog
ucitelji HJ, Geo, Kemije,
Skolska natjecanja Fizike, Biologije, Matematike,
Likovne kult., razrednici
Lidrano UCHJiRN
Valentinovo Svi ucenici razrednici, Lik. kultura
Fasnik — narodni obicaji Svi u€enici ucitelji RN, Likovne kult.
Pepelnica — Cista srijeda Svi u€enici vjeroucitelji
veljaca Dani hrvatskog jezika Svi ucenici uciteljica Hrv.jezika
Pozdrav proljecu - uredenje okolisa i R uciteljica Lik .kulture,
vy Svi ucenici Sy
unutrasnjosti Skole razrednici, ucitelji RN
Medunarodni dan Suma Svi ucenici biolozi, zadruga
Pink Shirt Day Svi ucenici razrednici, pedagog
Svjetski dan kazalista Ucenici PN uditeljica Hrvatskog jezika
Svjetski dan voda Svi ucenici svi utitelji
kina, kazalista, susreti Svi ucenici svi ucitelji
Medunarodni dan Zena Svi ucenici razrednici
Dani hrvatskoga jezika Svi ucenici uciteljica Hrvatskog jezika
Svjetski meteoroloski dan Svi ucenici ucitej Povijesti, razrednici
Medunarodni dan djecje knjige Svi ucenici uc. Hrv. jez, RN, knjiznicar
Roditeljski sastanci razrednici
uredenje okolisa i Setnje u prirodu Svi ucenici svi ucitelji
Uskrs, Uskrsni tjedan Svi ucenici vjeroucitelji
Dan hrvatske knjige Svi ucenici uciteljica HJ i RN, knjiznicar
travanj Dan planeta Zemlje Svi ucenici svi ucitelji, astronomi, biolozi
Sportski dan Svi ucenici ucitelj TZK i ostali ucitelji
Skolski preventivni program Svi ucenici razrednici, pedagog, psiholog
Medunarodni praznik rada Svi ucenici sviucitelji
Svjetski dan Sunca Svi ucenici ucitelji, biolozi
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Dan Europe Svi ucenici vjeroucitelji, ucit. Hrv.jez., RN
Dan zastite prirode u RH Svi ucenici razrednici
Majcin dan Svi ucenici razrednici
Roditeljski sastanci razrednici
Svjetski dan pisanja pisma Svi ucenici uciteljica HJ i RN
Medunarodni dan CK Svi ucenici svi ucitelji
svibanj | posjeti, kazalidta, izlozbe, izleti Svi ugenici Svi utitelji
Dan grada Zagreba Svi ucenici ucitelj Povijesti, razrednici
Svjetski dan nepusenja, Svi ucenici ucitelj Biologije, pedagog
Dan Zkole Svi ucenici, Svi ugitelji
roditelji
Skolski preventivni program razrednici, pedagog
Svjetski dan mora Svi ucenici uciteljica Geografije
lipanj Zavrsne svecanosti, podjela svjedodzbi Svi ucenici razrednici, ucitelji

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

oblika Skolovanja

Sadriaj rada Mjesec Br. uc¢enika Nositelj aktivnosti
Organiziran mlije¢ni obrok za ucenike IX.-VI. 124 razrednici
R R . . razrednici, pedagog,
Roditeljski sastanci i individualni razgovori IX.-VI. 124 o
ravnatelj, lijecnik
Rad na razvijanju higijenskih navika IX.-VI. 124 razrednici
Humanitarne akcije XL/ IV. 124 razrednici, pedagog
Jednodnevni izleti i terenska nastava I. = VIII. 124 razrednici
Sistematski pregledi (prvi, peti i osmi razred) 48 Skolski lije¢nik
Screeninzi
-poremecaj vida, vida na boje, tjelesne tezine i
visine za ucenike 3. razreda X.-V. 20 Skolski lijecnik
-deformacija kraljeznice, tjelesna tezina i visina
za ucenike 6. razreda
Cijepljenje ucenika:
I. razred DI-TE, POLIO i MPR
VI. razred Hepatitis B ( tri doze) y .
. o X.-V. 61 Skolski lije¢nik
VII. razred tuberkulinsko testiranje i BCG
docjepljivanje nereaktora-
VIII. razred DI-TE i POLIO
Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne . e
. . . ] o Skolski lijecnik i med.
bolesti i poduzimanje protuepidemijskih IX.-VI.
. " sestra
intervencija
. . . N Skolski lije¢nik, pedagog,
Savjetodavni rad za ucenike, roditelje i uCitelje IX.-VI. 124
logoped
Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem XAV 124 Skolski lije¢nik, pedagog,
predavanja T utitelj prirode-biologije
Rad u komisijama za odredivanje primjerenog XAV Skolski lije¢nik, pedagog,

logoped, ucitelj RN
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8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole

Pregled sanitarne iskaznice - svi djelatnici - jednom godisnje

Sanitarni pregled za kuhinjsko osoblje - prema redovitom rasporedu

8.4. Skolski projekt PANDA — projektna nastava za darovitu djecu
Osnovna Skola Stjepana Bencekoviéa ukljucila se u projekt PANDA — projektnu nastavu za darovitu djecu.

Daroviti ucenici tijekom cijele ¢e nastavne godine sudjelovati na STEM radionicama koje su postavljene kao
problemska i istrazivacka nastava u suradnji s mnogobrojnim javnim institucijama, privatnim tvrtkama i civilnim
sektorom. UCitelji ¢e takoder sudjelovati u predavanjima te ¢e modéi sami sudjelovati u ovoj nastavi kako bi se
inspirirali i neke od metoda kasnije implementirali u nastavu.

CIL: pruziti darovitoj djeci nastavu u skladu s njihovim Zeljama, moguénostima, suvremenim
metodamapoucavanja i na taj nacin doprinjeti njihovom obrazovanju.

Namjena aktivnosti: za ucenike od I. do VIII. razreda
Nositelji aktivnosti: voditelji udruge Panda, psiholozi udruge Vjetar u leda
Voditelj: Natalija Smrti¢, psiholog

Raspored aktivnosti: tijekom nastavne godine 2019./2020.

9. PLAN NABAVE | OPREMANIJA
e za glazbenu kulturu obnoviti pianino
e namjestaj i oprema za ucionicu broj 2 i Informatiku
e upotpunjavanje lektirnih i stru¢nih naslova u knjiznici uklju¢ujuci i ¢asopise za ucenike
e projektori za ucionice
e zvucnici + razglas
o klima uredaji

10. PRILOZI
Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji izvedbeni kurikulumi + plan i program rada razrednika
2. Odluke o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
3. Raspored sati
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Skolski odbor Osnovne $kole Stjepana Bencekovica 30. rujna 2019. godine, sukladno 28. ¢l. Zakona o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, na prijedlog Uciteljskog vije¢a od 30. rujna 2019. godine donosi

KLASA: 602-02/19-03/05
URBROJ: 251-175/19-01

Ravnateljica:

Tatjana Bracun Haddad, prof.

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

ZA SKOLSKU GODINU
2019./2020.

Predsjednica Skolskog odbora:

Vesna Krajina, prof.
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