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OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv $kole:

Osnovna skola Stjepana Bencekovica

Adresa Skole:

Horvacanski trg 1

Zupanija:

21-Grad Zagreb

Telefonski broj:

01/6539-01001/6539-002

Broj telefaksa:

01/6553-133

Internetska posta:

ured@os-sbencekovica-horvati.skole.hr

Internetska adresa:

http://www.0s-bencekovic.hr

Sifra $kole: 21 - 114 - 092
Matic¢ni broj Skole: 3215679
OIB: 36275587141

Upis u sudski registar (broj i datum):

15. sijecnja 2018.

Skola vjeZbaonica za:

Ravnateljica:

Tatjana Bracun Haddad, prof.

Zamjenik ravnatelja:

Sanja Skrlac, tajnica

Voditelj smjene:

Petra Mami¢

Voditelj podrucne §kole:

Broj ucenika: 127
Broj uc¢enika u razrednoj nastavi: 65
Broj uc¢enika u predmetnoj nastavi: 62
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 6
Broj u¢enika u produZenom boravku: 25
Broj ucenika putnika: 117
Ukupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: | 8
Broj razrednih odjela u podrucnoj -
Skoli:

Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

A smijena 8:00-14:45
B smjena 11:30-18:10

Broj radnika:

Broj ucitelja predmetne nastave:

Broj ucitelja razredne nastave:

Broj ucitelja u produZzenom boravku:

Broj stru¢nih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj nestru¢nih uditelja:

Broj pripravnika:

Broj pripravnika - stru¢no
osposobljavanje za rad bez zasnivanja
radnog odnosa:

Broj mentora i savjetnika:

Broj voditelja ZSV-a:

Broj racunala u $koli:

20
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Broj specijaliziranih ucionica: 3

Broj op¢ih ucionica: 3

Broj Sportskih dvorana: viSenamjenska dvorana
Broj Sportskih igraliSta: 1

Skolska knjiZnica: 70,36 m2

Skolska kuhinja: 114 m2
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1. UVJETI RADA

1.1. Obiljezja Skolskog podrucja

Skolsko podrudje ¢ini 15 zaselaka naselja Horvati povezanih s 32 km lokalnih cesta.
Prometnice kojima prometuju redovne autobusne linije u zadovoljavaju¢em su stanju, a vise od
polovice lokalnih cesta kojima vozi samo $kolski autobus poprimaju novi izgled i redovito se saniraju.

Na povriini naselja od 25 km? Zivi oko 2000 Zitelja. Skolsko podrudje omeduju naselja:
Kupinecki Kraljevec, Rakov Potok, Pavu¢njak i Stupnik. Dio naselja Horvati udaljen je od glavne
prometnice - Rakov Potok - Horvati - Kupinecki Kraljevac - Brezovica.

Socioloska obiljezja druStvene sredine u kojoj djeluje skola uvjetovana su blizinom grada
Zagreba. Zaposlenost zitelja u gradu i prihodi od obrade zemlje osiguravaju donekle stabilne uvjete
obiteljskog Zivota. Nazalost, dio radno sposobnih gradana i roditelja ostao je zadnjih godina bez

.....

Centra za socijalnu skrb Novi Zagreb 1 organizacije Crveni kriz.

Primarna zdravstvena zaStita gradana Horvata je odgovarajuc¢a. U dijelu prizemlja stare
skolske zgrade 45 m? uredena je i opremljena ambulanta.

Kulturnim Zivotom HorvaS¢ana, osim Skole, doprinosi i djelovanje Kulturno-umjetni¢kog
drustva ,,Horvati“ koje njeguje izvorni folklor ovog naseg kraja i hrvatsku kulturnu bastinu. U rad
KUD-a ukljuceno je dvadesetak ucenika. Takoder je obnovljeno djelovanje i NK Horvati u koji se
ukljucuje 1 igra nogomet sve vise mladih Horvas¢ana. Klub koristi veliko Sportsko travnato igraliSte.

Naselje Horvati krenulo je k ubrzanoj urbanizaciji jer je zapocela intenzivnija izgradnja
obiteljskih kuca. U zadnjih godina dosSlo je do ubrzane izgradnje infrastrukture naselja, uveden je
gradski vodovod i1 obnavljaju se ceste. Davno je pripremljen projekt za izgradnju nove Skolske
sportske dvorane i rekonstrukciju Horvacanskog trga, ¢ime ¢e se omoguciti bolji prilaz skoli,
Drustvenom domu ,,Horvati* i novoj dvorani, a izgradnja bi mogla zapoceti ve¢ 2022. godine
obzirom da je u izradi gradevinska dozvola.

U ljeto 2015. uredeno je parkiraliSte ispred ulaza u skolsko dvoriste.

1.2. Unutra$nji skolski prostor

Skolski prostor ¢ini dvije §kolske zgrade, novija je izgradena 1962./63. godine i veéi dio stare
Skolske zgrade, izgradene 1947./48. godine. U dijelu prizemlja je uredena mjesna ambulanta.

Skola ima 3 klasi¢ne u¢ionice, FI-KE-BI kabinet, u&ionicu Informatike, stranih jezika i
knjiZnicu te dvoranu op¢ée namjene (TZK, svec¢anosti). Sva oprema za predmetnu i razrednu nastavu
nalazi se u u¢ionicama.

U sve ucionice ziCano i bezi¢no je provedena internetska mreza kao Podrska provedbi Cjelovite
kurikularne reforme.

(radovi zavrSeni u proljece 2019. godine).
U 3koli je u lipnju 2021.godine postavljena infrastruktura CARNetove mreZe te je potrebno jos
postaviti bezi¢ne pristupne tocke u svakoj ucionici te u najvaznijim prostorijama skole, a Sto ¢e biti
dovrseno u skolskoj godini 2022./2023. kao 1 postavljanje 2 interaktivna ekrana u u€ionice broj 3 i4.

1
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Ukupna korisna povriina $kolskog prostora za nastavni rad iznosi 559,65 m?.

1.2.1. Podatci o upisnom podrucju

Upisno skolsko podrudje ¢ini 15 zaselaka naselja Horvati povezanih s 32 km lokalnih cesta.
Na povrsini naselja od 25 km? Zivi oko 2000 Zitelja. Skolsko podru¢je omeduju naselja: Kupinecki
Kraljevec, Rakov Potok, Pavu¢njak i Stupnik. Dio naselja Horvati udaljen je od glavne prometnice:
Rakov Potok - Horvati - Kupinecki Kraljevac - Brezovica.

1.2.2. Unutrasnji Skolski prostori

Funkcionalnost Skolskog prostora (broj klasicnih ucionica, specijaliziranih ucionica,
knjiznice, informaticke ucionice) 1 opce opreme nije uskladu sa standardom. Za eventualne poteskoce
u ostvarivanju odgojno-obrazovnih zadacéa i programa uzrok su prostorni uvjeti.

NAZIV PROSTORA |  Utionice Kabineti QL SN
oy v s opremljenosti
(kla§ HILE DL 25 Veli¢in Veli¢in Op¢éa . ox
LB LT, Br 0 a Broj a opremljenost Dldak?mka
dvorana) j U 2 U m? opremljenost
RAZREDNA
NASTAVA
1. razred 1 57,85 2 2
2. razred 3 57,85 2 2
3. razred 2 57,85 2 2
4. razred 4 57,85 2 2
PREDMETNA
NASTAVA
Hrvatski jezik 3 57,85 2 2
Likovna kultura 3 57,85 2 2
Glazbena kultura 3 57,85 2 2
Vjeronauk 1 57,85 2 2
Strani jezik 5 31,75 2 2
Matematika 2 57,85 2 2
Priroda i Biologija 4 1 57,85 3 2
Kemija 4 1 57,85 3 2
Fizika 2 57,85 2 2
Povijest 1 57,85 2 2
Geografija 1 57,85 2 2
Tehnicka kultura 2 57,85 2 7,56 1 1
Informatika 6 38,20 3 2
OSTALO
. 1 121,50 | dvorana
]Iixol\r/la\]nél\f é TZK OPCE 1 29,60 | pozornica 1 1
1 12,20 | garderoba
Produzeni boravak 3 57,85
Knjiznica 1 68,25 2 2
Dvorana za priredbe 2 1
Zbornica 1 15,60 2 2
Uredi 4 48,50 2 2




OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

PODRUCNA SKOLA
UKUPNO: 13 | 715,54

Ucionice se koriste kao visSenamjenski prostori, a u tablici su raS¢lanjeni po nastavnim predmetima.
Oznaka stanja opremljenosti do 50% 1, od 51-70% 2, od 71-100% 3.

1.3. Skolski okolis

Naziv povrSine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. sportsko igraliste 1197 lose
nogometno travnato igraliste 6656 dobro (krti¢njaci, drenaza)
2. zelene povrsine 7335 vrlo dobro
Skolski vrt 520 dobro
UKUPNO 15708

Vanjske povrSine sastoje se od:
- polivalentnog asfaltnog igralista za rukomet i kosarku povrsine 1197 m?,
- travnatog igralista za veliki nogomet 1
- ravne tratine na kojoj ¢e se graditi Sportska dvorana.

Na prostoru izmedu asfaltnog igraliSta i1 travnog nogometnog igraliSta treba izgraditi
instalacije za atletiku, skok u dalj i bacanje kugle.

Ukupne vanjske povrsine okoliSa skole imaju povrsinu 20219 m2.

Svi razredni odjeli, po stalnom rasporedu, Ciste okoli§ Skole, odrzavaju biljne nasade i sade
cvijece u sklopu izvannastavnih aktivnosti Eko skole.

Projekt viSegodiSnjeg uredenja okoliSa Skole ostvaruje se prema mogucénostima, uz suradnju
s roditeljima 1 mjesnom samoupravom Gradske Cetvrti Brezovica. Aktivnost odrZzavanja nasada i
sadenja cvije¢a koordinira Uéeni¢ka zadruga Horvati, Cuvari prirode, Mali znanstvenici, a sve kao
podgrupe Eko skole.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala
Istaknuti opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

Naste:)\:)r;;l as gll‘z:jastva : Stanje Standard
Audiooprema: 1
Radio-prijamnici 0
CD playeri 2
Video- i fotooprema: 1
Televizori 0
DVD playeri 0
Fotoaparat (Zadruga) 1
Informaticka oprema: 2
Stolna racunala 20
Prijenosno racunalo 20
LCD projektori 6
Pametna ploca 3
Pisaci 2
Ostala oprema: 1
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“ Uredaj za fotokopiranje 2 “

Oznaka stanja opremljenosti do 50%1, od 51-70%2, od 71-100%3

1.4.1. KnjiZni fond $kole

Knjizni fond Stanje Standard
Lektirni naslovi (1. — IV. ) . .
( 868 knjiga, zadovoljavajuce u okviru standarda
razred)
Lektirni naslovi (V. — VIIL. .
e vi( 955 knjiga, zadovoljavajuce u okviru standarda
razred)
Knjizevna djela 209 naslova, oko 405 knjiga u okviru standarda*
215 naslova, uglavnom
Strucna literatura za ucitelje zastarjelih, oko 270 knjiga i bitno ispod standarda
broSura
314 naslova, uglavnom L
I o ’ ..
Ostalo zastarjelin, oko 350 knjiga bitno ispod standarda
U KU P N O oko 2850 knjiga

1.5. Plan obnove i adaptacije

Opce stanje Skolskog objekta zgrade izgradene 1962./1963. godine je loSe i zahtijeva sanaciju.
Prostorije su vlazne i potrebna je sanacija vlage (drenaza oko kompletne zgrade).

Ravni krov na kotlovnici prokiSnjava, potrebna je sanacija istog.

Treba obnoviti stropove u dvije ucionice 1 podove ucionica, obnoviti elektricne i vodovodne
instalacije.

Blagovaonicki prostor potrebno je opremiti adekvatnim namjestajem. Potrebna je adaptacija
unutarnje sportske dvorane (sanacija vlage).

Osim glavnog ulaza, postoje 1 joS tri koja se trenutno koriste kao izlazak na dvoriste, djecje
igraliSte i park.

Prostorni uvjeti su nedovoljni za rad u jednoj smjeni (nema dovoljno uéionica i specijaliziranih
kabineta).

Problem su 1 otpadne vode jer su postojece septicke jame polupropusne i vrlo brzo se pune vodama
iz tla (ucestalo praznjenje).

Skola nema ni hidrantsku mrezu.

ViSenamjenska dvorana u vrlo je loSem stanju jer je parket dignut zbog vlage. Potrebna je
hitna sanacija Zenske svlacionice, zidova, elektroinstalacija i parketa u dvorani kako bi u¢enici mogli
dvoranu koristiti u hladnijim mjesecima (za lijepog vremena nastava TZK-e odvija se na $kolskom
igraliStu).

Tijekom rujna 2022.godine sanirano je $kolsko igraliste, Skola je pokrenula postupak izrade
troskovnika za ugradnju klima uredaja pri ovlastenom projektantu BTP inZenjering d.o.o.
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2. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA
I NJTHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2022./2023.

2.1. Podatci o0 odgojno-obrazovnim radnicima

Broj djelatnika-:

ucitelja razredne nastave 4
ucitelja u produzenom boravku 1

ucitelja predmetne nastave 14, od toga s nepunim radnim vremenom 9 (u nasoj skoli), rad na

dvije Skole 7 ucitelja i rad na tri Skole 1 ucitelj
stru¢ni suradnici:
- pedagog skole s pola radnog vremena
- knjiznicar s pola radnog vremena
- logoped s pola radnog vremena
ostalih djelatnika 5 (rac¢unovoda s pola radnog vremena)
pomoc¢nik u nastavi 1
ravnateljica

porodiljni dopust: Zeljka Kolari¢

2.1.1. Podatci o uciteljima razredne nastave

. Stupanj Godin
Red. Broj Ime i prezime Godm:a Zvanje strucne Me_ntor- e
rodenja savjetnik .
spreme staza
1 Anita Vrbani¢ uciteljica RN -
2. Zrinka Babi¢ uciteljica RN -
3. Sandra Koprivnjak uciteljica RN -
4 Kristina Misi¢ uciteljica RN -
5. Dora Carevi¢ uciteljica RN -
2.1.2. Podaci o uditeljima predmetne nastave
Red. . : Godina - Stupva N Predmet(i) | Mentor- |Godine
.| Imeiprezime . Zvanje struc¢ne .. : S >
Broj rodenja spreme koji predaje |savjetnik| staza
1 Larisa Oreski prof. hrvatskog Hrvatski )
" | Sebek jezika jezik
prof. .
2. | Vesna Krajina matematike i I\/_Ia_tematlka/
. Fizika
fizike
& yxes prof. Engleskog Engleski i
3. | Martina Sol¢ic jezika i knjiz. 1 jezik
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4. | Valentina Anusic¢

dipl. anglist

6. | lva Markulin

magistra prim.
obraz. s
modulom
njemackog
jezika

7. | Marko Fucek

Magistra
edukacije
kemije

Njemacki
jezik

prof. povijesti

Kemija

Magistra
edukacije
povijesti i
geografije

Povijest

5 Zeljka Kolarié
" | (porodiljni dopust)
9 Marijana Dugac
" | Sekelj
10. Ljubica Cubrilovi¢

dipl. ing
tekstilne
tehnologije

Geografija

11. | Matej Jambrekovi¢

magistra prim.
obrazovanja-
modul lik.
kultura

Tehnicka
kultura

12. | Porde Spasi¢

Magistar
muzike

Likovna
kultura

13. | Zrinka Vranekovié¢

prof. tjelesne i
zdravstvene
kulture

Glazbena
kultura

14. | Diana Sedmak

dipl.

vjeroucitelj

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

Petra Mamic¢

15. (zamjena)

Magistra
primarnog
obrazovanja s
mod.
Informatika

Vjeronauk

Marijana
16. | Bedekovié¢

Magistra
pedagogije

Informatika

Napomena:

Na dvije skole rade ucitelji/uciteljice: Zrinka Vranekovi¢, Matej Jambrekovi¢, Dorde Spasi¢, Martina
Sol¢i¢, Ljubica Cubrilovi¢, Zeljka Kolari¢, Iva Markulin, a Marijana Dugac Sekelj radi na tri Skole.

Magistra

eksperimentane

biologije

Geografija

Priroda i
Biologija
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2.1.3. Podatci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

prof. njem. j. i
dipl lingvist

Tatjana Bracun
Haddad

ravnateljica

Magistra
pedagogije

2. | Petra Mami¢ pedagog

3 Susanna orof.
" | Stojanovi¢ defektolog
4. | Dunja Golubi¢ Magistra o

bibliotekarstva
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2.1.4. Podatci o ostalim radnicima $kole

L& tajnik skole
Sanja Skrlac blagajnik
. raCunovoda,
2. | Mateja Prelec blagajnik

domar-lozac¢

spremacica i
pomocna kuharica

spremacica i
pomoc¢na kuharica

3. | Sre¢ko Gunjevié

4. | Nevenka Markoci

5. | Draga Kolundija

Odlukom Gradskog ureda za obrazovanje od 25. veljace 2022. godine priznaje se pravo na
potporu pomoc¢nika u nastavi u¢eniku 5. a razreda .M. s tjednim zaduZenjem od 17 sati tjedno
tijekom Skolske godine.

Katarina Fratri¢ pomoénik u
1 ;%pg szlggg do nastavi

Anita Bosak omoénik
2. | zaposlena od p “u

26.9.2022. nastavi




2.2. Tjedna i godisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika Skole

R e ol R S o 5 e o

1, | Kristina 1, 16 2 ; 1 i 21 19 | 40 | 2088
Misic

2. | Anita Vrbanié¢ 2. 16 2 - 1 - 21 19 40 2088

3. | Zrinka Babié 3. 16 2 - 1 - 21 19 40 2088
Sandra

4. Koprivnjak 4. 15 2 - 1 - 20 20 40 2088

6. | Dora Carevi¢ | 1.-3. 25 - - - DA 25 15 40 2088




2.2.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

Red.| Ime i prezime PredmetkojiRazred ARG e ige RedovnalzbornaUéeniékaD Dod INAUkUPnOUkupno UKUPN('.)V.
broj ucitelja predaje o, 1.|2.13./4.|5.|6.| 7.| 8.|nastava |nastava| zadruga Op-| 00 NERO. | ostali Tjedno ORI
nistvo rad e
LAR[SA
ORESKI Hrvatski
1. SEBEK jezik 2 + 4|+ 18 2 22 18 40 2088
(razrednica 7. a)
ZELJKA
2. | KOLARIC Geografija +|+|+ 7,5 1 105 | 95 20 | 1044
(rodiljni dopust)
PETRA,
3, gﬁrﬁfgr% Geografija | 2 I 75 1 105 | 95 | 20 | 1044
(razrednica 6. a)
3, \IéIESATI/IA\IA Ma;‘;fz”i‘s;'ka o4+ 20 3 23 | 18 |40+1| 2088
IVA
4. | MARKULIN Kemija +| + |+ 4 2 1 2 9 7 16 835
MARIJANA . .
. Priroda i
5. | BEDEKOVIC biologii 2 +|+|+ 7,5 1 1| 125 8,5 21 1096
) iologija
(razrednica 5.a)
6. | goraie E?gz'fik' R 10 11 1] 13| 9 | 22| 1149
MARKO
FUCEK
7. | (sindikalni Povijest + 4|+ 8 2 13 12 25 1305
povijerenik 3
sata)
VALENTINA D
8. | ANUSIC ijeélzliakal ]| 20 2 |1 23 17 | a0 | 2088

10



MARIJANA

10. | DUGAC Tlfflrt‘:f:;a 4 4 8 | 418
SEKELJ
LJUBICA Likovna

111 ~UBRILOVIC kultura S 4 9 470
MATEJ]
JAMBREKOVI
&

12. | (razrednik 8.a) | Clazbena 10 7 17 | 888

; . kultura

Povjerenik
zaStite na radu 2
sata)
PORDE

13. SPASIC TZK 12 8 20 1044
ZRINKA ]

14. VRANEKOVIC Vjeronauk 16 18 14 32 1670
DIANA
SEDMAK
(podrska IKT

16. | tehnologijii Informatika 12 18 22 40 2088

administrator
elektron.zapisni
ka 2 sata)

11
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2.2.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika

Red.
broj

Ime i
prezime
radnika

Struka

Radno mjesto

Radno
vrijeme
(od — do)

Rad sa
strankam
a
(od — do)

Broj
sati
tjedno

Broj sati
godiSnjeg
zaduZenja

Tatjana
Bracun

Haddad

prof.
njem.jezik
a

ravnateljica

ponedjeljak,
srijeda, petak
7,00 - 15,00
utorak,

Cetvrtak
10,00 - 18,00

Svaki dan
od 10,00
— 14,00

40

2088

Petra Mami¢

pedagog

pedagoginja
skole

A tjedan
ponedjeljak
8,00 14,00
petak

8,00 — 14,00
B tjedan
ponedjeljak
12,00 — 18,00
srijeda

8,00 — 14,00
petak

12,00 — 18,00

po
dogovoru

23

1200

Dunja
Golubi¢

Magistra
bibliotekars
tva

cen e

skole

A tjedan
utorak

8,30 14,30
srijeda

8,30 — 14,30
Cetvrtak
8,30 — 14,30
B tjedan
srijeda
12,00 - 18,00
Cetvrtak
8,30- 14,30

po
dogovoru

20

1044

Susanna
Stojanovié¢

prof.
defektolog

logoped

A tjedan
srijeda

10,00 - 16,00
petak

8,00 — 14,00
B tjedan
ponedjeljak
8,00 — 14,00
utorak

12,00 - 18,00
petak

10,00 - 16,00

po
dogovoru

20

1044

12
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2.2.3. Tjedna i godi$nja zaduZenja ostalih radnika Skole

Broj "
Ime i prezime . Rﬁdno sati Sl
Red. . Struka Radno mjesto vrijeme - godisnjeg
- radnika tjedn Lo
broj (od — do) o zaduZenja
1. | Sanja Skrlac upravni pravnik | tajnik, blagajnik | 7,00 - 15,00 40 2088
2. | Mateja Prelec bacc.ekonomist racunovoda 8,00-13,00 | 20 1044
3, | Srecko precizni domar-loza8 | 7,00-1500 | 40 | 2088
Gunjevic mehanicar
Nevenka spremacica 6,00 - 14,00
4. ; radnik P! | ili12,00- | 40 2088
Markoci pomoc¢na kuharica
20,00
Draga spremacica 6,00 - 14,00
5, ga prodavag Pr | ili12,00- | 40 2088
Kolundija pomoc¢na kuharica 20.00

3.

Nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu i u dvije smjene.

A-smjena: razredna i predmetna nastava ujutro, 4. a poslije podne
B-smjena: razredna nastava ujutro, predmetna nastava poslije podne

PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Odjeli razredne nastave imaju organiziran produzeni boravak poslije podne od 12,00 do

17,00 sati

13
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3.1.1. Raspored deZurstva — razredna i predmetna nastava ujutro (A tjedan)

Jutarnje dezurstvo tijekom dolaska uc¢enika u 7:20 h:

PONEDJELJAK Marko Fudek i Anita Vrbanié

UTORAK Diana Sedmak i Zrinka Babi¢

SRIJEDA Vesna Krajina i Zrinka Babié¢

CETVRTAK Larisa Ore$ki Sebek i Kristina
Misié

PETAK Marijana Duga¢ Sekelj i
Susanna Stojanovi¢

DeZurstvo nakon zavrSene nastave

PONEDJELJAK | Ljubica Cubrilovi¢ i Marijana
Bedekovic

UTORAK Iva Markulin i Petra Mami¢
(GEO)

SRIJEDA Dorde Spasic¢ i Zrinka
Vranekovié¢

CETVRTAK Dunja Golubié¢ i Matej
Jambrekovic

PETAK Valentina Anusic i Petra
Mamié

DeZurstvo za 4. a razred

Ucenike 4. a razreda docekuju predmetni ucitelji u 12:15, a nakon zavrSene nastave dezurne

su uciteljice Sandra Koprivnjak i Dora Carevi¢.

3.1.2. Raspored dezurstva — razredna nastava ujutro i predmetna nastava poslije podne

(B tjedan)

Dezurstvo tijekom dolaska ucenika u 7:20 h i odlaska uéenika u 12:15 (razredna

nastava)
PONEDJELJAK | Anita Vrbani¢i Diana
Sedmak (tijekom odmora)
RN
UTORAK Zrinka Babi¢ i Zrinka
Vranekovi¢ (tijekom

14
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odmora) RN

SRIJEDA

Sandra Koprivnjak i

Valentina AnuSi¢ (tijekom
odmora) RN

CETVRTAK

Zrinka Babi¢ i Diana
Sedmak (tijekom odmora)
RN

PETAK

Kristina MiSi¢ i Susanna
Stojanovi¢ (tijekom
odmora) RN

DeZurstvo tijekom dolaska ucenika u 12:20 h (0. sat) i 13:10 (1. sat) - predmetna

nastava

PONEDJELJAK | Ljubica Cubrilovié i Vesna
Krajina

UTORAK Iva Markulin i Petra Mamié

SRIJEDA Petra Mami¢ i Porde Spasi¢

CETVRTAK Marijana Bedekovié¢ i Dunja
Golubié

PETAK Larisa Oreski Sebek i Susanna
Stojanovié¢

Dezurstvo tijekom odlaska ucenika u 18:10 h - predmetna nastava (tre¢i deZurni ucitelj

prikljucuje se deZurstvu dolaskom na nastavu te pod odmorom)

PONEDJELJAK | Martina Sol¢i¢
UTORAK Martina Sol¢&i¢
SRIJEDA Marko Fucéek
CETVRTAK Matej Jambrekovi¢
PETAK Petra Mamic

15
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RASPORED INFORMACIJA ZA s§kolsku godinu 2022./2023.

Ucitelji su dostupni u zadanom terminu putem e-mail adrese, na broj telefona 65 39 010

CUBRILOVIC

ili uzivo

TERMIN A - TERMIN B - E- MAIL

tjedan tjedan
UCITELJICA 1. a Cetvrtak Cetvrtak kristina.tomicevic@gmail.com
RAZREDA 16,35-17,20 9,45 - 10,30
KRISTINA MISIC
UCITELJICA 2. a Utorak Ponedjeljak an.vrbanic@gmail.com
RAZREDA 16,00-17,00 (10,40 —11,25
ANITA VRBANIC
UCITELJICA 3. a Utorak Cetvrtak zrinka.babicl @skole.hr
RAZREDA 10,40-11,25 |17,25-18,10 zrinkababic@gmail.com
ZRINKA BABIC
UCITELJICA 4. a Utorak Utorak sandra.koprivnjak1983@gmail.com
RAZREDA 17,20-18,00 |10,40-11,25 sandra.koprivnjak@skole.hr
SANDRA
KOPRIVNJAK
UCITELJICA U Srijeda Srijeda dora.carevic@skole.hr
PRODUZENOM 11,30-12,15 [16,40-17,25
BORAVKU
DORA CAREVIC
UCITELJICA Ponedjeljak [Petak larisa.oreski-sebek@skole.hr
HRVATSKOG 9,45-10,30 |13,10-13,55
JEZIKA |
RAZREDNICA 7.a
LARISA ORESKI
SEBEK
UCITELJICA Utorak Petak valentina.anusic@skole.hr
NJEMACKOG 11,30 - 12,15 (15,45 - 16,30
JEZIKA
VALENTINA
ANUSIC
UCITELJICA Ponedjeljak [Ponedjeljak ljubica.cubrilovic@skole.hr
LIKOVNE 10,40-11,25 [16,35-17,20
KULTURE
LJUBICA

16
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UCITELJ Petak Petak matej.jambrekovic@skole.hr
GLAZBENE 11,30 -12,15|14,55 - 15,40
KULTURE |
RAZREDNIK 8.a
MATEJ
JAMBREKOVIC
UCITELJICA Petak Utorak vesna.krajina@skole.hr
MATEMATIKE | 10,40 — 11,25 |14,55 - 15,40
FIZIKE
VESNA KRAJINA
UCITELJICA Cetvrtak Ponedjeljak marijana.jelinek @gmail.com
BIOLOGIJE | 10,30 — 18,10 — 18,55
PRIRODE I 11,15
RAZREDNIC
A5.A
MARIJANA
BEDEKOVIC
UCITELJICA Utorak Cetvrtak iva.markulin@skole.hr
KEMIJE 10,45-11,30 [14,00-14,45
IVA MARKULIN
UCITELJ Cetvrtak Cetvrtak petra.mamic2@skole. hr
GEOGRAFIJE | 9,45 -10,30 (14,55 - 15,40
RAZREDNIK 6.a
PETRA MAMIC
(Zeljka Kolari¢)
UCITELJ POVIJESTI |Petak Srijeda marko.fucek3@skole.hr
MARKO FUCEK  [11,30 — 16,35 — 17,20
12,15
UCITELJICA Petak Petak marijana.dugac-sekelj@skole.hr
TEHNICKE 9,45-10,30 [16,35-17,20
KULTURE
MARIJANA
DUGAC SEKELJ
UCITELJICA Srijeda Petak sedmak.diana@gmail.com
INFORMATIKE 12,20 - 13,05 |16,35 - 17,20
DIANA SEDMAK
UCITELJICA Srijeda Petak zrinka.vranekovic@skole.hr
VIERONAUKA 11,30 -12,15|15,45 - 16,30
ZRINKA
VRANEKOVIC
UCITELJICA Srijeda Ponedjeljak martina.solcicl@skole.hr
ENGLESKOG 9,45-10,30 |15,45-16,30
JEZIKA

MARTINA SOLCIC

17



mailto:matej.jambrekovic@skole.hr
mailto:vesna.krajina@skole.hr
mailto:marijana.jelinek@gmail.com
mailto:iva.markulin@skole.hr
mailto:petra.mamic2@skole.hr
mailto:marko.fucek3@skole.h
mailto:marijana.dugac-sekelj@skole.hr
mailto:sedmak.diana@gmail.com
mailto:zrinka.vranekovic@skole.hr
mailto:martina.solcic1@skole.hr

OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

UCITELJ Petak Petak dorde.spasic@skole.hr
TJELESNE | 11,30 -12,1517,25 - 18,10

ZDRAVSTVENE

KULTURE

DPORDE SPASIC

3.2. Godisnji kalendar rada

Priredba i1 docek prvasa

Dani kruha i zahvalnosti za plodove
zemlje
Svjetski dan ucitelja

Jesenski odmor uéenika
0d 31.10. do 1.11.2022. godine

Sv. Nikola
Bozi¢na priredba — 23. 12. 2022.

Prvi dio zimskog odmora ucenika
0d 27.12.2022. do 5.1.2023. godine

Nova godina — Zimski odmor
ucenika

Drugi dio zimskog odmora ucenika
0d 20.2. do 24.2.2023. godine

Uskrs

Proljetni odmor ucenika
0d 6.4. do 14.4.2023. godine

Dan skole 25. 5. 2023.
nenastavni radni dan

Priredba Cetvrtasa
ZavrS$na svecanost osmasa

18
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BLAGDANI | NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKOJ

- 1.11.2022. Svi sveti - blagdan Republike Hrvatske (utorak)

- 18.11.2022. Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata (petak)

- 25.12.2022. Bozi¢ - blagdan Republike Hrvatske (nedjelja)

- 26.12.2022. Sv. Stjepan - blagdan Republike Hrvatske (ponedjeljak)

- 1.1.2023. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske (nedjelja)

- 6.1.2023. Sveta tri kralja — Bogojavljanje - blagdan Republike Hrvatske (petak)
- 9.4.2023. Uskrs - blagdan Republike Hrvatske (nedjelja)

- 10.4.2023. Uskrsnji ponedjeljak - blagdan Republike Hrvatske (ponedjeljak)
- 1.5.2023. Medunarodni praznik rada (ponedjeljak)

- 30.5.2023. Dan drZavnosti (utorak)

- 8.6.2023. Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske (Cetvrtak)

- 22.6.2023. Dan antifasisticke borbe (Cetvrtak)

- 5.8.2023. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti (subota)

- 15.8.2023. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske (utorak)

GRADSKI BLAGDAN
- 31.5.2023. — Dan Grada Zagreba

NENASTAVNI RADNI DANI
23.12.2022. Bozi¢na priredba
25.05.2023. Dan skole
29.5.2023.

9.6. 2023.
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3.3. Podatci o broju ucenika i razrednih odjela

l.a 19| 1 |12 0 17 5 11 | Kristina Misi¢
UKUPNO 19| 1 |12 0 17 5 11
Il.a 19| 1 9 0 11 2 10 | Anita Vrbani¢
UKUPNO 19| 1 9 0 11 2 10
Il a 14| 1 | 10 0 11 4 8 Zrinka Babi¢
UKUPNO 14| 1 | 10 0 11 4 8
IV.a 1315 o0 13 | 5 | 10 Sandra
Koprivnjak
UKUPNO 13] 1 5 0 13 5 10
Marijana
V.a 20| 1 7 0 5 5 6 Bedekovié
UKUPNO 20| 1 7 0 5 5 6
Petra Mami¢
Vl.a 1111 | 9 0 0 7 13 (Zelika
Kolari¢)
UKUPNO 11] 1 9 0 0 7 13
Larisa Oreski
VIl a 19| 1 |11 0 8 8 5 Sebek
UKUPNO 19| 1 |11 0 8 8 5
Matej
VIl a 12 1 7 0 0 4 6 Tambrekovié
UKUPNO 12 7 0 4 6

3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Model individualizacije - 1 2 - 5
Prilagodeni program 3 - - - 3
Ukupno 8

20



OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO
RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Ukupno
predmet 1 2 3 4 5 6 7 8 planif’)ano
TlelT]e|TlGe|T]Gc|T]G|T|Ge|T|G|T|Gc| TG
::;‘i’lfts‘“ 5 [175| 5 |175| 5 |175| 5 |175| 5 |175| 5 |175| 4 |140| 4 |140| 38 [1330
Likovna 11351 (35| 1135|135 |1|35|13/|1|35]|1]/35] 8 |280
kultura
Glazbena 113|113 13| 1(3|1(35|1[3]1/[3]1][3]| 8 |28
kultura
Stranijezik | 2 |70 | 2 |70 2 | 70| 2 | 70 105| 3 [105| 3 |105| 3 [105| 20 | 700
Matematika | 4 [140| 4 [140| 4 |140| 4 |140 140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 32 | 112
Priroda - - - - - - - ]15|52 27| -] -|-]-135]122
Biologija e e e e e e e - - - 2101270 4 |140
Kemija e e e e e e e - - -2]70l2]70]! 4 |140
Fizika e e e e e e e - - - 2101270 4 |140
Prirodai | 5 170 2 |70 2 |70 3 (105 - | - [ - | - | -|-]-|-] 9 |35
drustvo
Povijest - - - - - - -]2]70|2]70|2]7|2]|7]| 8 |280
Geografija | - | - | - | -|-]-|-1]-|15|52|2|70]|2|7] 2|70/ 75]262
Tehnicka -l - - -]-1]1|3|1|3]1]3]|1]|3]| 4 |140
kultura
Tjelesna i
zdravstvena | 3 |105| 3 [105| 3 105 2 |70 2 |70 2 | 70| 2 | 70| 2 | 70| 19 | 665
kultura
Informatika | - - - - - - - - 21701 2 (70| - - - - - 140
UKUPNO: | 18 |630| 18 [630| 18 |630| 18 |630| 24 |840| 25 |875| 26 |910| 26 |910| 173 | 6054
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1.Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1.Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

17 1 Zrinka Vranekovié 2 70
16 1 Zrinka Vranekovié 2 70
13 1 Zrinka Vranekovié 2 70
13 1 Zrinka Vranekovié¢ 2 70
59 4 8 280
18 1 Zrinka Vranekovié 2 70

8 1 Zrinka Vranekovié 2 70
18 1 Zrinka Vranekovié 2 70
10 1 Zrinka Vranekovié 2 70
54 4 8 280
113 8 16 560

4.2.1.2.Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Englesko

1 Martina Sol&ié 2
17 1 Martina Solgié 2 70
11 1 Martina Sol¢i¢ 2 70
16 1 Martina Solgié 2 70
9 1 Martina Solgié 2 70
66 5 10 350
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4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati i zborne nastave Informatike

Razred 13rc.>j Broj Lzvrditelj programa Planirano sati

In ucenika | grupa T G
fo l. 19 1 Diana Sedmak 2 70
J I, 18 1 Diana Sedmak 2 70
;nt II. 14 1 Diana Sedmak 2 70
ik V. 13 1 Diana Sedmak 2 70
e VII. 17 1 Diana Sedmak 2 70

VIII. 12 1 Diana Sedmak 2 70
vl = | - 2 | w

4.2.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom Skolske godine
mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o broju ucenika u redovitom i
kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj $koli.

Red Broj Planirani : :
. Nastavni predmet Razred grupa | udenik broj sati vl.me. ' [.)rezvl.me.
il ulitelja izvrSitelja
roj a T G
1. | Hrvatski jezik 1. a/lg 5 Kristina Misi¢
2. | Hrvatski jezik 2.allg 6 1 Anita Vrbani¢
3. | Hrvatski jezik 3. a/lg 3 Zrinka Babi¢
4. | Hrvatski jezik 4. allg S Sandra Koprivnjak
5. | Matematika 1. allg 5 35 [Kristina Migié
6. Matematika 2. allg 5 , Anita Vrbani¢
7. | Matematika 3. a/lg Zrinka Babic¢
8. | Matematika 4. allg Sandra Koprivnjak
UKUPNO I. - IV. 4 grupe 37 4 140
9. | Njemacki jezik 5.a.6.a7.a8.a/1g 10 2 70 | Valentina Anusi¢
10. | Engleski jezik 4.a5.4a6.a,7.a8a| 10 1 35 | Martina Sol¢i¢
11. | Kemija 7.a,8.a 8 1 35 | Iva Markulin
12. | Matematika 5.a,6.a,7.a,8.a/1g 16 2 70 | Vesna Krajina
13. | Hrvatski jezik 5.a6.,7.a84a/lg | 10 2 | 70 | Larisa Oreski Sebek
14. | Fizika 7.a,8.a 9 1 35 | Vesna Krajina
UKUPNO V. - VIILI. 6 grupa 9 315
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4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

1. | Matematika l.a/lg 5 1 35 | Kristina Misi¢

2. | Matematika 2.allg 8 1 35 | Anita Vrbanic¢

3. | Matematika 3.a/lg 5-8 1 35 | Zrinka Babi¢

4. | Matematika 4.a/1g 5-8 1 35 | Sandra Koprivnjak
5. | Biologija 7.a,8.a/1g 2 1 35 | Marijana Bedekovi¢
6. | Njemacki jezik 7.a, 8. a/lg 5 1 35 | Valentina Anusic¢

7. | Engleski jezik 8.a/lg 2 1 35 | Martina Solgi¢

8. | Geografija 7.a,8.a 4 1 35 | Zeljka Kolarié¢

KN

-

4.2.4. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izvannastavnih aktivnosti

Izvannastavne aktivnosti planirane su u skladu s objektivnim moguénostima skole i interesima
ucenika. O svim oblicima rada vodi se evidencija u e-dnevniku.
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1. | Mali istrazivaci 19 19 35 Anita Vrbanié
2. | Etno-domacdinska grupa 14 14 35 Zrinka Babi¢
Projektne Sandra
3 aktivnosti/Robotika 1313 35 Koprivnjak
4. | Cuvari prirode 19 19 35 Kristina Migi¢
5 Biblijsko kreativna 7| 3 10 70 Zrinka 5
grupa Vranekovi¢
6. | Sah 31413 10 35 Marko Fuéek
7. | English plus 55|65 15 35 Martina Sol¢ié
8. | Dramska skupina 10| 1 |1 12 35 Dunja Golubi¢
Ukupno 1.-4. razreda: 350
. Ime i prezime
Predmetna nastava ||| e | (R ucitelja
1. (VI 0 e et
izvriitelja
. Marijana
1. | Prva pomo¢ 7 7 35 Bedekovid
2. | ZAG 3 4 7 70 Iva Markulin
. . Ljubica
3. | Likovna skupina 2 | 2 4 35 Cubrilovié
4, | Skolsko sportsko 20 | 10 | 15 | 12 | 57 70 | Porde Spasic
drustvo
. D Matej
5. | Pjevam i pleSem 12 | 4 7 | 23 35 Jambrekovié
g, | Qdbojka, stolnitenis, | g | o | g | 4 | 25| 35 | Porde Spasic
badminton
7. | Nogomet 8 | 2|10 )| 4 |24 35 Porde Spasi¢
8. | Sah 5|5 10 35 Marko Fugek
9. Sk‘;“k Mali vrtlari (PB) i“ 35
- - Iva Markulin
zadrug| Mali ekolozi 5 35
a | (PB)
Ukupno 5.- 8. razred: 455
Sveukupno 1.-8. razred: 805

4.3. Obuka plivanja

Obuka plivanja odvija se prema planu Gradskog ureda za obrazovanje na bazenima SRC
Mladost za ucenike 2.a razreda u vremenu od 17.10. do 4.11.2022.godine.
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5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnateljice

Predvideno | Predvideno

SADRZAJ RADA vrijeme os- vrijemeu | IX | X | XI | XII| 1 m | {Iv;v | vl|Vvl
tvarivanja satima

1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMI- 259
RANJA
1.1. lIzrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI-IX 50 30 10| 10
1.2. lzrada plana i programa rada ravnateljice VI-1X 10 5 5
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX 24 14 5 5
1.4. lzrada skolskog kurikuluma VI-IX 50 30 10| 10
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-IX 20 5 3 2 5 5
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i IX _ VI 20 4 5 5 4 5 4 5

Razrednih vijeca

1.7. lzrada zaduzenja ucitelja VI-VIII 20 10| 10

1.8. lzrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri temat-

. L IX-VI 10 5 4 1
skim planiranjima
1.9. Elaplranje i organizacija skolskih projekata IX _ VI 20 10 7 3
E-twinning, Erasmus
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsava-
nja, Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada. IX - VI 10 5 4 1
Loomen i Skola za Zivot.
1.11.Planiranje nabave opreme i namjestaja IX-VI 5 2 3
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa skole IX-VI 15 10 5
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1.13.Ostali poslovi IX-VIII 10 1 1 1 1 1
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDI- 997
NACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj
raz_rednlh odje_la, t_)_rOJ smjgna, radno vrijeme _ X _ VIl o5 10
smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, iz-
rada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. lzrada Godisnjeg kalendara rada skole VI - 1X 5
2;?',. I;rada strukture radnog vremena i zaduZenja VI IX 20 10
ucitelja
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vredno-

. IX-VI 2

vanja prema planu NCVVO-a 0 > > > >
?.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja IX _ VI 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Skole
2.6. Organizacija prehrane ucenika IX-VII 25 2 2 2 2 2 2 2 2 2
?.7. Org]a}nlzalejg i koordinacija zdravstvene i soci- IX _ VI 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1
jalne zastite uc¢enika
2.8. Organizacija i priprema izvanuc¢ioni¢ke nas-
tave, izleta i ekskurzija, uvjetovano COVID-om 19 IX=Vi 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2
2_..9. C?rgamzacua i koordinacija rada kolegijalnih X _ VIl 50 5 5 5 5 5 5 5 5 5
tijela skole
2.10. Organizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. IRV 20 10 5 5
razred
2.1_1. Organlza_cua i kgordlnacua obiljezavanja drza- IX _ VI 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1
vnih blagdana i praznika
2.12. Organizacija zamjena nenazoc¢nih ucitelja IX-VI 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2
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_2.1_3.0rgan|zacua popravnih, predmetnih i razrednih VIi VI 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Ispita

2:14.Organ|zaC| ja poslova vezana uz odabir udzbe- V-IX 12 ) 10
nika

2.15. Poslovi vezani uz natjecanja uéenika I-VI 20 2 5 5 5 3

2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija LV 20 3 5 5 .

prostora

2.17.0stali poslovi IX-VII 10 1 1 1 1 1

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRA- 390

NOG RADA SKOLE

3.1. })racenje i uvid u ostvarenje Plana i programa IX _ VI 80 g g g g g g g g g g
rada Skole

32 Vrednovanje'l analiza gspjeha na kraju od- < VI 30 15 15
gojno - obrazovnih razdoblja

3.st. Admlnlstrfjltl‘vno pedag'o'sko !nstruktlvhl'rad S IX _ VI 50 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
uciteljima, struénim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX-VI 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
3.5; Pracenje i koordinacija rada administrativne X _ VIl 30 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
sluzbe

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VII 30 3 3 3 3 3 3 3 3 3

3.7. vPracenje i analiza suradnje s institucijama iz- IX VIl 50 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
van skole

3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX-VII 30 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
3.9. Ostali poslovi IX—VIII 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM 90

TIJELIMA SKOLE
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4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica ko-

o e IX—VIII 50 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
legijalnih i stru¢nih tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnim povjerenicama skole IX-VII 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
4.3. Ostali poslovi IX-VII 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
5. RAD S UCENICIMA,
UCITELJIMA,STRUCNIM 185
SURADNICIMA | RODITE-
LJIMA
5_._1. D_nevna, t_Je_dna I mjese¢na planiranja s ucite- X _ VIl 50 20 6 ) ) ) ’ ’ ’ 21 10
ljima i suradnicima
5.2.’ Pre?cenje rada ucenickih drustava, grupa i po- IX _ VI 20 ) ) ) ) ) ) ) ) ’ ’
mo¢ pri radu
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
5.'4. Su'radrvlja I pomoc¢ pri realizaciji poslova svih IX _ VIl 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
djelatnika skole
5.5. Br'lga 0 sigurnosti, pravima i obvezama svih za- IX — VIII 5 1 1 1 1 1
poslenika
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima i u¢enicima/indi-
vidualno i skupno/uvjetovano COVID-om 19 IX=Vill 30 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno - obrazovni 10
rad
5.8. Poslovi oko napredovanja ucitelja i struénih su- 10
radnika
5.9. Ostali poslovi IX—VII 50 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
6. ) ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI 334
IRACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad isuradnja s tajnicom skole IX-VI 55 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
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6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te

IX-VII
naputaka MZO-a 50 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
6.3. [{skladwanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih X _ VIl 20 3 ) ) ) ) 4 5
akata skole
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole IX-VII 40 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog X _ VIl 30 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
odbora
6.6. Poslovi zastupanja skole IX-VII 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
6.7. Rad i suradnja s racunovodom Skole IX-VII 11 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
6.8. lzrada financijskog plana skole VI -1X 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ﬁj: Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslova- IX _ VI 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
6.10. Organizacija i provedba inventure X1 10 5 5
6.11. Poslovi vezani uz e-Matice, e-Dnevnik VI 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI 10 10
6'.'13. Organizacija nabave i podjele potrosnog mate- VIl 5 5
rijala
6.14. Ostali poslovi IX—VII 33 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANO- 176
VAMA | INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje skole IX—VII 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
zjz Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazova- IX _ VIl 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VII 10 1 1 1 2 1 1 1 1 1
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko X _ VIl 10 5 5

vrednovanje obrazovanja
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7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i pro- X _ VIl ) ) ’

grame EU

7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za

obrazovanje IX-VII 1 1 1 1
na drzavnoj razini

7.7. Suradnja s Gradskim uredom za

obrazovanje, sport | mlade IX=VII 1 1 1 1 1
uredom za gradevinske poslove

7.8. Suradnja s Vije¢em gradske Cetvrti, mjesnim IX _ VI 1 1 1 1
odborom

7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX—VII 1 1 1 1 1

7.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX—VII 1 1 1 1
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VII 1 1 1 1
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VII 1 1 1 1

7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 1 1 1 1
7.14.Suradnja sa Zupnim uredom IX-VII 1 1 1 1
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim sko- X _ VIl 1 1 1 1
lama

7.16.Suradnja s turistiCkim agencijama IX-VII 1 3

7.17.Suradnja s kulturnim i sportskim

ustanovama i IX= VIl 1 1 1 1 1
institucijama

7.18.Suradnja sa svim udrugama IX-VII 1 1 1 1
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7.19.0stali poslovi IX—VIII 55 5 5/ 5| 5 5 5 5 5 5 5/ 5
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 66

8.1. Strucno usavr$avanje U mati¢noj ustanovi IX-VI 22 6 1 6 1 6 1

8.2. Stru¢no usavriavanje U organizaciji ZSV-a,

MZ0-a, AZZ0O-a, HUROS-a, HZOS-a IX=Vi 30 3 S| 3 3] 3] 3] 3 3 3 3

383 Struc¢no usavrSavanje U organizaciji ostalih IX _ VI 5 5 5 1

tanova

?.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne IX _ VI 20 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
itera-

ture

8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI 5 1 1 1 1 1

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 76

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 43 4 4 4 4 4 4 4 4 4 41 3
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 35 5 3| 3 3 3 3 3 3 3 3| 3
UKUPiA N BROJPLANIRANIH SATI RADA 1784 17 277 | 140|148 | 159 | 149 | 143 | 139| 140 | 130| 248 | 8
GODISNJE: 84 9
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5.2. Plan rada struc¢nog suradnika pedagoga — pola radnog vremena

PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA, $kolska godina 2022./2023.

PODRUCJE RADA I
, OBLICI RADA I NOSITELJI VRIJEME
PROGRAMSKI ILJ 1 ZADACE EVALUACIJA
S?ACIB)RZ AJSI CILJ ¢ METODE ZADATKA OSTVARIVANJA UACH
PLANIRANJE I
PROGRAMIRANJE
ODGOJNO- Izraditi operativni program Uvid u izradeni
OBRAZOVNOG pe Prog individualni rad, metoda " . operativni program
rada, temeljem kojeg e se N Stru¢ni suradnik - . y
RADA e ey . . prakticnog rada, rujan rada stru¢nog
vr$iti mjesecno, tjedno i y .. pedagog .
e proucavanje literature suradnika
dnevno planiranje
pedagoga
1. Operativni program
rada strucnog suradnika
Aktivno sudjelovanje u
izradi godiSnjeg plana i
programa rada Skole, rada Timski rad, Ravnatelj,
stru¢nih vijeca, okvirnog Rad U paru Uvid u izradeni
2. Godisnii plan i kalendara poslova za tekucu pard Struéni suradnik godisnji plan i
program rada skole Skolsku godinu, planu Individualni rad, pedagog, Rujan program rada $kole
kulturnih i javnih aktivnosti &l  Utitelisk
Skole Metoda konzultiranja, anovl LCIElSkog
’ vijea

Permanentno stru¢no
usavrSavanje

analize 1 izvjeS¢ivanja
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Stru¢na pomo¢ i Timski rad, Ravnatelj,
koordinacija u izradi Rad u paru
3. Izrada Skolskoga dijelov_a skolskoga o ) | Struc;gasu;admk Kolovoz Uvid u izradeni
kurikuluma kurikuluma, Individualni rad, pedagog, Rujan $kolski kurikulum
Aktivno sudjelovanje u Metoda konzultiranja, Clanovi Uciteljskog
izradi $kolskoga kurikuluma | analize i izvjeséivanja vijeta
PODRUCJE RADA 1 ) OBLICI RADA | NOSITELJ
PROGRAMSKI CILJ I ZADACE METODE I VRIJEME OSTVARIVANJA EVALUACIJA
SADRZAJI ZADATKA
PLANIRANJE |
PROGRAMIRANJE
ODGOJNO- Izraditi operativni Uvid u izradeni
OBRAZOVNOG program rada, temeljem | individualni rad, metoda Struéni operativni program
RADA kojeg ¢e se vrsiti prakti¢nog rada, suradnik - rujan rada stru¢nog
mjesecno, tjedno i proucavanje literature pedagog suradnika
dnevno planiranje pedagoga

1. Operativni program
rada stru¢nog suradnika
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Aktivno sudjelovanje u
izradi godisnjeg plana i

programa rada skole, Timski rad Ravnatelj,
rada_struénlh vijeca, Struéni Uvid u izradeni
okvirnog kalendara Rad u paru, suradnik disnii plan i
2. Godisnji plan i poslova za tekucu d Rui BOCISAITP afl !
program rada dkole Skolsku godinu, planu Individualni rad, pedagog, ujan program rada $kole
kult'urnih I javnih Metoda konzultiranja, glan.ovi
aktivnosti Skole, analize i izvieséivanja U01t?1J§kog
vijeca
Permanentno stru¢no
usavrSavanje
Stru¢na pomoc¢ 1 Timski rad Ravnatelj,
koordinacija u izradi ’ Struéni
dijelova Skolskoga Rad u paru, suradnik
3. Izrada skolskoga kurikuluma, edado Kolovoz Uvid u izradeni
kurikuluma Individualni rad, peaados Ruian skolski kurikulum
Aktivno sudjelovanje u o Clanovi
izradi olskoga Metoda konzultiranja, e
kurikuluma analize 1 izvjeS¢ivanja Utiteljskog
vijeca
Primjena Pravilnika o Timskirad, metoda Ravnatel)
) kti¢ da, vodenja i y . Uvid u kalendar
4. Kalendar rada skole pocetku i zavrsetku pre’ 10139g raca, vodea 1 Strucni Rujan
istrazivanja, metoda dnik - rada
nastave D suradni
konzultiranja pedagog
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5. Operativni programi
rada

Strucna pomo¢ pri
izradi GIK-ova
(redovne nastave,
izborne nastave,
izvannastavnih
aktivnosti, stru¢nih
vijeca)
te pripravnika (ukoliko
th ima u tekucoj sk.

god.)

Timski rad,
Rad u grupi,
Analiza,

Metoda konzultiranja,
savjetovanja

Struéni
suradnik —
pedagog,

ucitelji,
voditelji
strucnih
vijeca,
voditelji
izvannastav
nih
aktivnosti

Kolovoz,

Rujan

Uvid u GIK

6. Skolski preventivni
programi

Stru¢na pomoc¢ pri
izradi programa
aktivnosti preventivnog
djelovanja

Timski rad, izrada
programa SPP-a

Ravnatelj,

Strucéni
suradnik —
pedagog,
logoped

Kolovoz, rujan

Uvid u izradeni
Skolski preventivni
program rada
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ORGANIZACIIA | Pr?feslonﬁln? Individualni rad, Travanj
orijentacija i . .
UNAPRJEPIVANJE | . entact " Rad . Ravnatelj, Svibanj, Uvid u sustav e —
ODGOJNO — n orn:ur.anje ucen.l au ad u grupl, upisa i pedagosku
OBRAZOVNOG Zagz;zlvrfﬂf;r{z(i;ma Konzultativno — Str;C.nkl Lipanj, dokumentaciju
; : o . suradnik — -
RADA instruktivni rad, analiza, vezanu za upis u 1.
. pedagog Kolovoz, razred
| Unis uéenika Pracenje sustava e — )
- Up upisa sinteza Rujan
Poslovi vezani uz
formiranje razrednih Uvid u dnevnik
odjela za tekucu skolsku Timski rad, Ravnatelj, rada strucne
godinu te odredivanje - Kolovoz, suradnice
2. Razredni odjeli razrednika, Metoda razgovora, Strucn _ pedagoginie,
suradnik — Rujan
Uskladivanje potreba Analize, konzultiranja pedagog Uvid u sustav e —
Skole sa sustavom ¢ — upisa
upisa
Analiza rasporeda sati, . .
P Timski rad, Ravnatelj,
Dnevnog opterecenja . . Strucni )
S Metode analize sadrzaja, trucni Rujan, )
. . ucenika i uCitelja, suradnik — Uvid u raspored
3. Organizacija odgojno raspored uionica. upute N N .
obrazovnod rada P , up Konzultiranja, pedagog, Svibanj, sati te odluke o
9 razrednicima i o povjerenstvima
uciteljima o poslovima Razgovora, satnicar, Lipan]

veznima za pocetak i
kraj nastavne godine

Prakti¢nog rada
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Poslovi vezani za

osiguravanje prostora za Timski rad, i
ragd suradjnj: u nabavi Ravnatel, Uvid u dnevnik
T : : ' Razgovor X
4. Materijaln ran . ' x . .
aterijaino osiguranje materijalnih sredstava Strucni Tijekom $kolske godine rada s‘;ru_cl? o8
nastavnih sredstava i . pedagog pedagod
Analiza
pomagala
) Strucni
Izrada plana natjecanja Rad u grupi, suradnik — Uvid u dnevnik
prema kalendaru Individualni rad, pedagog, rada struénog
5. Natjecanja uc¢enika AZOO-a, utvrdivanje . Tijekom skolske godine suradnika
o Razgovor Ravnatelj, .
rezultata, organizacija g , pedagoga, uvid u
zupanijskog natjecanja Analiza rezultata Predmetni rezultate natjecanja
wéitelji
Timski rad, _
) Rujan,
PRACENJE I Metoda usmenog _
VREDNOVANJE Prikupljanje izlaganja, Ravnatelj, Prosinac, Uvid u godi$nje
REZULTATA RADA dokumentacije (pisane i ) . Siiedani izvjescée o radu
. . Analiza pedagoske Y . yecany, e
1. Pracenie i foto) za izradu izvjesca .. Strucni Skole te zapisnike
. Fracenje 1 du. izrada izviedd dokumentacije, suradnik — Ozujak sdnica UV
Vrednovanje OStV&riV&nja O radu, 1Zra va 1zvjesca o d 2 Sa"SJe nica . -ad
plana i programa rada radu $kole Sinteze, izvjestavanja, pedagog Lipanj, tijekom godine
skole Deskriptivne i numericke Kolovoz

procjene
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2. Pracenje i

Individualni rad, metoda
analize, planiranja,

Uvid u pedagosku
dokumentaciju
stru¢nog suradnika

. . Izrada godisnjeg samovrednovanja, Strucni Studeni .
vrednovanje ostvarivanja | . . _, y . : : 0 nazo¢nosti
. izvjeScéa o radu struénog deskriptivne procjene, suradnik —
plana i programa rada . ) . Ozuiak neposrednom
edagoaa suradnika analize pedagoske pedagog zuja odaoino
pedagog dokumentacije, metode goJ
instruiranja obrazovnom radu
ucitelja
Individualni rad
P ¢ ucenika ok i
omo¢ ucenika oko Rad u grupi o Uvid u pedagosku
RAD | SURADNJA S postizanja boljeg ) Strucni .
¢ Skolskog uspjeha Predavanja, suradnik — dokumentaciju
UCENICIMA . . Tijekom Skolske godine pedagoga,
5 sustavno pracenje Radionice pedagog i idenci dni
1. Skolski uspjeh ucenika s ve¢im brojem ’ ucenici eV entvzlju'syra e
negativnih ocjena Metoda razgovora, S ueeniclma
Metoda samovrednovanja
Individualni rad,
2. Osjecaj Rad na izgradnji ¢vrstih . . Uvid u pedagosku
v . . . Rad u grupi Strucni ..
samopoSstovanja, karakternih osobina, ' . .. y . dokumentaciju
samopouzdanja te razvoj razvijanju i jacanju suradnik — Tijekom Skolske godine prema edagoga i
POt J 12V0) . anji L jacant Frontalni rad, pedagog i dogovoru s razrednicima | becagoy .
drugih karakternih osjecaja samopouzdanja ucitelji evidenciju suradnje

osobina ucéenika

1 samopostovanja

Predavanja, pedagoske
radionice, razgovor

s uéenicima
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Planiranje, pomo¢ pri

Rad u grupi, metoda

Uvid u evidenciju o

3. lzvannastavne izradi programa rada te e o Nastavnici i .. y ) . .
. . . . konzultiranja, prakticnog ... Tijekom skolske godine izvannastavnim
aktivnosti vodenje evidencije o ucenicl . .
. rada aktivnostima
istom
Clanovi
Vijeca
Priprema sjednica, . Seni C o
o p' , J Razgovor, suradnja, ucenika, . I Zapisnik Vijeca
4. Vijece ucenika utvrdivanje dnevnog q . Listopad — svibanj <enik
reda predavanje Strucni ucéenika
suradnik —
pedagog
Rad u grupi,
. . o Uvid u pedagosku
Sudjelovanje u - . Struéni 3
J J Individualni rad, suradnik dokumentacuu 0
RAD | SURADNJA S povjerenstvu za konzultativno — d B praéenju
UCITELJIMA Srtfzr‘;j?li”;zdnsa instruktivni rad, metoda | PS009°% Tijekom 8kolske godine nastavnika
1. Pripravnici tp p . razgovora, vodenja i uditelji, pripravnika i
0S varl\iarV]!u programa instruiranja, analize i _ N izviesée o
staziranja procjenjivanja, Pripravnici staZiranju

samovrednovanja
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Prijedlog literature

Individualni rad, rad u

Uvid u izradeni

. . ni rijedlog literature
pedagosko — psiholosko | grupi, razgovor, metoda Strucni Rujan F;ajtekugu “Tolsku
2. Stru¢no usavrsavanje | — metodi¢kog sadrzaja | konzultiranja, predavanje, suradnik — odinu te
ucitelja za individualno stru¢no pedagoske radionice, pedagog, Tijekom 8kolske godine prema q kg .
usavrsavanje; pisanje , proucavanje SO programu rada UV 1 struénih vijeca okumentaciju o
A L ucitelji odrzanim
predavanja i radionice literature ..
predavanjima
Rad u paru, Struéni
Stru¢na suradnja u truc_m _ Uvid u dnevnik
4. Pripremanje uéitelja neposrednom Metoda razgovora, Surgdnlk B Po potrebi rada struénog
; u uciteli konzultiranja, analize €dagog, .. ) i
za nastavu pripremanju ucitelja za iy rJO iy pedagog tijekom Skolske godine suradnika
Z ucav
nastavu Jlit’e fature ] uditelji pedagoga
Suradnja s razrednicima
na ostvarivanju
Strucni
programa sata Rad u paru, e Uvid u evidenciju
razrednog odjela suradnik . :
A K edago Tijekom skolske godine suradnje s
roditeljskim sastancima, Metoda razgovora, pedagog, razrednim odjelima
5. Razrednici individualnim konzultiranja, predavanja Razrednici. Po potrebi te evidenciiu
razgovorima s ) roditelii . J
. . Savjetodavno — I, Prema dogovoru suradnje s
ucenicima / roditeljima, o truktivii rad ucenici roditeljima
instruktivni ra ’
unosa podataka u e — ravnatel]

maticu, statisticki
podaci
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Strucni
metoda konzultiranja, suradnik — Uvid u dnevnik
) Izrad isa udzbenik .. : : ¢
6. lzrada popisa zra avpoplsa e enika . pedagog, Tijekom skolske godine —travanj, rada stru_cnog
B za $kolu, a koji su razgovora, pisanja, knjiznidar L suradnika
odobrenih udzbenika . ’ svibanj, lipanj .
odobreni od MZO —a o ) _ pedagoga, popis
individualni rad predmetni udsbenika
ucitelji
Suradnja_l S rc_)ditelj_ima Struéni
na postizanju boljeg Rad u paru suradnik —
SURADNJA S uspjeha ucenika u Skoli, ’ d .. 5 _
. : ) pedagog, Tijekom $kolske godine ) _ .
RODITELJIMA kao 1 na rjeSavanju Rad u grupi, Uvid u evidenciju
L Savietodavni rad problema u ponasanju Razrednici, Po potrebi suradnje s
. Savjetodavni ra ivi i i T e
J Informacije o upisima u |nd('jV'dU6}|n' raZ%?:/f:_”, rodel P d roditeljima
. o redavanja za roditelje, sitelii
2. Vijec€e roditelja skol P vj .. ) ucitelji, fema dogovord
skolu, pedagoske radionice udenici ,
isl. ravnatelj
. Strucni
Rad u grupi, r(;lc.nkl
Sudjelovanje u radu: suradntk -
Predavanja, pedagog, ) ) ' _ o
SU RADI}IJA SA - Utiteljskog vijeca Tijekom $kolske godine u dogovoru | Uvid u zapisnike
STRUCNIM Rasprave, uv, s ravnateljem 1 voditeljima stru¢nih strucnih vijeca i
TIJELIMA SKOLE - Strucnih vijeca voditelji i vijeca Utiteljskog vijeca
o Razgovor ¢lanovi
Razrednih vijeca yoo
strucnih
vijeca
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SURADNJA S
RAVNATELJEM I
KNJIZNICARKOM

SURADNJA S
TAJNISTVOM

Uspostavljanje
suradnicke
komunikacije, na bazi
stru¢nosti 1 povjerenja,
uvazavajuci razli¢itosti
pogleda u cilju timskog
rada i ostvarivanja §to
boljih rezultata rada

Timski rad, metoda
razgovora, rasprave,
konzultacija, istrazivacki
projekti

Struéni
suradnik —
pedagog,

Ravnatelj,

cen e

Tajnik

Tijekom skolske godine

Uvid u dnevnik
rada stru¢nog
suradnika
pedagoga

Uvid u dnevnike

PEDAGOSKA
DOKUMENTACIJA

Pratiti vodenje
pedagoske
dokumentacije od strane
ucitelja i razrednika
(uvid dva puta godisnje)

Vodenje pedagoske
dokumentacije stru¢ne
suradnice - pedagoginje

Individualni rad,

Metoda pisanja, analize
sadrzaja,

Konzultiranja,

Prakti¢nog rada

Struéni
suradnik —
pedagog

Listopad — svibanj

Tijekom skolske godine

rada razrednih
odjela

Uvid u pedagosku
dokumentaciju
stru¢ne suradnice
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Redovito sudjelovanje
na svim oblicima

Rad u grupi, Prema katalogu, Potvrde s razlicitih
stru¢nog usavr$avanja oblika stru¢nog
unutar $kole i izvan nje Vijeca, Struéni .
TRUE _ N usavriavanja,
S PCNO Seminari suradnik — Prema pozivima,

USAVRSAVANJE : pedagog Popis literature i
Individualno stru¢no Savjetovanja, zabvil'je§ke 0
usavrSavanje putem Metoda prouavanja Tijekom Skolske godine procitanome

strucne literature literature
Suradnja s Crvenim

SURADNJA S krizem Strudni

USTANOVAMA Centrom za socijalnu suradnik — .
) skrb Razgovor, 3 ) ' Uvid u
7ZA PRUZANJE ' oroick pedagog, Tijekom Skolske godine dokumentaciju o
RAZNOLI,KIH MUP-om, JEKA, Ugenici Po potrebi pripremi i provedbi
POMOCI Metoda prakticnog rada | knjiznicarka projekata
UCENICIMA I Zavodom za sihologinia
UCITELJIMA zapoSljavanje, P ginj
CARITAS - om

RAZVOJNI | Ukljugenost u projekte Radionice, Strucni Prosinac Uvid u
PEDAGOSKI Skole i samostalno Rad U arupi suradnik - dokumentaciju o

POSLOVI/ planiranje i vodenje grupt, pedagog, pripremi i provedbi

PROJEKTI projekata Anketiranje Utenici, Ozujak projekata

44



OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

Izrada plakata, izlozba ucitelji
Planiranje uvida u
PRIPREMA ZA nastavu Struéni
ODGOJNO - _ Individualni rad suradnik — Tijekom skolske godine Uvid u pripreme
OBRAZOVNI RAD Priprema za rad s pedagog
ucenicima
.. Uvid u dnevnik
Obavljanje drugih Strucni rada stru¢nog
OSTALI POSLOVI .. Ovisno o prirodi posla suradnik — Tijekom skolske godine .
nepredvidenih poslova suradnika -
pedagog
pedagoga
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika logopeda — pola radnog vremena

GODISNJI PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA DEFEKTOLOGA
LOGOPEDA

Raspored i vrijeme rada logopeda utvrdeni su planom i programom rada Skole. Logoped
je zaposlen u $koli na pola radnog vremena. Ukupni tjedni broj sati neposrednog rada s
ucenicima iznosi 12,5 a ostvaruje se u okviru obveznog radnog vremena stru¢nog suradnika
koje iznosi Sest sati dnevno. Do 20 sati radnog tjedna izvr$ava ostale poslove i zadatke.

NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA

Neposredan edukacijsko rehabilitacijski rad s u¢enicima s posebnim potrebama,
provodenje dijagnostickog postupka i pedagoske opservacije

Skolski logoped radi na otkrivanju i korekciji teskoéa u jezi¢no govornoj komunikaciji i
ucenju. Veliku pomo¢ pri detekeiji ucenika s teSko¢ama pruzaju mu ucitelji, stru¢ni suradnici
i1 roditelji. UCenike s jace izraZenim teSko¢ama upucuje na timsku obradu koja dijagnosticira
teSkoc¢u 1 donosi misljenje 1 preporuku za daljnje Skolovanje. Nakon dobivene dijagnoze
upoznaje ucitelje s rezultatima timske obrade, te podnosi zahtjev za promjenu oblika
Skolovanja. Nakon dobivenog RjeSenja o promjeni oblika Skolovanja, pomaze uciteljima u
individualizaciji postupaka ili prilagodavanju nastavnog gradiva za odredenog ucenika.

Neposredan rad s uc¢enicima s teSko¢ama u provodi se dva ili tri puta tjedno individualno
ili grupno. Ucenici su obuhvaceni tretmanom tijekom boravka na nastavi. Dolaze na terapiju
prema utvrdenom rasporedu a vjezbe traju 45 minuta

Clan je komisije za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta prije upisa u prvi razred i
stru¢nog povjerenstva za procjenu psihofizickog statusa ucenika.

Skupni korektivni rad s u¢enicima s posebnim potrebama
Provodi se s manjom grupom uc¢enika koji imaju sli¢ne teskoc¢e. Podrazumijeva skupni rad
s ucenicima prvih razreda koji imaju nedovoljno razvijenu glasovnu analizu i sintezu, skupne
vjezbe za razvoj tehnike pisanja, razvijanje Citanja sa razumijevanjem i vjezbe izvodenja
matematickih zadataka.

Ostali oblici posebnog odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima s posebnim potrebama

Odnose se na razvoj emocionalne zrelosti, stjecanje socijalnih kompetencija, stvaranje
pozitivne slike o sebi i razvijanje radnih navika kao odgovornog odnosa prema obvezama.

POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z PEDAGOSKOG RADA
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Izrada godiSnjeg plana i programa rada

- izrada godiSnjeg plana i programa rada s navedenim podru¢jima rada i mjese¢nom
satnicom

- izrada plana rada za ucenike s teSko¢ama u razvoju

- pomo¢ uciteljima u planiranju rada s u¢enicima s teSko¢ama u razvoju

Priprema za ostvarivanje programa neposrednog rada s ucenicima

- prikupljanje i obrada dobivenih podataka

- osiguravanje uvjeta za skupnu i individualnu terapiju s ucenicima s teSko¢ama u
verbalnom izrazavanju, ¢itanju, pisanju i racunanju

- koordiniranje u dobivanju rjeSenja primjerenog oblika obrazovanja djeteta s
posebnim potrebama

- izrada radnih materijala

Suradnja s uciteljima

- upoznavanje ucitelja s vrstom, stupnjem i1 znaCajkama teSkoca ucenika s posebnim
potrebama

- pomo¢ pri izradi prilagodenih programa

- davanje stru¢nih savjeta i naputaka za rad

- suradnja i sudjelovanje u ostvarivanju obrazovnih postupaka te izradi prijedloga za
posebne oblike pomo¢i

- pracenje vrednovanja znanja u¢enika s posebnim potrebama

- iznoSenje informacija i izvjeS$¢a o uspjehu ucenika s teSko¢ama u razvoju na sjednicama
RV iUV

Suradnja s roditeljima ucenika s posebnim potrebama

- upoznavanje roditelja s vrstom stupnjem i obiljezjima djetetovih teSkoca

- davanje informacija o napretku ucenika u Skolovanju

- priredivanje stru¢nih predavanja

- upucivanje roditelja ucenika na specijalistiCke preglede u nadleZne zdravstvene ustanove
- poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom kod kuce

Suradnja s ravnateljima i stru¢nim suradnicima

- suradnja pri izradi godiSnjeg plana i programa rada Skolskog logopeda

- dogovor o suradnji sa stru¢nim i drustvenim ustanovama izvan Skole

- suradnja pri izradi prilagodenih programa i nacinima prilagodbe rada s ucenicima s
teSkocama u razvoju

- prikupljanje i obrada podataka iz pedagoske dokumentacije
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Suradnja sa stru¢nim i drustvenim ustanovama izvan Skole

- rad u komisiji za utvrdivanje psihofizickih sposobnosti djece pri upisu u prvi razred
osnovne Skole

-rad u stru¢noj komisiji za utvrdivanje primjerenog oblika odgoja i obrazovanja ucenika s
posebnim potrebama

Vodenje dokumentacije o radu

- U (e- dnevniku) biljeziti tijek logoterapije s u¢enikom

- U (e-dnevniku) biljeziti napredak u¢enika
prikupljanje medicinske i pedagoske dokumentacije: dobivanje dijagnoza i rjeSenja o
promjeni oblika Skolovanja, mi§ljenja stru¢nih timova nadleZnih zdravstvenih ustanova,
miSljenja centara za socijalnu skrb
pisanje stru¢nih misljenja 1 izvjeSc¢a o ucenicima s TUR

Strucno usavrsavanje
- sastanci Zupanijskog strucnog vijeca stru¢nih suradnika logopeda u osnovnim
Skolama
- pracenje strucne literature

Ostali poslovi tijekom Skolske godine

- sudjelovanje u radu stru¢nih organa Skole
- neplanirani poslovi
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Tablica sati po mjesecima i podrucjima rada

PODRUCJE
AT IX X [XEIXIE|E | iv] v |vi|Vvi| Vi | uKuPNO
1. NEPORsngAN 52 |56 | 51| 50 |54 | 41|56 |54 |36 49 499
1.1. Opservacija 8 |10 | 4 3|72 |5 |4|3]|5 51
Posebni
1.2. individualni 37 (323935 |40 30|42 | 34|25/ 38 352
postupci
13. Sk“p”';%re"“"”' 3103|7271 6l10]/5]3 56
1.4. | Ostalioblicirada | 4 | 4 |5 | 5 |5 |23 ]6]3]3 40
POSLOVI KOJI
PROIZLAZE 1Z
2. | PEDAGOSKOG |31 (38|29 |33 (3632|2036 42|29 22 | 28 385
RADA
gq, | Planiranjel ) o1, ol gyl 32 ]al5]3] 6| 6 47
programlranje
2.2. | Pripremezarad | 4 | 5 | 4 5 |5|3|6|4|6)|6/| 4 5 57
03 | Suradnasa |, ol s 4l 2 al2]3] 2] 5 39
uciteljima
2.4, Rad sa 31322 |5la|l3|3|8]s 38
roditeljima
Suradnja sa
g, | ravnatehimai s 5 1353 ale|2] 3| 4 46
stru¢nim
suradnicima
Suradnja sa
216! strucnim 3135 |4a|3|3|2|4a]3]|3 33
drustvenim
ustanovama
Vodenje
2.7. dokumentacie 3|16 |6| 4 |5|4|4|5|5|4]|4 6 56
2.8, ST 35|23 al3|3|alal2 33
usavrsavanje
2.9. Ostali poslovi 4 | 3|2 4 3|13 4|43 ]1] 3 2 36
UKUPNO 839480 |83 |90|73|85|9 |78|78]| 22 | 28 884
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika knjizni¢ara — pola radnog vremena

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKOG KNJIZNICARA
za $k. god. 2022./2023.
TJEDNA | GODISNJA STRUKUTRA RADNIH OBVEZA KNJIZNICARA

KAZALO:
1. Odgojno — obrazovna djelatnost
2. Stru€no — knjizni¢na i informacijsko — referalna djelatnost
3. Kulturna i javna djelatnost
4, Struéno usavrSavanje knjiznic¢ara
5. Ostali poslovi
TJEDNA OBVEZA:
1. 2. 3. 4, 5. UK
12 4 2 1 1 20

GODISNJE ZADUZENJE:

OSTALI POSLOVI

ODGOINO - KADNEMA | GODISNJIODMOR | UKUPNO SATI

OBRAZOVNI RAD

NASTAVE
526 350 120 996
PLANIRANO VRUEME:
BROJ RADNIH BRO BROJ NERADNIH
MIJESEC DANA SATI NASTAVNIH DANA
DANA
rujan 20 80 20 -
listopad 21 84 20 -
studeni 21 84 20 1
prosinac 20 80 17 2
sije¢anj 19 76 17 2
veljaca 20 80 15 -
ozujak 23 92 23 -
travanj 19 76 13 1
svibanj 21 84 21 2
lipanj 21 84 14 2
srpanj/kolovoz 14 56 - 1
UKUPNO 219 876 180 (720 sati) 11
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VRIJEME
RED. = PLAN.
BROJ SADRZA)J SATI REALIZA- | SURADNICI
CUE

1. ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD
Skolska knjiznica je informacijsko-komunikacijsko
srediSte Skole koje ucenicima omogucuje pristup
izvorima informacija na razli¢itim medijima od
knjige do mrezne informacije, pomaze im u
usvajanju suvremenih strategija ucenja i potice
samostalno istrazivacki rad kroz razlicite aktivnosti
koje se provode u Skolskoj knjiznici.

1.1. | KnjiZzni¢no —informacijski program (KIO): Poticanje | 526 tijekom razredni i
¢itanja, informacijska i medijska pismenost Skolske predmetni
Edukacija ucenika prema programu Knjiznicnog godine ucitelji,
odgoja i obrazovanja: Poticanje Ccitanja i strucni
informacijska i medijska pismenost. Priprema se i suradnici,
ostvaruje u suradnji s uciteljima razredne nastave i ravnatelj

predmetne nastave kroz korelaciju nastavnih
sadrzZaja:

- provedba aktivnosti i projekata u svrhu poticanja
¢itanja

- poucavanje ucenika samostalnom istrazivackom
radu kroz uporabu svih dostupnih izvora informacija
i znanja

- uCiti kako uciti u Skolskoj knjiznici

- razvijanje informacijske pismenosti (vjesStine
pronalaZzenja, vrednovanja i uporabe informacija iz
razli¢itih izvora)

- razvijanje vjeStina procjene
informacija iz mreznih izvora

- stvaranje navike postivanja autorskih prava, razvoj
vjestine citiranja  bibliografskih podataka i
navodenja koristenih izvora

- poucavanje informacijskom c¢itanju (predgovor,
pogovor, kazalo, sazeci u strucnoj i referentnoj
literaturi)

- pomo¢ ucenicima u pripremi i obradi zadane teme
ili referata, ppt izlaganja, savjetovanje i pomoc¢
ucenicima u samostalnom radu, ucenju i sluzenju
izvorima znanja kao putokaz za cjelozZivotno ucenje
- podrska uéenicima u platformi Teams

pouzdanosti
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VRIJEME
RED. = PLAN.
BROJ SADRZA)J SATI REALIZA- | SURADNICI
CUE
1. razred: Knjiznica — mjesto poticanja citalacke i
informacijske pismenosti (Mi$ u knjiznici); Medijska
pismenost za najmlade
2. razred: Djeéji Casopisi; Pisanje pisma; Razlika
knjiznica — knjizara tijekom razredni i
3. razred: Put od autora do Citatelja; Koristenje Skolske predmetni
enciklopedije; Medijska kultura godine ucitelji,
4. razred: Referentna zbirka — sluzenje rje¢nikom i strucni
Skolskim pravopisom; Medijska pismenost; Mali suradnici,
detektivi (snalazenje u knjiznici) ravnatelj
5. razred: Casopisi — izvori novih informacija; Kviz za
poticanje Citanja; Medijska kultura — vrste medija
6. razred: Samostalno pronalazenje informacija;
Medijska kultura
7. razred: Casopisi na razli¢itim medijima; MreZni
katalozi; Referentna zbirka
8. razred: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica; U
potrazi za knjigom
1.2. | lzvannastavne i ostale aktivnosti
U Skolskoj knjiznici se provode izvannastavne
aktivnosti i programi:
- Dramska skupina tijekom
Skolske
Posudba i informativna djelatnost godine
- rad s u¢enicima u Citaonici; savjet priizboru grade,
ispitivanje ucenickih interesa za knjigu i ¢itanje
1.3. | - sustavno upoznavanje ucenika sa Skolskom

knjiznicom i knjiznicnom gradom i pretraZivanjem
knjizni¢nih kataloga

- poticanje ucenika na Ccitanje, razvoj citalackih
sposobnosti  kroz pricanje pri¢a, slusanje i
provodenje kvizova o procitanome

- razvoj Ccitalackih vjeStina, Ccitateljskih navika i
redovnog posudivanja knjiga i sluZenja knjiznicnim
fondom
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VRIUEME
RED. - PLAN.
BROJ SADRZAJ SATI REALIZA- | SURADNICI
CUE
- upute o tehnici rada naizvorima, pomo¢ uéenicima
pri izboru grade u pripremi i obradi zadane
teme/referata, razvijanje radnih navika,
osposobljavanje ucenika za samostalni intelektualni
rad i cjeloZivotno ucenje
1.4. | Poslovi koji proizlaze iz neposrednog odgojno- tijekom
obrazovnog rada Skolske
- planiranje rada S$kolskog knjiznicara izradom godine
godiSnjeg, mjesecnih i tjednih planova rada
- planiranje kulturnih i izvannastavnih aktivnosti u
okviru Skolskoga kurikuluma
- pripremanje pojedinih nastavnih sati i radionica u
suradnji s uciteljima i stru¢nom suradnicima
2. | STRUCNO-KNJIZNICNA | INFORMACIISKO-
REFERALNA DJELATNOST
176
2.1. | Strucnirad
- organizacija i vodenje rada u knjiznici i Citaonici tijekom razredni i
(posudba i cirkulacija grade) Skolske predmetni
- nabava knjiznicne grade u suradnji s uciteljima, godine ucitelji,
stru¢nim suradnicima, ravnateljem i strucni
racunovotkinjom suradnici,
- vodenje popisa desiderata ravnatelj
- knjizni¢no poslovanje: inventarizacija, klasifikacija,
sighiranje, tehnicka obrada grade, oblikovanje e-
kataloga
- izrada statistika i broj¢anih pokazatelja o
koriStenju knjizni¢ne grade —izvjesce o radu Skolske rujan
knjiznice za Skolsku godinu i izvjeS¢e o nabavi
knjizni¢ne grade za kalendarsku godinu
- zaStita grade: popravak knjiga, provodenje revizije listopad,
i otpisa i izrada zapisnika o provedbi istih studeni
2.2. | Informacijska djelatnost
- izrada Plana Ccitanja lektire po razredima s -kolovoz,
uciteljima hrvatskoga jezika i razredne nastave rujan
- sustavno izvjeSc¢ivanje ucenika i ucitelja o -tijekom
novonabavljenoj gradi Skolske
- izrada popisa grade za struéno usavrSavanje godine

nastavnika

53




OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

VRIJEME
RED. = PLAN.
BROJ SADRZA)J SATI REALIZA- | SURADNICI
CUE
- uredivanje mrezne stranice tijekom
Sk. godine
3. KULTURNA 1JAVNA DJELATNOST

- planiranje kulturnih aktivnosti
- organizacija, pripremanje i realizacija kulturnih 87 tijekom razredni i
sadrZaja Skolske predmetni
- postavljanje tematskih izloZzbi u knjiznici, i izvan godine ucitelji,
knjiznice sukladno odgojno-obrazovnim strucni
programima Skole (obiljezavanje znacajnih datuma suradnici,
i godiSnjica iz povijesti, kulture i znanosti) ravnatelj
- promocija knjiga i ¢itanja
- prigodne radionice i aktivnosti vezane uz velike
obljetnice
- sudjelovanje u projektima i kvizovima za poticanje rujan —
¢itanja travanj

3.1. | Suradnja s drugim ustanovama i lokalnom
zajednicom tijekom
- suradnja s ostalim Skolama, kulturnim ustanovama Skolske
te ustanovama koje se bave organizacijom rada s godine

djecom
- suradnja s Bibliobusnom sluzbom
- Goethe institut; Hrvatski povijesni muzej
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VRIJEME
RED. = PLAN.
BROJ SADRZA) SATI REALIZA- | SURADNICI
CUE
4. | STRUCNO USAVRSAVANIJE KNJIZNICARA
4.1. | Individualno stru¢no usavrsavanje
- pracenje novih izdanja stru¢ne literature kao i
pedagosko-metodicke literature za nastavnike
- online edukacije na platformi Loomen
44 tijekom
4.2. | Organizirano stru¢no usavrsavanje Skolske
- sudjelovanje u radu Uciteljskog i struc¢nih vije¢a u godine
skoli
- webinari u organizaciji AZOO, 7SV knjiznicar,
- sudjelovanje na stru¢nim sastancima i seminarima ravnatelj,
u organizaciji Matic¢ne sluzbe KGZ NSK,
- sudjelovanje na seminarima u organizaciji HKD — Matic¢na
Sekcija za Skolske knjiznice i Sekcija za knjiznice za sluzba KGZ,
djecu i mlade 7SV, AZOO,
- sudjelovanje na stru¢nim skupovima u organizaciji HCD,
HUSK, HMSK i HCD HUSK, HKD
- sudjelovanje na drzavnom skupu ,,Proljetna Skola
Skolskih knjizni¢ara“ u organizaciji AZOO
5. OSTALI POSLOVI:
- koordinacija nabave udzbenika: izrada tablica ravnatelj,
popisa udzbenika i DOM, izrada Odluka, razredni i
prikupljanje ponuda, narucivanje, unos podataka i 43 tijekom predmetni
narudzba u aplikaciji GUOS, razvrstavanje Skolske ucitelji,
udzbenika, godine | racunovod-
stvo, MZO,
nakladnici,
dobavljaci
UKUPNO: | 876
SAZETAK RASPOREDA SATNICE DJELATNOSTI KNJIZNICE
ODGOIJNO — OBRAZOVNI RAD 526
STRUCNO — KNJIZNICNA | INFORMACIISKO — REFERALNA DJELATNOST 176
KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 87
STRUCNO USAVRSAVANJE KNJIZNICARA 44
OSTALI POSLOVI 43
UKUPNO: 876
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5.5. Plan rada tajnistva

Redn
i broj

Sadrzaj rada

Vrijeme
realizacije(priblizn
0)

Planira
ni broj
sati

NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI

- izrada nacrta normativnih akata skole

- priprema normativno pravnih akata za Skolski
odbor

- poslovi u svezi radnog odnosa radnika Skole

- tumacenje pravnih propisa u svezi s
donoSenjem odluka 1 rjeSenja

- stru¢no usavrSavanje (seminari)

povremeno

350

SURADNJA SA SKOLSKIM ODBOROM

- suradnja s predsjednikom Sk. odbora

- sudjelovanje na sjednicama Sk. odbora

- vodenje dokumentacije Skolskog odbora,
zapisnika i ostale evidencije

- suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje,
sport i mlade i MZO

- sudjelovanje u radu stalnih i povremenih
komisija Skole

svaki mjesec
povremeno

200

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

- suradnja u izradi GodiSnjeg plana i programa
rada Skole

- izdavanje potvrda i uvjerenja radnicima i
ucenicima Skole

- zaprimanje poste i vodenje urudzbenog
zapisnika

- daktilografski poslovi u okviru radnog mjesta
- fotokopiranje materijala za Skolu

povremeno
svakodnevno

230

PERSONALNA EVIDENCIJA |
DOKUMENTACIJA

- upis podataka o0 novim zaposlenicima u
Registar zaposlenika u javnom sektoru

- vodenje personalnih dosjea radnika

- vodenje e-matice — kadrovski dio

- vodenje evidencije odsutnosti radnika s posla

- izrada rjeSenja u svezi s radnim odnosima

- obavljanje poslova oko zasnhivanja i prestanka
radnog odnosa, prijave i odjave radnika,
zdravstvene iskaznice i dr.

- vodenje Mati¢ne knjige radnika

- izrada prijedloga rasporeda godiSnjeg odmora
radnika

- vodenje stalne dokumentacije vezane za

povremeno

280
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Mati¢nu knjigu ucenika, registar ucenika i
druge evidencije

MATERIJALNO FINANCIJSKO POSLOVANJE

izrada blagajnickih uplatnica i isplatnica,
blagajnickog izvjestaja

prijem novca od razrednika i ostale uplate u FINA-
u

pomo¢ u izradu nacrta financijskog plana i
brojcanih podataka za financijski plan

pomoc¢ u organizaciji materijalnog poslovanja

svakodnevno

400

SURADNJA

suradnja s roditeljima i u¢enicima, izdavanje
uvjerenja na njihov zahtjev

suradnja s druStvenim 1 drugim organizacijama
organizacija i kontrola rada tehnickog osoblja svakodnevno
suradnja u radu Skolske kuhinje

osiguranje imovine Skole, radnika i u¢enika
telefonski razgovori sa strankama

ostali nepredvidivi poslovi

340

Ukupno sati 1800

5.6. Plan rada racunovodstva

Mjesec

Sadrzaj rada

Broj sati

Obrada i kontrola inventurnih lista za proteklu godinu, priprema za
izradu zavr$nog racuna , redovna plac¢anja zavrSnog racuna , redovna

nlacéania nlaznih radnuna 1 azuriranie izvoda iz FINFE i1 nolasanie sotovine

80

placu te unoSenje aplikacija

Prisustvovanje seminarima za izradu zavr§nog racuna, poslovi vezani uz

30

Popunjavanje obrazaca , zavrSna knjizenja amortizacije i revalorizacije
osnovnih sredstava za proteklu godinu.

70

Zakljucivanje poslovanja godine , otvaranje novih poslovnih knjiga za
tekucu godinu.Dostava tromjese¢nog izvjestaja. Azuriranje knjizenja
dokumentacije za sijeCan;j i veljacu, te drugi nepredvidivi poslovi.
Prikupljanje podataka , obrada i knjizenje za ozujak i travanj . Izrada
obrazaca M - 4 za proteklu godinu.

150

Izrada analiza i tablica materijalnih troskova i dostava putem aplikacija
istih. Izrada statistickih izvjestaja i ostali poslovi vezani uz ovu
skupinu.

150

VI.

Azuriranje knjiZzenja za izradu polugodiSnjeg izvjesStaja - zbrajanje
kartica i knjizenja, suradnja sa FINA-om.

100

VILI.

Izrada polugodisnjeg izvjestaja - popunjavanje obrazaca za FINA-u i
dostava putem aplikacija istih. Knjizenja i ostali poslovi vezani uz ovu
skupinu.

100
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VIII. Godisnji odmor
80
IX. Knjizenje dokumentacije
80
X Kontiranje i knjizenje dokumentacije za listopad. Izrada izvjestaja za
' FINA-u izrada tablica za materijalne troskove i dostava istih 50
X| Kontrola i knjizenje knjigovodstvene dokumentacije Izrada tablica za
' materijalne troSkove , ostali poslovi koji se ne mogu planirati 50
Azuriranje knjigovodstvene dokumentacije i knjiZenje za prosinac,
XII. priprema za izradu godi$nje inventure , analiza troSkova i osobnih
dohodaka. 70
Obracun plac¢a za svaki mjesec u godini do petog u mjesecu te dostava u
FINU 50
1044 sati

Ukupno sati, pola radnog vremena
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5.7. Poslovi odriavanja objekta i centralnog grijanja

JEDAN IZVRSITELJ — TIJEKOM GODINE

1. Odrzavanje instalacija, zgrada i inventara:

- obilazak zgrade svaki dan radi uo¢avanja kvarova koje treba odmah otkloniti 1 hitno
otklanjanje nedostatka.

- izmjena i popravak brava, podesavanje vrata, prozora, popravak stolica , klupa, roleta ,
bojanje stolarije i zidova, izmjena prekidaca, uti¢nica, rasvjetnih tijela, osiguraca, odrzavanje
vodovodnih instalacija 1 plinske peci, odrzavanje 1 izrada panoa

2. Poslovi grijanja:

- uklju¢ivanje 1 isklju¢ivanje grijanja,

- popravak postrojenja u kotlovnici,

- kontrola radijatora, ventila,

- kontrola potrosnje goriva, odrZzavanje hidraforskog postrojenja.

3. Uredenje okoliSa Skole:

- koSenje trave oko igralista i1 Skole,

- uredenje Zivice 1 obrezivanje drveca,

- Ci8¢enje graba 1 zelenih povrSina,

- uredenje spomen parka,

- odrzavanje kosilice 1 alata,

- Cis¢enje snijega,

- odrzavanje instalacija na Skolskom igralistu, rad u Skolskom vrtu i parku.
4. Zidarski 1 keramicarski poslovi:

- popravak keramicarskih ploc¢ica - zamjena,

- Zbukanje ostecenih zidova,

- licenje,

- ostali poslovi na planu ostvarenja rada Skole.

5. Ostali poslovi:

- odrzavanje vodovodnih instalacija i kanalizacije, elektricnih instalacija

- manji popravci na krovu, odvoz smeca, dostava u grad i iz grada te nabavka opreme,
- rad na Skolskom razglasu i1 odrzavanje istog,

- dnevno dezurstvo u prostoru Skole 1 pomo¢ vozacu Skolskog autobusa,

- suradnja s upravom Skole, uciteljima i roditeljimate strankama

- dezurstvo u posebnim prilikama,

- tehnicka podrska u radu s audio-vizualnim sredstvima

- sitne nabavke 1 noSenje poste.

6.Poslovi zastitara na radu

Ukupno tjedno zaduzenje zaposlenika iznosi 40 sati rada.
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5.8. Poslovi odriavanja Cistoce — 2 izvrSitelja

. Ciséenje prostora $kolske zgrade

. Cid¢enje okolisa skole

. Cid¢enije snijega

. Premaz podnih povr$ina

. Brisanje praSine u svim prostorijama
. Pranje prozora i drvenine

. Pranje WC-a i dezinfekcija

. Pranje 1 gla¢anje zavjesa, stolnjaka, ru¢nika

O 0 N O »n h~ W N =

. Odrzavanje zelenila, vrta i sadnja cvijeca

10. Poslovi u kuhinji ( dio radnog vremena - 1,5 sati dnevno )

11. Priprema 1 podjela mlije€nog obroka ucenicima, pranje posuda i odrZzavanja ¢istoce u
Skolskoj kuhinji 1 blagovaonici.

12. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika Skole.

Ukupno tjedno zaduZenje zaposlenika iznosi 40 sati rada
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5.9. Plan rada Skolskog lijeCnika

PROGRAM SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE
ZASTITE
UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2022./2023.

1 Sistematski pregledi:
prije upisa u | razred
ucenika V 1 VIII razreda
Sistematski pregledi ucenika u pravilu se provode u prostorijama Odjela za skolsku
medicinu uz nazo¢nost ucitelja ili razrednika.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

3. Screeninzi

poremecaj vida, vida na boje, tjelesne tezine i visine za ucenike |11 razreda
deformacija kraljeznice, tjelesna tezina i visina za ucenike VI razreda

2. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene
kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

3. Cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja

o | razred POLIO ( MPR- kod pregleda za upis u prvi razred)
e VIl razred DI-TE i POLIO HPV, preporuéeno
cijepljenje

Cijepljenje ucenika obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama
zdravstvene organizacije ili prikladnim prostorijama $kole. Skole su duzne na temelju
primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve ucenike koji podlijezu obveznoj imunizaciji
(Zakon o zastiti pucanstva od zaraznih bolesti (NN 60/1992), Pravilnik o nacinu
provodenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti
(N.N.23/94).

4. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u Skoli i poduzimanje
protuepidemijskih mjera

5. Savjetovali$ni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

Osobito namijenjen ucenicima S poteskocama u savladavanju skolskog gradiva, izostancima
iz Skole, problemima u adolescenciji, rizicnim ponasanjem i navikama- pusenje duhana,
pijenje alkohola i uporabe psihoaktivnih droga, savjetovanje u svezi reproduktivnog
zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane i drugog.
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6. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja igrupnog rada, tribina.

ucenici 1.-ih razreda Pravilno pranje zubi

ucenici 3.-ih razreda (Prehrana)-radionica
ucenici 5.-i razreda ( Tjelesne promjene u pubertetu)
7. Obilasci $kole i $kolske kuhinje

8. Rad u Skolskim stru¢nim povjerenstvima za odredivanje primjerenog
oblika $kolovanja

9. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uciteljskom, nastavni¢kom vijecu i

individualni kontakti s djelatnicima skole.

NadleZni lijecnik:
Voditeljica Sluzbe:

dr.sc.Nina Petric¢evi¢,dr. med. Tatjana Petric¢evi¢ Vidovi¢,dr.med.

spec. Skolske medicine spec. Skolske medicine
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA 1
STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Skolski odbor broji sedam (7) &lanova. Rad Skolskog odbora Osnovne $kole Stjepana
Bencekovi¢a odvijat ¢e se temeljem ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli (NN 87/08, NN 86/09, NN 92/10, NN 105/10, NN 90/11, NN 5/12, NN 16/12 ,
NN 86/12, NN 126/12,NN 07/17,NN 68/18, NN 98/19 i NN 64/20).

Donosenje Skolskog kurikuluma na prijedlog
Uciteljskog vijeca i ravnateljice.

Donosenje Godisnjeg plana i programa rada
Skole na prijedlog ravnateljice.

Plan nabave u novoj skolskoj godini.

Izvjesce o provodenju preventivnih programa,
stanju sigurnosti i

mjerama poduzetim u cilju zastite prava ucenika
u na kraju . polugodista nastavne godine
2022./2023.

Pregled natje¢ajne dokumentacije i raspisivanje
izbora za ravnatelja Skole.

Imenovanje ravnatelja Skole.

Donosenje financijskog plana te
polugodisnjeg i godi§njeg obracuna, na
prijedlog ravnateljice.

Uskladivanje Statuta Skole i drugih op¢ih akata
na prijedlog ravnateljice.

Odlucivanje o zahtjevu radnika za zastitu prava
iz radnog odnosa i donoSenje odluke o
upucivanju radnika na prosudbu radne
sposobnosti.

Donosenje odluka o ulaganjima, investicijskim
radovima i nabavi sredstava, u skladu s
pozitivnim propisima RH.

Donosenje prijedloga i misljenja o vaznim
pitanjima za rad i sigurnost u skoli.
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Suradnja s VijeCem roditelja i predstavnicima
lokalne zajednice s ciljem unapredenja rada
skole.

Planirana uredenja Skole za vrijeme praznika.

Davanje ravnateljici §kole prethodne
suglasnosti u vezi sa zasnivanjem i
prestankom radnog odnosa u $koli.

Izvjes¢e o provodenju preventivnih programa,
stanju sigurnosti i mjerama poduzetim u cilju
zastite prava ucenika na kraju nastavne godine
2022./2023.

Predsjednica Skolskog odb

64



OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

6.2. Plan rada UCciteljskog vijeéa

Vrijeme Plan rada Izvrsitelji
Organizacija nastave u Skolskoj godini
2022./2023. Ustroj razrednih odjela i broj
ucenika po razredima. ravnateljica,
Organizacija prvog nastavnog strucna
dana.Organizacija dezurstva suradnica
ucitelja. pedagoginja,
Upute o0 preuzimanja udzbenika. struéna
Raspored aktivnosti na pocetku Skolske godine suradnica
2022./2023.Upute za Skolski kurikulum. knjizni¢arka
Smjernice za Godi$nji plan i program rada
Skole.Zamolbe za upis u skolu izvan upisnog
podrucia.

Preventivni programi — predavanje o epilepsiji Glavna sestra
KBCSM

Upoznavanje s dostavljenom listom najbolje rangiranih Kristina Kuznik
kandidata za ravnatelja/icu OS Stjepana Bencekoviéa.
Predstavljanje programa rada za mandatno razdoblje
kandidata s liste najbolje rangiranih kandidata za
ravnatelja OS Stjepana Bencekovica.

Tijekom Imenovanje Povjerenstva za zauzimanje stajaliSta u

51“211_51(9 postupku imenovanije ravnatelja/ice te pripremanje el

godine ot e 1. e, uciteljy,

2022, /2023. glasackih listica. ravnateljica

Provodenje tajnog glasanja radi zauzimanja stajalisSta
Uciteljskog vije¢a o kandidatima za imenovanje ravnatelja
Skole, utvrdivanje i objavljivanje ishoda glasanja.

Donosenje zakljucka o zauzimanju stajaliSta Uciteljskog
vijeca.

Izvjesée o provodenju preventivnih programa, stanju

sigurnosti imjerama poduzetim u cilju zastite prava ravnateljica,
ucéenika na kraju 1. obrazovnog razdoblja nastavne godine stru¢na suradnica
2022./2023. pedagoginja

Priprema i provedba natjecanja i smotri.

Izlaganje: Preventivni programi — ucenici s poremecéajima u | stru¢na suradnica
ponasanju pedagoginja
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ravnateljica,

Izvjesca s terenske nastave. struéna suradnica

Analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine pedagogija,

2022./2023. i pedagoske mjere. razrednici,
ucitelji

Realizacija nastavnog plana i programa rada skole.
Izvjesce 0 provodenju preventivnih programa, stanju sigur ravnateljica,
nosti i mjerama poduzetim u cilju zastite prava uc¢enika na stru¢na sluzba,
kraju nastavne godine 2022./2023. ucitelji
Prijedlog zaduZenja ucitelja za Skolsku godinu 2023./2024.

Rasprava o Izvjeséu o ostvarivanju Skolskog kurikuluma i
Godisnjeg plana i programa rada skole za nastavnu godinu | ravnateljica,
2022./2023. struc¢na sluzba,
Izvjesc¢a 0 popravnim ispitima. ucitelji
Smjernice za rad u novoj skolskoj godini 2023./2024.
Izrada novog Skolskog kurikuluma i GPiP.
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6.3. Plan rada Razrednih vijeca

godine 2022./2023.

Vrijeme Sadrzaj rada Izvrsitelji
Analiza i uspjeh uCenika na kraju I. ravnateljica, stru¢na suradnica
obrazovnog razdoblja nastavne godine pedagoginja, razrednici, ugitelji —
2022./2023. ¢lanovi Razrednih vije¢a od 1. do
Pedagoske = 8. razreda
mjere.Kriteriji
vladanja.
Realizacija nastavnog plana i
programa zasvaki razredni odjel.
Odgojno — obrazovna situacija u¢enika ravnateljica, stru¢na suradnica
» od 1.do 8. razreda. pedagoginja, razrednici, ucitelji —
Tijekom Odgojno — obrazovna situacija u¢enika s ¢lanovi Razrednih vije¢a od 1. do
nastavné | posebnim potrebama od 1. do 8. razreda. | 8. razreda
godine Analiza 1 uspjeh u€enika na kraju nastavne | ravnateljica, stru¢na suradnica
2021./2022.

pedagoginja, razrednici, ucitelji —
¢lanovi Razrednih vije¢a od 1. do
8. razreda

Analiza ostvarenja plana i programa
radaskole.

Izostanci

ucenika.

Pedagoske

mjere.

Realizacija nastavnog plana i
programa zasvaki razredni odjel.

ravnateljica, stru¢na suradnica
pedagoginja, razrednici, ucitelji —
¢lanovi Razrednih vije¢a od 1. do
8. razreda

Mjese¢no planiranje i programiranje rada.

ravnateljica, stru¢na suradnica
pedagoginja, razrednici, ucitelji —
¢lanovi Razrednih vije¢a od 1. do
8. razreda

Osim gore navedenih sjednica Razrednog vijeca, odrzavaju se i1 sjednice prema potrebi pojedinih

razrednih odjela.
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6.4. Plan rada Vijeca roditelja

Za skolsku godinu 2022. /2023. planirane su Cetiri (4) sjednice. Ostale sjednice odrzavaju se prema
potrebi ili prema prijedlogu ¢lanova Vijeca roditelja.

Red.broj

Planirani zadaci:

Vrijeme ostvarivanja

Nositelji
zadataka

Konstituirajuéa sjednica, izbor
predsjednika i zamjenika, donoSenje
Godi$njeg plana Vijeca roditelja

6. listopada 2022.

ravnateljica,
tajnica, ¢lanovi
Vijeca roditelja

Rasprava 1 utvrdivanje misljenja o
prijedlogu Skolskog kurikuluma
Rasprava 1 utvrdivanje misljenja o
prijedlogu Godi$njeg plana i
programa rada Skole, razmatranje
prijedloga Razvojnog plana Skole

6. listopada 2022.

ravnateljica,
tajnica, ¢lanovi
Vijeca roditelja

Upoznavanje s dostavljenom listom
najbolje rangiranih kandidata za
ravnatelja/icu OS Stjepana
Bencekovica.

Predstavljanje programa rada za
mandatno razdoblje kandidata s
liste najbolje rangiranih kandidata
za ravnatelja/icu OS Stjepana
Bencekovica.

Imenovanje Povjerenstva za
zauzimanje stajaliSta u

postupku imenovanje
ravnatelja/ice te pripremanje
glasackih listica.

Provodenje tajnog glasanja radi
zauzimanja  stajaliSta  Vijeca
roditelja o  kandidatima za
imenovanje  ravnatelja  Skole,
utvrdivanje i objavljivanje ishoda
glasanja.

DonoSenje zaklju¢ka o zauzimanju
stajaliSta Vijeca roditelja.

studeni 2022.

Materijalni uvjeti rada skole — stanje
i prijedlozi, Izvjes¢e o radu i
rezultatima na kraju 1. obrazovnog

sijecanj 2023.

ravnateljica,
tajnica, ¢lanovi
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razdoblja Vijeca roditelja

Izvjesée o provodenju preventivnih

programa, stanju sigurnosti i
mjerama poduzetim u cilju zastite
prava ucenika u na kraju I.

polugodista nastavne godine
2022./2023.

ravnateljica,
travanj 2023. tajnica, ¢lanovi
Vijeca roditelja

Izvje$ca s natjecanja, susreta 1 smotri
Prijedlozi za obiljeZavanje Dana Skole

Upoznavanje zajednice s uspjehom
Skole 1 u¢enickim radovima (ucenju i

izvannastavnom radu) — ravnateljica,
Izvjesce o realizaciji GodiSnjeg plana lipanj/srpanj 2023. tajnica, ¢lanovi
1 programa rada Skole Vijeca roditelja

Izvjesce o stanju sigurnosti i
realizaciji preventivnih programa
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6.5. Plan rada Vijec¢a ucenika

Konstituiranje Vijeca — odabir predsjednika, zamjenika i
zapisnicara.

Uloga Vijec¢a ucenika.

Ku¢ni red.

ravnateljica,
stru¢na suradnica
pedagoginja

Godisnji plan i program rada skole.
Obiljezavanje kulturnih i javnih djelatnosti
Skole.Plan izvanuéioni¢ke nastave.

struéna suradnica
pedagoginja

Rasprava o aktualnim problemima ucenika u
skoli.
Prijedlozi za poboljsanje Skolske klime.

struéna suradnica
pedagoginja

Uloga vr$njaka u promicanju pozitivnih zivotnih
vrijednosti.

struéna suradnica
pedagoginja

Organizacija zavrSne $kolske svecanosti.

Analiza postignuca ucenika u ucenju i vladanju na kraju
nastavne godine 2022./2023.

struéna suradnica
pedagoginja

6.6. Plan rada Tima za kvalitetu

Plan aktivnosti za unapredenje rada skole.

¢lanovi Tima

zakvalitetu
Pripremanje istrazivanja vezanog uz kvalitetu rada skole. | ¢lanovi Tima

zakvalitetu
Obrada dobivenih rezultata istrazivanja. ¢lanovi Tima

zakvalitetu

Rezultati i interpretacija rezultata istrazivanja.
Plan aktivnosti unapredenja rada Skole temeljenih na
rezultatimaistrazivanja.

¢lanovi Tima
zakvalitetu

70



OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

6.7. Skolski preventivni program

Skolski preventivni programi ostvaruju se kontinuirano i redovito u sklopu redovne i izborne nastavete
produzenog boravka. S preventivnim programima kod ucenika ja¢amo zaStitne ¢imbenike, dok se rizicni
¢imbenici smanjuju. Razni projekti, programi i aktivnosti koje provodimo u sklopu prevencijeodnose se na
razvijanje Zivotnih i socijalnih vjestina te sprjeCavanje i suzbijanje neprihvatljivih oblika ponasanja. Kod ucenika
je od iznimne vaznosti razvijati navedene vjestine kako bi jednoga dana postali samostalne odrasle osobe koje
imaju Cvrste stavove te donose vlastite i ispravne odluke. Dugoroéni cilj Skolskih preventivnih programa je
sigurna Skola u kojoj razvijamo socijalnu, moralnu,emocionalnu i kognitivnhu kompetenciju, te stvaranje
pozitivnog identiteta. Kratkoro¢ni cilj je poticati miroljubivo i konstruktivno rjeSavanje sukoba, prevenirati
agresivno ponasanje ucenika. Na kraju nastavne godine, od iznimne vaznosti i provesti evaluaciju koji ukazuje
na korisnosti i uéinkovitosti programa, a najvaznije je zadovoljstvo ucenika ucitelja i roditelja te smanjen broj
incidenata.

Sigurnost u odgojno - obrazovnim ustanovama dio je Nacionalnog programa sigurnosti u Skolama.
Programom mjera za povecanje sigurnosti u Skoli utvrdeni su nositelji, ciljevi i zadaci provodenja mjera te su
dane okvirne odrednice koje djelatnicima nase ustanove trebaju pomoci u radu s uéenicima na povecanju
sigurnosti u Skoli.

Za provedbu preventivnih programa odgovorni su:

koordinator programa: Petra Mami¢, stru¢na suradnica pedagoginja
ravnateljica Skole: Tatjana Bracun Haddad, prof.

Dunja Golubi¢, stru¢na suradnica knjizni¢arka

Susanna Stojanovi¢, stru¢na suradnica logopedinja

Porde Spasi¢, ulitelj Tjelesno zdravstvene kulture

Provodenje programa aktivnosti za sprecavanje nasilja medu djecom i mladima, podrazumijeva
uspostavu suradnje nadleznih drzavnih tijela i drugih ¢imbenika koji sudjeluju u sprecavanju, otkrivanju i
suzbijanju nasilja medu djecom i mladima (odgojno - obrazovne ustanove, domovi zaskrb o djeci i mladima,
centri za socijalnu skrb, policijske postaje, zdravstvene ustanove, drzavna odvjetnistva, jedinice lokalne
samouprave, nevladine organizacije koje rade na pruZanju psiho-socijalne pomodi i Gradski ured za
obrazovanje, sport i mlade Grada Zagreba).
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Ucéenik:

Izdvaja obiteljske vrijednosti
Razvija komunikacijske i socijalne
vjestine

Izgraduje pozitivnu sliku o sebi
Uvazava druge ucenike i njihove
vrijednosti

struéna suradnica
pedagoginja

uenici 1l.ai2.a

Ucéenik:

osvjes¢uje nacine kvalitetnog
provodenja vremena

navodi primjere kvalitetnog
provodenja slobodnog vremena
razvija komunikacijske i socijalne
vjestine

stru¢na suradnica
pedagoginja

uCenicil.ai2.a

Ucéenik:

promislja o svom ponaSanju uz prugu i
zeljeznicko okruzenje

promisljanje o postivanju prometnih
pravila i znakova kao nuznost sigurnih
koraka u prometu s naglaskom na
zeljeznicu

ucenik se informira 1 educira o
pravilnom ponasanju uz prugu i
zeljeznicko okruZenje

djelatnici HZ-a

ucenici od 1.-8.razreda

Ucéenik:

promislja o svojim pozitivnim
osobinama

osvjescuje pozitivnu sliku o sebi
suraduje

razvija komunikacijske i socijalne
vjestine

stru¢na suradnica
pedagoginja

uCenici 3.ai4.a
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e prepoznaje vlastite osjecaje stru¢na suradnica

e prepoznaje i imenuje osjecaje drugih pedagoginja
ucenika

o razlikuje govor prihvacanja i govor ucenici 3.ai4.a
odbijanja

e suraduje
e glumi tj. preuzima dodijeljenu ulogu

e prepoznaje vlastite psiholoske potrebe

e prepoznaje znacenje svojih stru¢na suradnica
psiholoskih potreba pedagoginja

e osvjeScuje svoje pozitivne osobine

e osvjescuje pozitivne osobine drugih ucenici S.a16.a
ucenika

e suraduje

Uéenik:
e razlikuje razli¢ite nacine ucenja stru¢na suradnica
pedagoginja

e razlikuje dobru od lose organizacije
ucenja 5a i6.a

e prepoznaje i pronalazi najucinkovitiji
nacin uéenja
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¢enik:

e osvjeScuje i prepoznaje vlastite odluke
obrazlaze donesene odluke
osvjescuje posljedice vlastitih odluka
preuzima posljedice svojih odluka
razvija komunikacijske i socijalne
vjestine

stru¢na suradnica
pedagoginja

7.a i8.a

Uéenik:
e iznosi svoje misljenje

prihvaca i postuje misljenje drugih
suraduje
razvija komunikacijske i socijalne
vjestine

argumentira svoje misljenje i odgovore

stru¢na suradnica
pedagoginja

7.ai8.a

Uéenik:

J Ucenici ¢e razlikovati pravilnu od
nepravilne prehrane

J Prepoznati ¢e potrebu za tjelesnom
ktivnoséu

J Primijeniti ¢e zdrave namirnice u
planiranju vlastite prehrane

U Razumiju potrebu ravnotezne,
vrhovite i raznolike prehrane

U Razviti ¢e svijest o vlastitom
izgledu i zdravlju

Porde Spasic¢

6.ai7.a

Roditelj :

izdvaja obiteljske vrijednosti

usvaja zdrave stilove Zivota

o razvija komunikacijske i
socijalnevjestine

o organizira kvalitetno
provodenjeslobodnog vremena

o razvija sposobnosti
ucinkovitijegodlu¢ivanja i
rjeSavanja konflikta

o jaca odnose pojedinca s
¢lanovimaobitelji i drugima u
zajednici

stru¢na suradnica
pedagoginja

roditelji u¢enika od 1.
do 8. razreda

Ucenici u pratnji kontakt - policajca i nasta-
vnika dolaze u posjet I. policijskoj postaji i
upoznaju se s radom policijske postaje.

Isto tako, upoznaju se i s opasnostima od
sredstava ovisnosti te ih se upucuje na 0s-
nove samozastitnog ponasanja.

Odjel za prevenciju
PU Zagrebacka,
roditelji i stru¢na

suradnica pedagoginja

ucenici 4. razreda
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MAH 2-MOGU AKO
HOCU

Cilj programa je roditeljima pojasniti i
predoditi rad policije, predstaviti i pojasniti

Odjel za prevenciju
PU Zagrebacka,
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problem stetnosti zlouporabe opojnih droga,
alkohola i drugih oblika rizi¢nih ponasanja.

roditelji 1 strucna
suradnica pedagoginja

roditelji ucenika 6.
aazreda

PIA - PREVENCIJA I
ALTERNATIVA

Ciljevi programa su informiranje ucenika o
opasnostima zloupotrebe sredstava ovisno-
sti, pruzanje pomo¢i ucenicima u stvaranju
pozitivnih stavova prema zajednici u kojoj
zive, upucivanje ucenika na pozitivne oblike
provodenja slobodnog vremena (sportske ak-
tivnosti) 1 upoznavanje ucenika s potencijal-
nim opasnostima u kojima bi se mogli naci 1
koje posljedice time mogu nastati. Kod uce-
nika se jacaju zastitni ¢imbenici, a rizicni se
smanjuju.

Odjel za prevenciju
PU Zagrebacka,
stru¢na suradnica

pedagoginja

ucenici 6.a razreda

Dan ruzi€astih majica dan je prevencije

DAN RUZICASTIH R - . : uéenici od 1. do 8.
MAJICA Vr_s_nJackog_nasﬂJa, a pb{ljezava se zadnje razreda
srijede u mjesecu veljaci.
Cilj programa je podizanje razine 5
zdravstvene zaStite ucenika, poucavanje iz Skolska i
podrugja zdravstvenog odgoja, informiranje adolescentna
nastavnika i roditelja o zdravstvenoj i medicina rada,
socijalnoj problematici u¢enika. Omoguéiti Stmél}a
ZDRAVSTVENA svakom djetetu da za vrijeme 8kolskog suradnica
ZASTITA UCENIKA | 7ivota stekne higijensku svijest kako biu pedag%gl_nj_a I
razrednici.

svakoj zivotnoj prilici znalo $to je u interesu
njegovog zdravlja te da tjelesnim razvojem
postigne harmonican razvoj tijela, otpornost
| izdrZljivost.

ucenici od 1. do 8.
razreda

PROFESIONALNO
USMJERAVANJE

Ucenik:
0 analizira individualne odgojno -
obrazovne potrebe
0 prepoznaje vlastite sposobnosti i
motivacije
U odabire srednju skolu u skladu s
vlastitim zeljama i mogu¢nostima

stru¢na suradnica
pedagoginja

ucenici 8. razreda

RAD S DAROVITIM
UCENICIMA -
PANDA 6

Ucenik:
e razvija podrucje svoje darovitosti
e analizira vlastita postignu¢a
e suraduje s ostalim darovitim uéenicima
o istrazuje i odabire nove pristupe u

rjeSavanju zadatka kriticki promislja

Marijana
Bedekovié¢

ucenici 2.3, 3.a,4.a,5.a
razreda
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7. PLAN STRUCNOG
OSPOSOBLJAVANJA |
USAVRSAVANJA

Ucitelji 1 strucni suradnici duzni su se permanentno usavrSavati u struci za stru¢no—
metodicki, pedagoski i andragoski rad.

Strucno usavrSavanje realizirat ¢e se kroz permanentno individualno usavrSavanje i
kolektivne oblike usavrSavanja u skoli 1 izvan u okviru stru¢nih vijeca u organizaciji Agencije
za odgoj i obrazovanje, MZO-a i ostalih institucija te ustanova.

7.1. Struéno usavrsavanje u Skoli
7.1.1. Strucna vijeéa

Jezi¢no—umjetnicke i drustveno-humanisti¢ke skupine predmeta

Ciljevi aktiva:

- unapredivanje nastavnog procesa te uspostavljanje Sto kvalitetnijih meduljudskih odnosa
ucenika i ucitelja te u¢enika medusobno

- uspostaviti §to bolju suradnju sa stru¢nom sluzbom skole

Rujan

Donosenje plana i programa rada aktiva za Skolsku godinu 2022./2023.

Dogovor o ucestalosti sastanaka

Listopad/Studeni

Suradnja s drugim aktivima

Pracenje 1 napredovanje ucenika s IOOP - osvrt na opisno pracenje ucenika (obrasci za IOOP)
Prosinac

Realizacija nastavnog programa

Analiza uspjeha u¢enika na kraju 1. obrazovnog razdoblja

Realizacija dopunskog i dodatnog rada

Dogovor i pripreme za Skolska natjecanja

Veljaca

Rezultati provedenih Skolskih natjecanja i pripreme za Zupanijska natjecanja

Dogovor o projektnom danu/Danu otvorenih vrata 1 razmatranje didakticko-metodickih
pristupa u organizaciji i realizaciji

Lipanj

Analiza postignutog uspjeha u¢enika na kraju nastavne godine

Dogovor o organizaciji produZne nastave 1/ili popravnih ispita

Voditeljica: Valentina Anusi¢
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Stru¢na usavr$avanja na drzavnoj razini

, - e 1 rema pozivu
strucna sluzba Skole, svi ucitelji P P
organizatora

.. rema pozivu
ravnateljica P P
organizatora
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Stru¢no vijeée prirodoslovno—matematicke skupine predmeta

mjera za poboljSanje opceg uspjeha nasih ucenika

.. . . Vrijeme Planirani
Sadrzaj permanentnog usavrsavanja . .
ostvarenja | broj sati
1.Donosenje godisnjeg plana rada aktiva, dogovor oko
integriranog dana, prijedlozi terenske i izvanu¢ioni¢ke nastave rujan .
2.Natjecanja ucenika, pripreme za Boziéni sajam prosinac 2
3.Dogovor oko realizacije integriranog dana Sportski integrirani
dan travanj
2
4.1zvjesc¢e o rezultatima nasih u¢enika na natjecanjima u Skolskoj
2022./2023., analiza op¢eg uspjeha svih uc¢enika i prijedlozi lipanj )

Voditelj: Marijana Bedekovic¢
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Struéno vijeée uciteljica razredne nastave

Sadrzaji permanentnog usavrSavanja

Ciljne skupine

Vrijeme ostvarivanja

Planirani broj sati

Godisnji plan i program Strucno vijeée RN rujan 10

Godisnji plan aktiva Struéno vije¢e RN 2

Skolski kurikulum Struéno vije¢e RN 2

Elementi 1 kriteriji pra¢enja, vrednovanja | Strucno vije¢e RN 4

i ocjenjivanja

Izbor voditelja stru¢nog aktiva za $k. god. | Strucno vije¢e RN 1

2022./2023.

Obrada kulturoloskih sadrzaja po Strucno vije¢ée RN tijekom Skolske po potrebi

razredima vjeroucitelj godine

Rad s darovitim ucenicima, Strucno vije¢e RN, vjeroucitelj, ucitelji str. jezika, tijekom Skolske po potrebi

Rad s uCenicima s individualiziranim Utiteljica glazbene kulture godine

pristupom 1 prilagodenim programom u Skolska pedagoginja

nastavi

Samovrednovanje, samoprocjena i Strucno vije¢e RN prosinac /sije¢anj 2

medusobna procjena znanja Strucna suradnica pedagoginja

Pedagoska dokumentacija u e-Dnevniku | Stru¢no vije¢e RN, vjerouditelj, uciteljice stranog tijekom k. godine 20
jezika

Medupredmetne teme 1 njihova provedba | Strucno vije¢e RN tijekom Sk. godine 10

Izrada tematskih panoa Strucno vije¢e RN, vjerouciteljica, ucitelji str. jezika | tijekom Skolske po potrebi

godine
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Aktualna odgojna problematika Struéno vijeée RN, Skolska pedagoginja, skolska tijekom k. godine po potrebi
logopedinja
Analiza uspjeha i rada Struénog vijeca Stru¢no vije¢e RN lipanj 2

Voditeljica: Anita Vrbani¢
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7.1.2. Strucna usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

Edukacija o epilepsiji — Kristina Kuznik,
glavna sestra KBCSM

svi ¢lanovi
Uciteljskog vijeca

studeni

Radionica o povecanju samoefikasnosti kod
ucenika - pedagog

7.2 Stru¢na usavrsavanja izvan §kole

7.2.1. Stru¢na usavrSavanja na Zupanijskoj razini

svi ¢lanovi
Uciteljskog vijec¢a

sijecanj

Ugiteljima RN tijekom godine
Uciteljima Hrvatskog jezika tijekom godine 15
UCciteljima Matematike tijekom godine 10
Uciteljima Povijesti i Geografije | tijekom godine 18
Uciteljima Likovne i Glazbene | tijekom godine 10

Kulture
Uciteljima TZK tijekom godine 10
Uciteljima Fizike i Kemije tijekom godine 10
Uciteljima Tehmc_ke kulture 1 tijekom godine 15
Informatike

Uciteljima stranih jezika tijekom godine 10

Uciteljima Biologije tijekom godine

Vjerouditeljima tijekom godine
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7.2.2. Stru¢na usavrsavanja na drZavnoj razini

Organizator Namijenjeno Vrijemg Planiran_i broj
usavrsavanja ostvarenja sati
AZZ0O Svim odgojno obrazovnim
MZO djelatnicima
HLD Defektolozima, logopedima,
HPKZ Pedagozima, uciteljima Sukladno
PME Ucitelj ir_na M_z}te_matike_,_ Fizike, ) materija_lnim
Biologije i Kemije Skolska sredstvima
. . Svim odgojno-obrazovnim odina roracunske
Filozofski fakultet dielatnicima 2092./2023. | stuvke strutnog
Likovna i glazbena Utiteljima Likovne i Glazbene usavrsavanja
akademija kulture Skole
Kinezioloski fakultet Uciteljima TZK
Nacionalni katehetski . e s
ured vjerouciteljima

8 PODATCI O OSTALIM
AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA |
POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec | Sadrzaji aktivnosti Broj ucenika Nositelji aktivnosti
Docek ucenika 1. razreda 14 pedagog,vravn‘ateljlca,
ucitelji
Medunarodni dan pismenosti Svi ucenici ucitelji

Dolazak jeseni - uredenje uc¢ionica i

prostora prigodnim radovima i razrednik, uc. LK,

Svi ucenici .
produzeni boravak

rujan | plodovima
;)oplzﬁizj(; djeca u prometu, Dan Svi ucenici razrednici, pedagog,
Postujte nase znakove L.razred policija
Roditeljski sastanci razrednici, pedagog
Europski sportski tjedan Svi ucenici ué. TZK-a, razrednici
Europski dan jezika Svi ucenici uC. stranih jezika
Svjetski dan Zivotinja Sviugenici | U¢ PrirodeiBiologie,

. u€. RN

ERpE ucitelji, pedago
Svjetski dan ugitelja Svi ugenici 11, PECagog,

ravnatelj
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Dan neovisnosti

Svi ucenici

ucitelji, ravnatelj

Dan zahvalnosti za plodove zemlje

Svi ucenici

vjeroucitelji, uc. RN,

Svjetski dan hrane biologije
Akcija CK Svi ucenici razrednici
Svjetski dan Stednje Svi uéenici razrednici
Skolski preventivni program Svi uéenici razrednici, pedagog
Dan spomena na mrtve Svi uéenici svi djelatnici

Medunarodni dan tolerancije

Svi ucenici

svi ucitelji

Dan sjecanja na zrtve Domovinskog
rata i Dan sje¢anja na zrtvu
Vukovara 1 Skabrnje

Svi ucenici

UC. Povijesti, razrednici

Medunarodni dan djeteta

Svi uéenici

uc. Povijesti, HJ, RN

Medunarodni dan osoba s
invaliditetom

Svi udenici

svi ucitelji

studeni/ | Sv. Nikola (Dan pomoraca) Sviucenici | vjeroucitelji, u¢. RN, PN
prosina | Dan ljudskih prava ué. Povijesti
C Skolski preventivni program razrednici, pedagog
Roditeljski sastanci razrednici
Bozi¢na svecanost — (priredba) + D e, e
sajam Svi u€enici svi ucitelji
Skolski medni dan la uciteljica 1.a
Dolazak zime - uredenje u¢ionica i C e razrednik, uc¢. LK,
. . . Sviucenici . .
prostora prigodnim radovima produZeni boravak
Dabar Prljvavl'je'nl u¢. informatike
ucenicl
Dan medunarodnog priznanja RH Svi ucenici UC. Povijesti i RN
Svjetski dan vjerske slobode Svi ucenici ucitelji, vjeroucitelji
Medunarodni dan sjeanja na Svi ucenici uc. Povijesti, HJ
Holokaust
Skolski preventivni program razrednici, pedagog
U¢. HJ, Geografije,
x . . Kemije, Fizike,
o x . Skolska natjecanja Biologije, Matematike,
sijeCanj

LK, razrednici

Valentinovo Svi ucenici razrednici, LK

FaSnik — narodni obicaji Svi ucenici uC. RN, u¢. LK

Pepelnica — ¢ista srijeda Svi u¢enici vjeroucitelji

Pozdrav proljecu - uredenje okoliSa 1 C e uc. LK, razrednici, u¢.
o Svi u€enici

unutraSnjosti Skole RN

Medunarodni dan Suma

Svi uéenici

uc. Biologije, zadruga

Pink Shirt Day

Svi uéenici

razrednici, pedagog

Svjetski dan kazalista

Ucenici PN

uciteljica Hrvatskog

jezika
Dani hrvatskoga jezika Svi ucenici uCltelJlJ?szﬁgatSkOg
Medunarodni dan djecje knjige Svi ucenici uc. HJ, RN, knjiznicar

Skolski preventivni program

Svi ucenici

razrednici, pedagog

Medunarodni dan osoba s Down
sindromom

Svi ucenici

razrednici, pedagog
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Medunarodni dan materinskog
jezika

5.-8.r.

uc. HJ

Dolazak prolje¢a - uredenje ucionica
I prostora prigodnim radovima

Svi ucenici

razrednik, u¢. LK,
produZeni boravak

Svjetski dan pripovijedanja 5.r. ué. HJ
Klokan P”JvaVI.Je.m u¢. matematike
ucenicl

Roditeljski sastanci razrednici
uredenje okolisa i Setnje u prirodi Svi uéenici svi ucitelji
Uskrs, Uskrsni tjedan Svi uéenici vjerouditelji
Dan hrvatske knjige Svi uéenici UC. HJ i RN, knjiznicar
_ | Dan planeta zemlje Sviugenici | SViucitelji, astronomi,
travanj biolozi
Sportski dan Svi ucenici ucitel] TZKI ostall
ucitelji
Skolski preventivni program Svi uéenici razrednici, pedagog
Medunarodni praznik rada Svi u€enici svi ucitelji
Dan pogibije Zrinskog i Frankopana | Svi ucenici svi ucitelji
Dan Europe Sviucenici | vjeroucitelji, u¢. HJ, RN
Dan zastite prirode u RH Svi uéenici razrednici
Majcin dan Svi uéenici razrednici
Medunarodni dan obitelji Svi uéenici razrednici
Roditeljski sastanci razrednici
Svjetski dan pisanja pisma Svi ucenici U¢. HJ i RN
Medunarodni dan CK Svi ucenici svi ucitelji
svibanj | Dan grada Zagreba Sviudenici | ué. Povijesti, razrednici
Dan skole Ce .
Svjetski dan sporta Svi uoenct, svi uditelji
roditelji
Skolski preventivni program Svi u€enici razrednici, pedagog
Svjetski dan mora Svi ucenici U¢. Geografije
E?f‘ Europe i Dan pobjede and Svi uenici ugitelji
aSizmom
lipanj Zav'réne S\{eéanost} (4.r.i8.r), Svi ucenici razrednici, ucitelji
podjela svjedodzbi ’
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8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

Sadrzaj rada Mjesec | Br. ufenika Nositelj aktivnosti
Organiziran mlijecni obrok za ucenike IX.-VI. 70 razrednici
Roditeljski sastanci i individualni IX VI 127 razrednici, pedagog,
razgovori S ravnatelj, lije¢nik
Rad na razvijanju higijenskih navika IX.-VI. 127 razrednici
Humanitarne akcije XIL/ V. 127 razrednici, pedagog

istematski pregledi (prvi iiosmi

Sistematski pregledi (prvi, peti i osmi 51 skolski lijecnik
razred)
Screeninzi

-poremecaj vida, vida na boje, tjelesne
teZine 1 visine za ucenike 3. razreda X.-V. 25 Skolski lijecnik
-deformacija kraljeznice, tjelesna

tezina 1 visina za u€enike 6. razreda

Cijepljenje ucenika:

I. razred DI-TE, POLIO i MPR

VI. razred Hepatitis B ( tri doze)
VII. razred tuberkulinsko testiranje i
BCG docjepljivanje nereaktora-
VIII. razred DI-TE iPOLIO

X.-V. 61 Skolski lije¢nik

Kontrolni pregledi prilikom pojave

zarazne bolesti i poduzimanje IX.-VI. 127 skolski lijecnik i med.

protuepidemijskih intervencija sestra
Szjlyje'Fodavnl rad za ucenike, roditelje i IX.-VI. 127 Skolski lije¢nik,
ucitelje pedagog, logoped
Zdravstveni odgoj i promicanje skolski lijecnik,
. do] 1 promican] IX.-VI. 127 pedagog, uditeli
zdravlja putem predavanja . i .
prirode-biologije
Rad u komisijama za odredivanje skolski lijecnik,
rimjerenog oblika skolovanja XL pedagog, logoped,
primjerenog ! utitelj RN
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8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Sanitarni pregled za kuhinjsko osoblje - prema redovitom rasporedu

9. Rad s darovitim uéenicima — PANDA 6

Tijekom nastavne godine 2022./2023. stru¢na suradnica pedagoginja zajedno s voditeljicom
projekta Marijanom Bedekovi¢ planira rad s darovitimucenicima u 3 faze:

1 Faza: Prepoznavanje, otkrivanje i identifikacija potencijalno nadarenih u¢enika.
U procesu prepoznavanja prati se cijela generacija. U ovoj fazi prikupljaju se podaci 0 u¢enicima kojise
istiu u odjelu 1 generaciji ili Sire u viSe generacija. Na taj na¢in dobiva se vise ucenika 1 njih se ukljucuje
u dodatnu nastavu, izvannastavne aktivnosti i dobivaju dodatne zadace u redovnoj nastavi.

2 Faza: Sustavno pracenje irad s darovitim ucenicima. Ova faza sadrzi i primjenu programa po
pojedinim podru¢jima i individualiziranim pristupima.
U radu s u¢enicima bitno je i odrediti stupanj nadarenosti.

3 Faza: Priprema i ukljuéivanje darovitih uc¢enika na natjecanje. U¢enici su motivirani i rado se

odazivaju na natjecanja.

Natjecanja su i mjesto gdje ucitelji mogu usporediti stupanj nadarenosti, kvalitetu i kvantitetu rada s
pojedinim ucenicima.

Program rada s darovitim u¢enicima izradit ¢e se tijekom prvog polugodista u skladu s individualnim
potrebama ucenika. Program ¢e se ostvarivati putem dodatne i izborne nastave. Priprema i
sudjelovanje u¢enika na natjecanjima.

10. Uloga Skole u prevenciji poremeé¢aja u
ponasanju djece | mladih

e  Problemi vezani uz Skolovanje profilirani su kao vazniji ¢initelji za identifikaciju visoko
rizi¢nedjece i mladih za delikventno ponasanje.
o  Skola i $kolsko okruzenje sami po sebi nisu uzroci poremeéaja U ponasaniju, ali $kola najéesce jest
prva sredina u kojoj se takva ponaSanja manifestiraju u ozbiljnijim razmjerima.

 Skolska Zivotna dob pogodna je za modifikacije ponasanja i formiranje li¢nosti.

e Uciteljsko i drugo stru¢no osoblje skole u mogucénosti je uogiti ozbiljnost problema.
o Skola je u moguénosti da svojim odgojno - obrazovnim sadrzajima, organizacijom Zivota i rada i
na druge nacine ponaSanje djece i mladih usmjerava u Zeljenom i drustveno prihvatljivom smislu.
Zbog spomenutih vaznih uloga $kole, sve medunarodne konvencije, deklaracije, preporuke,
nacionalni programi, strategije i zakonski akti upucuju na potrebu kreiranja ranih psihosocijalnih
intervencija koje ce:
promovirati ideju najboljeg interesa djeteta, obitelji i drustva
postovati privatnost i integritet djeteta i njegove obitelji
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o ozivotvoriti nacela: proporcionalnosti, ne-stigmatizacije i ne-diskriminacije.

Sto je vaZno znati u radu na prevenciji poreme¢aja u ponasanju

e Nijedan poremecaj u ponasanju nije imanentno obiljeZje djeteta ili mlade osobe koja ga
manifestira.

e Djetinjstvo 1 adolescencija zivotna su razdoblja u kojima se javljaju mnogi oblici devijantnih
ponasanja, a U kasnijoj se dobi gube.

e Razvoj poremecaja u ponasanju u velikoj je mjeri povezan sa sustavom zadovoljenja
osnovnihpsihickih potreba.

e Dogada se da istovrsno ponaSanje djeteta od strane razli¢itih odgajatelja bude
razli¢itovrednovano.

e  Poremecaji u ponaSanju razvijaju se postupno od blagih, manje ometaju¢ih 1 manje primjetnih
prema teZima, ocevidnijima 1 ozbiljnijim poremecajima.

e  Poremecaj u ponaSanju je poruka mlade osobe da je nezadovoljna u ,nekom od njoj znacajnom,
odnosu.

Pretpostavke uspjeha u prevenciji poremecaja u ponasanju djece i mladih

Uocavanje problema
Spremnost na ulaganje dodatnih napora u pomo¢i u¢eniku Uz postojanje svijesti:

e danekiucenici zbog objektivnih (najcesce obiteljskih) okolnosti i prilika zahtijevaju
pojacanupaznju

e dapaznja usmjerena njima ne dovodi u neravnopravni polozaj ostale u¢enike jer oni takvu paznju
ne iziskuju

e prema ovim ucenicima potrebno se odnositi bitno drugacije nego Sto se prema njima odnose
drugiodgajatelji ili ucitelji ¢iji je odnos i doveo do takvog ponasanja.

Ciljevi rada s u¢enicima s poremecajima U ponasanju

e pomo¢i uceniku da promijeni svoje ponasanje

e upoznati u¢enikovo istinsko videnje problema

e razumijeti uéenika i njegovo ponasanje

e pomo¢i uceniku da on sam bolje razumije sebe i svoje ponasanje.

Vaine polazi$ne to¢ke za ostvarenje ciljeva

e istinsko razumijevanje ucenika ne znaci ujedno i slaganje s njegovim izborima i ponasanjima.
. ponasanje ucenika prema nastavniku nije povezano s osobnoscu ucitelja ve¢ s autoritetom kao
takvim.
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. ponasanje ucenika najbolje je $to je on u mogucnosti izabrati u danim okolnostima, a
temeljemprethodnih iskustava.
. u kontaktu s uciteljem ili stru¢nim suradnikom, uc¢enik mora vjerovati da je u tom trenutku

najvaznija 0soba za ucitelja ili stru¢nog suradnika, a on ¢e to vjerovati samo ako tako i bude.

Sudionici u programu prevencije poremecéaja u ponasanju

Prva skupina: S ) _ _
Ucitelji razredne, predmetne nastave i voditelji izvannastavnih aktivnosti.

Zadace:

Ucitelji razrednici ¢e odvojiti odredeni broj sati razrednika tijekom godine za teme koje ¢e biti
usmjerene na ucenje socijalnih vjestina koje ¢e imati za cilj razumijevanja pojava poremecaja u
ponasanju, stjecanja samokontrole kod ucenika s poremecajima te pouciti sve ucenike kako
prvenstveno stavovi i zivotna iskustava uvjetuju poremecaje u ponasanju.

Svi ucitelji predmetne 1 razredne nastave i voditelji izvannastavnih aktivnosti ¢e pokusati primijeniti
odredena pravila u svakodnevnom radu kod ucenika s poremecajima u ponasanju.

Primjerice:

o Pravila dogovara na svom satu s ucenicima, ali on postavlja granice i sam se ponasa u skladu
sdogovorenim pravilima i osobno doprinosi primjerenim ponasanjem (on je model).

o “neprihvatljiva “ ponasanja u¢enika ne dozivljava osobno, pomaze ucenicima da zadovolje svoje
potrebe i da dobiju Sto im treba (iako to ne mora biti ono $to su u pocetku zeljeli), spreman je
razgovarati o osobnim potrebama s uc¢enicima, npr. ja zelim dobro raditi svoj posao, a za to mi je
potrebna vasa paznja...

o Ne kritizira 1 ne usporeduje ucenika, bez obzira koliko se u¢enik razlikuje od drugih, kao npr.
pogledaj kako on/ona moze isl... Zna da je ponaSanje ucenika najbolje ¢ega se ucenik u tom tre-nutku
mogao dosjetiti da zadovolji neku svoju potrebu (treba ga poucditi kako drugi put uciniti bolji izbor...).
. Svjestan je osobne odgovornosti, ali ne preuzima odgovornost za tude ponasanje o informacije o
postignuéu i ponasanju ucenika dijeli s njihovim roditeljima/skrbnicima. Svjestan je osobnih po-treba i
zna da ih treba zadovoljiti ako Zeli dobro raditi svoj posao o spreman je traziti i primiti pomo¢ drugih
profesionalaca u odgajanju uc¢enika i vodenju razreda.

Zadace (ravnateljica i struéna suradnica pedagoginja):

. omoguciti uéiteljima kontinuiranu edukaciju iz prevencije poremecaja U ponasanju Kroz
organiziranje tematskih predavanja u cilju promicanja drugacijeg pristupa rjeSavanju poremecaja
u ponasanju kod ucenika

. omoguciti odlaske na stru¢ne skupove u organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja iz
te problematike

skrbiti o pravovremenoj nabavci struéne literature koja tretira ovu problematiku

o voditi racuna o tome da svi ucitelji jedinstveno provedu odredene zadatke u kriznim
situacijama

organiziranje odgojnih akcija u skoli (ekoloskih, humanitarnih, edukativnih, zabavnih i sl.)

o pratiti sve zakonske i podzakonske odrednice koje prate problematiku poremecaja
uponasanju

pratiti strucne periodike iz ovog podrugja i izvjestavati o tome.
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Druga skupina

Zadace (administrativno tehnic¢ka sluzba):

. pratiti ponasanje ucenika u Skoli za vrijeme odmora, nastave i izvannastavnih aktivnosti, bilo
da se ucenici nalaze u $koli ili izvan nje, te o svim nepravilnostima i nepostivanju ku¢nog reda
izvjestavati dezurne ucitelje, ucitelje, razrednike, stru¢no - razvojnu sluzbu i ravnateljicuskole

Treca skupina
Vijece roditelja i svi roditelji ucenika s poremecajima U ponasanju.
Senzibilizirati Vijeée roditelja za preventivno rjesavanje problema s u¢enicima sporemecajima
u ponasanju.
. Pravovremeno ukljuciti roditelje u aktivno rjeSavanje problema s u€enicima s
poremecajimau ponasanju putem individualnih i grupnih razgovora, roditeljskih sastanaka,
tematskih predavanja te na takav nacin podizati pedagosko-psiholosku naobrazbu i
sposobnosti roditelja u razumijevanju i rjeSavanju problema.
. Vanjski suradnici (kontakt policajac, odjel za maloljetnicku delikvenciju, centar
za socijalnuskrb).

Posebnosti rada s u¢enicima S poremecajima U ponasanju

Ucenicima s poremecajima u ponaSanju najvece smetnje u radu u skoli predstavlja poremecaj paznje,
¢esto pracen nemirom 1 hiperaktivno$c¢u, uz koji se mogu pojaviti i specifi¢ne teSkoce u ucenju na
motorickom, govornom, emocionalnom i socijalnom planu. Ucenici su uglavnom u stanju usvojiti
nastavne sadrzaje predvidene planom i programom za osnovnu skolu, ali je pritom neophodnoznacajnije
metodicko prilagodavanje od strane svih sudionika u programu prevencije poremecaja u ponasanju. Svi
sudionici u programu prevencije poremecaja U ponaSanju iz PRVE SKUPINE (oni kojiobavljaju
neposredni nastavni i izvannastavni rad s ufenicima) trebali bi biti educirani u svezi metodickog
prilagodavanja i te prilagodbe ukljuciti u izvodenje nastavnog i izvannastavnog rada s uéenicima koji
imaju problema s poremecajima u ponasanju, a to su svi uc¢enici evidentirani kao ucenici S poremecajima
U ponasanju.

Ucenici identificirani kao rizi¢na skupina u¢enika s poremecajima U ponasanju.

Metodicko prilagodavanje — preporuke za rad s u¢enicima S poremecajima:

. preporuka je da se postave jasna pravila u razredu — uc¢enik treba strukturiranu
situaciju i jasnegranice, jer ih sam ne moze postaviti

. preporuka je da se strukturira okolina tako da uc¢enik uspjesno zavrsi zadatak
(staviti naglasakna ono $to dijete moze, radije nego na ono $to dijete ne moze uciniti)

. preporuka je da se uéenicima s poremecajem paznje i hiperaktivnosti ne remeti
mjesto sjedenjau razredu jer tako se lakse drze dogovora o postivanju dogovorenih pravila
. preporuka je da ucenik sjedi u prvom redu, blizu uéitelja, odmaknuto od buke i
svega onogasto mu moze odvratiti paznju (ne pokraj vrata, ili prozora)

. preporuka je da ucenik s blagim poremecajima u ponaSanju sjedi s djetetom

koji je dobarmodel, a u¢enik sa znatnijim poremec¢ajima neka sjedi sam

e preporuka je da se uvijek pohvali trud koji dijete ulaZe u izvr$§avanje odredenog zadatka
. preporuka je da ako dijete grijesi, ne grditi ga, ve¢ mu objasniti u ¢emu grijesi,
pokazati mu kako treba $to uciniti ili mu pomo¢i da sam dode do rjesenja i onda ga obavezno
pohvaliti
. preporuka je da se za takve ucenike zadaci skrate u odnosu na ostale ucenike u

razredu, ali jeto potrebno uciniti nenapadno i ne isticati pred cijelim razredom da smo to ucinili
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zbog djetetovih ogranicenja

. preporuka je da se ¢esto izmjenjuju zadaci i variraju od laksih do tezih i od zabavnih
do obaveznih
. preporuka je da se pripremi za ucenika ve¢ napisani tekst s osnovnim ¢injenicama

koje treba nauciti a tekst neka bude napisan Citko, velikim slovima s istaknutim pojmovima i
vaznim ¢injenicama

. preporuka je da ucitelj kontinuirano usmjerava uc¢enikovu paznju verbalno (pitajte
ga nesto jednostavno sto i ne mora imati ¢vrste veze sa predavanjem) ili neverbalno (pokazite
uceniku prstom u knjizi mjesto gdje se ¢ita, pogledajte slijedi li zadatke u kontrolnom radu,
uspijeva liprepisati s ploc¢e ono $to ste za njega predvidjeli)

. preporuka je da se prati ako je mu je paznja odlutala i tada pridite, 1 lagano ga
dodirnite po ramenu
. preporuka je da ucenika uposlite malim zadacima da razbijete monotoniju 1i

omogucite mu ciljano kretanje (zamolite ga da opere spuzvu, donese kredu, potrazi nekoga, ali
pritom moratiimati na umu hoce li on to doista i kako uciniti)

. preporuka je da svoja predavanja obogatite pricama, slikama, audio i vizualnim
materijalimai sl. to ¢e biti zanimljivo i za u¢enike koji nemaju poteskoca
. preporuka je da se uceniku koji ima poteskoce daju jednostavne, jasne i konkretne

upute i da se svaki put provjeri je li vas u¢enik razumio (pitajte ga da ponovi Sto ste rekli), ne
grdite ga ako nije razumio i pokusajte ponovo objasniti na jo$ jednostavniji nacin
. preporuka je poticati ucenika na aktivno sudjelovanje na satu te mu i na takav nacin
zadrZzati paznju

e preporuka je da sve upute govorite smirenim blagim glasom
. preporuka je da se ne propusti prilika za pohvaliti u¢enika za pracenje vasih uputa
bilo 0 ¢emuse radi (moZete mu klimnuti glavom, nasmije$iti se pomilovati ga po glavi,
dodirnuti ga po ramenu, izgovoriti pohvalu pred cijelim razredom ili samo njemu)
. preporuka je da se takvom uceniku kada je on to u mogucénosti da prilika za
pomaganje drugima i za izrazavanje empatije

e preporuka je da ga se ne iskljucuje iz razrednih aktivnosti
. preporuka je da se prihvati ucenika takav kakav jest i pomogne mu se u prilagodbi,
jer ¢e ga na isti nacin kako ga vi prihvacate, prihvatiti 1 ostali u¢enici u razredu i skoli.

Psiholosko prilagodavanje — psiholoske prilagodbe:

Usmjerene su na razvoj bolje slike u¢enika o samom sebi ¢ime se povecava motivacija za ucenje i
suradnju te bolji odnos s ostalim uc¢enicima i svim sudionicima u provedbi programa. Vazno je
prihvatiti u¢enika kao jednako vrijednu osobu i jasno mu to dati do znanja.
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Dodatne preventivne mjere i aktivnosti

Razred kao terapijska zajednica
Kada se dogodi da poduzetim preventivnim mjerama nismo uspjeli zaustaviti proces koji je doveo da
odredeni ucenik postane problem, koristit ¢emo razred kao terapijsku zajednicu.

. Nositelj provedbe programa i razrednik, zajedno s razredom, u mirnom
razgovoru ucenikusavjetuju da sam predloZzi rjeSenje za svoje ponaSanje.

. Drugi ucenici u razrednom odjelu mogu pomo¢i uc¢eniku (pomo¢ u ucenju, u
organizacijislobodnog vremena)

. O svemu treba razgovarati s roditeljima uc¢enika koji se onda ukljucuju u
rjeSavanjeproblema.

Razrednici
Voditi rauna o u¢enicima koji manifestiraju bilo koje oblike psihickih smetnji te ih s roditeljima
upucivati Skolskom lije¢niku, pedagogu, logopedu.

Upucéivanje u¢enika u drugu $kolu ili ustanovu

. Nositelj provedbe programa obvezuje se o uceniku s velikim problemima u
ponasanjuizvijestiti nadleznog socijalnog radnika u centru za socijalnu skrb.
. Svakom roditelju prije upucivanja uéenika treba dati informacije o institucijama

drustva kojeim moraju biti od pomo¢i u vodenju daljnjih aktivnosti u prevenciji poremecaja
u ponaSanju te skrbi 1 zastiti.

11. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Za potrebe unaprjedivanja odgojno - obrazovnog rada tijekom skolske godine 2022./2023. planira se:
- nastaviti nabavljanje didaktickog materijala za razrednu i predmetnu nastavu
- nastaviti nabavljanje stru¢ne literature i lektirnih knjiga za skolsku knjiznicu
- uredaji: zvuénici i razglas za Skolske priredbe, klima uredaji, strojevi i oprema za ostalu
namjenu za odrZzavanje objekta
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12. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1 Skolski kurikulum
2 Odluke o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika
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