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OSNOVNI PODATCI O SKOLI
Naziv $kole: Osnovna Skola Stjepana Bencekoviéa
Adresa s$kole: HorvacansKki trg 1
Zupanija: 21-Grad Zagreb
Telefonski broj: 01/6539-01001/6539-002

Broj telefaksa:

01/6553-133

Internetska posta:

ured@os-sbencekovica-horvati.skole.hr

Internetska adresa:

http://www.os-bencekovic.hr

Sifra $kole: 21-114-092
Maticni broj $kole: 3215679
OIB: 36275587141

Upis u sudski registar (broj i datum):

3. kolovoza 2023. godine

Skola vjezbaonica za:

Ravnateljica:

Tatjana Bracun Haddad, prof.

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Voditelj podrucne skole:

Broj ucenika: 119
Broj uc¢enika u razrednoj nastavi: 64
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 55
Broj uc¢enika s teSko¢ama u razvoju: 7
Broj ucenika u produZenom boravku: 27
Broj ucenika putnika: 107
UKupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela u mati¢noj $koli: 8
Broj razrednih odjela u podrucnoj skoli: | -
Broj razrednih odjela RN-a: 4
Broj razrednih odjela PN-a: 4
Broj smjena: 2

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

A smjena 8:00-14:55
B smjena 11:30-18:15

Broj radnika: 32

Broj ucitelja predmetne nastave: 14

Broj ucitelja razredne nastave: 4

Broj ucitelja u produZzenom boravku: 1

Broj stru¢nih suradnika: 3

Broj ostalih radnika: 5

Broj nestrucnih ucitelja: -

Broj pripravnika: 3

Broj pripravnika - stru¢no

osposobljavanje za rad bez zasnivanja -

radnog odnosa:

Broj mentora i savjetnika: -

Broj voditelja ZSV-a: -

Broj racunala u $koli: 23

Broj specijaliziranih ucionica: 3

Broj op¢ih ucionica: 3

Broj Sportskih dvorana: viSenamjenska dvorana
Broj Sportskih igralista: 1
Skolska knjiznica: 70,36 m2
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| Skolska kuhinja:

| 52 m2
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1. UVJETI RADA

1.1. ObiljeZja Skolskog podrudja

Skolsko podrugje ¢ini 15 zaselaka naselja Horvati povezanih s 32 km lokalnih cesta. Prometnice
kojima prometuju redovne autobusne linije u zadovoljavaju¢em su stanju, a viSe od polovice lokalnih
cesta kojima vozi samo Skolski autobus poprimaju novi izgled i redovito se saniraju.

Na povrsini naselja od 25 km2 Zivi oko 2000 Zitelja. Skolsko podrucje omeduju naselja: Kupinecki
Kraljevec, Rakov Potok, Pavu¢njak i Stupnik. Dio naselja Horvati udaljen je od glavne prometnice - Rakov
Potok - Horvati - Kupinecki Kraljevac - Brezovica.

SocioloSka obiljezja drusStvene sredine u kojoj djeluje Skola uvjetovana su blizinom grada
Zagreba. Zaposlenost zitelja u gradu i prihodi od obrade zemlje osiguravaju donekle stabilne uvjete
obiteljskog zZivota. Nazalost, dio radno sposobnih gradana i roditelja ostao je zadnjih godina bez radnog

.....

socijalnu skrb Novi Zagreb i organizacije Crveni kriz.

Primarna zdravstvena zaStita gradana Horvata je odgovarajuc¢a. U dijelu prizemlja stare Skolske
zgrade 45 m2 uredena je i opremljena ambulanta.

Kulturnim Zzivotom HorvaS¢ana, osim $kole, doprinosi i djelovanje Kulturno-umjetnickog
drustva ,Horvati“ koje njeguje izvorni folklor ovog naseg kraja i hrvatsku kulturnu bastinu. U rad KUD-
a ukljuceno je dvadesetak ucenika. Takoder je obnovljeno djelovanje i NK Horvati u koji se ukljucuje i
igra nogomet sve viSe mladih Horva$¢ana. Klub koristi veliko Sportsko travnato igraliSte.

Naselje Horvati krenulo je k ubrzanoj urbanizaciji jer je zapocela intenzivnija izgradnja
obiteljskih ku¢a. U zadnjih godina doSlo je do ubrzane izgradnje infrastrukture naselja, uveden je gradski
vodovod i obnavljaju se ceste. Davno je pripremljen projekt za izgradnju nove skolske sportske dvorane
i rekonstrukciju Horvaéanskog trga, ¢ime ¢e se omoguciti bolji prilaz $koli, Drustvenom domu , Horvati“
i novoj dvorani. U ljeto 2015. uredeno je parkiraliSte ispred ulaza u Skolsko dvoriste.

Pokrenuta je javna nabava za izgradnju nove sportske dvorane i novih u¢ionica u listopadu 2024.
godine.

https://zagreb.hr/pokrenuta-javna-nabava-za-izgradnju-nove-sportske-
[202377?fbclid=lwZXhObgNhZWOCMTEAAR1KdIFXPz2MZM8GZU4pDFOQeFiOMfFzTe25PSksKOUdPrPIf4
EC9JO6TYU_aem_KvKalHnEQ6cCSTptiwpmQA

1.2. Unutrasnji Skolski prostor

Skolski prostor ¢ini dvije $kolske zgrade, novija je izgradena 1962./63. godine i ve¢i dio stare
Skolske zgrade, izgradene 1947./48. godine. U dijelu prizemlja je uredena mjesna ambulanta.

Skola ima 3 klasi¢ne u¢ionice, FI-KE-BI kabinet, u¢ionicu Informatike, stranih jezika i knjiznicu
te dvoranu opce namjene (TZK, sveCanosti). Sva oprema za predmetnu i razrednu nastavu nalazi se u
ucionicama.
U sve ucionice ziCano i bezitno je provedena internetska mreza kao PodrSka provedbi Cjelovite
kurikularne reforme.

(radovi zavrseni u proljece 2019. godine).

U skoli je u lipnju 2021.godine postavljena infrastruktura CARNetove mreZe, aktivirane su beZic¢ne
pristupne tocke u svakoj ucionici te u ostalim prostorijama $kole, postavljena su 2 interaktivna ekrana
u ucionice broj 3 i 4 tijekom kolovoza 2023.godine sve su ucionice pokrecene, izbrusen je i polakiran
parket u svim uc¢ionicama.


https://zagreb.hr/pokrenuta-javna-nabava-za-izgradnju-nove-sportske-/202377?fbclid=IwZXh0bgNhZW0CMTEAAR1KdIFXPz2MZM8GZU4pDFOQeFiOMfFzTe25PSksK0UdPrPlf4EC9JQ6TYU_aem_KvKa1HnEq6cCSTptlwpmQA
https://zagreb.hr/pokrenuta-javna-nabava-za-izgradnju-nove-sportske-/202377?fbclid=IwZXh0bgNhZW0CMTEAAR1KdIFXPz2MZM8GZU4pDFOQeFiOMfFzTe25PSksK0UdPrPlf4EC9JQ6TYU_aem_KvKa1HnEq6cCSTptlwpmQA
https://zagreb.hr/pokrenuta-javna-nabava-za-izgradnju-nove-sportske-/202377?fbclid=IwZXh0bgNhZW0CMTEAAR1KdIFXPz2MZM8GZU4pDFOQeFiOMfFzTe25PSksK0UdPrPlf4EC9JQ6TYU_aem_KvKa1HnEq6cCSTptlwpmQA
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2021. godine uvedena je topla voda u sanitarnom &voru ( stara zgrada Skole).
U prosincu 2022. godine saniran je ravni krov na kotlovnici Skole.

U tijeku izrada novog napajanja strujom zbog postavljanja novog elektri¢nog Stednjaka s peénicom u
Skolskoj kuhinji i rekonstrukcija Skolske kuhinje za potrebe pripremanja toplog obroka.

U prolje¢e 2023. godine zavrSena prva faza nabavka opreme za Skolsku kuhinju (elektri¢ni Stednjak s
peénicom, profesionalna salamoreznica i blender).

U planu sanacija i ¢iS¢enje Zlijebova skole.
Ukupna korisna povrsina Skolskog prostora za nastavni rad iznosi 559,65 mz2.

1.2.1. Podatci o upisnom podrucju

Upisno Skolsko podrudje ¢ini 15 zaselaka naselja Horvati povezanih s 32 km lokalnih cesta.
Na povrsini naselja od 25 kmz? Zivi oko 2000 Zitelja. Skolsko podruc¢je omeduju naselja: Kupinecki
Kraljevec, Rakov Potok, Pavu¢njak i Stupnik. Dio naselja Horvati udaljen je od glavne prometnice: Rakov
Potok - Horvati - Kupinecki Kraljevac - Brezovica.

1.2.2. Unutras$nji Skolski prostori

Funkcionalnost Skolskog prostora (broj klasi¢nih ucionica, specijaliziranih ucionica, knjiznice,
informati¢ke ucionice) i op¢e opreme nije u skladu sa standardom. Za eventualne poteSkoce u
ostvarivanju odgojno-obrazovnih zadaca i programa uzrok su prostorni uvjeti.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
(klasi¢na ucionica, iy iy Opca Didaktic¢ka
kabinet, knjiZnica, Bro Vehcn:l 4 Broj Vellc1:1 2 | opremljenost | opremljenos
dvorana) ) um um t
RAZREDNA NASTAVA
1.razred 1 57,85 2 2
2.razred 3 57,85 2 2
3. razred 2 57,85 2 2
4. razred 4 57,85 2 2
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 3 57,85 2 2
Likovna kultura 3 57,85 2 2
Glazbena kultura 3 57,85 2 2
Vjeronauk 1 57,85 2 2
Strani jezik 5 31,75 2 2
Matematika 2 57,85 2 2
Priroda i Biologija 4 57,85 3 2
Kemija 4 1 57,85 3 2
Fizika 2 57,85 2 2
Povijest 1 57,85 2 2
Geografija 1 57,85 2 2
Tehnicka kultura 2 57,85 2 7,56 1 1
Informatika 6 38,20 3 2
OSTALO
Dvorana za TZK OPCE 1 121,50 dvorana 1 1
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NAMJENE 1 29,60 pozornica

1 12,20 garderoba
Produzeni boravak 3 57,85
KnjiZnica 1 68,25 2 2
Dvorana za priredbe 2 1
Zbornica 1 15,60 2 2
Uredi 4 48,50 2 2
PODRUCNA SKOLA
UKUPNO: 13 | 715,54

Ucionice se koriste kao viSenamjenski prostori, a u tablici su ras$¢lanjeni po nastavnim predmetima.
Oznaka stanja opremljenosti do 50% 1, od 51-70% 2, od 71-100% 3.

1.3. Skolski okolis

Naziv povrsSine Veli¢ina u m2 Ocjena stanja
1. sportsko igraliSte 1197 lose, tek dio saniran
nogometno travnato igraliSte 6656 dobro (krti¢njaci, drenaza)
2.zelene povréine 7335 vrlo dobro
Skolski vrt 520 dobro
UKUPNO 15708

Vanjske povrsine sastoje se od:

- polivalentnog asfaltnog igralista za rukomet i kosarku povrsine 1197 m?,
- travnatog igraliSta za veliki nogomet i
- ravne tratine na kojoj ¢e se graditi Sportska dvorana.

Na prostoru izmedu asfaltnog igraliSta i travnog nogometnog igraliSta treba izgraditi instalacije
za atletiku, skok u dalj i bacanje kugle.

Ukupne vanjske povrsine okoliSa Skole imaju povrsinu 20219 m2.

Svi razredni odjeli, po stalnom rasporedu, Ciste okoli$ Skole, odrzavaju biljne nasade i sade
cvijece u sklopu izvannastavnih aktivnosti Eko skole.

Projekt visSegodiSnjeg uredenja okolisa Skole ostvaruje se prema moguénostima, uz suradnju s
roditeljima i mjesnom samoupravom Gradske Cetvrti Brezovica. Aktivnost odrzavanja nasada i sadenja
cvijeéa koordinira U¢eni¢ka zadruga Horvati, Cuvari prirode, Mali kreativci, ostali ucitelji pod okriljem
Eko Skole.

1.4. Nastavna sredstva i pomagala
I[staknuti opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima (ocjena stanja i potrebe).

Nastavna sredstva i STanie Standard
pomagala

Audiooprema: 1
Radio-prijamnici 0

CD playeri 2

Video- i fotooprema: 1
Televizori 0

DVD playeri

Fotoaparat (Zadruga) 1

Informaticka oprema: 2
Stolna racunala 23

Prijenosno racunalo 20




OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

LCD projektori 6
Pametna ploca 3
Pisaci 2
Pametni ekran 2
Ostala oprema: 3
Uredaj za fotokopiranje 2

Oznaka stanja opremljenosti do 50%1, od 51-70%2, od 71-100%3

1.4.1. KnjizZni fond $kole

Knjizni fond Stanje Standard
Ucenicki fond 2494 u standardu
Nastavnicki fond 307 u standardu
Referentna zbirka 188 u standardu
U KU P N O oko 2989 knjiga

1.5. Plan obnove i adaptacije

Opce stanje Skolskog objekta zgrade izgradene 1962./1963. godine je loSe i zahtijeva sanaciju.
Prostorije su vlazne i potrebna je sanacija vlage (drenaza oko kompletne zgrade).

Ravni krov na kotlovnici zbog prokiSnjavanja saniran je, no potrebna je kompletna
rekonstrukcija i obnova.

Treba obnoviti elektricne i vodovodne instalacije u Skolskoj kuhinji kako bi se kuhinja opremila
potrebnim aparatima i u buduénosti omogucilo pripremanje i kuhanje toplog obroka. - u tijeku

Blagovaonicki prostor potrebno je opremiti adekvatnim namjeStajem. Potrebna je adaptacija
unutarnje sportske dvorane (sanacija vlage).

Osim glavnog ulaza, postoje i joS tri koja se trenutno koriste kao izlazak na dvoriste, djecje
igraliste i park.
Prostorni uvjeti su nedovoljni za rad u jednoj smjeni (nema dovoljno ucionica i specijaliziranih
kabineta).
Problem su i otpadne vode jer su postojece septicke jame polupropusne i vrlo brzo se pune vodama iz
tla (ucestalo praznjenje).

Skola nema ni hidrantsku mrezu.

Visenamjenska dvorana u vrlo je loSem stanju jer je parket dignut zbog vlage. Potrebna je hitna
sanacija zZenske svlacionice, zidova, elektroinstalacija i parketa u dvorani kako bi u€enici mogli dvoranu
koristiti u hladnijim mjesecima (za lijepog vremena nastava TZK-e odvija se na Skolskom igralistu).

Tijekom rujna 2022. godine sanirano je skolsko igraliste.

2. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U 2024./2025.

2.1. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima
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Broj djelatnika-:
- ucitelja razredne nastave 4

- ucitelja u produZenom boravku 1
- uCitelja predmetne nastave 14, od toga s nepunim radnim vremenom 9 (u nasoj $koli), rad na
dvije Skole 7 ucitelja i rad na tri Skole 2 ucitelja

- strucni suradnici:

- pedagog Skole s pola radnog vremena

srv .

- knjiznicar s pola radnog vremena
- logoped s pola radnog vremena
- ostalih djelatnika 5 (ra¢unovoda s pola radnog vremena)

- pomoc¢nik u nastavi 1
- ravnateljica

- porodiljni dopust: Zeljka Kolari¢, Petra Mami¢

2.1.1. Podatci o uciteljima razredne nastave

. . . Godina . Stupfl " Mentor- | Godine
Red. Broj Ime i prezime . Zvanje strucne .. -
rodenja savjetnik | staza
spreme
1 Anita Vrbani¢ uciteljica RN VSS -
2 Valentina Anusi¢ uciteljica RN VSS -
3. Dijana Suflaj uditeljica RN VSS -
4 Kristina Misi¢ uciteljica RN VSS -
5. Valentina Molnar uciteljica RN VSS -
2.1.2. Podaci o uciteljima predmetne nastave
Red. . . Godina . Stupva ) Predmet(i) | Mentor- | Godine
. Ime i prezime . Zvanje strucne - . .. 2
Broj rodenja koji predaje |savjetnik| staza
spreme
1. | Larisa Oreski Sebek Pr(?f. hrvatskog VSS F—Ir\./atskl -
jezika jezik
prof. .
2. | Vesna Krajina matematike i VSS MaFematlka/ -
. Fizika
fizike
Sanda Karabeg prof. engleskog .
3. | Mitrovi¢ jezika i vss | Engleski :
sy jezik
knjiz./pedagog
magistra prim.
obraz. s Njemacki
4. | Ivona Raci¢ modulom VSS e -
. N jezik
njemackog
jezika
magistra
6. | Iva Markulin edukacije VSS Kemija -
kemije
7. | Marko Fucek prof. povijesti VSS Povijest -
magistra
Zeljka Kolari¢ edukacije .
8. (rodiljni dopust) povijesti i VSS Geografija i
geografije
9 Marijana Dugac dipl. ing VsS Tehnicka i
" | Sekelj tekstilne kultura
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tehnologije
magistra prim.
N obrazovanja- Likovna
10. | Ljubica Cubrilovi¢ modul lik. VSS ultura -
kultura
Krunoslav Glazbena
11. | KneZevi¢ magistar muzike VSS -
kultura
prof. tjelesne i Tjelesna i
12. | Porde Spasi¢ zdravstvene VSS zdravstvena |-
kulture kultura
13. | Zrinka Vranekovi¢ dipl. vjeroucitelj VSS Vjeronauk -
magistra
. primarnog
14. Diana Sedmak obrazovanja s VSS Informatika |-
Gusak
mod.
Informatika
Petra Mamic¢ magistra "
15 (rodiljni dopust) pedagogije VSS Geografija ]
Marijana magistra Priroda i
16. | Bedekovi¢ eksperimentane VSS . iy -
. " Biologija
biologije
17. | Ivan Ljevar dipl. vjeroucitelj VSS Vjeronauk
Anamarija Mirovi¢ magistar
18. | Kozul edukacije VSS Geografija -
(zamjena) geografije
Napomena:

Na dvije Skole rade ucitelji/uciteljice: Zrinka Vranekovi¢, Krunoslav Knezevi¢, Porde Spasi¢, Ljubica
Cubrilovi¢, Zeljka Kolari¢, Iva Markulin i Marijana Bedekovi¢, a Marijana Dugac Sekelj i Ivan Ljevar rade
na tri Skole.

srv .

2.1.3. Podatci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

R . . Godina . Stqua n] Radno Merlltor: Godine
Ime i prezime . Zvanje strucne . savjetni »
B rodenja mjesto staza
spreme k
Tatjana Bracun prof. njem. j. i . i
L Haddad dipl lingvist VSS ravnateljica
Petra Mami¢ magistra
2. (rodiljni dopust) pedagogije VSS pedagog i
. .y magistra . i
3. | Dunja Golubi¢ bibliotekarstva VSS knjiZnicar
magistra
Ana Buri¢ pedagogije i pedagog
4, . S VSS . -
(zamjena) ruskog jezika i (zamjena)
knjizevnosti
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Ana Buri¢ VSS logoped i
(zamjena) (zamjena)
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2.1.4. Podatci o ostalim radnicima skole

Red. o Godina : Stupanj : Godine
. Ime i prezime . Zvanje stru. Radno mjesto -
Broj rodenja staza
Spreme
L& ) i & tajnik Skole
1. | Sanja Skrlac upravni pravnik VSS blagajnik
2. | Mateja Prelec bacc. ekonomist AN racunquda,
blagajnik
3. | Sre¢ko Gunjevi¢ rr?er}?:;lzilc};r SSS domar-lozac
4. | Nevenka Markoci radnica NKV spr,emacwa L
pomocéna kuharica
5. | Draga Kolundija prodavac SSS spremacical
pomocéna kuharica
6. Ivica Z uti stropp:skl SSS domar-lozac
(zamjena) tehnicar

Odlukom Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade od 13. lipnja 2023. godine priznaje se
pravo na potporu pomoc¢nika u nastavi u¢eniku 7. a razreda .M. s tjednim zaduZenjem od 26 sati
tjedno tijekom Skolske godine.

Anita Bosak
zaposlena od 9.9.2024.

poljoprivredni
tehnicar

SSS

pomoc¢nik u
nastavi




2.2. Tjedna i godisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika skole

Red. | Ime i prezime Redovna Rad nastava |Dopunska|Dodatna voditeljica e e Ostali UKUPNO
. e 1 Razred . o INA > prod. neposr. I o
Broj ucitelja nastava [razrednika| u ku¢i | nastava | nastava ZSV poslovi | Tjedno | Godisnje
boravku rad
1. | Valentina 1. 16 2 i 1 1 1 i . 21 19 40 | 2080
Anusic
2. | Dijana Suflaj 2. 16 2 - 1 1 1 - - 21 19 40 2080
3. | Kristina Misi¢ 3. 16 2 - 1 1 1 - - 21 19 40 2080
4. | Anita Vrbani¢ 4. 15 2 - 1 1 1 - - 20 20 40 2080
5, | Valentina 1.-3.| 25 . . . . . . DA 25 15 40 | 2080
Molnar




2.2.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

Red.| Imeiprezime |PredmetkojiRazred- hreddjelutraziedima Redovna|lzborna(Ucenicka Dob. | Dod.| INA Ulll(:p:o Ukupno UKUPNO

broj ucitelja predaje nistvo | 1.| 2.| 3.| 4.| 5.| 6.| 7.| 8.| nastava |nastava| zadruga p- ’ r:d. ostali |Tjedno|GodiSnje
LARISA ORESKI Hrvatski

1. | SEBEK orik 2 +|+|+|+| 18 2 22 18 40 2080
(razrednica 5. a) )

p. | ZELJRAKOLARIC (o 0 wlal+|+] 75 1 105 | 95 | 20 | 1040
(rodiljni dopust) gratl]
ANAMARIJA

3. MIRO.VIC KOZUL Geografija 2 + |+ |+ |+ 7,5 1 10,5 9,5 20 1040
(zamjena)
(razrednica 8. a)

3. | VESNA KRAJINA | Matematika wla|a| 4| 20 3 23 18 | 40+1 | 2080*

Fizika 35

4, VA MARKULIN Kemija + |+ |+ + 4 2 1 7 5 12 624
MARIJANA
BEDEKOVIC

g, | (razrednica7a, Prirodai 2 +l+|+[+] 75 1 | 1] 135 | 11,5 | 25 | 1300
povjerenik biologija
zasStite na radu 2
sata)
SANDA Engleski

6. KARABEG .g. + |+ |+ |+ + 10 1 1 12 8 20 1040
MITROVIC jezik
MARKO FUCEK

7. gg}‘i‘ﬁﬁﬁg Povijest +l+]+]+] 8 2 | 13 12 25 | 1300
sata)

g, | VONARACIC N’;*;‘ﬁfk‘ e a |+ e+ ] 20 2 |1 23 17 40 | 2080
MARIJANA Tehnicka

10- | DUGAC SEKEL kultura M 4 4 8 416
LJUBICA Likovna

111 xyBRILOVIC kultura N 1] s 4 ? 468

10



o [ | e DR

13. | PORDE SPASIC TZK 12 8 20 1040

14. \Z/[F{{TNKEAIAKOVIC Vjeronauk 8 9 8 17 884

15. | IVAN LJEVAR Vjeronauk 8 9 9 18 936
DIANA SEDMAK

16. | GUSAK Informatika 12 18 22 40 2080

(razrednica 6.a)

11
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2.2.2. Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika

Red.
broj

Imei
prezime
radnika

Struka

Radno mjesto

Radno
vrijeme
(od - do)

Rad sa
strankam
a
(od - do)

Broj
sati
tjedno

Broj sati
godiSnjeg
zaduZenja

Tatjana
Bracun
Haddad

prof. njem.
jezika

ravnateljica

ponedjeljak,
utorak, petak
7,00 - 15,00
srijeda,
Cetvrtak
10,30 - 18,30

Svaki dan
od 10,00
-14, 00

40

2080

Ana Buri¢

magistra
pedagogije i
ruskog
jezika i
knjizevnosti

pedagoginja
Skole

A tjedan
utorak

8,00 - 14,00
Cetvrtak
8,00 - 14,00
B tjedan
utorak

8,00 - 14,00
srijeda
11,00 - 17,00
petak

8,00 - 14,00

po
dogovoru

20

1040

Dunja Golubi¢

magistra
bibliotekars
tva

srv e

Skole

A tjedan
utorak

8,30 14,30
srijeda

8,30 - 14,30
Cetvrtak

8,30 - 14,30
B tjedan
srijeda

12,00 - 18,00

po
dogovoru

20

1040

12
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Cetvrtak
8,30- 14,30
A tjedan
ponedjeljak
8,00 - 14,00
srijeda
8,00 - 14,00
petak
Ana Buri¢ 10,00 - 16,00 Po
4 (zamjena) logoped B tjedan dogovoru 20 1040
Ponedjeljak
10,00 - 16,00
Petak
10,00 - 16,00
2.2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja ostalih radnika Skole
Ime i prezime LD ]:;(t)l] At
Red. pre Struka Radno mjesto vrijeme . godisnjeg
. radnika tjedn . .
broj (od - do) o zaduZenja
1. | Sanja Skrlac upravni pravnik tajnik, blagajnik 7,00 - 15,00 40 2080
2. | Mateja Prelec bacc. ekonomist racunovoda 8,00-13,00 20 1040
3. | Sre¢ko Gunjevi¢ precizal domar-loza¢ | 7,00-1500 | 40 2080
mehanicar
Ivica Zuti
4. .
(zamjena)

13
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Nevenka spremacica 6,00 - 14,00
5. ) radnik P! _ ili 12,00 - 40 2080
Markoci pomoc¢na kuharica
20,00
spremacica 6,00 - 14,00
6. | Draga Kolundija prodavac pr . ili 12,00 - 40 2080
pomoc¢na kuharica 20.00

3. PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Nastava je organizirana u petodnevnom radnom tjednu i u dvije smjene.

A-smjena: razredna i predmetna nastava ujutro, 4. a poslije podne
B-smjena: razredna nastava ujutro, predmetna nastava poslije podne

Odjeli razredne nastave imaju organiziran produZeni boravak poslije podne od 12,00 do 17,00 sati

3.1.1. Raspored deZzurstva - razredna i predmetna nastava ujutro

(A tjedan)

Jutarnje deZurstvo tijekom dolaska u¢enika u 7:20 h:

PONEDJELJAK Marko Fucek i Ana Buri¢
UTORAK Diana Sedmak GusakiIvona
Racic

14
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SRIJEDA Larisa Oreski Sebek i Kristina
Misic

CETVRTAK Krunoslav KneZevi¢ i Dijana
Suflaj

PETAK Valentina Anusi¢ i Zrinka

Vranekovi¢

Dezurstvo nakon zavrSene nastave

PONEDJELJAK Ljubica Cubrilovi¢ i Ivan Ljevar

UTORAK Anamarija Mirovi¢ i Ivan Ljevar

SRIJEDA Marijana Bedekovic i Sanda
Karabeg M.

CETVRTAK Vesna Krajina i Iva Markulin

PETAK Marijana Dugac Sekelj i Porde
Spasi¢

DezZurstvo za 4. a razred

Ucenike 4. a razreda docekuju predmetni ucitelji u 12:15, a nakon zavrsene nastave dezurne su uciteljice Anita Vrbanic i Valentina Molnar.

3.1.2. Raspored deZurstva - razredna nastava ujutro i predmetna nastava poslije podne

(B tjedan)

15
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DeZurstvo tijekom dolaska uc¢enika u 7:20 h i odlaska u¢enika u 12:25 (razredna nastava)

PONEDJELJAK

Valentina Anusi¢ i Ivan
Ljevar (tijekom odmora)
RN

UTORAK

Anita Vrbani¢ i Ivan Ljevar
(tijekom odmora) RN

SRIJEDA

Dijana Suflaj i Ivona Raéié¢
(tijekom odmora) RN

CETVRTAK

Kristina Misi¢ i Dijana

Suflaj (tijekom odmora)
RN

PETAK

Valentina AnuSic¢ i Diana
Sedmak Gusak (tijekom
odmora) RN

Dezurstvo tijekom dolaska u¢enika u 12:20 h (0. sat) i 13:10 (1. sat) - predmetna nastava

PONEDJELJAK Ljubica Cubrilovi¢ i Sanda
Karabeg Mitrovi¢

UTORAK Ana Buri¢ i Anamarija Mirovic
KoZul

SRIJEDA Larisa Oreski Sebek i Porde
Spasi¢

CETVRTAK Iva Markulin i Vesna Krajina

16
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PETAK

Krunoslav KneZevi¢ i Marijana
Dugac Sekelj

Dezurstvo tijekom odlaska uc¢enika u 18:15 h - predmetna nastava (tre¢i deZzurni ucitelj prikljucuje se dezurstvu dolaskom na nastavu te

pod odmorom)

PONEDJELJAK Marko Fuéek
UTORAK Marijana Bedekovi¢
SRIJEDA Dunja Golubi¢
CETVRTAK Krunoslav Knezevi¢
PETAK Zrinka Vranekovi¢

17
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RASPORED INFORMACIJA ZA skolsku godinu 2024./2025.
DOLAZAK NA INFORMACIJE JE POTREBNO NAJAVITI UCITELJU/ICI MAILOM!

TERMIN A - TERMIN B - E- MAIL

tjedan tjedan
UCITELJICA 1.a Utorak Utorak \valentina.anusic@skole.hr
RAZREDA 16,50-17,35 [8,50-9,35
VALENTINA ANUSIC
UCITELJICA 2.a Cetvrtak Ponedjeljak dijana.suflaj68@gmail.com
RAZREDA 16,50-17,35 [9,50-10,35
DIJANA SUFLAJ
UCITELJICA 3. a Cetvrtak Ponedjeljak kristina.tomicevic@gmail.com
RAZREDA 16,50-17,35 [8,50-9,35
KRISTINA MISIC
UCITELJICA 4.2 Cetvrtak Utorak an.vrbanic@gmail.com
RAZREDA 17,00-17,40 [10,40-11,25
ANITA VRBANIC

18
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UCITELJICA U Cetvrtak Utorak ivalentinamolnarl5@gmail.com
PRODUZENOM 11,40-12,25 [17,00-17,45

BORAVKU

VALENTINA MOLNAR

UCITELJICA Cetvrtak Srijeda larisa.oreski-sebek@skole.hr
HRVATSKOG JEZIKA 9,50-10,35 16,40 - 17,25

RAZREDNICA 5.A

LARISA ORESKI SEBEK

UCITELJICA Utorak Utorak sedlic.ivona@gmail.com
NJEMACKOG 8,50 - 9,35 9,50 - 10,35

JEZIKA

IVONA RACIC

UCITELJICA Ponedjeljak Ponedjeljak ljubica.cubrilovic@skole.hr
LIKOVNE 9,50 - 10,35 17,30 - 18,15

KULTURE

LJUBICA

CUBRILOVIC

UCITEL] GLAZBENE Cetvrtak Cetvrtak krunoslav.knezevic@skole.hr
KULTURE 11,40-12,25 [16,40-17,25

KRUNOSLAV KNEZEVIC

UCITELJICA Ponedjeljak Utorak \vesna.krajina@skole.hr
MATEMATIKE I 10,50-11,35 [16,40-17,25

FIZIKE

VESNA KRAJINA

UCITELJICA Ponedjeljak Utorak marijana.jelinek@gmail.com
BIOLOGIJE I 11,40-12,25 [17,30-18,15

PRIRODE I

RAZREDNICA 7.A

MARIJANA

BEDEKOVIC
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UCITELJICA KEMIJE Cetvrtak Cetvrtak iva.markulin@skole.hr

IVA MARKULIN 10,50-11,35 (15,00 -15,45

UCITELJICA Utorak Cetvrtak anamarija.mirovic@gmail.com
GEOGRAFIJE I 12,30-13,10 |[17,30-18,15

RAZREDNICA 8.A

IANAMARIJA MIROVIC

KOZUL (zamjena za

Zeljku Kolari¢)

UCITEL] POVIJESTI Petak Srijeda marko.fucek3@skole.hr
MARKO FUCEK 10,50-11,35 [16,40-17,25

UCITELJICA Petak Petak marijana.dugac-sekelj@skole.hr
TEHNICKE 11,40 - 12,25 [15,00 - 15,45

KULTURE

MARIJANA

DUGAC SEKEL]

UCITELJICA Utorak Utorak diana.sedmak@skole.hr
INFORMATIKE I 10,50-11,35 [15,50-16,35

RAZREDNICA 6.A

DIANA SEDMAK

GUSAK

UCITELJICA Ponedjeljak Petak zrinka.vranekovic@skole.hr
VJERONAUKA 10,50-11,35 15,00 - 15,45

ZRINKA

VRANEKOVIC

UCITELJICA Srijeda Ponedjeljak sandakarabeg@hotmail.com
ENGLESKOG JEZIKA 13,20 - 14,05 14,00 -14,45

SANDA KARABEG

MITROVIC
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UCITELJ TJELESNE I Srijeda Petak dorde.spasic@skole.hr
ZDRAVSTVENE 12,30-13,15 [17,30-18,15

KULTURE

PORDE SPASIC

UCITEL] VJERONAUKA  |[Ponedjeljak Ponedjeljak ivan.ljevar93@gmail.com
IVAN LJEVAR 10,50-11,35 (8,00 - 8,45

3.2. Godisnji kalendar rada

Priredba i docek prvasa

Dani kruha i zahvalnosti za plodove
23 23 8 zemlje

Svjetski dan ucitelja
Dan Svih svetih 1.11.2024. godine
19 19 11 Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog
rata i Dan sjec¢anja na Zrtvu Vukovara

i Skabrnje 18.11.2024.

Sv. Nikola

20 15 11 Bozi¢na priredba - 19. 12. 2024.
Prvi dio zimskog odmora ucenika
83 73 39

od 23.12.2024. do 6.1.2025. godine
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BLAGDANI I NERADNI DANI U REPUBLICI HRVATSKO]

- 1.11.2024. Svi sveti - blagdan Republike Hrvatske (petak)

L 21 19 10 Nova godina - Zimski odmor ucenika
Drugi dio zimskog odmora ucenika
. I 20 15 8 24.2.2025. do 2.3.2025.
obrazovno 1L 21 21 10
razdoblje Uskrs
od 7. sijeCnja IvV. 21 19 9 Proljetni odmor u¢enika
do 13. lipnja 17.4.2025. - 21.4.2025.
2025. god. Praznik rada 1.5.2025.
V. 20 20 11 Dan $kole 29. 5. 2025.
Dan drzavnosti 30.5.2025.
VL 20 10 10 Pvrlredbel Cetvrtasa .
ZavrSna sveCanost osmasa
UKUPNO II. ob_razovno 123 104 58
razdoblje
UKUPNO: 206 177 97

- 18.11.2024. Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata (ponedjeljak)
- 25.12.2024. BoZi¢ - blagdan Republike Hrvatske (srijeda)

- 26.12.2024. Sv. Stjepan - blagdan Republike Hrvatske (Cetvrtak)
- 1.1.2025. Nova godina - blagdan Republike Hrvatske (srijeda)

- 6.1.2025. Sveta tri kralja - Bogojavljanje - blagdan Republike Hrvatske (ponedjeljak)
- 20.4.2025. Uskrs - blagdan Republike Hrvatske (nedjelja)
- 21.4.2025. Uskrsnji ponedjeljak - blagdan Republike Hrvatske (ponedjeljak)

- 1.5.2025. Medunarodni praznik rada (Cetvrtak)
- 30.5.2025. Dan drZavnosti (petak)
- 30.5.2025. Tijelovo - blagdan Republike Hrvatske (petak)
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- 22.6.2025. Dan antifasisticke borbe (nedjelja)
- 5.8.2025. Dan pobjede i domovinske zahvalnosti (utorak)
- 15.8.2025. Velika Gospa - blagdan Republike Hrvatske (petak)

NENASTAVNI RADNI DANI
19.12.2024. BoZi¢na priredba

29.5.2025. Dan skole

3.3. Podatci o broju uc¢enika i razrednih odjela

La 1501 7] o0 15 | 5 | 3 Valentina
Anusi¢
UKUPNO 15 1 7 0 15 5 3
IL a 10 | 1 2 0 10 6 10 Dijana Suflaj
UKUPNO 10 1 2 0 10 6 10
IIl.a 20 1 13 0 20 5 8 Kristina Misi¢
UKUPNO 20 1 13 0 20 5 8
IV.a 19 1 9 0 19 4 9 Anita Vrbani¢
UKUPNO 19 1 9 0 19 4 9
Larisa Oreski
V.a 13 1 9 0 13 5 6 Sebek
UKUPNO 13 1 9 0 13 5 6
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VLa 12 1 | 4 0 2 12 7 | 12 | DianaSedmak
Gusak
UKUPNO 12 1 4 0 2 12 7 12
Marijana
VIL a 19 1 6 0 2 19 6 3 Be del]<0vié
UKUPNO 19 1 6 0 2 19 6 3
Anamarija
VIIIL a 11 1 9 1 1 11 4 15 Mirovi¢ KozZul
(zamjena)
UKUPNO 11 1 9 1 1 11 4 15

Model individualizacije - 2 - 1 4
Prilagodeni program 1 - 2 - 3
Ukupno 7
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4. TJEDNI I GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni
Ukupno
e 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. plani‘r’ano
T|le|T|]G6|T|Gg|T|G|T|[G6|T|Gc|T|[G|T[G| T/ G
I_Pégli‘“kl 5 |175| 5 [175| 5 |175| 5 |175| 5 |175| 5 |175| 4 [140| 4 |140| 35 |1330
Likovna 1035|1351 (3] 1(3]1(35|1(3] 13|13 8 |280
kultura
Glazbena 1035010351351 351 135| 135|135/ 1/35| 8 |280
kultura
Stranijezik | 2 |70 | 2 |70 | 2 |70 | 2 | 70| 3 [105| 3 |105| 3 [105| 3 [105| 20 | 700
Matematika | 4 |140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 4 |140| 32 | 112
Priroda o - - - - 1sls2l 270 -] - - |- ]35|122
Biologija e e e e e e - -2 70 2 70] 4 | 140
Kemija e e e e e e - -2 70 2 70] 4 | 140
Fizika e e e e e e - -2 70 2 70] 4 | 140
Prirodai 21700 2|70l 21703 [105| - | - | -] -|-1]-1]-1|-19 |315
drustvo
Povijest e e - -2 702702170 2]70] 8 |280
Geografija o - - -l -] - 1sls2] 270l 2 70| 2|70 75 | 262
Tehnicka - - - - - - -l 1313|1135 1|35 4 |140
kultura
Tjelesna i
zdravstvena | 3 |105| 3 |105| 3 [105| 2 |70 | 2 |70 | 2 |70 | 2 | 70| 2 | 70 | 19 | 665
kultura

25



OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

Informatika - - - - - - - - 2 170 2 |70 - - - - - 140

4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada
4.2.1.Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1.Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

1 Ivan Ljevar 2
1 Ivan Ljevar 2 70
1 Ivan Ljevar 2 70
1 Ivan Ljevar 2 70
4 8 280
1 Zrinka Vranekovi¢ 2 70
1 Zrinka Vranekovi¢ 2 70
1 Zrinka Vranekovi¢ 2 70
7 1 Zrinka Vranekovi¢ 2 70
48 4 8 280

26



OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

4.2.1.2.Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Engleskog jezika

1 Sanda Karabeg Mitrovi¢ 2
13 1 Sanda Karabeg Mitrovi¢ 2 70
12 1 Sanda Karabeg Mitrovi¢ 2 70
17 1 Sanda Karabeg Mitrovi¢ 2 70
11 1 Sanda Karabeg Mitrovi¢ 2 70
70 5 10 350

4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati i zborne nastave Informatike

Diana Sedmak Gusak
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at IL. 10 1 Diana Sedmak Gusak 2 70
i: I 20 1 Diana Sedmak Gusak 2 70
IV. 19 1 Diana Sedmak Gusak 2 70

VIL 19 1 Diana Sedmak Gusak 2 70

VIIL 11 1 Diana Sedmak Gusak 2 70
T R 12 420

4.2.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati dopunske nastave

Planira se prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji e se tijekom nastavne godine mijenjati. Grupa se formira prema odredbama Pravilnika o

broju u€enika u redovitom i kombiniranom razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

Red Broj Planirani Ime i prezime
. Nastavni predmet Razred grupa ucenik broj sati _.me 1 prezime
broj a T G ucitelja izvrsitelja
1. | Hrvatski jezik 1.a/1g 5 Valentina Anusi¢
2. | Hrvatski jezik 2.a/1g 6 1 Dijana Suflaj
3. | Hrvatski jezik 3.a/lg 3 Kristina Misic¢
4. | Hrvatski jezik 4.a/1g 5 Anita Vrbanic
5. | Matematika 1.a/1g 5 35 [Valentina Anusi¢
Matematika 5 Dijana Suflaj
6. 2.a/1g 1
Matematika 3.a/1g 2 Kristina Misi¢
Matematika 4.a/1g 5 Anita Vrbanic
UKUPNOL - IV. 4 grupe 37 4 140
9. | Njemacki jezik 5.2,6.3,7.2,8.2/1g 10 1 35 | Ivona Raci¢
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4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

11. | Kemija 7.a,8.a 10 1 35 | Iva Markulin

12. | Matematika 5.a,6.a,7.a,8.a/1g 15 2 70 | Vesna Krajina

13. | Hrvatski jezik 5.a,6.a,7.a,8a/1g | 10 2 70 | Larisa Oreski Sebek
14. | Fizika 7.a,8.a 9 1 35 | Vesna Krajina

15. | Biologija 7.a,8.a 4 1 35 | Marijana Bedekovic¢

1. | Matematika l.a/1g 2 1 35 Valentina Anusi¢
2. | Matematika 2.a/lg 5 1 35 Dijana Suflaj

3. | Matematika 3.a/lg 5 1 35 Kristina Misi¢

4. | Matematika 4.a/1g 5 1 35 Anita Vrbani¢
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5. | Njemacki jezik 7.a,8.a/l1g 5 35 Ivona Raci¢

6. | Engleski jezik 7.a,8.a/lg 10 35 Sanda Karabeg Mitrovi¢

7. | Geografija 6.a,7.a,8a/ 4 35 Anamarlja Mirovi¢ Kozul
1g (zamjena)

4.2.4. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izvannastavnih aktivnosti

[zvannastavne aktivnosti planirane su u skladu s objektivnim moguénostima Skole i interesima ucenika. O svim oblicima rada vodi se evidencija u e-

dnevniku.

1. | Mali kreativci 1 5 6 12 35 Anita Vrbani¢

2. | Dramska skupina 5 5 35 Dijana Suflaj

3. | Bajkaonica 4 1 2 10 35 Valentina Anusi¢
4. | Bistrici 1 3 3 1 8 35 Kristina Misi¢

5. | Mali filozofi 2 2 5 15 35 Ivan Ljevar

6. | Sah 3 4 3 10 35 Marko Fucek

7. | Mali knjiznicari 1 5 1 7 35 Dunja Golubi¢
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8. | Skolska zadruga 2 9 14 35 Iva Markulin
9. | Spielerei 6 6 35 Ivona Raci¢
3 Skolska zadruga 3 2 9 35 Iva Markulin

-

. Marijana
1. | Prva pomoc¢ 10 10 35 Bedekovié
. . Ljubica
2. | Likovna skupina 3 2 2 10 35 Eubrilovic
3. | Skolsko sportsko 8 8 | 10 | 70 70 Porde Spasi¢
drustvo
4. | Zbor 5 5 | 5 |20] 35 | Krunoslv
Knezevic
5. | Odbojka, stolni tenis, 5 | 5 |15 35 | Porde Spasic
badminton
6. | Nogomet 5 5 10 | 25 35 DPorde Spasi¢
Marijana
7. | ZAG 5 6 2 16 70 Bedekovié
8. | Sah 2 2 4 35 Marko Fucek
9. |& Mali vrtlari 5 5 35
Sk(;)lska Iva Markulin
zadruga| wvali ekolozi 5

31



OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

4.3. Obuka plivanja

Obuka plivanja odvija se prema planu Gradskog ureda za obrazovanje, sport i mlade na bazenima SRC Mladost za u¢enike 2.a razreda prema vremeniku
koji se dostavlja skoli.

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnateljice

Predvideno Predvideno

SADRZAJ RADA vrijeme os- vrijeme u IX | X XI | XII'| 1 11 Im | 1Iv | v VI | VII
tvarivanja satima

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMI- 290
RANJA
1.1. Izrada GodisSnjeg plana i programa rada skole VI-IX 50 30 10| 10
1.2. Izrada planai programa rada ravnateljice VI-IX 10 5 5
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX 20 10 5 5
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma VI-IX 50 30 10| 10
1.5. Izrada Razvojnog plana skole VI-IX 20 5 3 2 5 5
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i IX - VI 30 4 9 9 4 9 4 9

Razrednih vije¢a

1.7. Izrada zaduZenja ucitelja VI - VIII 20 10| 10

1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri temat- IX - VI 10 5 4 1

skim planiranjima
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1.9. ?lar-nran]e i organizacija Skolskih projekata IX - VI 20 10 -
E-twinning, Erasmus
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsava-
nja, Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada IX-VI 10 5 4 1
1.11.Planiranje nabave opreme i namjeStaja IX-VI 20 2 3
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX-VI 20 10 5
1.13.0stali poslovi IX - VIII 10 1 1 1 1 1
2. POSLOVI ORGANIZACIJE 1 KOORDI- 400
NACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj
razre(%nlh”od]ela, l.)I'O] smjena, radno Vrll]eme smjena, IX - VIII 50 10
organizacija rada izborne nastave, INA4, iz-
rada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. lzrada Godis$njeg kalendara rada Skole VIII - IX 10 5
2v3 l?rada strukture radnog vremena i zaduzenja VI - IX 40 10
ucitelja
2.4.. Organizacija i koordinacija vanjskog vredno- IX - VI 40 5 5 5 5
vanja prema planu NCVVO0-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja
y IX-VI 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Skole
2.6. Organizacija prehrane ucenika IX - VII 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2
.2.7. Or%a‘mza(il]a .1 koordinacija zdravstvene i soci- IX - VI 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1
jalne zastite ucCenika
2.8. Organizacija i priprema izvanucionicke nas- IX - VI 20 9 9 9 9 2 2 2 2 2

tave, izleta i ekskurzija
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2-..9. Ovrgamzacua i koordinacija rada kolegijalnih IX - VIII 50 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
tijela Skole
2.10.0 izacija i koordinacij isa uCenika u 1.

rganizacija i koordinacija upisa u€enika u IV - VII 20 10 5 5
razred
2.1-1. Orgamzac.lja i ko.ordlnacua obiljezavanja drZa- IX - VI 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
vnih blagdana i praznika
2.12. Organizacija zamjena nenazo¢nih uditelja IX-VI 40 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
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.2.1-3.0rgamzac1]a popravnih, predmetnih i razrednih VIiVII 10 1 1 1 1 1
Ispita
2.14.0rganizacija poslova vezana uz odabir udZbe-

. V-IX 20 10 10
nika
2.15. Poslovi vezani uz natjecanja ucenika [-VI 20 2
2.16. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacija [i VIII 20 3 5 5
prostora
2.17.0stali poslovi IX - VIII 10 1 1
3. PRACEN]E REALIZACIJE PLANIRA- 320
NOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa

. IX-VI 80 8 8 8 8 8

rada Skole
32 Vrednovan]e‘l analiza u.sp]eha na kraju od- XI1VI 30 15 15
gojno - obrazovnih razdoblja
3v3 A.fimmlstrav\tlfmo pedag'o§ko 1.nst1."ukt1vr?1 'rad S IX - VI 50 5 5 5 5 5
uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 10 1 1 1 1 1
3.5; Pracenje i koordinacija rada administrativne IX - VIII 30 3 3 3 3 3
sluzbe
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX - VIII 30 3 3 3 3
3.7. vPracen]e i analiza suradnje s institucijama iz- IX - VIII 50 5 5 5 5 5
van Skole
3.8. Kontrola pedagoske dokumentacije IX - VIII 30 3 3 3 3 3
3.9. Ostali poslovi IX - VIII 10 1 1 1 1 1
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM 90
TIJELIMA SKOLE
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4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica ko-

L s IX - VIII 50 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
legijalnih i stru¢nih tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnim povjerenikom $kole IX - VIII 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
4.3. Ostali poslovi IX - VIII 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
5.  RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA,
STRUCNIM SURADNICIMA I RODITE- 185
LJIMA
Ef'_l' D.nevna, t]-e(_ina i mjeseCna planiranja s ucite- IX - VIII 50 20 6 9 9 9 9 9 9 21 10
ljima i suradnicima
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupai po-

o IX-VI 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
mo¢ pri radu
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uc¢enika IX-VI 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
5..4. Sur‘adrija i pomo¢ pri realizaciji poslova svih IX - VIII 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
djelatnika skole
5.5. Brl‘ga o sigurnosti, pravima i obvezama svih za- IX - VIII 5 1 1 1 1 1
poslenika
5:6. SaV]e"codavnl rad s roditeljima i u¢enicima/indi- IX - VIII 30 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
vidualno i skupno
5.7. Uvodenje pripravnika u odgojno - obrazovni

IX - VIII 10

rad
5.8. P‘OSlOVI oko napredovanja ucitelja i stru¢nih su- IX = VIII 10
radnika
5.9. Uvid u neposredni odgojno obrazovni rad ucitelja | IX - VIII 50 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
strucnih suradnika
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I 334
RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnicom Skole IX - VIII 55 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
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6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te

IX - VIII 50 5 5 5 5 5 5 5 5 5
naputaka MZ0-a
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih
y IX - VIII 20 2 2 2 2 4 5
akata Skole
6.4. Provodenje raznih natjecCaja za potrebe skole IX - VIII 40 4 4 4 4 4 4 4 4 4
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog IX - VIII 30 3 3 3 3 3 3 3 3 3
odbora
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX - VIII 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1
6.7. Rad i suradnja s racunovodom Skole IX - VIII 11 1 1 1 1 1 1 1 1 1
6.8. Izrada financijskog plana Skole VIII - IX 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslova-
. IX - VIII 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1
nja
6.10. Organizacija i provedba inventure XII 10 5 5
6.11. Poslovi vezani uz e-Matice, e-Dnevnik VI 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1
6.12. Potpisivanje i provjera svjedodzbi VI 10 10
6...13. Organizacija nabave i podjele potrosSnog mate- VI 5
rijala
6.14. Ostali poslovi IX - VIII 33 3 3 3 3 3 3 3 3 3
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANO- 176
VAMA I INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje skole IX - VIII 20 2 2 2 2 2 2 2 2 2
7..2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazova- IX - VIII 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1
nja
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX - VIII 10 1 1 2 1 1 1 1 1
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko IX - VIII 10 5 5

vrednovanje obrazovanja
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7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i pro- IX - VIII 6 9 9 9

grame EU

7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje IX - VIII 5 1 1 1 1
na drzavnoj razini -V

7.7. Sgradn]a s Gradskim uredom za obrazovanje, IX - VIII 5 1 1 1 1 1
sport i mlade,

U za gradevinske poslove

7.8. Suradnja s Vije¢em gradske cetvrti, Mjesnim IX - VIII 5 1 1 1 1
odborom

7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX - VIII 5 1 1 1 1 1

7.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX - VIII 5 1 1 1 1
7.11.Suradnja s Hrvatskim zavodom za socijalnu IX - VIII 5 1 1 1 1

skrb

7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX - VIII 5 1 1 1 1

7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 5 1 1 1 1
7.14.Suradnja sa Zupnim uredom IX - VIII 5 1 1 1 1
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim sko- IX - VIII 5 1 1 1 1
lama

7.16.Suradnja s turistickim agencijama [X - VIII 5 1 3

.7.17‘.Su1jf31dn]a s kulturnim i sportskim ustanovama IX - VIII 5 1 1 1 1 1
institucijama

7.18.Suradnja sa svim udrugama [X - VIII 5 1 1 1 1
7.19.0stali poslovi IX - VIII 55 5 5 5 5 5 5 5 5 5
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8. STRUCNO USAVRSAVANJE 66
8.1. Struc¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 22 6 1 6 1 6 1
8.2. Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ZSV-a, IX VI 30 3 3 3 3 3 3 3 3 3 3
MZ0-a, AZZO-a, HUROS-a, HZOS-a B
8.3. Stru¢no usavrsSavanje u organizaciji ostalih us- IX - VI 5 9 9 1
tanova
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne litera IX - VI 20 9 9 9 9 9 9 9 9 9 9
ture
8.5. Ostala strucna usavrsavanja IX-VI 5 1 1 1 1 1
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 76
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 43 4 4 4 4 4 4 4 4 4 4
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 35 5 3 3 3 3 3 3 3 3 3
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA

< 1784 17 277 | 140|148 | 159 | 149 | 143 | 139 | 140 | 130 | 248
GODISN]JE: 84
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5.2. Plan rada strucnog suradnika pedagoga - pola radnog vremena

PODRUCJE RADA I . VRIJEME
< CILJ 1 ZADACE OBLICI RADA 1 METODE NOSITELJI ZADATKA EVALUACIJA
PROGRAMSKI SADRZA]JI J J OSTVARIVANJA J
PLANIRANJE I
PROGRAMIRAN]JE
ODGOJNO- Izraditi operativni program | Lo Uvid u izradeni
individualni rad, . . , o
OBRAZOVNOG RADA rada, temeljem kojeg Ce se rakti¢nos rada Strucni suradnik - Fuian operativni program
vrsiti mjesecno, tjedno i P N . g ' pedagog ) rada strucnog
o proucavanje literature ,
dnevno planiranje suradnika pedagoga
1. Operativni program
rada strucnog suradnika
Aktivno sudjelovanje u izradi
godisSnjeg plana i programa Timski rad
rada Skole, rada stru¢nih Ravnatelj, Uvid u izradeni
vijeca, okvirnog kalendara Rad u paru, dignii plan i
. Godi$nji plan i program fu § trucni suradni ,
2. Godisnji plan i prog poslova za tekucu Skolsku Strucni dnik Rujan godisjiplant

rada skole

godinu, planu kulturnih i
javnih aktivnosti skole,

Permanentno stru¢no
usavrSavanje

Individualni rad,

Metoda konzultiranja,
analize i izvjeS¢ivanja

pedagog,

Clanovi Utiteljskog vijeca

program rada skole
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Timski rad,
Stru¢na pomo¢ i koordinacija Ravnatelj,
u izradi dijelova Skolskoga Rad u paru, . . Kolovoz o .
3. Izrada skolskoga kurikuluma, Strucni suradnik Uvid u izradeni
kurikuluma Individualni rad, pedagog, Rujan Skolski kurikulum
Aktivno sudjelovanje u izradi
$kolskoga kurikuluma Metoda konzultiranja, Clanovi Utiteljskog vije¢a
analize i izvjeS¢ivanja
PODRUCJE RADA 1 - NOSITEL]JI
PROGRAMSKI SADRZAJI CIL] I ZADACE OBLICI RADA I METODE ZADATKA VRIJEME OSTVARIVANJA EVALUACIJA
PLANIRANJE I
PROGRAMIRANJE
ODGOJNO- Izraditi operativni Uvid u izradeni
OBRAZOVNOG RADA program rada, temeljem individualni rad, metoda Strucni operativni program
kojeg Ce se vrsiti prakti¢nog rada, suradnik - .
mjesecno, tjedno i proucavanje literature pedagog rada? strucnog
dnevno planiranje suradnika pedagoga
1. Operativni program
rada strucnog suradnika
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Aktivno sudjelovanje u
izradi godiSnjeg plana i

programa rada $kole, Timski rad, Ravnatel,
rada strucnih vijeéa v
’ Strucni Uvid u izradeni
okvirnog kalendara Rad u paru, suradnik v1dvu 1%ral ery
2. Godisnji plan i program poslova za tekuéu q Rui godisnji p 351 1
rada skole Skolsku godinu, planu Individualni rad, pedagos wan program rada Skole
kult.urnih 1 jvavnih Metoda konzultiranja, Elan.ovi
aktivnosti Skole, analize i izvje$éivanja Uc1t.e.1]§kog
vijeca
Permanentno stru¢no
usavrsavanje
Stru¢na pomo¢ i Timski rad, Ravnatelj,
koordinacija u izradi Strucni
dijelova Skolskoga Rad u paru, dnik
3. Izrada skolskoga kurikuluma, Sl;:laa r(1)1 Kolovoz Uvid u izradeni
kurikuluma Individualni rad, bedagoe, Rujan Skolski kurikulum
Aktivno sudjelovanje u Clanovi
izradi $kolskoga Metoda konzultiranja, sk
g Uciteljskog
: analize i izvjeS¢ivanja
kurikuluma vijeca
. . Timski rad, metoda Ravnatel,
Primjena Pravilnika o rakti¢nog rada, vodenja i Uvid u kalendar
4, Kalendar rada $kole pocetku i zavrsetku p T & o J Strucni Rujan
istraZivanja, metoda dnik rada
nastave k Itirani suradnix -
onzultiranja pedagog
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Strucni
" f o ) suradnik -
Stru¢na pomo¢ pri izradi edaco
GIK-ova (redovne Timski rad, pecagoe.
nastave, izborne nastave, _ Gitelii
_ _ Rad u grupi, ucitelji,
5. Operativni programi izvannastavnih voditelji Kolovoz, _
rada aktivnosti, stru¢nih Analiza, stru¢nih Uvid u GIK
o Rujan
vijeca) o vijeca, :
te pripravnika (ukoliko Metoda FOHZUI’C_I o voditelj
) .p P P savjetovanja izvannastav
ih ima u tekucoj sk. god.) .
nih
aktivnosti
Ravnatelj,
Strucni
" Stru¢na pomoc¢ pri izradi suradnik - Uvid u izradeni
6. Skolski preventivni B p ] Timski rad, izrada pedagog _ . _ .
. programa aktivnosti “ ’ Kolovoz, rujan Skolski preventivni
programi programa SPP-a logoped

preventivnog djelovanja

program rada
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Proﬂfesion?ln.a Individualni rad, Travanj,
U(;\IRA(;:N]I;L:::IKQ IE inf or.ljen.taal al " Rad _ Ravnatelj, Svibanj, Uvid u sustav e -
J J in ornvur.an]e ucen_l au ad u grupi, upisa i pedago$ku
ODGOJNO - zavrSnim razredima Konzultativo - Strucni Lipanj, dokumentaciju
OBRAZOVNOG RADA osnovnih $kola, u radnik — .
. o . sura vezanu za upis u 1.
instruktivni rad, analiza, Kol
L _ pedagog olovoz, razred
1. Upis ucenika Pracenje sustava e - _
upisa sinteza Rujan
Poslovi vezani uz
formiranj dnih
(?rmlran]e r;ilzrve n _ Uvid u dnevnik rada
odjela za tekucu Skolsku Timski rad Ravnatelj, y :
_ T ’ strucne suradnice
godinu te odredivanje - Kolovoz, d .
2. Razredni odjeli razrednika, Metoda razgovora, Strucni pedagoginje,
suradnik - Rujan Uvid u sustav e
Uskladivanje potreba Analize, konzultiranja pedagog ]
y upisa
Skole sa sustavom e -
upisa
Analiza rasporeda sati, Timski rad, Ravnatelj,
Dnevvnc.)li; o.ptcva'rtei.en] 4 Metode analize sadrzaja, Strucni Rujan,
ucenika i ucitelja, Qe _ Uvid d sati
3. Organizacija odgojno - d ucioni o suradnik I Vi€ Hraspored sat
; f raspored ucionica, upute Konzultiranja, pedagog, Svibanj, te odluke o
obrazovhog rada razrednicima i uéiteljima povjerenstvima
Razgovora, satnicar, Lipanj

o poslovima veznima za
pocetak i kraj nastavne
godine

Prakti¢nog rada
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Poslovi vezani za

. . Timski rad,
osiguravanje prostora za Ravnatelj,
. ) , rad, suradnja u nabavi Razgovor Uvid u dnevnik rada
4. Materijal govor, .
a erlrll Z;(;‘?;lguran] ¢ materijalnih sredstava Strucni Tijekom Skolske godine stru¢nog suradnika
rada, upute 0 koriétenju Metoda konZultiranja, suradnik - pedagoga
nastavnih sredstava i ) pedagog
Analiza
pomagala
Rar _ Strucni
ad u grupi, :
Izrada plana natjecanja srup suradnik - ] i
o _ d Uvid u dnevnik rada
prema kalendaru AZ0OO- Ind]v‘ldualnl rad pedagog, . .
. o L ’ . y . stru¢nog suradnika
5. Natjecanja ucenika a, utvrdivanje rezultata, ) Tijekom Skolske godine i
NI . Razoovor Ravnatelj, pedagoga, uvid u
organizacija Zupanijskog g ’ . .
natjecanja ) rezultate natjecanja
Analiza rezultata Predmetni
ucitelji
Timski rad, Rujan,
PRACENJE I o Metoda usmenog izlaganja, Prosinac, _ .
VREDNOVANJE Prikupljanje Ravnatelj, Uvid u godi$nje
REZULTATA RADA dokumentacije (pisane i Analiza pedagoske Sije¢anj, izvjesce o radu
foto) za izradu izvjeS¢a o dokumentacije, Stru¢ni Skole te zapisnike
1. Pracenje i vrednovanje raduy, izrada izvjeséa o _ L _ suradnik - OZzujak, sa sjednica UV-a
ostvarivanja plana i radu skole Sinteze, izvjeStavanja, pedagog L tijekom godine
programa rada $kole o . Lipanj,
Deskriptivne i numericke
Kolovoz

procjene
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Individualni rad, metoda
analize, planiranja,

Uvid u pedagosku
dokumentaciju
stru¢nog suradnika

2. Pracenje i vrednovanje | Izrada godisnjeg izvjesc¢a samovrednovanja, Strucni Studeni o Narotnosti
ostvarivanja plana i o radu stru¢nog deskriptivne procjene, suradnik -
. . v Ozuiak neposrednom
programa rada pedagoga suradnika analize pedagoske pedagog zuja odeoino
dokumentacije, metode g9
. L obrazovnom radu
instruiranja v s
ucitelja
Individualni rad
Pomo¢ ucenika oko Rad u grupi ] .
ostizanja bolje Strucni Uvid u pedagoSku
A I“SURADN]AS épkolsko ]us 'e]hf Predavanja, suradnik dokumentaciju
UCENICIMA ; & p], - d ) Tijekom $kolske godine pedagoga,
5 sustavno pracenje Radioni pedagog i . y :
1. Skolski uspjeh ucenika s ve¢im brojem ACIOmES ucenici evidenciju suradnje
. ] s uCenicima
negativnih ocjena Metoda razgovora,
Metoda samovrednovanja
Individualni rad,
2. Osjecaj Rad na izgradnji ¢vrstih . . Uvid u pedagosku
« - : . Rad u grupi, Strucni .
samopostovanja, karakternih osobina, ) . . ) dokumentaciju
samopouzdanja te razvoj razvijanju i jaCanju suradnik - Tijekom Skolske godine prema edagoga i
p . J ] ) . Janjut] ) ) Frontalni rad, pedagog i dogovoru s razrednicima ] p “g & )
drugih karakternih osjeCaja samopouzdanja uéitelji evidenciju suradnje

osobina ucenika

i samopoStovanja

Predavanja, pedagoske
radionice, razgovor

s u€enicima
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3. Izvannastavne

Planiranje, pomoc¢ pri
izradi programa rada te

Rad u grupi, metoda

Nastavnici i

Uvid u evidenciju o

. . L . konzultiranja, prakti¢nog . . Tijekom Skolske godine izvannastavnim
aktivnosti vodenje evidencije o ulenici ) _
_ rada aktivnostima
istom
Clanovi
Vijeca
Priprema sjednica, . ucenika isnik Viieé
VI L. Razgovor, suradnja, ’ . — Zapisnik Vijeca
4. Vijece ucenika utvrdivanje dnevnog d . Listopad - svibanj *enik
reda predavanje Strucni ucenika
suradnik -
pedagog
Rad u grupi,
Sudjelovanje u Individualni rad Stru¢ni Uvid u pedagosku
RAD I SURADNJA S povjerenstvu za konzultativno — sur:;dmk - dokumentaciju o
- S edagog, o
UCITELJIMA st.a 21ran].e,. rad s instruktivni rad, metoda pedaros Tijekom Skolske godine pl‘iceni
ripravnicima na o e e nastavnika
1. Pripravnici tp p . razgovora, vodenja i uditelji, ) tea
0s varlvarvl!u pfograma instruiranja, analize i . .pfl,pravmv .a i .
staziranja procjenjivanja, Pripravnici izvjeSce o staziranju
samovrednovanja
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Prijedlog literature

Individualni rad, rad u

Uvid u izradeni

y : y . ni rijedlog literature
pedagosko - psiholosko grupi, razgovor, metoda Strucni Rujan pry g y
" v . .y - e . suradnik - za tekucu Skolsku
2. Stru¢no usavrSavanje | — metodickog sadrZajaza | konzultiranja, predavanje, odinu te
uditelja individualno stru¢no pedagoske radionice, pedagog, Tijekom Skolske godine prema d kg taci
. N okumentaciju o
usavrsavanje; pisanje , prouc¢avanje sitelii programu rada UV i strucnih vijeca entacl]
L . uciteljl odrzanim
predavanja i radionice literature ..
predavanjima
Rad u paru, Strudni
Strucna suradnja u trucni Uvid u dnevnik rada
e s ik — ' vid u dnevni
4. Pripremanje ucitelja za neposrednom Metoda razgovora, surzdnlk Po potrebi trud dnik
1 1 uditeli konzultiranja, analize pedagog, . . ) strucnog suradnika
nastavu pripremanju ucitelja za - ) ¢ ' tijekom $kolske godine pedagoga
nastavu sadrzaja, proucavanja ucitelii
literature )
Suradnja s razrednicima
na ostvarivanju Strucni
programa sata Rad u paru, suradnik - - kom Skolske sodi Uvid u evidenciju
razrednog odjela, Tijekom Skolske godine suradnje s
L g ocl . Metoda razgovora, pedagog, _ ) o
5. Razrednici roditeljskim sastancima, konzultiranja, predavanja Po potrebi razrednim odjelima
' individualnim P ] Razrednici, P te evidenciju
razgovorima s Savjetodavno - instruktivni I'(idlt?l?l, Prema dogovoru suradnje s
ucenicima / roditeljima, rad ucenict, roditeljima
unosa podatakau e - ravnatelj
maticu, statisticki podaci
) o metoda konzultiranja, Stru¢ni Uvid u dnevnik rada
. Izrada popisa udzbenika . " " . . " .
6. Izrada popisa . .. L suradnik - Tijekom Skolske godine -travanj, strucnog suradnika
odobrenih udZbenika za Skolu, a koji su razgovora, pisama, d svibanj, lipanj d i
. edagog, , edagoga, popis
odobreni od MZO - a p . g,vg J, ipan) p gi & .p p
individualni rad knjiZnicar, udzbenika
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predmetni
ucitelji
Suradnja s roditeljima na Strucni
postizanju boljeg .
Rad u aru, suradnik -
SURADNJA S uspjeha ucenika u Skoli, b d .. y :
] oL ] pedagog, Tijekom Skolske godine
RODITELJIMA kao i na rjeSavanju Rad u grupi, Uvid u evidenciju
_ _ problema u ponaSanju Razrednici, Po potrebi suradnje s
1. Savjetodavni rad ) N Individualni razgovori, roditelji, roditeljima
2. Vijece roditelia Informacz]ke cl) upisima u predavarija za r(?dit'elje, uditelji, Prema dogovoru
Skolu, pedagosSke radionice uéenici
isl. ravnatelj
Rad u grupi, Strucni
Sudjelovanje u radu: suradnik -
Predavanja, edaco
SURADN]JA SA - Utiteljskog vijeca pedagos, Tijekom Skolske godine u dogovoru s Uvid u zapisnike
STRUCNIM TIJELIMA Rasprave, UV, voditelji ravnateljem i voditeljima stru¢nih strucnih vijeca i
SKOLE - Stru¢nih vijeca i danovi vijeca Utiteljskog vije¢a
Razgovor L
Razrednih vije¢a stru¢nih
vijeca
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Strucni
SURADNJA S Uspostavljanje suradnik -
RAVNATELJEM I suradnicke pedagog,
el K ikacii . Timski
KNJIZNICARKOM omunikacije, na bazi imski rad, metoda Ravnateli Uvid u dnevnik rada
strucnosti 1 povierenja, razgovora, rasprave, g Tijekom Skolske godine strucnog suradnika
uvazavajuci razlicitosti konzultacija, istraZivacki v
. L knjiznic¢arka pedagoga
pogleda u cilju timskog projekti
SURAPNIA S rada i ostvarivanja Sto Tajnik
TAJNISTVOM boljih rezultata rada
; o Uvid u dnevnike
Pratiti vodenje Listopad - sviban) rada razrednih
pedagoske Individualni rad, odjela
dokumentacije od strane L. )
ver e s . Metoda pisanja, analize Strucni
PEDAGOSKA ucitelja i razrednika sadriaja .
DOKUMENTACIJA (uvid dva puta godisnje) ' suradnik -
, y Konzultiranja, pedagog
Vodenje pedagoske vid I
dokumentacije stru¢ne Prakti¢nog rada Zl ku pedagosku
. . okumentaciju
suradnice - pedagoginje Tijekom Skolske godine strucne suradnice
Individualni rad,
Redovito sudjelovanje na nawiciamira Prema katalogu, Potvrde s raglititih
svim oblicima stru¢nog Rad u grupi, oblika strutnog
STRUCNO S Vijeca Struéni usavriavanja,
USAVRSAVANJE skole i izvan nje jeea suradnik - Prema pozivima,
Seminari, pedagog Popis literature i
zabiljeske o
Individualno stru¢no Savjetovanja,

usavrsavanje putem

Metoda proucavanja

Tijekom Skolske godine

procitanome
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strucne literature literature
Suradnja s Crvenim
KriZem
SURADNJA S . Strucni
USTANOVAMA CentromiabSOCIJ alnu Razgovorl Suradnik - UVld u
. SKID, pedagog, Tijekom Skolske godine dokumentacii
ZA PRUZANJE Projekti, oxumentacyu o
RAZNOLIKIH POMOCI MUP-om, Utenici, Po potrebi pripremi i provedbi
UCENICIMA I Zavodom za Metoda praktitnograda | kpjiznitarka projekata
UCITELJIMA zapogljavanie, psihologinja
CARITAS - om
Radionice, Strucni
UKljucenost u projekte _ suradnik - Prosinac Uvid u
RAZVOJNI I PEDAGOSKI Skole i samostalno Rad u grupi, pedagog, dokumentaciju o
POSLOVI / PROJEKTI planiranje i vodenje Anketiranje Uenici, pripremi i provedbi
projekata Ozujak projekata
Izrada plakata, izlozba utitelji
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Planiranje uvida u

PRIPREMA ZA nastavu Strucni
ODGOJNO - OBRAZOVNI Individualni rad suradnik - Tijekom Skolske godine Uvid u pripreme
RAD Pripremazarad s pedagog
ucenicima
Obavlianie drugih Strucni Uvid u dnevnik rada
OSTALI POSLOVI ] : i 8 Ovisno o prirodi posla suradnik - Tijekom Skolske godine stru¢nog suradnika
nepredvidenih poslova
pedagog - pedagoga
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5.3. Plan rada struc¢nog suradnika logopeda - pola radnog vremena

GODISNJI PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA DEFEKTOLOGA LOGOPEDA

Raspored i vrijeme rada logopeda utvrdeni su planom i programom rada skole. Logoped
je zaposlen u $koli na pola radnog vremena. Ukupni tjedni broj sati neposrednog rada s ucenicima
iznosi 12,5 a ostvaruje se u okviru obveznog radnog vremena stru¢nog suradnika koje iznosi Sest
sati dnevno. Do 20 sati radnog tjedna izvrSava ostale poslove i zadatke.

NEPOSREDAN RAD S UCENICIMA S TESKOCAMA

Neposredan edukacijsko rehabilitacijski rad s u¢enicima s posebnim potrebama,
provodenje dijagnostickog postupka i pedagoske opservacije

Skolski logoped radi na otkrivanju i korekciji teSkoéa u jezi¢no govornoj komunikaciji i
ucenju. Veliku pomoc¢ pri detekciji ucenika s teSko¢ama pruzaju mu ucitelji, stru¢ni suradnici i
roditelji. Ucenike s jace izraZenim teSkocama upucuje na timsku obradu koja dijagnosticira
teSkocu i donosi miSljenje i preporuku za daljnje Skolovanje. Nakon dobivene dijagnoze upoznaje
ucitelje s rezultatima timske obrade, te podnosi zahtjev za promjenu oblika Skolovanja. Nakon
dobivenog RjeSenja o promjeni oblika Skolovanja, pomaze uciteljima u individualizaciji
postupaka ili prilagodavanju nastavnog gradiva za odredenog ucenika.

Neposredan rad s ucenicima s teskocama u provodi se dva ili tri puta tjedno individualno ili
grupno. Ucenici su obuhvaceni tretmanom tijekom boravka na nastavi. Dolaze na terapiju prema
utvrdenom rasporedu, a vjezbe traju 20 minuta.

Clan je komisije za utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta prije upisa u prvi razred i stru¢nog
povjerenstva za procjenu psihofizickog statusa ucenika.

Skupni korektivni rad s u¢enicima s posebnim potrebama

Provodi se s manjom grupom ucenika koji imaju sli¢ne teSkoc¢e. Podrazumijeva skupni rad s
ucenicima prvih razreda koji imaju nedovoljno razvijenu glasovnu analizu i sintezu, skupne
vjezbe za razvoj tehnike pisanja, razvijanje cCitanja sa razumijevanjem i vjezbe izvodenja
matematickih zadataka.

Ostali oblici posebnog odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima s posebnim potrebama

Odnose se na razvoj emocionalne zrelosti, stjecanje socijalnih kompetencija, stvaranje
pozitivne slike o sebi irazvijanje radnih navika kao odgovornog odnosa prema obvezama.

POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z PEDAGOSKOG RADA
Izrada godiSnjeg plana i programa rada
- izrada godiSnjeg plana i programa rada s navedenim podru¢jima rada i mjesecnom satnicom
- izrada plana rada za ucenike s teSko¢ama u razvoju

- pomo¢ uciteljima u planiranju rada s u€enicima s teSko¢ama u razvoju

Priprema za ostvarivanje programa neposrednog rada s u¢enicima
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- prikupljanje i obrada dobivenih podataka

- osiguravanje uvjeta za skupnu i individualnu terapiju s ucenicima s teSkoama u
verbalnom izrazavanju, ¢itanju, pisanju i ra¢unanju

- koordiniranje u dobivanju rjeSenja primjerenog oblika obrazovanja djeteta s posebnim
potrebama

- izrada radnih materijala

Suradnja s uciteljima

- upoznavanje ucitelja s vrstom, stupnjem i znacajkama teskoca ucenika s posebnim potrebama

- pomo¢ pri izradi prilagodenih programa

- davanje struc¢nih savjeta i naputaka za rad

- suradnja i sudjelovanje u ostvarivanju obrazovnih postupaka te izradi prijedloga za
posebne oblike pomo¢i

- pracenje vrednovanja znanja uc¢enika s posebnim potrebama

- iznoSenje informacija i izvjeS¢a o uspjehu ucenika s teSko¢ama u razvoju na sjednicama RV i
uv

Suradnja s roditeljima ucenika s posebnim potrebama

- upoznavanje roditelja s vrstom stupnjem i obiljezjima djetetovih teSkoca

- davanje informacija o napretku ucenika u S$kolovanju

- priredivanje stru¢nih predavanja

- upucivanje roditelja u€enika na specijalisticke preglede u nadleZne zdravstvene ustanove
- poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom kod kuce

Suradnja s ravnateljima i stru¢nim suradnicima

- suradnja pri izradi godi$njeg plana i programa rada skolskog logopeda

- dogovor o suradnji sa stru¢nim i druStvenim ustanovama izvan Skole

- suradnja pri izradi prilagodenih programa i nacinima prilagodbe rada s ucenicima s
teSko¢ama u razvoju

- prikupljanje i obrada podataka iz pedagoske dokumentacije

Suradnja sa stru¢nim i drustvenim ustanovama izvan skole

-rad u komisiji za utvrdivanje psihofizickih sposobnosti djece pri upisu u prvi razred
osnovne skole

-rad u stru¢noj komisiji za utvrdivanje primjerenog oblika odgoja i obrazovanja ucenika s
posebnim potrebama

Vodenje dokumentacije o radu

- u (e- Dnevniku) biljeziti tijek logoterapije s ucenikom

- u (e-Dnevniku) biljeziti napredak ucenika
prikupljanje medicinske i pedagoske dokumentacije: dobivanje dijagnoza i rjeSenja o
promjeni oblika Skolovanja, misljenja stru¢nih timova nadleznih zdravstvenih ustanova,
misljenja centara za socijalnu skrb
pisanje strucnih misljenja i izvjes¢a o ucenicima s TUR

Stru¢no usavrsSavanje

54



OSNOVNA SKOLA STJEPANA BENCEKOVICA, HORVATI, ZAGREB

- sastanci Zupanijskog stru¢nog vijeca stru¢nih suradnika logopeda u osnovnim skolama

- pracenje strucne literature

- sudjelovanje u radu struc¢nih organa Skole
- neplanirani poslovi

Ostali poslovi tijekom Skolske godine

Tablica sati po mjesecima i podrucjima rada

PODRUCJE UKUPN
RADA IX | X | XI | XII | I |II [III [IV |V |VI|VI| VII 0
NEPOSREDAN 5 5 5 5| 4 5 3| 4
L RAD 216/1/°°4]1/% 4609 499
Lol Opservacija 8 (1) 4 3 71215 3|5 51
Posebni
L individualni 37 ; 39 | 35 g (3) 42 | 34 é 38 352
postupci
1.3 Skupni 1
. korektivni rad 3 0 3 4 217161100513 o0
L8 Ostali oblicirada | 4 | 4 | 5 5 512136 |3]3 40
POSLOVI KOJI
PROIZLAZE IZ 3|13 |2 3|3 3 (14| 2
2| PEDAGOSKOG | 1|8 |9 |33 |6 |2(%2| 6|20 |22 |28 385
RADA
21| Planiranjei | o |, 5 3l 4132 4|5]3] 6] 6 47
. programiranje
2 Pripremezarad | 4 | 5 | 4 5 513 |6 | 4|6 6| 4 5 57
23 | Swradmjasa |, o) 3 3l )l )4al2|3]|2]s 39
. uciteljima
24 Rad sa 31322 |5[4|3[3|8/5 38
roditeljima
Suradnja sa
2.5 ravnateljima i
e 4 143 5 31513 ]|4]|6]|2 3 4 46
stru¢nim
suradnicima
Suradnja sa
2.6 stru¢nim
- . 3131|565 4 313 (2]|4]|3]|3 33
drustvenim
ustanovama
2.7 Vodenje | 3\ ¢l 6| 4 |5|4|a|5|5|4] 4|6 56
. dokumentacije
28 Strucno 35|23 [4[3[3|4]|4]2 33
; usavrsavanje
&2 Ostali poslovi 4 | 3 4 3131414 |3 |1 3 2 36
89| 8 9 | 7 9 |7 |7
UKUPNO 31alo 83 ol 3 85 olsgls 22 | 28 884
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5.3. Plan rada stru¢nog suradnika knjiZni¢ara - pola radnog vremena

KAZALO:
1. Odgojno - obrazovna djelatnost
2. Strucno - knjiZzni¢na i informacijsko - referalna djelatnost
3. Kulturna i javna djelatnost
4. Strucno usavrsavanje knjiZnicara
5. Ostali poslovi
TJEDNA OBVEZA:
1. 2. 3. 4. 5. UK
12 4 2 1 1 20
GODISNJE ZADUZENJE:
OSTALI POSLOVI
OBgRg(())\]/l\l\ll(l)l;AD KAD NEMA GODISNJI ODMOR UKUPNO SATI
NASTAVE
526 230 120 876
PLANIRANO VRIJEME:
BROJ
MJESEC BROII)EQADNIH SATI NASTAVNIH BROJ SEE‘XDNIH
DANA
rujan 21 84 16 -
listopad 23 92 23 -
studeni 20 80 20 1
prosinac 19 80 14 2
sijeCanj 21 84 19 2
veljaca 20 80 15 -
ozZujak 21 84 21 -
travanj 21 84 19 1
svibanj 20 80 19 2
lipanj 20 80 10 1
srpanj/kolovoz 23 92 - 2
UKUPNO 240 920 156 (632 sati) 11
RED. VRIJEME
BRO 5 PSLAA,I.I\I] REALIZA- SURAIDNIC
J SADRZA] CIJE

1. | ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD
Skolska knjiznica je informacijsko-komunikacijsko
srediSte Skole koje ucCenicima omogucuje pristup
izvorima informacija na razli¢itim medijima od knjige
do mrezne informacije, pomaze im u usvajanju
suvremenih strategija ucenja i potiCe samostalno
istrazivacki rad kroz razlicite aktivnosti koje se
provode u skolskoj knjiZnici.

1.1. | Knjiznicno - informacijski program (KIO): | 526 tijekom razredni i
Poticanje ¢itanja, informacijska i medijska skolske predmetni
pismenost godine ucitelji,
Edukacija ucenika prema programu KnjiZni¢nog strucni
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odgoja i obrazovanja: Poticanje Citanja i informacijska
i medijska pismenost. Priprema se i ostvaruje u
suradnji s uciteljima razredne nastave i predmetne
nastave kroz korelaciju nastavnih sadrZaja:

- provedba aktivnosti i projekata u svrhu poticanja
Citanja

- poucavanje ucenika samostalnom istrazivactkom
radu kroz uporabu svih dostupnih izvora informacija
i znanja

- razvijanje informacijske pismenosti (vjeStine
pronalazenja, vrednovanja i uporabe informacija iz
razlicitih izvora)

- razvijanje vjeStina procjene pouzdanosti informacija
iz mreZnih izvora

- stvaranje navike postivanja autorskih prava, razvoj
vjestine citiranja bibliografskih podataka i navodenja
koristenih izvora

- poucavanje informacijskom Ccitanju (predgovor,
pogovor, kazalo, saZeci u strutnoj i referentnoj
literaturi)

- pomo¢ ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili
referata, ppt izlaganja, savjetovanje i pomo¢
uCenicima u samostalnom radu, ucenju i sluzenju
izvorima znanja kao putokaz za cjelozivotno ucenje

- podrska ucenicima u platformi Teams

suradnici,
ravnatelj

RED.

BRO

SADRZA]

PLAN.
SATI

VRIJEME
REALIZA-
CIJE

SURADNIC
I

1.2.

1.3.

1. razred: Knjiznica - mjesto poticanja cCitalacke i
informacijske pismenosti (Mi$ u knjiznici); Medijska
pismenost za najmlade

2. razred: Djedji Casopisi;

3. razred: Put od autora do C(itatelja; Koristenje
enciklopedije; Medijska kultura

4. razred: Referentna zbirka - sluZenje rje¢nikom i
Skolskim pravopisom; Medijska pismenost;

5. razred: Casopisi - izvori novih informacija;

6. razred: Samostalno pronalaZenje informacija;

7. razred: Autorska prava;

Mrezni katalozi; Referentna zbirka

8. razred: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica; U
potrazi za knjigom

Izvannastavne i ostale aktivnosti

U skolskoj knjiznici se provode projekti:

“Sto ima u knjiZnici” za uéenike 1.1 2. razreda u svrhu
boljeg upoznavanja s knjiznicom

“Emocionalna pismenost” u suradnji s pedagoginjom

Posudba i informativna djelatnost

- rad s ucenicima u citaonici; savjet pri izboru grade,
ispitivanje ucenickih interesa za knjigu i Citanje

- sustavno upoznavanje ucenika sa Skolskom

tijekom
Skolske
godine

tijekom
Skolske
godine

razredni i
predmetni
ucitelji,
strucni
suradnici,
ravnatelj
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knjiZni¢nih kataloga

- poticanje ucenika na C¢itanje, razvoj citalackih
sposobnosti kroz pri¢anje prica, sluSanje i provodenje
kvizova o procitanome

- razvoj Citalackih vjeStina, Citateljskih navika i
redovnog posudivanja knjiga i sluZenja knjiZni¢nim
fondom

RED.

BRO

SADRZA]

PLAN.
SATI

VRIJEME
REALIZA-
CIJE

SURADNIC
I

1.4.

- upute o tehnici rada na izvorima, pomo¢ ucenicima
pri izboru grade u pripremi i obradi zadane
teme/referata, razvijanje radnih navika,
osposobljavanje ucenika za samostalni intelektualni
rad i cjeloZivotno ucenje

Poslovi koji proizlaze iz neposrednog odgojno-
obrazovnog rada

godisSnjeg, mjesecnih i tjednih planova rada

- planiranje kulturnih i izvannastavnih aktivnosti u
okviru Skolskoga kurikuluma

- pripremanje pojedinih nastavnih sati i radionica u
suradnji s uciteljima i stru¢nom suradnicima

tijekom
Skolske
godine

2.1.

2.2,

STRUCNO-KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO-
REFERALNA DJELATNOST

Strucni rad

- organizacija i vodenje rada u knjiznici i citaonici
(posudba i cirkulacija grade)
stru¢nim suradnicima,
racunovotkinjom

- vodenje popisa desiderata

sav s

ravnateljem i

signiranje, tehnicka obrada grade, oblikovanje e-
kataloga

- izrada statistika i brojcanih pokazatelja o koristenju
knjiznicne grade - izvjes¢e o radu Skolske knjiznice za
Skolsku godinu i izvjeS¢e o nabavi knjiZni¢ne grade za
kalendarsku godinu

- zaStita grade: popravak knjiga, provodenje revizije i
otpisa i izrada zapisnika o provedbi istih

Informacijska djelatnost
- izrada Plana Citanja lektire po razredima s uciteljima
hrvatskoga jezika i razredne nastave

- sustavno izvjeS¢ivanje ucenika i ucitelja o

175

tijekom
Skolske
godine

rujan

listopad,
studeni

-kolovoz,
rujan
-tijekom

razredni i
predmetni
ucitelji,
strucni
suradnici,
ravnatelj
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novonabavljenoj gradi Skolske
- izrada popisa grade za stru¢no usavrSavanje godine
nastavnika
RED. VRIJEME
BRO SADRZA] PSI;?I‘I\I] REALIZA- SURAIDNIC
J CIJE
- uredivanje mreZne stranice tijekom
Sk. godine
3. | KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
- planiranje kulturnih aktivnosti
- organizacija, pripremanje i realizacija kulturnih | 87,6 tijekom razredni i
sadrzaja Skolske predmetni
- postavljanje tematskih izlozbi u knjiznici, i izvan godine ucitelji,
knjiznice sukladno odgojno-obrazovnim programima stru¢ni
Skole (obiljezavanje znacajnih datuma i godiSnjica iz suradnici,
povijesti, kulture i znanosti) ravnatelj
- promocija knjiga i ¢itanja
- prigodne radionice i aktivnosti vezane uz velike
obljetnice
- sudjelovanje u projektima i kvizovima za poticanje rujan -
¢itanja travanj
Suradnja s drugim ustanovama i lokalnom
3.1. | zajednicom
- suradnja s ostalim $kolama, kulturnim ustanovama tijekom
te ustanovama koje se bave organizacijom rada s Skolske
djecom godine
- suradnja s Bibliobusnom sluzbom
- Goethe institut; Hrvatski povijesni muzej
RED. VRIJEME
BRO SADRZA] PSLAA,I,I\I] REALIZA- SURAIDNIC
J CIJE
4. | STRUCNO USAVRSAVANJE KNJIZNICARA
4.1. | Individualno stru¢no usavrsavanje
- pracenje novih izdanja strucne literature kao i
pedagosko-metodicke literature za nastavnike
43,7 tijekom
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4.2. | Organizirano stru¢no usavrsavanje Skolske
- sudjelovanje u radu Uciteljskog i stru¢nih vijeca u godine
skoli
- webinari u organizaciji AZ0OO, ZSV knjiZnicar,
- sudjelovanje na stru¢nim sastancima i seminarima u ravnatelj,
organizaciji Mati¢ne sluzbe KGZ NSK,
- sudjelovanje na seminarima u organizaciji HKD - Mati¢na
Sekcija za Skolske knjiznice i Sekcija za knjiZnice za sluzba KGZ,
djecu i mlade 7SV, AZ0O,
- sudjelovanje na struénim skupovima u organizaciji HCD, HUSK,
HUSK, HMSK i HCD HKD
- edukacija pri Centru za psihodramu iz djecje i
adolescentne psihodramske integrativne
psihoterapije
ravnatelj,
5. OSTALI POSLOVI: razredni i
- koordinacija nabave udzbenika: izrada tablica | 43,7 tijekom predmetni
popisa udzbenika i DOM, izrada Odluka, prikupljanje Skolske ucitelji,
ponuda, narucivanje, unos podataka i narudzba u godine racunovod-
aplikaciji GUOS, razvrstavanje udzbenika, unos stvo, MZO,
podataka u aplikaciju SIGMA nakladnici,
dobavljaci
UKUPNO: | 876
SAZETAK RASPOREDA SATNICE DJELATNOSTI KNJIZNICE
ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD 526
STRUCNO - KNJIZNICNA I INFORMACIJSKO - REFERALNA DJELATNOST 175
KULTURNA I JAVNA DJELATNOST 87,6
STRUCNO USAVRSAVANJE KNJIZNICARA 43,7
OSTALI POSLOVI 43,7
UKUPNO: 876
5.4. Plan rada tajnistva
. Vrijeme Planiran
Redni Y . s — . .
. SadrZaj rada realizacije(priblizn i broj
broj .
0) sati
NORMATIVNO PRAVNI POSLOVI
- izrada nacrta normativnih akata Skole
- priprema normativno pravnih akata za Skolski
1. odbor povremeno 400
- poslovi u svezi radnog odnosa radnika Skole
- tumacenje pravnih propisa u svezi s
donoSenjem odluka i rjeSenja
- strucno usavrsavanje (seminari)
SURADNJA SA SKOLSKIM ODBOROM
- suradnja s predsjednikom Sk. odbora
2. - sudjelovanje na sjednicama Sk. odbora svaki mjesec 300
- vodenje dokumentacije Skolskog odbora, povremeno
zapisnika i ostale evidencije
- suradnja s Gradskim uredom za obrazovanje,
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sport i mlade i MZOM
sudjelovanje u radu stalnih i povremenih
komisija Skole

ADMINISTRATIVNI POSLOVI

suradnja u izradi GodiSnjeg plana i programa
rada Skole

izdavanje potvrda i uvjerenja radnicima i
ucenicima Skole

zaprimanje poste i vodenje urudZbenog
zapisnika

daktilografski poslovi u okviru radnog mjesta
fotokopiranje materijala za Skolu

povremeno
svakodnevno

300

PERSONALNA EVIDENCIJA 1 DOKUMENTACIJA

upis podataka o novim zaposlenicima u
Registar zaposlenika u javnom sektoru
vodenje personalnih dosjea radnika

vodenje e-matice — kadrovski dio

vodenje evidencije odsutnosti radnika s posla
izrada rjeSenja u svezi s radnim odnosima
obavljanje poslova oko zasnivanja i prestanka
radnog odnosa, prijave i odjave radnika,
zdravstvene iskaznice i dr.

vodenje Mati¢ne knjige radnika

izrada prijedloga rasporeda godiSnjeg odmora
radnika

vodenje stalne dokumentacije vezane za
Mati¢nu knjigu ucenika, registar ucenika i druge
evidencije

povremeno

400

MATERIJALNO FINANCIJSKO POSLOVANJE

izrada blagajnickih uplatnica i isplatnica,
blagajnickog izvjestaja

prijem novca od razrednika i ostale uplate u FINA-u
pomo¢ u izradu nacrta financijskog plana i broj¢anih
podataka za financijski plan

pomoc¢ u organizaciji materijalnog poslovanja

svakodnevno

300

SURADNJA

suradnja s roditeljima i u¢enicima, izdavanje
uvjerenja na njihov zahtjev

suradnja s druStvenim i drugim organizacijama
organizacija i kontrola rada tehnickog osoblja
suradnja u radu skolske kuhinje

osiguranje imovine $kole, radnika i uc¢enika
telefonski razgovori sa strankama

ostali nepredvidivi poslovi

svakodnevno

380

Ukupno sati

2080

5.5. Plan rada racunovodstva

Mjesec

SadrZaj rada

Broj sati
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Obrada i kontrola inventurnih lista za proteklu godinu, priprema za izradu

L. zavrS$nog racuna, redovna pla¢anja zavrSnog racuna , redovna pla¢anja
ulaznih racuna i aZuriranje izvoda iz FINE i polaganje gotovine na Ziro 80
I Prisustvovanje seminarima za izradu zavrsnog racuna, poslovi vezani uz
) pladu te unosenje aplikacija 30
1 Popunjavanje obrazaca , zavr$na knjiZenja amortizacije i revalorizacije
) osnovnih sredstava za proteklu godinu. 70
Zakljucivanje poslovanja godine , otvaranje novih poslovnih knjiga za
v tekucu godinu.Dostava tromjesecnog izvjestaja. AZzuriranje knjiZenja
dokumentacije za sijec¢anj i veljaCu, te drugi nepredvidivi poslovi.
Prikupljanje podataka, obrada i knjiZenje za oZujak i travanj . Izrada
obrazaca M - 4 za proteklu godinu. 150
Izrada analiza i tablica materijalnih troskova i dostava putem aplikacija
V. L g e g . . . .
istih. [zrada statistickih izvjeStaja i ostali poslovi vezani uz ovu skupinu. 150
Azuriranje knjiZenja za izradu polugodiSnjeg izvjeStaja - zbrajanje kartica
VL Sy :
i knjizenja, suradnja sa FINA-om. 100
Izrada polugodiS$njeg izvjeStaja - popunjavanje obrazaca za FINA-u i
VIL dostava putem aplikacija istih. KnjiZenja i ostali poslovi vezani uz ovu
skupinu. 100
VIIL. Godisnji odmor
80
IX. KnjiZenje dokumentacije
80
X Kontiranje i knjiZenje dokumentacije za listopad. Izrada izvjeStaja za
) FINA-u izrada tablica za materijalne troSkove i dostava istih 50
XI Kontrola i knjiZzenje knjigovodstvene dokumentacije Izrada tablica za
) materijalne troskove , ostali poslovi koji se ne mogu planirati 50
Azuriranje knjigovodstvene dokumentacije i knjiZzenje za prosinac,
XIL. priprema za izradu godiSnje inventure , analiza troSkova i osobnih
dohodaka. 70
Obracun placa za svaki mjesec u godini do petog u mjesecu te dostava u
FINU 50
1040 sati

Ukupno sati, pola radnog vremena
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5.6. Poslovi odrzavanja objekta i centralnog grijanja

JEDAN IZVRSITEL] - TIJEKOM GODINE

1. Odrzavanje instalacija, zgrada i inventara:

- obilazak zgrade svaki dan radi uo¢avanja kvarova koje treba odmah otkloniti i hitno otklanjanje
nedostatka.

- izmjena i popravak brava, podesavanje vrata, prozora, popravak stolica, klupa, roleta , bojanje

stolarije i zidova, izmjena prekidaca, uti¢nica, rasvjetnih tijela, osiguraca, odrzavanje vodovodnih
instalacija i plinske pedi, odrZavanje i izrada panoa

2. Poslovi grijanja:

- ukljucivanje i isklju¢ivanje grijanja,

- popravak postrojenja u kotlovnici,

- kontrola radijatora, ventila,

- kontrola potros$nje goriva, odrzavanje hidraforskog postrojenja.

3. Uredenje okoliSa Skole:

- koSenje trave oko igralista i Skole,

- uredenje Zivice i obrezivanje drveca,

- CiS¢enje graba i zelenih povrsina,

- uredenje spomen parka,

- odrzavanje kosilice i alata,

- CiS¢enje snijega,

- odrzavanje instalacija na Skolskom igraliStu, rad u Skolskom vrtu i parku.
4. Zidarski i keramicarski poslovi:

- popravak keramicarskih plocica - zamjena,

- Zbukanje oStecenih zidova,

- licenje,

- ostali poslovi na planu ostvarenja rada skole.

5. Ostali poslovi:

- odrzavanje vodovodnih instalacija i kanalizacije, elektri¢nih instalacija
- manji popravci na krovu, odvoz smeca, dostava u grad i iz grada te nabavka opreme,
- rad na Skolskom razglasu i odrzavanje istog,

- dnevno deZurstvo u prostoru $kole i pomo¢ vozacu Skolskog autobusa,
- suradnja s upravom Skole, uciteljima i roditeljima te strankama

- dezurstvo u posebnim prilikama,

- tehnicka podrska u radu s audio-vizualnim sredstvima

- sitne nabavke i noSenje poste.

6.Poslovi zaStitara na radu

Ukupno tjedno zaduZenje zaposlenika iznosi 40 sati rada.

5.7. Poslovi odrZavanja Cistoée - 2 izvrSitelja

1. Ci$¢enje prostora $kolske zgrade
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2. Cis¢enje okolisa $kole

3. Cis¢enje snijega

4. Premaz podnih povrsina

5. Brisanje praSine u svim prostorijama

6. Pranje prozorai drvenine

7. Pranje WC-a i dezinfekcija

8. Pranje i glacanje zavjesa, stolnjaka, ru¢nika
9. Odrzavanje zelenila, vrta i sadnja cvijeéa
10. Poslovi u kuhinji

11. Priprema i podjela mlije¢nog obroka ucenicima, pranje posuda i odrZavanja ¢istoce u
Skolskoj kuhinji i blagovaonici.

12. Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika Skole.

Ukupno tjedno zaduZenje zaposlenika iznosi 40 sati rada: za poslove Cistac/spremac koja
obavlja poslove spremacice 30 sati tjedno, a za poslove pomo¢ni radnik koja obavlja pomoéne

poslove u kuhinji 10 sati tjedno.
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5.8. Plan rada Skolskog lije¢nika

PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE
ZASTITE
UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

1. Sistematski pregledi
- prije upisa u . razred
- V. i VII. razred

Sistematski pregledi uc¢enika u pravilu se provode u prostorijama ambulante za Skolsku medicinu, a
ucenici dolaze u pratnji odrasle osobe (razrednik, stru¢ni suradnik, roditelji).

U sklopu sistematskog pregleda ucenika osmih razreda provodi se probir na teSkoce mentalnog zdravlja
te savjetovanje oko izbora $kole i zanimanja.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

3. Probirni pregledi

- pregled vida, vida na boje, tjelesne teZine i visine za uéenike III. razreda
- pregled kraljeZnice, tjelesna tezina i visina za uéenike VI. razreda

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene
kulture, te odredivanje odgovarajuceg programa

5. Cijepljenje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja
- I. razred POLIO i MPR- kod pregleda za upis u prvi razred

- Nadoknada propustenih cjepiva u predskolskoj dobi

- VIII. razred DI-TE i POLIO

- HPV, preporuceno cijepljenje (od 5. do 8. razreda)

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u $koli i poduzimanje protuepidemijskih
mjera

7. SavjetovaliSni rad za ucenike, roditelje, ucitelje i profesore

Osobito namijenjen ucenicima s poteSko¢ama u savladavanju Skolskog gradiva, izostancima iz Skole,
problemima u adolescenciji, rizicnim ponaSanjem i navikama- puSenje duhana, pijenje alkohola i
uporabe psihoaktivnih droga, savjetovanije u svezi reproduktivnog zdravlja, tjelesne aktivnosti, prehrane
i drugog.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada, tribina

ucenici prvih razreda (Higijena usne Supljine)
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ucenici trecih razreda (Prehrana) - radionica

ucenici petih razreda (Tjelesne promjene u pubertetu)

9. Obilasci $kole i §kolske kuhinje

10. Rad u Skolskim stru¢nim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika §kolovanja

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uiteljskom, nastavni¢kom vijecu i individualni
kontakti s djelatnicima Skole

NadleZni lije¢nik:

Voditeljica Sluzbe:
dr. sc. Nina Petricevi¢, dr. med. Tatjana Petricevi¢ Vidovi¢, dr. med.
spec. Skolske medicine spec. Skolske medicine
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA
6.1. Plan rada Skolskog odbora

Skolski odbor broji sedam (7) ¢lanova. Rad Skolskog odbora Osnovne $kole Stjepana Bencekovic¢a
odvijat ¢e se temeljem ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN
87/08, NN 86/09, NN 92/10, NN 105/10, NN 90/11, NN 5/12, NN 16/12 , NN 86/12, NN
126/12,NN 07/17,NN 68/18, NN 98/19, NN 64/20, NN 151/22, 155/23 i NN 156/23).

Usvajanje Skolskog kurikuluma na prijedlog
Uciteljskog vije¢a i ravnateljice.

Usvajanje GodiSnjeg plana i programa rada
Skole na prijedlog ravnateljice.

Plan nabave u novoj $kolskoj godini.

[zvjeSée o provodenju preventivnih programa,
stanju sigurnosti i

mjerama poduzetim u cilju zaStite prava
ucenika u na kraju I. polugodiSta nastavne
godine 2024./2025.

DonosSenje financijskog plana te
polugodiSnjeg i godiSnjeg obracuna, na
prijedlog ravnateljice.

Uskladivanje Statuta Skole i drugih op¢ih
akata na prijedlog ravnateljice.

Odlucivanje o zahtjevu radnika za zaStitu
prava iz radnog odnosa i donosenje odluke o
upucivanju radnika na prosudbu radne
sposobnosti.

DonoSenje odluka o ulaganjima,
investicijskim radovima i nabavi sredstava,
u skladu s pozitivnim propisima RH.

Donosenje prijedloga i misljenja o vaznim
pitanjima za rad i sigurnost u Skoli.

Suradnja s Vije¢em roditelja i
predstavnicima lokalne zajednice s ciljem
unapredenja rada Skole.

Planirana uredenja $kole za vrijeme praznika.

Davanje ravnateljici $kole prethodne
suglasnosti u vezi sa zasnivanjem i
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prestankom radnog odnosa u skoli.

Izvjesée o provodenju preventivnih
programa, stanju sigurnosti i mjerama
poduzetim u cilju zastite prava ucenika na
kraju nastavne godine 2024./2025.

Predsjednica Skolskog od
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6.2. Plan rada Uciteljskog vijeéa

Smjernice za rad u novoj Skolskoj godini 2025./2026.
Izrada novog Skolskog kurikuluma i GPiP.

Vrijeme Plan rada IzvrSitelji

Organizacija nastave u Skolskoj godini

2024./2025.

Ustroj razrednih odjela i broj ucenika po ravnateljica,

razredima. stru¢na

Organizacija prvog nastavnog suradnica

dana. pedagoginja,

Organizacija deZurstva ucitelja. stru¢na

Upute o preuzimanja udzbenika. suradnica

Raspored aktivnosti na pocetku Skolske godine knjizni¢arka

2024./2025.

Upute za Skolski kurikulum.

Smjernice za Godi$nji plan i program rada

Skole. Zamolbe za upis u $kolu izvan upisnog

podrucdja.

Preventivni program - Dijabetes Ira Kresovljak
Centar za mentalno zdravlje mladih
ucitelji,
Tijekom ravnateljica
Skolske IzvjeSée o provodenju preventivnih programa, stanju
godine sigurnosti imjerama poduzetim u cilju zaStite prava ucenika ravnateljica,
2024./202 | nakraju I. obrazovnog razdoblja nastavne godine strucna suradnica
5. 2024./2025. pedagoginja

Priprema i provedba natjecanja i smotri.

Nacionalni ispiti u 4.1 8. razredu - izvjesce ravnateljica,
ucitelji
ravnateljica,

Izvjesca s terenske nastave. struc¢na suradnica

Analiza uspjeha ucenika na kraju nastavne godine pedagogija,

2024./2025. i pedagoske mjere. razrednici,
ucitelji

Realizacija nastavnog plana i programa rada skole. [zvjeSce

o provodenju preventivnih programa, stanju sigurnosti i ravnateljica,

mjerama poduzetim u cilju zaStite prava ucenika na kraju strucna sluzba,

nastavne godine 2024./2025. ucitelji

Prijedlog zaduZenja ucitelja za Skolsku godinu 2025./2026.

Rasprava o Izvje$éu o ostvarivanju Skolskog kurikuluma i

Godisnjeg plana i programa rada Skole za nastavnu godinu ravnateljica,

2024./2025. strucnasluzba,

IzvjeS¢a o popravnim ispitima. ucitelji
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6.3. Plan rada Razrednih vijeéa

Analiza i uspjeh ucenika na kraju I.
obrazovnog razdoblja nastavne godine
2024./2025.

PedagoSke

mjere.

Realizacija

nastavnog plana

i programa za

svaki razredni

odjel.

ravnateljica, struc¢na suradnica
pedagoginja, razrednici, ucitelji -
¢lanovi Razrednih vije¢a od 1. do
8.razreda

Odgojno - obrazovna situacija u€enika od
1.do 8. razreda.

Odgojno - obrazovna situacija ucenika s
posebnim potrebama od 1. do 8. razreda.

ravnateljica, stru¢na suradnica
pedagoginja, razrednici, uditelji -
¢lanovi Razrednih vije¢a od 1. do
8.razreda

Analiza i uspjeh ucenika na kraju nastavne
godine 2024./2025.

ravnateljica, stru¢na suradnica
pedagoginja, razrednici, uditelji -
¢lanovi Razrednih vije¢a od 1. do
8.razreda

Analiza ostvarenja plana i programa
radaskole.

[zostanci

ucenika.

PedagoSke

mjere.

Realizacija nastavnog plana i programa
zasvaki razredni odjel.

ravnateljica, stru¢na suradnica
pedagoginja, razrednici, ucitelji -
¢lanovi Razrednih vije¢a od 1. do
8.razreda

Mjesecno planiranje i programiranje rada.

ravnateljica, struc¢na suradnica
pedagoginja, razrednici, ucitelji -
¢lanovi Razrednih vije¢a od 1. do
8.razreda

Osim gore navedenih sjednica Razrednog vije¢a, odrzavaju se i sjednice prema potrebi pojedinih razrednih
odjela.

6.4. Plan rada Vijeéa roditelja

Za skolsku godinu 2024./2025. planirane su cetiri (4) sjednice. Ostale sjednice odrzavaju se prema potrebi
ili prema prijedlogu ¢lanova Vijec¢a roditelja.

ravnateljica,
tajnica, clanovi
Vijeca roditelja

Konstituirajuca sjednica, izbor

predsjednikai zamjenika, usvajanje
Godisnjeg plana Vijeca roditelja

1. listopada 2024.
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Rasprava i utvrdivanje misljenja o
prijedlogu Skolskog kurikuluma

2. Rasprava i utvrdivanje misljenja o
prijedlogu Godisnjeg plana i programa
rada Skole

1. listopada 2024.

ravnateljica,
tajnica, lanovi
Vijeca roditelja

Materijalni uvjeti rada $kole - stanje i
prijedlozi, [zvjeS¢e o radu i
rezultatima na kraju 1. obrazovnog
razdoblja

Izvjesce o provodenju preventivnih

ravnateljica,

ispita, o realizaciji GodiSnjeg plana i
programa rada Skole

[zvjeScée o stanju sigurnosti i realizaciji
preventivnih programa

3. e L :
programa, stanju sigurnosti i sijeanj 2025. tajnica, ¢lanovi
mjerama poduzetim u cilju zastite Vijeca roditelja
prava ucenika u na kraju I. polugodista
nastavne godine 2024./2025.
ravnateljica,
IzvjesSca s natjecanja, susreta i smotri : e : .
4. . . oy . y travanj 2025. tajnica, ¢lanovi
Prijedlozi za obiljezavanje Dana Skole ., .
Vijeca roditelja
Upoznavanje zajednice s uspjehom
Skole i u¢enickim radovima (ucenju i
izvannastavnom radu) — ravnateliica
Izvjesce o rezultatima nacionalnih L , . JIea, .
5. lipanj/srpanj 2025. tajnica, clanovi

Vijeca roditelja

6.5. Plan rada Vijeéa uéenika

Plan Nositelji
Vrijeme rada
Konstituiranje Vije¢a - odabir predsjednika, zamjenika i ravnateljica, stru¢na
zapisnicara. suradnica
Uloga Vijec¢a ucenika. pedagoginja
Kuéni red.

Godisnji plan i program rada Skole.

skole.
Plan izvanucionicke nastave.

Obiljezavanje kulturnih i javnih djelatnosti

stru¢na suradnica
pedagoginja

Skoli.

Prijedlozi za poboljSanje Skolske klime.

Rasprava o aktualnim problemima ucenika u

stru¢na suradnica
pedagoginja

vrijednosti.

Uloga vr$njaka u promicanju pozitivnih Zivotnih

struc¢na suradnica
pedagoginja
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L “ " . stru¢na suradnica
Organizacija zavrs$ne Skolske svec¢anosti. pedagoginja
Analiza postignuca ucenika u ucenju i vladanju na kraju
nastavne godine 2024./2025.
6.6. Plan rada Tima za kvalitetu
Vrijeme Plan Nositelji
rada
Plan aktivnosti za unapredenje rada Skole. Clanovi Tima
zakvalitetu
Pripremanje istraZivanja vezanog uz kvalitetu rada skole. ¢lanovi Tima
zakvalitetu
Tijekom Obrada dobivenih rezultata istrazivanja. Clanovi Tima
nastavne zakvalitetu
godine Rezultati i interpretacija rezultata nacionalnih ispita. y —
2024./2025. Plan aktivnosti unapredenja rada $kole temeljenih na Clanovi Tima
S v zakvalitetu
rezultatima istrazivanja.

6.7. Skolski preventivni program

Skolski preventivni programi ostvaruju se kontinuirano i redovito u sklopu redovne i izborne nastave
te produzenog boravka. S preventivnim programima kod uc¢enika jacamo zastitne ¢cimbenike, dok se rizi¢ni
¢imbenici smanjuju. Razni projekti, programi i aktivnosti koje provodimo u sklopu prevencijeodnose se na
razvijanje zivotnih i socijalnih vjeStina te sprjecavanje i suzbijanje neprihvatljivih oblika ponasanja. Kod
ucenika je od iznimne vaznosti razvijati navedene vjeStine kako bi jednoga dana postali samostalne odrasle
osobe koje imaju ¢vrste stavove te donose vlastite i ispravne odluke. Dugorocni cilj Skolskih preventivnih
programa je sigurna Skola u kojoj razvijamo socijalnu, moralnu,emocionalnu i kognitivhu kompetenciju,
te stvaranje pozitivnog identiteta. Kratkoroc¢ni cilj je poticati miroljubivo i konstruktivno rjeSavanje
sukoba, prevenirati agresivno ponasanje ucenika. Na kraju nastavne godine, od iznimne vaznosti i provesti
evaluaciju koji ukazuje na korisnosti i uc¢inkovitosti programa, a najvaznije je zadovoljstvo ucenika ucitelja
i roditelja te smanjen brojincidenata.

Sigurnost u odgojno - obrazovnim ustanovama dio je Nacionalnog programa sigurnosti u $kolama.
Programom mjera za povecanje sigurnosti u skoli utvrdeni su nositelji, ciljevi i zadaci provodenja mjera te
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su dane okvirne odrednice koje djelatnicima naSe ustanove trebaju pomo¢i u radu s ucenicima na

povecanju sigurnosti u Skoli.

Za provedbu preventivnih programa odgovorni su:

koordinator programa: Ana Buri¢, stru¢na suradnica pedagoginja
ravnateljica Skole: Tatjana Bracun Haddad, prof.

Dunja Golubi¢, stru¢na suradnica knjiZzni¢arka

Porde Spasi¢, uclitelj Tjelesno zdravstvene kulture

Provodenje programa aktivnosti za sprecavanje nasilja medu djecom i mladima, podrazumijeva
uspostavu suradnje nadleZznih drzavnih tijela i drugih ¢imbenika koji sudjeluju u sprecavanju,
otkrivanju i suzbijanju nasilja medu djecom i mladima (odgojno - obrazovne ustanove, domovi za skrb
o djeci i mladima, centri za socijalnu skrb, policijske postaje, zdravstvene ustanove, drzavna
odvjetnistva, jedinice lokalne samouprave, nevladine organizacije koje rade na pruZanju psiho-
socijalne pomod¢i i Gradski ured za obrazovanje, sport i mlade Grada Zagreba).
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Ucenik:

usvaja uloge i odgovornosti sebe kao
ucenika

izgraduje pozitivnu sliku o sebi kao
ucenika

uvazava druge ucenike i njihove
vrijednosti

udi o svojim i tudim ulogama i
odgovornostima u Skoli

strucna suradnica
pedagoginja,
ucenici 1.a
razreda

Ucenik:

promislja o emocijama i osje¢ajima
razumije kako one utjecu na
raspoloZenje, ponaSanje i postupke
uci tehnike samokontrole emocija u
stresnim situacijama

uci bolje razumjeti tude emocije
suraduje

razvija komunikacijske i socijalne
vjeStine

strucna suradnica
pedagoginja,
ucenici 3.ai 4.a
razreda

Ucenik:

ucinkovito rjeSavanje problema u
socijalnim odnosima

usvajanje i ucenje socijalnih vjestina,
poticanje primjene ili vjeZbanje

vjeStine, omogucéavanje generalizacija ili

prijenosa vjestine u druge socijalne
kontekste (situacije)

uci na nenasilan nacin rjeSavati sukobe

unaprjeduje komunikacijske vjeStine i
aktivno sluSanje

strucna suradnica
pedagoginja,
ucenici 3.ai 4.a
razreda
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Ucenik:
strucna suradnica
e prepoznaje vaznost bontona pedagoginja,
e prepoznaje i imenuje pravila lijepog ucenici 2.ai 3.a
ponasanja razreda
o razlikuje primjereno od neprimjerenog
ponasanja

e suraduje
e glumi tj. preuzima dodijeljenu ulogu

Ucenik: stru¢na suradnica
pedagoginja,
e razvija kriticki odnos prema medijima, ucenici od 1. do 8.
druStvenim mreZama i online svijetu razreda
Ucenik:
e zna Sto je pubertet i koje se sve struc¢na suradnica
promjene dogadaju pedagoginja, ucenici
e razumije pubertet kao proces 6.arazreda
odrastanja
e razumije pozitivan odnos prema svojem
tijelu

e suraduje

Ucenik:

e unaprjeduje komunikacijske vjeStine i | strucna suradnica

aktivno sluSanje pedagoginja, ucenici
e zna Sto je asertivnost 5.ai6.arazreda
e vjezba svoje reakcije u stresnim

situacijama

e znarazliku izmedu agresivnog,
pasivnog i asertivnog ponaSanja

Ucenik:
stru¢na suradnica
e osvjeScuje da je suradnicko ucenje vrlo pedagoginja,
produktivan nadin ucenja uCenici 5.a
primjenjuje kreativne tehnike ucenja razreda

e primjenjuje tehnike ucenja koje suu
skladu s njegovim dominantnim stilom
ucenja

organizira vrijeme za ucenje
poboljsava navike ucenja

usvaja nacine logickog razmisljanja
usvaja tehnike vodenja biljeZaka
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Cenik:
strucna suradnica
e osvjestuje neprimjerenost i tezinu pedagoginja,
posljedica nasilne komunikacije ucenici 7.a
e osvjescuje posljedice vlastitih rijeci, bilo razreda

pozitivnih ili negativnih
e preuzima posljedice svojih rijeci
e razvija komunikacijske i socijalne

vjeStine
Cenik:
stru¢na suradnica
e razumije vaznost prihvaéanja pedagoginja,
razlicitosti ucenici 7.a
e uvida negativni utjecaj i posljedice koji razreda
stereotipi mogu prouzrociti
e osvjeStava situacije iz osobnog iskustva
vezane uz temu te iz njih izvlaci pouku
Ucenik:
stru¢na suradnica
kriticki promislja i razgovara o svojim pesiagoginja,
odgovornostima, planovima i ciljevima ucenici 8.2
nakon osnovne $kole i ulozi koju ¢e preuzeti razreda
u drustvu
Ucenik:
e prepoznaje potencijalne opasnosti i strucna suradnica
zamKe dru$tvenih mreza pedagoginja,

ucenici 5.3, 6.3,

e razumije u kolikoj mjeri drustvene
7.ai8.arazreda

mreZe mogu utjecati na mentalno
zdravlje pojedinca i na iskrivljenu
percepciju stvarnosti

e zna tehnike samopomoci s ciljem
smanjenja koriStenja drustvenih
mreza

Roditelj :
izdvaja obiteljske vrijednosti

svaja zdrave stilove Zivota
. razvija komunikacijske i L
. v pedagoginja,
socijalnevjestine AN
. _ roditelji ucenika
. organizira kvalitetno
. od 1.do 8.
provodenjeslobodnog vremena
. razvija sposobnosti
ucinkovitijegodlucivanja i
rjeSavanja konflikta
. jaca odnose pojedinca s
¢lanovimaobitelji i drugima u
zajednici

stru¢na suradnica

razreda
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Ucenik:

Doprinos osjecaju sigurnosti i samopouzdanju
ucenika

stru¢na suradnica
pedagoginja,
ucenici od 1.
do 8. razreda

Stvaranje ozracja za kvalitetnu medusobnu
komunikaciju

strucna suradnica
pedagoginja, roditelji
ucenika od 1. do
8.razreda

Poticanje razvoja zdravog Skolskog okruzenja i
pravovremeno poduzimanje odgovarajucih
oblika pomo¢i

strucna suradnica
pedagoginja,
ucenici od 1.
do 8. razreda

Dan ruZzicastih majica dan je prevencije
vrinjackog nasilja, a obiljezava se zadnje
srijede u mjesecu veljaci.

ucenici od 1.do 8.
razreda

upoznati osobitosti djece s Down sindromom i
jihove potrebe

odijevanjem rasparenih Carapa pruziti

odr$ku osobama s Down sindromom

- susret i druzenje

ucenici od 1. do 8.
razreda,
razrednici, ucitelji

Ciljevi programa:

e OsnaZiti i educirati osnovnoskolsku
djecu 6.- 8. razreda za razvoj socijalnih
vjestina, u cilju jaCanja osobnih
kompetencija u borbi protiv ovisnosti

e Potaknuti aktivno sudjelovanje,
kreativnost i kriticko promisljanje opce
populacije djece, mladih, odraslih i
volontera i osobno ukljucivanje u
programske aktivnosti.

e Osnaziti roditeljske kompetencije te
kompetencije stru¢njaka u radu s
djecom za prevenciju ovisnosti i
ovisnickih ponasanja.

e  Ostvariti dostupnost programskih
aktivnosti i materijala, kontinuirano
informiranje, podrsku i aktivno
sudjelovanje opc¢e populacije gradana,

Centar Krugovi,
ucenici od 6. do 8.
razreda, roditelji
ucenika od 6. do
8. razreda,
razrednici 6.a, 7.a
i8.a
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posebno u Gradu Zagrebu i gradskim
Cetvrtima Skola partnera.

e Povecati umreZenost Centra Krugovi,
osnovnih 8kola i podrucnih zavoda za
socijalni rad u podrucju aktivnosti
usmjerenih prevenciji ovisnosti i brizi
za mentalno zdravlje djece i mladih

MAMA BUDI ZDRAVA! -
Udruga Zena oboljelih i
lijecenih od raka SVE za

Projekt se provodi s ciljem osvjes¢ivanja Zena o
brizi za vlastito zdravlje. Jedna od glavnih briga
oboljeloj Zeni u tom trenutku postaje Sto je biti

Udruga SVE za NJU,
ucenici od 1. do 8.
razreda

NJU s djecom. Djeca imaju snazan utjecaj na
roditelje i odluke koje roditelji donose te mogu
otaknuti njihovo odgovornije ponasanje.
Vizija Marijinih obroka je da svako dijete prima Marijini obroci
jedan dnevni obrok na svom mjestu Hrvatska, u€enici od 1.
obrazovanja i da svi oni koji imaju viSe nego Sto do 8.razreda
MARIJINI OBROCI im je potrebno podijele to s onima kojima
nedostaju i najnuZnije stvari. Ucenici svojim
novc¢anim donacijama pomazu djeci iz drugih
krajeva svijeta kojima je ta pomo¢ prijeko
otrebna.
L,Adventski kalenDar solidarnosti“ je Gradsko drustvo
humanitarna akcija Gradskog drustva Crvenog |Crvenog kriZa Zagreb,
kriza Zagreb kroz koju ucenici tijekom dosas¢a | wucenici od 1. do 8.
mogu darivati potrebite obitelji na podrucju razreda
ADVENTSKI KALENDAR  |Grada Zagreba. Osim prehrambenih i
CRVENOG KRIZA higijenskih proizvoda koji ¢e se mo¢i donirati
za korisnike Socijalnog ducana, ucenike ¢e se
poticati i na kvalitetno provodenje vremena sa
svojima najmilijima, izrazavanje postovanja
nepoznatim osobama, prastanje prijateljima, ali
i druga dobra djela i plemenite aktivnosti.
ZAGREPCANI Akcija prikupljanja osnovnih prehrambenih i Gradsko drustvo
ZAGREPCANIMA - higijenskih namirnica za socijalno ugrozene Crvenog kriza Zagreb,
AKCIJA CRVENOG KRIZA  |gradane Zagreba. ucenici od 1. do 8.
razreda
TJEDAN SKOLSKOG Cilj projekta - podizanje svjesnosti o vaznosti | HZ]Z, u€enici od 1. do
DORUCKA nutritivno bogatog dorucka za svako $kolsko 8.razreda
dijete.
PROGRAM PREVENCIJE  Pregled zuba i edukacija o prevenciji karijesa za Stomatoloska
KARIJESA U DJECE ucenike, roditelje i ucitelje te razgovor o poliklinika Zagreb,
PREDSKOLSKE I vaznosti ocuvanju oralnog zdravlja, prve Gradski ured za
SKOLSKE DOBI U GRADU posijete lije¢niku dentalne medicine, vaznostima|  socijalnu zastitu,
ZAGREBU obavljanja redovitih kontrolnih pregleda te zdravstvo, branitelje i

ulozi zdrave prehrane i pravilne oralne higijene
u prevenciji karijesa.

osobe s invaliditetom,
ucenici od 1. do 8.
razreda, roditelji
ucenika od 1. do 8.
razreda, ucitelji
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Cilj programa je podizanje razine
zdravstvene zastite uc¢enika, poucavanje iz
podrucdja zdravstvenog odgoja, informiranje
nastavnika i roditelja o zdravstvenoj i
socijalnoj problematici ucenika. Omoguciti
svakom djetetu da za vrijeme Skolskog
Zivota stekne higijensku svijest kako bi u
svakoj Zivotnoj prilici znalo $to je u interesu
njegovog zdravlja te da tjelesnim razvojem
postigne harmonican razvoj tijela, otpornosti

Skolska i
adolescentna
medicina rada,
strucna
suradnica
pedagoginja i
razrednici.

ucenici od 1.do 8.

izdrzljivost. razreda
Ucenik:
o analizira individualne odgojno- HZZ, strucni
obrazovne potrebe suradnici,
° prepoznaje vlastite sposobnosti i skolska medicina,
motivacije roditelji
. odabire srednju skolu u skladu s

lastitim Zeljama i moguénostima

ucenici 8. razreda

Ucenik:
. analizira individualne odgojno -
obrazovne potrebe
. prepoznaje vlastite sposobnosti i
motivacije
odabire srednju Skolu u skladu s vlastitim
Zeljama i moguénostima

HZZ, strucni
suradnici,
Skolska medicina,
roditelji, ucenici
8.razreda

e poucavanje prava na sigurnost i osobnu
snagu

e definiranje vrsta nasilja, razrada mitova i
¢injenica o seksualnom nasilju

e poucavanje o znakovima suicidalnosti i
prevenciji suicida

strucna suradnica
pedagoginja,
ucenici od 1.
do 8. razreda
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Ucitelji i stru¢ni suradnici duzni su se permanentno usavr$avati u struci za stru¢no-
metodicki, pedagoski i andragoski rad.

Stru¢no usavrSavanje realizirat ¢e se kroz permanentno individualno usavrsavanje i
kolektivne oblike usavrSavanja u Skoli i izvan u okviru stru¢nih vije¢a u organizaciji Agencije za
odgoj i obrazovanje, MZOM-a i ostalih institucija te ustanova.

7.1. Struéno usavrsavanje u Skoli
7.1.1. Strucna vijeca

Jezicno-umjetnicke i drustveno-humanisticke skupine predmeta

Ciljevi aktiva:

- unapredivanje nastavnog procesa te uspostavljanje Sto kvalitetnijih meduljudskih odnosa
ucenika i ucitelja te u¢enika medusobno

- uspostaviti $to bolju suradnju sa stru¢nom sluzbom skole

Rujan

DonoSenje plana i programa rada aktiva za Skolsku godinu 2024./2025.

Dogovor o ucestalosti sastanaka

Listopad/Studeni

Suradnja s drugim aktivima

Pracenje i napredovanje ucenika s IOOP - osvrt na opisno pracenje ucenika (obrasci za IOOP)
Prosinac

Realizacija nastavnog programa

Analiza uspjeha ucenika na kraju 1. obrazovnog razdoblja

Realizacija dopunskog i dodatnog rada

Dogovor i pripreme za Skolska natjecanja

Veljaca

Rezultati provedenih $kolskih natjecanja i pripreme za Zupanijska natjecanja

Dogovor o projektnom danu/Danu otvorenih vrata i razmatranje didakticko-metodickih pristupa
u organizaciji i realizaciji

Lipanj

Analiza postignutog uspjeha ucenika na kraju nastavne godine

Dogovor o organizaciji produzne nastave i/ili popravnih ispita

Voditeljica: Sanda Karabeg Mitrovi¢

Strucno vijece prirodoslovno-matematicke skupine predmeta

Vrijeme Planirani

Sadrzaj permanentnog usavrsavanja _ ..
ostvarenja broj sati

1. DonoSenje godiSnjeg plana rada aktiva, dogovor oko
integriranog dana, prijedlozi terenske i izvanucionicke nastave rujan
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za poboljSanje opéeg uspjeha nasih ucenika

2. Natjecanja ucenika, pripreme za BoZi¢ni sajam prosinac
3. Dogovor oko realizacije integriranog dana Sportski integrirani

dan travanj
4. 1zvjeSce o rezultatima nasih ucenika na natjecanjima u Skolskoj

2024./2025., analiza opéeg uspjeha svih ucenika i prijedlozi mjera lipanj

Voditelj: Porde Spasi¢
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Strucno vijece uciteljica razredne nastave

Sadrzaji permanentnog Ciljne skupine Vrijeme Planirani
usavrsavanja ostvarivanja broj sati
Godisnji plan i program Strucno vijece RN rujan 10
Godisnji plan aktiva Strucno vijece RN 2
Skolski kurikulum Strucno vije¢e RN 2
Elementi i kriteriji Strucno vije¢e RN 4
pracenja, vrednovanja i
ocjenjivanja
Izbor voditelja stru¢nog Strucno vijece RN 1
aktiva za sk. god.
2024./2025.
Obrada kulturoloskih Strucno vijece RN tijekom po potrebi
sadrZaja po razredima vjeroucitelj Skolske

godine
Rad s darovitim Strucno vijece RN, vjeroucitelj, tijekom po potrebi
ucenicima, ucitelji str. jezika, Skolske
Rad s u€enicima s Uciteljica glazbene kulture godine
individualiziranim Skolska pedagoginja
pristupom i prilagodenim
programom u nastavi
Samovrednovanje, Strucno vijece RN prosinac 2
samoprocjena i Struc¢na suradnica pedagoginja /sijecanj
medusobna procjena
znanja
PedagoSka dokumentacija | Strucno vije¢e RN, vjeroucitelj, tijekom Sk. 20
u e-Dnevniku uciteljice stranog jezika godine
Medupredmetne teme i Strucno vijece RN tijekom Sk. 10
njihova provedba godine
Izrada tematskih panoa Strucno vije¢e RN, vjerouciteljica, | tijekom po potrebi

ucitelji str. jezika skolske

godine
Aktualna odgojna Stru¢no vijec¢e RN, Skolska tijekom Sk. po potrebi
problematika pedagoginja, Skolska logopedinja | godine
Analiza uspjehairada Strucno vije¢e RN lipanj 2
Strucnog vije¢a

Voditeljica: Valentina Molnar
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7.1.2. Stru¢na usavrs$avanja za sve odgojno-obrazovne radnike

Preventivni program - Dijabetes sVl ClanOV.l. U,c1tel] skog | listopad
y y Y o . vijeCa 2024./
Zasto su Skole duzne provoditi preventivne : 4
studeni
programe? 2024
OsnaZivaje ucitelja u kriznim situacijama svi clano‘:/i;eUégltel]skog sijecanj 2

7.2. Struc¢na usavrsavanja izvan skole

7.2.1. Stru¢na usavrsavanja na Zzupanijskoj razini

U¢iteljima RN tijekom godine 15
Uciteljima Hrvatskog jezika tijekom godine 15
Uciteljima Matematike tijekom godine 10
Uciteljima Povijesti i Geografije tijekom godine }8
Uciteljima Likovne i Glazbene tijekom godine 10

3 kulture

YANY
Uciteljima TZK tijekom godine 10
Uciteljima Fizike i Kemije tijekom godine 10
Uciteljima Tehnlc}(e kulture i tijekom godine 15
Informatike

Uciteljima stranih jezika tijekom godine 10
Uciteljima Biologije tijekom godine 10
Vjerouciteljima tijekom godine 25
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7.2.2. Stru¢na usavr$avanja na drzavnoj razini

Organizator . Vrijeme Planirani broj
- . Namijenjeno . .
usavr$avanja ostvarenja sati
AZZ0 Svim odgojno obrazovnim
MZOM djelatnicima
HLD Defektolozima, logopedima,
HPKZ Pedagozima, uciteljima Sukladno
PMF Uciteljima Matematike, Fizike, materijalnim
Biologije i Kemije Skolska sredstvima
. . Svim odgojno-obrazovnim godina proracunske
Filozofski fakultet djelatnicima 2024./2025. stavke stru¢nog
Likovna i glazbena Uciteljima Likovne i Glazbene usavrsavanja
akademija kulture Skole
Kinezioloski fakultet Uciteljima TZK
Nacionalni katehetski . ver s
vjerouciteljima
ured

8. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA 1
POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec | Sadrzaji aktivnosti Broj ucenika Nositelji aktivnosti
" o edagog, ravnateljica,
Docek ucenika 1. razreda 49 pecagos, ravnatel
ucitelji
Medunarodni dan pismenosti Svi uCenici ucitelji
Dolazak jeseni - uredenje ucionica i .
. . ! . NV razrednik, uc. LK,
. prostora prigodnim radovima i Svi ucenici .
rujan . produZeni boravak
plodovima
Oprez - djeca u prometu, Dan policije Svi ucenici razrednici, pedagog,
Postujte nase znakove 1.razred policija
Roditeljski sastanci razrednici, pedagog
Europski sportski tjedan Svi ucenici uc. TZK-a, razrednici
Europski dan jezika Svi ucenici uc. stranih jezika
. . v e NV uc. Prirode i Biologije, uc.
Svjetski dan Zivotinja Svi ucenici RN &l
Svjetski dan ucitelja Svi ucenici ucitelji, pedagog, ravnatelj
Dan neovisnosti Svi uCenici ucitelji, ravnatelj
listopad | Dan zahvalnosti za plodove zemlje Coy vjeroucitelji, uc. RN,
. . Svi uCenici . L
Svjetski dan hrane biologije
Akcija CK Svi uCenici razrednici
Svjetski dan Stednje Svi uCenici razrednici
Skolski preventivni program Svi uCenici razrednici, pedagog
. | Dan spomena na mrtve Svi ucenici svi djelatnici
studeni ; r RN e
. Medunarodni dan tolerancije Svi ucenici svi ucitelji
/prosin I S :
Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog Cow L " G .
ac . o Y Svi ucenici uc. Povijesti, razrednici
rata i Dan sje¢anja na Zrtvu Vukovara
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i Skabrnje

Medunarodni dan djeteta

Svi ucenici

uc. Povijesti, H], RN

Medunarodni dan osoba s

Svi ucenici

svi ucitelji

invaliditetom
Sv. Nikola (Dan pomoraca) Svi ucenici vjeroucitelji, u¢. RN, PN
Dan ljudskih prava uc. Povijesti

Skolski preventivni program

razrednici, pedagog

Roditeljski sastanci

razrednici

Bozi¢na svecanost - (priredba) +
sajam
Skolski medni dan

Svi ucenici
l.a

svi ucitelji
uciteljica 1.a

Dolazak zime - uredenje ucionica i
prostora prigodnim radovima

Svi ucenici

razrednik, uc. LK,
produZeni boravak

Dabar

Prijavljeni
ulenici

u¢. informatike

Dan medunarodnog priznanja RH

Svi ucenici

uc. Povijesti i RN

Svjetski dan vjerske slobode

Svi ucenici

ucitelji, vjeroucitelji

Medunarodni dan sjecanja na
Holokaust

Svi ucenici

uc. Povijesti, H]

Skolski preventivni program

razrednici, pedagog

sijecanj

Skolska natjecanja

uc. HJ, Geografije, Kemije,
Fizike, Biologije,
Matematike, LK,
razrednici

Valentinovo

Svi ucenici

razrednici, LK

Fasnik - narodni obicaji

Svi ucenici

ué. RN, ué. LK

Pepelnica - Cista srijeda

Svi ucenici

vjeroucitelji

Pozdrav proljecu - uredenje okolisa i
unutrasnjosti Skole

Svi ucenici

uc. LK, razrednici, u¢. RN

Medunarodni dan Suma

Svi ucenici

uc. Biologije, zadruga

Pink Shirt Day

Svi ucenici

razrednici, pedagog

Svjetski dan kazaliSta

Ucenici PN

uciteljica Hrvatskog jezika

Dani hrvatskoga jezika

Svi ucenici

uciteljica Hrvatskog jezika

Medunarodni dan djecje knjige

Svi ucenici

uc. HJ, RN, knjiZnicar

Skolski preventivni program

Svi ucenici

razrednici, pedagog

Medunarodni dan osoba s Down
sindromom

Svi ucenici

razrednici, pedagog

Medunarodni dan materinskog jezika

5.-8.r.

uc. HJ

Dolazak proljeca - uredenje ucionica i
prostora prigodnim radovima

Svi ucenici

razrednik, u¢. LK,
produZeni boravak

Svjetski dan pripovijedanja 5.a uc. Hj
Klokan Prl]vaVI.] e uc. matematike
ucCenici

Roditeljski sastanci razrednici
uredenje okoli$a i Setnje u prirodi Svi uCenici svi ucitelji
Uskrs, Uskrsni tjedan Svi uCenici vjeroucitelji

Dan hrvatske knjige

Svi ucenici

uc. HJ i RN, knjiZnicar

travanj

Dan planeta Zemlje

Svi ucenici

svi ucitelji, astronomi,
biolozi

Sportski dan

Svi ucenici

ucitelj TZK i ostali ucitelji

Skolski preventivni program

Svi ucenici

razrednici, pedagog

Medunarodni praznik rada

Svi ucenici

svi ucitelji
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Dan pogibije Zrinskog i Frankopana

Svi ucenici

svi ucitelji

Dan Europe

Svi ucenici

vjeroucitelji, u¢. H], RN

Dan zaStite prirode u RH Svi ucenici razrednici
Maj€in dan Svi ucenici razrednici
Medunarodni dan obitelji Svi ucenici razrednici
Roditeljski sastanci razrednici
Svjetski dan pisanja pisma Svi ucenici u¢. HJi RN

Medunarodni dan CK Svi ulenici svi ucitelji
svibanj | Dan grada Zagreba Svi ucenici uc. Povijesti, razrednici
Dan Skole Svi ucenici
Svjetski dan sporta e svi ucitelji
roditelji
Skolski preventivni program Svi ucenici razrednici, pedagog
Svjetski dan mora Svi ucenici uc. Geografije
Dan Europe i Dan pobjede nad VT ver s
v b pob) Svi uCenici ucitelji
faSizmom
. . | ZavrSne svecanosti (4.1.i8.1.), o C oy
lipanj Svi uCenici razrednici, ucitelji

podjela svjedodzbi
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8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

Sadrzaj rada Mjesec Br. u¢enika Nositelj aktivnosti
Organiziran mlije¢ni obrok za ucenike IX.-VL 119 razrednici
Roditeljski sastanci i individualni IX-VI 119 razrednici, pedagog,
razgovori C ravnatelj, lije¢nik
Rad na razvijanju higijenskih navika IX.-VL. 119 razrednici
Humanitarne akcije XIL./ IV. 119 razrednici, pedagog
Sistematski pregledi (prvi, peti i osmi X VL 39 Skolski lijetnik
razred)
Screeninzi
-poremecaj vida, vida na boje, tjelesne
tezine i visine za ucenike 3. razreda X.-V. 32 Skolski lije¢nik
-deformacija kraljeznice, tjelesna tezina
i visina za ucenike 6. razreda
Cijepljenje ucenika:
I.razred DI-TE, POLIO i MPR
VI. razred Hepatitis B ( tri doze) Y Cres v
X.-V. 57 kolski 1 k
VII. razred tuberkulinsko testiranje i SROISKL HJectt
BCG docjepljivanje nereaktora-
VIIL razred DI-TE i POLIO
Kontrolni pregledi prilikom pojave " Cres w1
kolski 1 k d.
zarazne bolesti i poduzimanje IX.-VL 119 SISk hjetrikme
. o 11 ‘s sestra
protuepidemijskih intervencija
SaJY]eFodavnl rad za ucenike, roditelje i IXVL 119 SkolskKi lijecnik,
ucitelje pedagog, logoped
Skolski lijecnik,
Zdravstveni odg?j i promicanje zdravlja IXVL 119 }:S)e(c)lasgcl)gt] Ezilelj
putem predavanja . . L
prirode-biologije
Skolski lijecnik,
Rad u komisijama za odredivanje Sxoskl fjech
[X.-VL pedagog, logoped,

primjerenog oblika Skolovanja

ucitelj RN
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8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika skole

Sanitarni pregled za kuhinjsko osoblje - prema redovitom rasporedu, sistematski pregledi za ucitelje.

9. Rad s darovitim uc¢enicima - Bistrici

Tijekom nastavne godine 2024./2025. stru¢na suradnica pedagoginja zajedno s voditeljicom
INA Kristinom Misi¢ pratit ¢e potencijalno darovite ucenike:

1 Faza: Prepoznavanje, otkrivanje i identifikacija potencijalno nadarenih ucenika.
U procesu prepoznavanja prati se cijela generacija. U ovoj fazi prikupljaju se podaci o ucenicima koji se
isticu u odjelu i generaciji ili Sire u vise generacija. Na taj nacin dobiva se viSe ucenika i njih se ukljucuje u
dodatnu nastavu, izvannastavne aktivnosti i dobivaju dodatne zadace u redovnoj nastavi.

2  Faza: Sustavno pracenje i rad s darovitim u¢enicima. Ova faza sadrZi i primjenu programa po
pojedinim podruc¢jima i individualiziranim pristupima.

3 Faza: Priprema i ukljudivanje darovitih u¢enika na natjecanje. U¢enici su motivirani i rado se
odazivaju na natjecanja.

Natjecanja su i mjesto gdje ucitelji mogu usporediti stupanj nadarenosti, kvalitetu i kvantitetu rada s
pojedinim ucenicima.

10. Provodenje nacionalnih ispita u 4. i 8. razredu

KALENDAR PROVEDBE NACIONALNIH ISPITA U OSNOVNOJ SKOLI U SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje obrazovanja provest ¢e u 3Skolskoj godini 2024./2025. nacionalne ispite za ucenike cetvrtoga i
osmoga razreda u svim osnovnim sSkolama

Ucgenici €etvrtoga razreda pisat ¢e nacionalne ispite iz Hrvatskoga jezika, jezika nacionalne manjine (samo ucenici koji se skoluju na jeziku i
pismu nacionalnih manjina), Matematike i Prirode i drustva.

= HRVATSKI JEZIK JEZIK NACIONALNE MANJINE* MATEMATIKA PRIRODA | DRUSTVO

5. ponedjeljak, utorak, 1 srijeda, petak,

; 10. ozujka 2025 11. oZujka 2025 12. ozujka 2025 14. oZzujka 2025
9:00 9:00 9:00 9:00

Ucenici osmoga razreda pisat ¢e nacionalne ispite iz Hrvatskoga jezika, jezika nacionalne manjine (samo ucenici koji se skoluju na jeziku i
pismu nacionalnih manjina), prvoga stranog jezika, Matematike, Biologije, Fizike, Kemije, Geografije i Povijesti.

HRVATSKI JEZIK JEZIK NACIONALNE MANJINE* PRVI STRANI JEZIK MATEMATIKA
ponedjeljak, utorak, srijeda, petak,
17. ozujka 2025 18. ozujka 2025 19. oZzujka 2025 21. ozujka 2025
9:00 9:00 9:00 9:00
= BIOLOGIJA FIZIKA KEMIJA
] ponedijeljak, srijeda, petak,
v 24. oZujka 2025. 26. ozujka 2025. 28. ozujka 2025
. 9:00 9:00 9:00
GEOGRAFIJA POVIJEST
utorak, Cetvrtak,
1. travnja 2025 3. travnja 2025
9:00 9:00
*Ceski jezik, Madarski jezik i knjizevnost, Srpski jezik i Talijanski jezik

Dani u kojima se provode nacionalni ispiti su redoviti nastavni dani
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11. Uloga $kole u prevenciji poremecaja u ponasanju djece i mladih

.....

e  Problemi vezani uz Skolovanje profilirani su kao vazniji ¢initelji za identifikaciju visoko rizi¢ne
djece i mladih za delikventno ponaSanje.
e  Skolai $kolsko okruZenje sami po sebi nisu uzroci poremec¢aja u ponasanju, ali $kola najc¢e$cée jest
prva sredina u kojoj se takva ponaSanja manifestiraju u ozbiljnijim razmjerima.

e Skolska Zivotna dob pogodna je za modifikacije ponasanja i formiranje li¢nosti.

e Uciteljsko i drugo strucno osoblje Skole u moguénosti je uociti ozbiljnost problema.
e  Skolaje u moguénosti da svojim odgojno - obrazovnim sadrZajima, organizacijom Zivota i rada i na
druge nacine ponasanje djece i mladih usmjerava u Zeljenom i drustveno prihvatljivom smislu.Zbog
spomenutih vaznih uloga $kole, sve medunarodne konvencije, deklaracije, preporuke,
nacionalni programi, strategije i zakonski akti upuéuju na potrebu kreiranja ranih psihosocijalnih
intervencija koje ce:
promovirati ideju najboljeg interesa djeteta, obitelji i drustva
posStovati privatnost i integritet djeteta i njegove obitelji
oZzivotvoriti nacela: proporcionalnosti, ne-stigmatizacije i nediskriminacije.

Sto je vazno znati u radu na prevenciji poremeéaja u ponasanju

e Nijedan poremecaj u ponasanju nije imanentno obiljezje djeteta ili mlade osobe koja ga
manifestira.

e Dijetinjstvo i adolescencija Zivotna su razdoblja u kojima se javljaju mnogi oblici devijantnih
ponasanja, a u kasnijoj se dobi gube.

e  Razvoj poremecaja u ponasanju u velikoj je mjeri povezan sa sustavom zadovoljenja osnovnih
psihickih potreba.

e Dogada se da istovrsno ponasanje djeteta od strane razlicitih odgajatelja bude razlicito
vrednovano.

e  Poremecaji u ponasanju razvijaju se postupno od blagih, manje ometajucih i manje primjetnih
prema tezima, oCevidnijima i ozbiljnijim poremecajima.

e  Poremecaj u ponasanju je poruka mlade osobe da je nezadovoljna u ,nekom od njoj znacajnom,
odnosu.

Pretpostavke uspjeha u prevenciji poremecaja u ponasanju djece i mladih

Uocavanje problema
Spremnost na ulaganje dodatnih napora u pomo¢i uceniku uz postojanje svijesti:

e da neki ucenici zbog objektivnih (najcesc¢e obiteljskih) okolnosti i prilika zahtijevaju pojacanu
paznju

e dapaznja usmjerena njima ne dovodi u neravnopravni poloZaj ostale uCenike jer oni takvu paznjune
iziskuju

e prema ovim uCenicima potrebno se odnositi bitno drugacije nego Sto se prema njima odnose drugi
odgajatelji ili ucitelji ¢iji je odnos i doveo do takvog ponasanja.
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Ciljevi rada s u¢enicima s poremec¢ajima u ponasanju

e pomoci uceniku da promijeni svoje ponaSanje

e upoznati u€enikovo istinsko videnje problema

e razumjeti u¢enika i njegovo ponasanje

e pomoc¢i uCeniku da on sam bolje razumije sebe i svoje ponasSanje.

VaZzne polazisne tocke za ostvarenje ciljeva

istinsko razumijevanje ucenika ne znaci ujedno i slaganje s njegovim izborima i ponasanjima.
° ponasanje uc¢enika prema nastavniku nije povezano s osobnos¢u ucitelja ve¢ s autoritetom kao
takvim.

° ponasanje ucenika najbolje je $to je on u moguénosti izabrati u danim okolnostima, a temeljem
prethodnih iskustava.

. u kontaktu s uciteljem ili stru¢nim suradnikom, u¢enik mora vjerovati da je u tom trenutku
najvaznija osoba za ucitelja ili stru¢nog suradnika, a on ¢e to vjerovati samo ako tako i bude.

Sudionici u programu prevencije poremecaja u ponasanju

Prva skupina:
Ucitelji razredne, predmetne nastave i voditelji izvannastavnih aktivnosti.

Zadace:

Ucitelji razrednici ¢e odvojiti odredeni broj sati razrednika tijekom godine za teme koje ¢e biti
usmjerene na ucenje socijalnih vjestina koje ¢e imati za cilj razumijevanja pojava poremecaja u
ponasanju, stjecanja samokontrole kod ucenika s poremecajima te pouciti sve ucenike kako
prvenstveno stavovi i Zivotna iskustava uvjetuju poremecaje u ponasanju.

Svi ucitelji predmetne i razredne nastave i voditelji izvannastavnih aktivnosti ¢e pokusati primijeniti
odredena pravila u svakodnevnom radu kod ucenika s poremecajima u ponasanju.

Primjerice:

° Pravila dogovara na svom satu s uc¢enicima, ali on postavlja granice i sam se ponasa u skladu s
dogovorenim pravilima i osobno doprinosi primjerenim ponasanjem (on je model).
° “neprihvatljiva “ ponasanja ucenika ne dozivljava osobno, pomaze ucenicima da zadovolje svoje

potrebe i da dobiju Sto im treba (iako to ne mora biti ono Sto su u pocetku Zeljeli), spreman je razgovarati
0 osobnim potrebama s ucenicima, npr. ja Zelim dobro raditi svoj posao, a za to mi jepotrebna vasa
paznja...

. Ne kritizira i ne usporeduje ucenika, bez obzira koliko se ucenik razlikuje od drugih, kao npr.
pogledaj kako on/ona moze i sl... Zna da je ponaSanje ucenika najbolje ¢ega se ucenik u tom tre-nutku
mogao dosjetiti da zadovolji neku svoju potrebu (treba ga pouciti kako drugi put u¢initi bolji izbor...).

. Svjestan je osobne odgovornosti, ali ne preuzima odgovornost za tude ponasanje o informacije o
postignucu i ponasanju ucenika dijeli s njihovim roditeljima/skrbnicima. Svjestan je osobnih po-treba i
zna da ih treba zadovoljiti ako Zeli dobro raditi svoj posao o spreman je traZiti i primiti pomo¢ drugih
profesionalaca u odgajanju ucenika i vodenju razreda.

Zadace (ravnateljica i stru¢na suradnica pedagoginja):

. omoguciti uciteljima kontinuiranu edukaciju iz prevencije poremecaja u ponasanju kroz
organiziranje tematskih predavanja u cilju promicanja drugacijeg pristupa rjesavanju poremecaja u
ponasanju kod ucenika

. omoguciti odlaske na strucne skupove u organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja izte
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problematike

skrbiti o pravovremenoj nabavci strucne literature koja tretira ovu problematiku

. voditi raCuna o tome da svi ucitelji jedinstveno provedu odredene zadatke u kriznim
situacijama

organiziranje odgojnih akcija u $koli (ekoloSkih, humanitarnih, edukativnih, zabavnih i sl.)

. pratiti sve zakonske i podzakonske odrednice koje prate problematiku poremecaja u
ponasanju

pratiti stru¢ne periodike iz ovog podrucja i izvjeStavati o tome.

Druga skupina

Zadace (administrativno tehnicka sluzba):

. pratiti ponaSanje ucenika u Skoli za vrijeme odmora, nastave i izvannastavnih aktivnosti, biloda
se ucenici nalaze u $koli ili izvan nje, te o svim nepravilnostima i nepostivanju kuénog reda izvjestavati
dezurne ucitelje, ucitelje, razrednike, strucno - razvojnu sluzbu i ravnateljicuskole

Treca skupina
Vijece roditelja i svi roditelji u¢enika s poremecajima u ponasanju.
Senzibilizirati Vijece roditelja za preventivno rjeSavanje problema s u€enicima sporemecajima u
ponasanju.
o Pravovremeno ukljuciti roditelje u aktivno rjeSavanje problema s ucenicima s
poremecajimau ponasanju putem individualnih i grupnih razgovora, roditeljskih sastanaka,
tematskih predavanja te na takav nacin podizati pedagosko-psiholosku naobrazbu i
sposobnosti roditelja u razumijevanju i rjeSavanju problema.
o Vanjski suradnici (kontakt policajac, odjel za maloljetnicku delikvenciju, centar za
socijalnuskrb).

Posebnosti rada s uCenicima s poremecajima u ponasanju

Ucenicima s poremecajima u ponasanju najvece smetnje u radu u $koli predstavlja poremecaj paznje,cesto
pracen nemirom i hiperaktivnosc¢u, uz koji se mogu pojaviti i specificne teSko¢e u ucenju na motori¢kom,
govornom, emocionalnom i socijalnom planu. Uc¢enici su uglavnom u stanju usvojiti nastavne sadrZaje
predvidene planom i programom za osnovnu S$kolu, ali je pritom neophodno znacajnije metodicko
prilagodavanje od strane svih sudionika u programu prevencije poremecaja u ponasanju. Svi sudionici u
programu prevencije poremecaja u ponasanju iz PRVE SKUPINE (oni kojiobavljaju neposredni nastavni i
izvannastavni rad s uc¢enicima) trebali bi biti educirani u svezi metodickog prilagodavanja i te prilagodbe
ukljuciti u izvodenje nastavnog i izvannastavnog rada s uc¢enicima koji imaju problema s poremecajima u
ponasanju, a to su svi ucenici evidentirani kao ucenici s poremec¢ajima u ponasanju.

Ucenici identificirani kao rizi¢na skupina ucenika s poremec¢ajima u ponasSanju.

Metodicko prilagodavanje - preporuke za rad s u¢enicima s poremecajima:

o preporuka je da se postave jasna pravila u razredu - ucenik treba strukturiranu
situaciju i jasnegranice, jer ih sam ne moze postaviti

o preporuka je da se strukturira okolina tako da ucenik uspjeSno zavrsi zadatak (staviti
naglasakna ono Sto dijete moze, radije nego na ono Sto dijete ne moZze uciniti)

o preporuka je dase u¢enicima s poremecajem paznje i hiperaktivnosti ne remeti mjesto
sjedenjau razredu jer tako se lakSe drze dogovora o postivanju dogovorenih pravila

o preporuka je da ucenik sjedi u prvom redu, blizu ucitelja, odmaknuto od buke i
svega onogasto mu moze odvratiti paznju (ne pokraj vrata, ili prozora)

o preporuka je da ucCenik s blagim poremecajima u ponaSanju sjedi s djetetom koji

je dobarmodel, a u€enik sa znatnijim poremecajima neka sjedi sam
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e preporuka je da se uvijek pohvali trud koji dijete ulaZe u izvrSavanje odredenog zadatka

o preporuka je da ako dijete grijesi, ne grditi ga, ve¢ mu objasniti u ¢emu grijesi, pokazati
mu kako treba Sto uciniti ili mu pomo¢i da sam dode do rjeSenja i onda ga obavezno pohvaliti
o preporuka je da se za takve ucenike zadaci skrate u odnosu na ostale ucenike u

razredu, ali jeto potrebno uciniti nenapadno i ne isticati pred cijelim razredom da smo to ucinili
zbog djetetovih ogranicenja

o preporuka je da se Cesto izmjenjuju zadaci i variraju od laksih do teZih i od zabavnih
do obaveznih

. preporuka je da se pripremi za uc¢enika ve¢ napisani tekst s osnovnim ¢injenicama koje
treba nauciti a tekst neka bude napisan ¢itko, velikim slovima s istaknutim pojmovima i vaznim
¢injenicama

o preporuka je da ucitelj kontinuirano usmjerava ucenikovu paznju verbalno (pitajte ga
nesto jednostavno $to i ne mora imati ¢vrste veze sa predavanjem) ili neverbalno (pokazite
ucCeniku prstom u knjizi mjesto gdje se Cita, pogledajte slijedi li zadatke u kontrolnom radu,
uspijeva liprepisati s ploce ono $to ste za njega predvidjeli)

o preporuka je da se prati ako je mu je paznja odlutalai tada pridite, i lagano ga dodirnite
po ramenu
o preporuka je da u¢enika uposlite malim zadacima da razbijete monotoniju i omogucite

mu ciljano kretanje (zamolite ga da opere spuzvu, donese kredu, potrazi nekoga, ali pritom morati
imati na umu hoce li on to doista i kako uciniti)

o preporuka je da svoja predavanja obogatite pri¢ama, slikama, audio i vizualnim
materijalimai sl. to ¢e biti zanimljivo i za ucenike koji nemaju poteskoca
o preporuka je da se uceniku koji ima poteSkoce daju jednostavne, jasne i konkretne

upute i da se svaki put provijeri je li vas uCenik razumio (pitajte ga da ponovi Sto ste rekli), ne
grdite ga ako nije razumio i pokuSajte ponovo objasniti na jo§ jednostavniji nacin
o preporuka je poticati u¢enika na aktivno sudjelovanje na satu te mu i na takav nacin
zadrzati paznju

e preporuka je da sve upute govorite smirenim blagim glasom
o preporuka je da se ne propusti prilika za pohvaliti u¢enika za praéenje vasih uputa bilo
o cemuse radi (moZete mu klimnuti glavom, nasmijesiti se pomilovati ga po glavi, dodirnuti ga
po ramenu, izgovoriti pohvalu pred cijelim razredom ili samo njemu)
o preporuka je da se takvom uceniku kada je on to u moguénosti da prilika za pomaganje
drugima i za izraZavanje empatije

e preporuka je da ga se ne iskljucuje iz razrednih aktivnosti
o preporuka je da se prihvati uc¢enika takav kakav jest i pomogne mu se u prilagodbi, jer
¢e ga na isti nacin kako ga vi prihvacate, prihvatiti i ostali ucenici u razredu i skoli.

Psiholosko prilagodavanje - psiholoske prilagodbe:

Usmjerene su na razvoj bolje slike u¢enika o samom sebi ¢ime se povec¢ava motivacija za ucenje i
suradnju te bolji odnos s ostalim u¢enicima i svim sudionicima u provedbi programa. Vazno je
prihvatiti u¢enika kao jednako vrijednu osobu i jasno mu to dati do znanja.

Dodatne preventivne mjere i aktivnosti
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Razred kao terapijska zajednica
Kada se dogodi da poduzetim preventivnim mjerama nismo uspjeli zaustaviti proces koji je doveo da
odredeni ucenik postane problem, koristit ¢emo razred kao terapijsku zajednicu.

o Nositelj provedbe programa i razrednik, zajedno s razredom, u mirnom razgovoru
ucenikusavjetuju da sam predloZi rjeSenje za svoje ponasanje.

o Drugi ucenici u razrednom odjelu mogu pomoc¢i u€eniku (pomo¢ u ucenju, u
organizaciji slobodnog vremena)

. O svemu treba razgovarati s roditeljima uc¢enika koji se onda ukljucuju u
rjeSavanje problema.

Razrednici
Voditi racuna o u¢enicima koji manifestiraju bilo koje oblike psihickih smetniji te ih s roditeljimaupucivati

Skolskom lije¢niku, pedagogu, logopedu.

Upu¢ivanje ucenika u drugu skolu ili ustanovu

o Nositelj provedbe programa obvezuje se o uceniku s velikim problemima u
ponasanjuizvijestiti nadleZnog socijalnog radnika u Hrvatskom zavodu za socijalnu

skrb.

o Svakom roditelju prije upuc¢ivanja ucenika treba dati informacije o institucijama

drustva kojeim moraju biti od pomoc¢i u vodenju daljnjih aktivnosti u prevenciji poremecaja u
ponasanju te skrbi i zastiti.

12. PLAN NABAVE I OPREMAN]JA

Za potrebe unaprjedivanja odgojno - obrazovnog rada tijekom Skolske godine 2024./2025. planira se:
- nastaviti nabavljanje didaktickog materijala za razrednu i predmetnu nastavu, sportsku opremu,
djecjih igrala na Skolskom dvoristu
- nastaviti nabavljanje strucne literature i lektirnih knjiga za Skolsku knjiznicu

13. PRILOZI
Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada Skole su:

1 Skolski kurikulum
2 Odluke o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika
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